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I PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1., A Salgétarjani Rendérkapitinysdg (a tovdbbiakban: kapitanysag) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovdbbiakban: szabdlyzat) célja a kapitanysdghoz érkezett kivételi korbe nem
tartozé6 - papiralapn kiildemények, valamint a Rendorség tligyintézési tevékenysége sordn
keletkeztetett hiteles papir alapu iratok ( tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum ) hiteles
elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa
az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabélyairdl szolé 2015. évi
CCXXIIL torvény, az elektronikus tigyintézés részletszabélyair6l szolo 451/2016. (XIL.19.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapi kiildemények
elektronikus irattd torténd atalakitasarol szolé 3/2017. (1.24.) BM utasitds rendelkezéseinek
figyelembe vételével.

2., A Szabalyzat a vonatkozé jogszabélyokkal 6sszhangban tartalmazza a kapitanysagra érkez0 €s a
kapitdnysag ligyintézoi altal keletkeztetett piralapii dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3., A Szabélyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett, és a kapitanysag ligyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitdsara keriil sor.

II. FOGALMAK

4., A Szabalyzat vonatkozasaban:

a, papiralapi dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan szoveg, szdmadatsor, térkép,
tervrajz, véazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznélasaval és barmely eljarassal
keletkezett;

b, elektronikus mdsolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak megfelelden
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezheté adategyiittes, kivéve a papiralapu
dokumentumba foglalt adategyiittes;

c., hitelesitett elektronikus mdsolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzot
helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idébélyeg szolgiltatotol szdrmazd id6bélyeg
igazolja;

d. hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett 4llomany, amely az elektronikus mésolat elvélaszthatatlan
részét képezi;

e, képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum - joghatas kivaltdsa szempontjabol lényeges - tartalmi és fogalmi elemek
megismerhet6ségét;

f, tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely szerint az - a hozza
kapcsolédd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum joghatés kivaltasa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi



Az elektronikus masolat hitelesitése

15., Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek nevét az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

16., Az elektronikus madsolat hitelesitésére feljogositott ligykezelé megallapitja a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi €s tartalmi megfelelését.

17., A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

18., A masolatkészités sikeres, ha az eredeti dokumentum és az elektronikus masolat képi és
tartalmi megfelelése megéllapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi és formai
elemeinek megismerhetésége biztositott.

19., Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megéllapitasara nem alkalmas dokumentumot
torolni kell.

20., A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetéen az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott személy:

a) érkezett papiralapii dokumentum esetén az elektronikus mdasolatot, mint bontasi mellékletet
hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,

b) sajat keletkeztetés(i papiralapu dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti.

21, A Robotzsaru rendszer a postabontdsi mivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkel latja el, és az elektronikus masolathoz az aldbbi metaadatokat
rendeli:

a, papiralapti dokumentum megnevezése;

b, papiralapi dokumentum fizikai méretei;

¢, masolatkészito szervezet megnevezése;

d, masolatkészito neve;

e, masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelos személy neve;
f, masolatkészitd rendszer megnevezése;

g, masolatkészitési szabdlyzat megnevezése és verzidszama;

h, masolatkészités idoépontja;

i, hitelesités idopontja;

J, iranyadé masolatkészitési rend elérhetésége.

22., A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi a
hitelesitést végzo személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeget.

23., Az elektronikus dokumentum megvéltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.



| sz. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Szs. Személy neve: Szolgdlati helye: Munkakire:
1. Pintér Beatrix STRK Segédhivatal segédhivatal vezetd
2. Széles Tamasné STRK Segédhivatal eléado
3. Buga Laszloné STRK Segédhivatal igykezelo
4. Balazs Rébertné STRK Segédhivatal ligykezeld
3 Laczkoné Foldi STRK Hivatal titkarnd
Bernadett
6. Szo6 Irén STRK Igazgatasrendészeti Osztaly tdbb munkafolyamatot
ellaté tigyviteli
alkalmazott
7. Racs Jozsefné STRK Igazgatasrendészeti Osztaly eléado
8. Prémné Farkas STRK Blintigyi Osztaly tobb munkafolyamatot
Krisztina ellaté tigyviteli
alkalmazott
9. Ondrékné Kaszas STRK Biniigyi Osztaly tobb munkafolyamatot
Erika ellato tigyviteli
alkalmazott
10. Lehoczkiné Toldi tébb munkafolyamatot
Mariann STRK Biiniigyi Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
11. Csonkéné Toldi
Andrea STRK Vizsgalati Osztaly tobb
munkafolyamatot ellato
ligyviteli alkalmazott
12, Czikora Emoke STRK Vizsgalati Osztaly tobb
munkafolyamatot ellato
tigyviteli alkalmazott
13. Téth Ibolya STRK Vizsgalati Osztaly tobb munkafolyamatot
ellaté tigyviteli
alkalmazott
14. Téthné Gydrgy STRK Kozrendvédelmi és tobb munkafolyamatot
Ilona Hatarrendészeti Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
15. Tarrné Turbucz STRK Kozrendvédelmi €s tobb munkafolyamatot
Tiinde Hatarrendészeti Osztaly ellato tigyviteli
alkalmazott
16. Béanyai Diéna tobb munkafolyamatot

STRK Kézrendvédelmi és
Hatarrendészeti Osztaly

ellato iigyviteli
alkalmazott
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1.4bra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus
masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.

Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotéelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6” — elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabélyzatban foglaltaknak megfelelek.

Az elektronikus bélyegz6 biztositia az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az
elektronikus bélyegzd hasznalatdhoz szitkséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios
Szolgaltaté Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id8bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. idobélyegzes szolgaltato allitja
ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, €s az
idébélyegzés idépontjat, és az id8bélyeget egy idobélyegzés szolgdltatd hitelesiti sajat alairasaval.
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