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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Alairasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

1. Az Elektronikus Aldirasi és Bélyegzési Szabalyzat (a tovibbiakban: Szabélyzat)
meghatirozza az elektronikus alairds és az elektronikus bélyegzé 1étrehozasara és ellendrzésére
vonatkoz6 azon szabélyokat, amelyek alapjan az elektronikus aldirds és elektronikus bélyegzo
érvényesnek tekinthetd az alir és ellendrzd felek szdmdra, valamint a harmadik fél el6tt.

2. A Szabalyzat célja a BRFK II. kertileti Rendérkapitdnysagon indult hivatali és hatéséagi
eljarasok sorn:

a) a BRFK II. keriileti Rendérkapitinysdg dokumentumainak hitelesitésére szolgalo
elektronikus alirasok és elektronikus bélyegzdk alkalmazédsara, valamint

b) a BRFK Il keriileti Rend6rkapitinysdg altal clektronikus aldirassal és elektronikus
bélyegzdvel hitelesitett &s az iigyfelek vagy mas szervek részére megkiildétt dokumentumok
ellendrzésere vonatkozo szabalyok megallapitasa.

3. A Szabalyzat Gsszefoglzlja az elekironikus alairasra vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezéseket,
fogalmakat ¢és felhaszndloi elirdsokat, annak érdekében, hogy a BRFK II. keriileti
Renddrkapitanysag elektronikus aldirassal rendelkezé és elektronikus bélyegzd hasznalatara
feljogositott munkatdrsai, valamint a BRFK II. keriileti Renddrkapitdnysaggal kapcsolatba
keriilé személyek, illetve szervezetek a BRFK II. keriileti Renddrkapitanysag altali alkalmazas
szabilyait és feltételeit megismerhessék,

4. A Szabalyzat meghatirozza:

a) BRFK II. keriileti Renddrkapitanysag hataskdrébe tartozd eljarasok sordn a BRFK II. keriileti
Rendérkapitanysag altal alkalmazhatéo elektronikus aldirdsi s elektronikus bélyegzési
megoldasokat;

b) a hitelesitési-szolgaltatoval és id6bélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket;

¢) az elektronikusan alairt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabalyait,

d} az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegz§ érvényesitésére vonatkozd részben azokat
a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elekironikus alairas és elektronilus
bélyegzb létrehozdsa sordn az aldirdra, az clektronikus alairds ¢s az elektronikus bélyegz6
ellendrzése sordn pedig az érvényesség ellendrzdjére vonatkoznak.

. FOGALOMTAR

5. Aldiras-létrehozd adat: olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magankules), melyet az
aléiré az elektronikus aldirds létrehozasahoz hasznal.

6. Alairas-létrehozd eszkéz: olyan hardver vagy szoftver eszkéz, amelynek segitségével az
alaird az alairds-létrehozd adatok felhasznalasaval az elektronikus alairdst létrehozza.

7. Alairé: az a természetes személy, aki az alairas-létrehozd eszkdzt birtokolja és sajat vagy
més személy nevében alairdsra jogosult, tovabbi az a jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, amely az alairas-létrehozd eszkdzt birtokolja, és amelynek a nevében az 6t
képviseld természetes személy (elektronikus aldirdssal torténé hitelesitésére jogosult) az
elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.



Aldiré profil: olyan szabalyok Gsszessége, amely az aldirok szdmara meghatirozza az
elektronikus aldirdsi termékhez torténd hozzaférés modjat és az elektronikus aldirds, valamint
az idobélyeg tipusat és annak alkalmazasanak szilkségességét.

9. Alany: a hitelesités-szolgaltatd 4ltal kibocsétott tanisitvinyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kdzhiteles nyilvantartasban szerepl jogi személyiség nélkiili szervezet,
aki, illetve amely a tanfsitvanyban szerepld nyilvanos kulcshoz tartozd magankulcsot
birtokolja.

10. Aldirast ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely az
alairt elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellenérzi az iizenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan alairt elektronikus Uzenet alafrdskori, illetve
ellendrzéskori tartalmat 6sszeveti, tovabba az alairé személyét azonositja az lizenet, illetve a
hitelesitési-szolgaltaté  altal kozzétett alairds-ellentérzd adat, tan(sitviny visszavonasi
informéaciok, valamint a tanGsitvany felhasznalasaval.

11. Elektronikus aldiras: az elektronikus dokumentumhoz azonositisi célbél logikailag
hozzarendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul dsszekaposolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizardan bizonyitja a dokumentum eredetet, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja
az alanyt, mint alairé szemelyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az elektronikus alairds az
alairé (alany) magankulcsaval késziil és kizarolag annak pérjaval, a nyilvinos kulccsal lehet
ellendrizni az aldiras eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

12. Elektronikns bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok eredetét és
sértetlenségét.

13. Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon
egymashoz rendelhetd informaciok sorozata (igy kiilondsen azon tanusitvanyok, a
tandsitvanyokkal kapcsolatos informaciok, az alairas-ellendrzo adatok, a tanfisitvany aktualis
allapotara, visszavonisiara vonatkozé mformdcidk, valamint a tanusitvinyt kibocsatd
szolgaltaté aldirds-ellendrzé adatara és visszavondsara vonatkozd informéciok), melyek
segitségével megallapithatdé, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett fokozott
biztonsdgl vagy mindsitett alairas, illetve id6bélyeg, valamint az azokhoz kapcsolod
tanisitvany az eclektronikus alairds, illetve az idSbélyegzé elhelyezésének idSpontjdban
érvényes volt,

14. Felhasznilé: aki, illetve amely a szolgaltatasok keretében elballitott kulcsokat és
tantsitvanyokat, idébélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja. Felhasznalo lehet az
alaird vagy az alairast ellen6rzé fél, valamint eszk6z vagy alkalmazas.

15. Hitelesitési-szolgaltatd: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében azonositja a tandsitvanyt
igényld személyét, részére tanlisitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet, fogadja a
tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozdsok adatait, valamint nyilvinossagra hozza a
tantsitvanyhoz tartozd szabalyzatokat, az alairas-ellen6rzé adatokat és a tamisitvany aktualis
allapotara (kiildndsen esetleges visszavonasara) vonatkozd informéciokat.

16, Hitelesitési rend: olyan szabalygylijtemény, amelyben a szolgaltaté valamely tandsitvany
felhasznalasanak feltételeit eldirja a szolgaltatist igénybe vevd szaméra,



17. 1ddbélyegzés: az a folyamat, melynek sordn az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolas (idObélyegzd) rendelodik, amely tartalmazza az idébélyegzés hiteles idopontjat, &s
amely a dokumentumhoz oly médon kapcsolodik, hogy minden - az igazolas kiadasat koveto -
modositas érzékelhetd.

18. Iddbélyegzd: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzirendelt vagy azzal
logikailag 6sszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
id6bélyegzés idopontjaban valtozatlan formaban mar létezett.

19. Iddbélyegzés-szolgaltaté: olyan hiteles és nagy pontossigi idoforréssal rendelkezd
szolgaltato, amely az idObélyeget kérd elofizeté szamara az idobélyeget kiallitja és azt az
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatahoz kapcsolja.

20. Kompromittilédas: olyan esemény, amely soran az alairds-1étrehozdé adat (magankulces)
vagy az alafris-létrehozo eszkéz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlitozo jelszd
illetéktelen személy birtokdba jut vagy ismerité valik, azaz a védend6 adat vagy kéd
bizalmassaga sériil.

21. Lenyomat: olyan meghatirozott hossziisagi, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmiien szarmaztathatd az adott elektronikus dokumentumbdl, és
amelybdl elvarhatd biztonsagi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatarozasa vagy a tartalomra torténd kdvetkeztetés,

22, Tanusitvany: a Hitelesités-szolgaltaté ltal kibocsétott igazolas, amely a nyilvanos kulesot
az elektronikus aliirasrdl szo0ld 16rvény szerint egy meghatérozott személyhez (az alairdhoz,
alanyhoz) kapcsolja, azaz garantdlja a cimzeit szdméra az alairé (alany) személyének,
magéanykulcsanak és nyilvinos kulcsinak egymashoz tartozdsat, és igazolja ¢ személy
személyazonossagat vagy valamely mas tény fennalldsat, ideértve a hatosigi (hivatalos)
jelleget. Az alairasi tanusitvany tartalmazza az aldiras-ellen6rzé adatot (nyilvadnos kules), az
alairé megnevezését, és a tanfisitvany kibocsaté hitelesités-szolgaltaté elektronikus alairasat.

23, Tantsitviny visszavonasi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfliggesztett, azaz
érvénytelenitett tanlsitvanyok azonositéit tartalmazo elektronikus lista, amelyet a hitelesités-
szolgdltatd bocsat ki. A tanisitvanyok allapot informéciéja valamely lista (CRL - Certificate
Revocation List, OCSP - Online Certificate Status Protocol} lekérdezésével és ellenérzésével
torténhet meg.

IIL A SZABALYZAT HATALYA

24. A Szabdlyzat hatilya az elektronikus alairassal ¢s elektronikus bélyegzdvel toriénd
hitelesitésre jogszabaly vagy a BRFK II. keriileti Rendérkapitinysag bels6 szabalyzdja altal
felhatalmazott személyekre, illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.

25. A Szabélyzat targyi hatdlya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadméanyozasra vagy alairasra jogosultak 4ltal a BRFK II. kerileti Rendérkapitanysdg
hataskorébe tartozd eljardsok soran az elektronikus formdban létrehozott, elektronikus
aldirassal és idObélyeggel vagy clektronikus bélyegzével ¢&s iddbélyeggel ellatott
dokumentumok készitésére;



b) a BRFK II. keriileti Rend6rkapitanysag A&ltal elektronikus aldirassal vagy elektronikus
bélyegzovel ellatott killdlemények hivatali kapun keresztiil vagy egyéb clektronikus tton
torténd megkiildésére;

¢) a BRFK IL keriileti Rendorkapitanysag altal az ligyfélnek vagy més szervnek megkiildott,
elektronikus alairdssal, vagy elektronikus bélyegzivel ellitott dokumentumok hitelességének
¢és sértetlenségeének az iigyfél vagy mas cimzett szerv altali ellenGrzésére, valamint a kiildé
személy azonositisara;

d) az elektronikus aldirasnak és elektronikus bélyegzének a BRFK II. keriileti
Rendo6rkapitanysag altal tarolt és elektronikus aldirassal elldtoit dokumentumok hosszi tavii
megorzési kitelezettsége miatt sziikséges archivalasara,

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

26. A Szabilyzatban rigzitett elvirisok jogi hatterét az alibbi jogszabalyok, valamint a
Rendoérség elektronikus tigyintézési rendjét meghatérozd szabalyok adjak:

a) a belsd piacon tdrténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsoldodd elektronikus azonositasrol és
bizalmi szolgaltatasokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatilyon kiviil helyezésérél szolo
az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014. jolius 23-1 910/2014/EU rendelete;

b} az elektronikus figyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi
CCXXIL. torvény;

¢) az elektronikus tigyintézési szolgaltatasok nytjtasara hasznalhat6 elektronikus alairashoz és
bélyegzohdz kapesolodd kbvetelményekrdl szolé 137/2016. (VI 13.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 137/2016. (VL 13.) Korm. rendelet];

d) az elektronikus Ggyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (X1 19.) Korm. rendelet;

¢} az egyes, az elektronikus {igyintézéshez kapcsolodo szervezetek kijeldlésérél szold 8472012,
(IV. 21.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 84/2012. (IV. 21.} Kerm. rendelet];

f) az Iratkezelési Szabalyzatarol szo16 40/2017. (X11. 29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: ISZ);
g) a BRFK II. keruleti Renddrkapitanysag masolaikészitési szabalyzatardl szold 1/2017. (X.10.)
intézkedés (a tovabbiakban; Masolatkészitési Szabalyzat)

h) az BRFK Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabalyzata.

V. SZEREPKOROK
Bels6 szerepkirik
Az alairasra vagy kindmanyozasra jogosult munkatars

27. A BRFK 1I. keriileti Rendérkapitanysag alloméanyabol kiadmanyozasi vagy alairasi jogot
az a munkatars gyakorolhat, akinek ezen jogosultsagat a BRFX Il Keriileti Renddrkapitanysag
igyrendje meghatérozza,

28. Az alafrasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatéars:

a) kizarblag az aldirdsra vagy kiadméanyozasra vonatkozd belsd szabalyzéknak megfelelden
végezhet ilyen tevékenységét,

b) mindsitett elektronikus alairis alkalmazasa esetén kizardlag intelligens chipkartya vagy
token birtokdban és a hozza tartozo jelszo megadasival hozhat 1étre mindsitett elektronikus
aldirast az elektronikus dokumentumon;



c) kizérélag statikus tartalmt vagy pdf formatumi dokumentumot hitelesithet elektronikus
(PAAES tipust) alairassal és mindsitett id6bélyeggel.

29. Az elektronikus alairasra jogosult munkatarsak nevét és tanisitvanyanak nyilvanos adatait
az 1. szdmi melléklet tartalmazza.

Kiilsé szerepkérok
Az iigyfél

30. A BRFKII. keriileti Rendérkapitanysag a hataskorébe tartozo eljardsok soran a természetes
és jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban
készitett és elektronikusan aldirt vagy elektronikus bélyegzével ellatott dokumentumot
tovabbit.

A hitelesitési szolgaltaté

31. A BRFK II. keriileti Rend6rkapitianysag eljdrasaiban hasznilhat6 elektronikus alairasok
eléallitasdhoz a kdzigazgatasban vald felhasznalisra alkalmas aldiras-1étrehozé adat (kules) és
aldirdsi tanusitvany - amely teljesiti a 137/2016. (VL 13.) Korm. rendeletben rogzitett
tandsitvanyokra vonatkozd elvarisokat - kizar6lag a 84/2012. (IV. 21.) Korm, rendelet 4. § g)
alpontjaban foglalt szolgaltat6tdl, a Nemzetkozi Infokommunikdcios Szolgaltatd Zrt-16] (a
tovabbiakban: NISZ) igényelhetd.

32. A BRFK II. keriileti Rend6rkapitinysag képviseletében elektronikus aldirdssal torténd
kiadményozasra jogosult munkatirssal kapcsolatban végzett regisztracios eljards soran a NISZ
megbizonyosodik a tanisitvany iranti kérelemben megjelolt munkatars személyazonossagarél
és adatai helyességérol fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmanyozdsra vagy
alairdsra vald jogosultsigarol és az alairds létrehozé eszkoéz birtoklasarol.

33. A BRFK IL keriileti Rendérkapitanysag elektronikus alairassal kiadmanyozaséra vagy
aldirasra jogosult munkatarsa kiadményozdsi vagy alairdsi joginak igazoldsa a NISZ elétt a
BRFK II. keriileti Rendérkapitanysag iigyrendje alapjan torténik.

34. A NISZ idllitja el és bocsatja a munkatirs rendelkezésére az elektronikus alairds
létrehozésahoz szilkséges aldirdsi taniisitvanyt, amelyet sajat elektronikus alairasaval 1at el. A
NISZ a kibocsatasra keriilé tantsitvanyokat olyan aldiré profillal s hitelesitési rendre torténd
hivatkozédssal hozza 1étre, amely &sszhangban van a BRFK Il keriileti Rendorkapitanysag
elektronikus ligyintézését meghatarozo jogszabalyoklkal.

35. A NISZ feladatkérébe tartozik a szolgaltatast igénybe vevé munkatars szaméara kibocsatott
aldirisi tanfsitvanyanak teljes életciklusa alatt az adatvaltozisok fogaddsa ¢és feldolgozésa, a
megljitasi kérelmek befogadasa &s feldolgozasa, valamint sziikség esetén a tanUsitvany
felfliggesztése vagy visszavondsa.

36, A BREK II. keriileti Rendbrkapitanysag elektronikus bélyegzdjének igénylése a NISZ altal
meghatarozott eljarasrendben, valamint 2 BRFK és a NISZ kozott megkotott szerzédésben
meghatérozott feltételek szerint torténik.



37. ANISZ, mint idobélyegzés-szolgaltato fogadja a mér elektronikusan aldirt dokumentumrol
készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvilaszthatatlan modon az elektronikus alairashoz
kapcsolja az idobélyeget, azaz a lenyomatot az aktudlis idéponttal egésziti ki, végil az
idébélyeget sajat elektronikus aldirdsaval hitelesiti.

Az Adminisztrator

38. Az Adminisztritor a Hitelesités szolgdltatd erre a feladatra kijelolt munkatarsa. Az
Adminisztrator végzi a BRFK II. keriileti Rend6rkapitanysag képviseletében elektronikus
alairasra jogosult munkatarshoz tartozod aldiras-létrehozo eszkdz megszemélyesitését, a hozza
tartozd adatok (maginkulcs) generdldsdt, valamint z nyilvinos kulcsnak a felhasznéléhoz
rendelését.

39. Az Adminisztrator az alairas-létrehozé eszktz megszemélyesitését és a hozza tartozo adatok
(magankules) generdlasat az elektronikus aldfrassal rendelkezd munkatirssal kozdsen végzi,
amely soran a tanisitvanyban rogzitend6 felhasznalédi adatok, valamint a kartydhoz tartozd, az
clektronikus aldirds felhasznalasahoz szikséges jelszd is bedllitisra keril A veédett
kérnyezetben elkészitett, alairdsi tanGsitvany irdnti kérelmeknek a hitelesités-szolgaltato
részére torténd tovabbitasa, valamint a kiadmanyozasra jogosult munkatars személyének a
hitelesités-szolgaltatdé altali azonositdsa utan a tanusitviny nyilvanos kulcsa kibocsatasdra
keriil, ennek a kulcsnak a felhasznalohoz i6rténd rendelése az elektronikus alairassal rendelkezd
munkatirssal kozdsen torténik.

VI. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

40. A BRFK II. keriileti Rendérkapitanysag a hataskorébe tartozo eljarasok soran a vonatkozo
jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden elektronikns  kérelembenyujtast, illetve
elektronikus kapcsolattartist biztosithat, valamint - amennyiben jogszabaly Ggy rendelkezi -
tehet kbtelez6vé ligyfelei és mas szervek szamara,

41, Amennyiben az adott eljaras tekintetében erre lehet8ség van, a BRFK II. keriileti
Rendérkapitanysag elektronikus formaban készit iratokat, és azokat elektronikus alafrassal
vagy elektronikus bélyegzdvel és id6bélyegzdvel latja el.

42. Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzével torténik, kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus aldirds alkalmazasat irja elS, vagy ha a jogszabily a
kiadmanyozas vagy alairas jogosultsagat személyhez rendeli. A kivételi kérben az elektronikus
aldirassal rendelkezé munkatirs a kiadmanyozds vagy aldirds sorin elektronilus aldirdst
alkalmaz.

43. A BRFK 1II. keriileti Rendrkapitanysag dontést nem tartalmazé dokumentumainak és nagy
tomegben elballitott értesitéseinek, tajékoztatoinak hitelesitése elektronikus bélyegzovel és
id6bélyeggel torténik.

44. A szabad fajl formatumi (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipus), a pdf
formatumi dokumentumok (PAJES tipusu), illetve xml formatumi dokumentumok (XAdES
tipusa) elektronikus bélyegzével és id6bélyeggel hitelesithetok.



45. A BRFK II. keriileti Renddrkapitanysidg kiadmanyozasi, illetve alairasi jogosultsaggal
rendelkezé munkatdrsai altal hasznalt elektronikus aldiras és annak megjelenitése tartalmazza
legalabb:

| Rimdmsrygeia: 2019 0214 11:24

& Seres Emé 1. alez [SK] gy ey~
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a) "A dokumentum személyes elektronikus alairassal hitclesitett” széveget;
b) az alairas datumat (év, hé, nap, 6ra, perc pontossiggal);
¢) az elektronikus alairdst létrehozé személy vezeték és utdonevét, valamint rendfokozatat.

46. A BRFK II. keriileti Renddrkapitinysdg clektronikus bélyegzé hasznalatira jogosult
munkatarsai altal hasznalt elektronikus bélyegzé és annak grafikus megjelenitése tartalmazza
legalabb:

> ACVBTUERTRMSRSILIERTET )
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a) "A dokumentum elektronikus alairassal hitelesitett" széveget;
b) az alairds datumat (év, ho, nap, ora, perc pontossaggal);
c) az elektronikus alairast létrehozo személy vezeték és utonevét, valamint rendfokozatat.

47. A BRFK Il keriileti Rend6rkapitanysag altal elektronikus formaban készitett és
elektronikus alairagsal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott, az figyfél részére elektronikus
ton kézbesitésre keriils iratok az ligyfél rendelkezési nyilvantartdsaban megjeldlt médon vagy
Ugytélkapujan talalhatd értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

48. A BRFK II. keriileti Rendorkapitdnysag &ltal elekironikus formaban készitett és
elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével ellatott, az tligyfél részére elektronikus
titon nem kézbesitheté killdemények a Magyar Posta Hibrid szolgéltatasaval vagy levélpostai
kiildeményként a Magyar Posta Zrt. itjin keriilnek megkiildésre.

49. A BRFK II. keriileti Rendérkapitanysag az clektronikus formaban készitett és elektronikus
alairdssal vagy clektronikus bélyegzével ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt
szervek részére NOVA SZEUSZ kiildési moddal tovébbitja.

50. A BRFK II. keriileti Rendérkapitinysidg altal elektronikus formaban készitett és
clektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumait a KER
rendszerbe be nem kapcsolt szervek részére - amennyiben rendelkezik hivatali kapuval -
hivatali kapun, a Magyar Posta Hibrid szolgaltatasaval, hagyoményos médon a Magyar Posta
Zrt. Gtjan, illetbleg az Allami Futarszolgélat vagy kiilon futdr, illetve kézbesitd ttjan tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrol hiteles papiralapi masolat készitése

51. Amennyiben az ligyfél vagy mds cimzett szervezet részére az elektronikus tton
kiadményozott dokumentum elektronikus Gton nem kiildheté meg, és annak tovabbi feltételei
fennallnak, azt a BRFK II. keriileti Rendérkapitanysag a §4/2012. (IV. 21) Korm. rendelet 4. §
n) alpontja szerint kijeldlt szolgdltatd, a Magyar Posta Zrt. Gtjdn hiteles papiralapl irattd



alakittatja, vagy a 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendeletben meghatarozott feltételek fennalldsa
esetén papiralapi iratta alakitja, és igy tovibbitja az iigyfél részére.

52. Az elektronikus irat hiteles papiralapi irattd t6rténd atalakitasanak szabalyait a Magyar
Posta Zrt. Mésolatkészitési rendje, a Masolatkészitési Szabalyzat, valamint az ISZ tartalmazza.

Az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzével rendelkezé doknmentumok
hosszi tavii megdrzése (archivalisa)

53. A BRFK II. keriileti Rendérkapitanysag hataskorébe tartozo eljarasok soran létrehozott &s
elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében
a gazdasgi orszagos rend6rfokapitany-helyettes gondoskodik arrdl, hogy az ISZ 1. fiiggeléke
szerinti Irattdri Tervben meghatirozott meglrzési id8 lejartdig az azokban foglaltak
értelmezhetdek (olvashatoak) és visszakereshetdk maradjanak, valamint az elektronikus alairas
hitelessége bizonyithaté legyen, amennyiben az aldirds tartalmaz LTV (Long Term Validated -
hosszil tavil érvényesitési) informaciokat,

54, A BRFK II. keriileti Rend6rkapitdnysig hatiskorébe tartozé eljdrasok soran létrehozott és
elektronikus alairdssal vagy elektronikus bélyegzivel hitelesitett dokumentumok tekintetében
a gazdasagi orszagos rend6rfSkapitany-helyettes a vonatkozd jogszabalyokban rogzitettekkel
megegyezd modon megteszi a szilkséges intézkedéseket az archivalisi feladat elldtsa
érdekében a kivetkezdk szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagit és integritisat, kiilondsen jogszeriitlen torlés, véletlen
megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizarja az utdlagos modositas lehetoségét;

¢) amennyiben tébb dokumentumon egy elektronikus aldiras vagy bélyegzd keriilt elhelyezésre,
akkor a megdrzési id6 leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli {archivalja);

d) az adott dokumentumnak az ISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattari Tervben meghatirozott
megdrzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus alairas hosszii tavi érvényesitéséhez
sziikséges informacidk, azaz az érvényességi lanc beszerzésérl és megdrzésérl, valamint
sziikség esetén id6bélyegzé elhelyezésérdl az érvényességi lancon;

¢) amennyiben az elektronikus aldiris érvényesitéséhez szilkséges informaciok (online
tan(isitvany-allapot és/vagy a hiteles iddbélyeg) nem szerezhetok be, Ugy az alaird eldontheti,
hogy ezek hidnyaban hitelesiti a dokumentumdt, azaz az online tantsitvany 4llapot és/vagy a
hiteles id6bélyeg szolgaltatas kicsése estén ezen informaciok elhagyhatok;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus alairassal és bélyegzdvel kapcsolatos biztonsagi
eldirasokat, és sziiksége estén gondoskodik id6bélyegz6 elhelyezésérd! a kordbban elektronikus
alairassal ellatott dokumentumokon.

VIL AZ ELEKTRONIKUS ALARAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus aldirds és bélyegzé elfogaddjara (ellendrzdjére, cimzettre) vonatkozo
szabalyok

55. Az elektronikus alafrassal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb kériiltekintéssel
kell eljarnia az elektronikus alairas €s az ahhoz tartozé tansitvany elfogadasa soran, ezért az
elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi linc vizsgalataval az clektronikus aldirds
ellenOrzésének elvégzése a cimzett felelosscgi korébe tartozik.



56. Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellen6rzése magiban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (2 dokumentum tartalma az aldiras 6ta nem valtozott);

b} a tandsitvanynak (az alairst az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely alairokét
meg van jelélve); valamint

¢) az id6bélyegnek (a dokumentumot az id6bélyegben szerepld idépontban irta ald az alairé és
azbta annak tartalma nem valtozott meg) ellen6rzését.

57. Az elektronikus alairas és az ahhoz tartozd tanusitvany ellendrzése az alabbiakra terjed ki:
a) az elektronikus alairdshoz tartozd alairasi tandsitvany segitségével azonositani kell az alairasi
tanisitvanyt kibocsaté hitelesités-szolgaltatot,

b} az alairasi tantisitvanyt kibocsatod hitelesités-szolgaltatéd tanusitvanyanak segitségével meg
kell gy6z8dni az alairasi tanlisitvany integritdsarol;

c) az aldirsi tanfisitvany és az azt kibocsatd hitelesités-szolgdltato tantsitvanyénak allapotat
(érvényességét) ellendrizni kell a tandsitvany visszavonasi listik alapjan;

d) meg kell vizsgalni az aldirasi tanisitvany Gsszes attribitumat, beleértve a hitelesitési rendet
is.

58. Nem fogadhat6 el az elektronikus alairas, ha az elektronikus aldiras, az aldirasi tanisitvany
vagy az érvényességi lanc valamely tanhsitvinyanak, valamely adat az aldiras
érvénytelenségére utal.

59. Az elektronikus alafras allapotira vonatkozéd cllenGrzést és az elektironikus alirassal
kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfeleléségének igazolasat az alairast ellendrzd &l
szoftveres és webes eszkdzok alkalmazasaval is elvégerheti.

Az id6bélyegzé és az idibélyegzés-szolgaltaté alkalmazasira vonatkezé eldirdsok

60. Az elektronikus alairas és az elektronikus idébélyegzd id6beli érvényességét az elektronikus
aldirason elhelyezett idObélyeg biztositja. Amennyiben az elektronikusan aldirt vagy
elektronikus bélyegzbvel ellatott dokumentumon idébélyeg is szerepel, akkor az alair — akinek
az alairasi tanisitvanya az aldirdsban szerepel — személyén tal bizonyithatd az is, hogy a
dekumentum az iddbélyegben szerepld idépont el6tt keriilt aldirésra és a dokumentum tartalma
azéta nem valtozott meg. fgy amennyiben az elektronikus alairasi vagy elektronikus bélyegzési
tantisitvanyt az azt kibocsatd NISZ visszavonja, akkor is igazolhaté, hogy a tan(sitvany
visszavonasa eldtt készilt alairasok érvényesek.

61. Az id6bélyegzd ellendrzése soran az elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzé
elfogaddja az alabbiak szerint gy6zodhet meg arrél, hogy az idébélyegzé valoban a lebélyegzett
dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idébélyegzd szolgaltatd dlial elhelyezett, az
idobélyeghez tartozod elektronikus alairas vagy elektronikus bélyegzé érvényes-e:

a) azonositani kell az id8bélyegzés-szolgaltatdt az idfbélyeghez tartozd alairas vagy bélyegzés
tanGsitvanyaban feltiintetett azonositd alapjan

b) ellenérizni kell az idobélyegzés-szolgaltaté altal az idobelyegen elhelyezett alairashoz vagy
bélyegzohdz tartozd aldirdsi vagy bélyegzési tamisitviny érvényességét az aldirasi vagy
bélyegzési tanlsitvanyban megadott adatok alapjan, valamint az alafrisi vagy bélyegzési
tamisitviny integritdsat a kibocsatd hitelesités-szolgaltatd szolgaltatéi tandsitvanyanak
segitségével

¢} a kibocsatd hitelesités-szolgaltatd azonositdja alapjan meg kell gydzddni az idobélyeg-
szolgaltatd alairasi tanisitvanyat kibocsatd hitelesités-szolgdltato kilétérdl



d) a tanGsitvany visszavonasi listak felhasznéldsdval ellendrizni kell a hitelesités-szolgaltaté
alairasi tanfisitvanyanak és az azt kibocsaté hitelesités-szolgaltatd szolgaltatasi tantisitvanyénak
allapotat.

62. Nem fogadhato el az id6bélyeg, ha az iddbélyegen elhelyezett elektronikus alairds vagy
elektronikus bélyegzd tanuisitvanya vagy az érvényességi lanc tansitvanydnak valamely adata
annak érvénytelenségére utal.

A tanisitvany felfiiggesztése és visszavondsa

64. Abban az esetben, ha az e-HR-hez alkalmazandd clektronikus aldirdssal rendelkezd
munkatérs az alairis-1étrehozé eszkdzt vagy annak haszndlatdhoz szitkséges jelszdt elveszti, azt
ellopjak, nyilvanossagra keriil, illetve ezek gyanija felmeriil, koteles arrol haladéktalanul— a
szolgalati ut betartasdval —a BRFK Humdanigazgatasi Szolgalat vezet6jét tajékoztatni.

65. A 64. pontban foglalt esetben a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezettje intézkedik a
NISZ irdnyéban a tanusitvany felfiiggesztésére vagy visszavondsira, valamint tajékoztatja a
BRFK II. keriileti Renddrkapitanysag elektronikus ligyintézés és iratkezelés feligyeletét ellatd

ey

vezetdjet a Szabalyzat 1. szam mellékletének médositdsa érdekeben.

66. A tantsitvanyt fel kell fiiggeszteni:

a) a magankulcs kompromittalédasa vagy annak gyanija esetén;

b) a maginkulcsot véd6é jelszd vagy intelligens chipkirtya, illetve token jelszavinak
kompromittalodasa vagy annak gyanfija esetén;

¢} a kuleshordozd eszkdz eltulajdonitisa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus alairassal rendelkezé munkatars munkavégzése sziinetel.

67. Amennyiben a felfiiggesztésre okot adé koriilmény mar nem all fenn, a visszaallitasi igényt
a kdzvetlen vezetd — a szolgdlati Gt betartasdval - kezdeményezi az e-HR-hez alkalmazandé
elektronikus alairds esetén a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezet§jénél, aki intézkedik a
NISZ iranyaba a tanGsitvany felfliggesziésének megsziintetésérdl, valamint a Szabalyzat 1.
szdmt  mellékletének modositisa érdekében tdjékoztatia a BRFK II.  Kkeriileti
Renddrkapitanysag elektronikus ligyintézés é&s iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetGjét.

68. A tanhsitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankules kompromittalddasa esetén;

b) a magankulcsot védo jelszd vagy intelligens chipkartya, illetve tokenhez tartozd jelszd
kompromittalodasa esetén;

¢) a kulcshordozé eszkiz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitasa esetén,

d) a munkatars nevében tortént valtozas esetén,

¢) a hitelesités-szolgaltatd adataiban tortént valtozasok tekintetében;

f) a hitelesités-szolgaltato szolgaltatasanak megsziintetese esetén;

g) a hitelesités-szolgaltaté magankulcsanak kompromittalédasa esetén;

h} az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatars munkakdrében tortént valtozds vagy
munkaviszonyanak megsziinése, tovibba kiadmanyozasi vagy aldirasi joganak megsziinése
esetén

69. A tanlisitvany visszavonasat az elektronikus alairassal rendelkezd munkatirs a kdzvetlen
vezetbje utjan kezdeményezheti. A visszavondssal a tantsitviany véglegesen érvényét veszti, és
a visszavont tanfsitvany alapjan létrehozott elektronikus alairds a tovabbiakban dokumentum
hitelesitésre nem alkalmas.



70. A kozvetlen vezetd — a szolgalati it betartdsival — az e-HR-hez alkalmazandé elektronikus
alairds esetén a BRFK Humanigazgatisi Szolgalat vezet6jénél kezdeményezi azon munkatars
alairo-létrehozd eszkdzének a visszavonasat, akinek munkaviszonya megsziinik, mds iratképzé
szervhez kerill athelyezésre, vezénylésre, vagy kiadmanyozasi, illetve alairdsi jogosultsiga
megsziinik.

71. Az alairds-létrehozd eszkdz visszavonasarol az e-FIR-hez alkalmazando elektronikus alairis
esetén a BRFK Huménigazgatasi Szolgalat vezetbje a visszavonassal egyidében tajékoztatast
ad a BRFK TI. keriileti Rendérkapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét
cllatod vezetdiének, aki intézkedik a Szabalyzat 1. szamu mellékletének modositisara.

A személyes adatok megviltozisanak kezdeményezése

73. Az elekironikus alairdshoz kibocsatott tanusitvanyban régzitett adatok megvaltozisakor a
taniisitvany tulajdonosa kételes a kdzvetlen vezetdjének ezt bejelenteni.

74. Az adatok valtozdsardl (visszavonas, megijitas, személyes adatok valtozdsinak
kezdeményezése) a kdzvetlen vezetd irdsban tdjékoztatja az e-HR rendszerhez alkalmazando
elektronikus aldirds esetén a BRFK Huménigazgatisi Szolgalat vezetdjét, aki az adatok
megvaltozasarol tijékoztatja a NISZ-t. A BRFK Huménigazgatasi Szolgalat vezetlje a
Szabalyzat 1. szami mellékletének modositasa érdekében az adatok véltozésardl tijékoztatja a
BRFK II. keriileti Rendérkapitanysig elektronikus ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetdjét.

A BRFK II. keriileti Renddrkapitinysig szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

75. A BRFK 1I. keriileti Rend&rkapitanysdg Aaltal alkalmazott elektronikus aldirishoz
kibocsatott tanmsitvAnyban rOgzitett szervezeti adatok megviltozasirdl az e-HR-hez
alkalmazandé elektronikus alairas estén a BRFK Humanigazgatasi Szolgalat vezetGje
tajekoztatja a NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

76. Az elektronikus alairas hasznalatara jogosult munkatars elektronikus alairasi jogosultsagat
kizérdlag a BRFK II. keriileti Renddrkapitanysag hataskdrébe tartozé eljarasok soran, a BRFK
I1. keriileti Renddrkapitdnysag képviseletében eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus alairas
magancélra nem hasznilhaté fel.

77. Az elektronikus aldirds hasznalatara jogosult munkatars kételes a részére kiadott intelligens
chipkirtyat, illetve tokent biztonsagos helyen tarolni. A kartyihoz tartozd titkos jelszot
illetéktelen személynek atadni, vagy elérhetdveé tenni tilos.

78. Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalodasa, valamint az
ahhoz hozzitartozo jelszd elfelejtése esetén a tanisitvany visszavondsa Ggyében koteles a
munkatirs a Szabdlyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.



X. ZARO RENDELKEZESEK

79. A BRFK II. keriileti Renddrkapitanysag kiilsé szereplokkel folytatott elekironikus
kommunikacidjat rendezd jogszabilyok esetleges mbdositasara, illetve a technolégia
folyamatos fejlddése miatt az elektronikus alairdsi és elektronikus bélyegzési megoldasokat
biztositod eljarasok valtozésara figyelemmel a Szabalyzat feliilvizsgalatat a BRFX 1L keriileti
Renddrkapitanysig clektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje évente
koteles elvégeztetni.

80. Amennyiben a jogszabalyi vagy technologiai viltozasok indokoljék, figy a médositasokat
haladéktalanul, de legkésdbb 30 napon beliil 4t kell vezetni. Az 1ij, egységes szerkezetbe foglalt
verzio hatalyba lépésével a korabbi verzio hatalyat veszti.

81. A BRFK II. keriileti Rendorkapitanysag elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét
elldté vezetdje a 137/2016. (VL 13} Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a Szabilyzatot és annak elvalaszthatatlan részét képezd 1. szimi mellékleiét a
Rendérség honlapjan kdzzéteszi.

82. A Szabalyzat mddosuldsat kovetben a BRFK II. keriileti Rendbrkapitanysag elektronikus
ligyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje a BRFK I keriileti Rendorkapitinysag
Utjan gondoskodik a Szabalyzat cseréjérol,

Budapest, 2019. augusztus 6.

Seres Erné r. alezredes
renddrségi fotanacsos
kapitinysagvezetd
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