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VALTOZASKOVETES

az

szabalyok kiterjesztése

keletkezd
iratokra

Verzio A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette

1.0 Els6 valtozat 2017. augusztus 28. | Berkiné Tozer Erika r.
alezredes

2.0 Masolatkészitési 2017. november 28 | Berkiné Tézer Erika r.

alezredes

2.1 Hiteles
masolat
feljogositott
korének bovitése

elektronikus

2018. januar 18.

Berkiné Tozer Erika r.
alezredes

3.0 A

szabalyzatok
feliilvizsgalata
észlelt

orvoslasa; az Iratkezelési
Szabalyzatrol
40/2017.
ORFK utasitas hatalyba
kovetkeztében
alkalmazott méodositasok

1épése

2018. februar 16.

Berkiné Tozer Erika r.
alezredes

3.1 Hiteles elektronikus | 2018. junius 05. Berkiné Tozer Erika r.
masolat alezredes
feljogositott
korében  bekovetkezett
véaltozas
3.2 Hiteles elektronikus | 2018. julius 03. Berkiné Tozer Erika r.
masolat alezredes
feljogositott
korében  bekovetkezett
véaltozas
4.0 ISZ modositasa 2018. oktdber 29. Berkiné Tozer Erika r.
alezredes
Hiteles elektronikus | 2019.  szeptember | Berkiné Tézer Erika r.
4.1 masolat 11. alezredes
feljogositott
korében  bekovetkezett
valtozas
Hiteles elektronikus | 2020.05.04 Berkiné Tozer Erika r.
4.2 masolat alezredes
feljogositott
korében  bekovetkezett
valtozas

Cim: 7031 Paks Postafiok: 7
Telefon: 75/510-641, BM: (23) 60-11; Fax: (23) 60-80
e-mail: paksrk@tolna.police.hu




. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Paksi Rendérkapitanysag (a tovabbiakban: Paks RK) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Paks RK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartoz6 — papiralapt
kiildemények, valamint a Rend6rség tigyintézési tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapu
iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd
atalakitasara vonatkoz6 alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és
a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII. Torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. Rendelet (a tovabbiakban: Korm.
Rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szo16 3/2017.
(I. 24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzat 40/217. (XII. 29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételéve

2. A Szabalyzat a vonatkoz6 jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a Paks RK-ra érkezett és a
Paks RK iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrol hiteles elektronikus masolat
atalakitasanak eljarasi rendjét és a miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Paks RK-hoz érkezett és az tigyintézoi altal keletkeztetett — kivételi korbe
nem tartozo6 — papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabilyzat vonatkozaséban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;
b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak megfeleléen késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara
alkalmas elektronikus eszk6z utjan értelmezhet6 adategyiittes, kivéve a papiralapti dokumentumba
foglalt adategyiittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzo6t
helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol szarmazo id6bélyeg igazolja;
d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6™): a Korm. Rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus méasolat elvalaszthatatlan részét képezi;
e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum - joghatas kivaltdsa szempontjabol lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapit dokumentum joghatas Kivaltasa
szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;
g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humaneréforras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismerteté adatok.
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I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapi dokumentumokrdl elektronikus masolatot a Paks RK barmely erre a
feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatod személye is elvégezheti.

6. Az érkezett papiralapu dokumentumroél késziilt elektronikus masolatot a Paksi Renddrkapitanysag
érkeztetd pontjanak ligykezeloi hitelesitik.

7. Az iigyintézési tevékenység soran keletkezetett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot
a papiralapt dokumentumot 1étrehozo6 ligyintéz6 készithet.

8. Az ligyintézd altal készitett papiralapti dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az
iigyintézd szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirasaban kijelolt tigykezel6i (eldadoi)
feladatokat ellatd személy hitelesiti.

9. A hiteles masolatkészitési eljarasi rendet ugy kell kialakitani, hogy a masolatkészités folyamata
garantalja a masolat teljes képi és tartalmi megfelelését.

10. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XI1I. 29.) ORFK
utasitas 91. és 6. mellékletében meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

11. A maésolatkészitést végzo erre a feladatra kijeldlt tigykezelési tevékenységet ellatdé személy a
papiralapti dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum 300 dpi -
amennyiben technikailag megoldhato - szines felbontasu, pdf formatumi allomanyt készit.

12. A mésolatkészités soran a dokumentumok oldalanként kertiilnek szkennelésre.

13. Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes tartalmat
tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

14. Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiil6nallo papiralapti dokumentumot tartalmaz, Ggy a
papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

15. A masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
tgyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett
papiralapu dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetési papiralapu
dokumentum esetén az ligyinditashoz vagy az ligyirat soron kdvetkez6 alszamahoz csatolja.
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Az elektronikus masolat hitelesitése

16. Az érkeztet6 pontok tiigykezeldit és az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott
igykezel6ket az 1. melléklet tartalmazza.

17. Az celektronikus masolat hitelesitésére feljogositott ligykezeld megallapitja a papiralapt
dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

18. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

19. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat képi
¢és tartalmi megfelelése megallapithat6, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdsége biztositott.

20. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot
torolni kell.

21. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kdvetden az elektronikus masolat hitelesitésére
feljogositott személy:

a) érkezett papiralapti dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi mellékletet
hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,

b) sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum esetén az elektronikus masolatot hitelesiti.

22. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) Papiralapti dokumentum megnevezése;

b) Papiralapti dokumentum fizikai méretei;

) Masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) Masolatkészit6 neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) Mésolatkészitd rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) Masolatkészités idépontja;

i) Hitelesités idépontja;

j) Iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

23. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo elektronikus
bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazd idobélyeget.

24. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzé, valamint a
Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK
25. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

26. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban véaltozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérol az TMRFK
iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje gondoskodik. Az eléz6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megOrizni.

27. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik be,
a kapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdje gondoskodik a melléklet modositasarodl és
honlapon torténd cseréjérol.

crer

rendérfékapitany-helyettes tajékoztatja az ORFK iratkezelés feliigyeletét ellatdé vezet6jét, aki az
ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztily utjan gondoskodik a miiszaki
dokumentéci6 cseréjérdl.

29. A Szabalyzat hatalyba 1épésével a Paksi Rendérkapitanysag Masolatkészitési Szabalyzatanak 4.1
verziodja hatalyat veszti.

Paks, 2019.szeptember 11.

1l.melléklet
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Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Végh Lajos r. ezds. Paks Rk kapitanysagvezetd
Berkiné Toézer Erikar. alez. Paks Rk Hivatal hivatalvezet6
Kun-Wieszberger Judit Paks Rk Hivatal igykezel6
Torok Monika Paks Rk Hivatal tigykezeld

Tid6é-Horvath Orsolya

Paks Rk Hivatal

igyintéz0 (hivatali)

Tumpek Jozsefné Paks Rk Hivatal | Gigykezeld
(kdzrend)

Szepesi Zoltanné Paks Rk Hivatal (igrend) | tigykezeld
Lang Erika Paks Rk Dunafoldvar R6 | tuigykezel6d
Csizmadiané Liptak Brigitta Paks RK Dunafoldvar R6 | ligykezeld
Kecskemétiné Fazekas Krisztina Paks Rk Nagydorogi R6 | ligykezeld
Domonkosné Hadi Eva Paks Rk Nagydorogi R6 | ligykezeld
Balogh Tiborné Paks RK Hivatal (TUK) tgykezeld
Tomé Teréz Paks RK Hivatal tigykezeld
Ledneczki Ildiko Paks RK Hivatal részlegvezetd
Galos Andrea Paks Rk Hivatal tgykezeld

dr. Verbaszi Janos r. alezredes Paks Rk Biiniigyi Osztaly | osztalyvezetd
Romhanyi Tamas c. r. szds Paks Rk Biintigyi Osztaly | alosztalyvezetd

Nyomoz6 Alo.

Milics Istvan c. r. szds.

Paks Rk Biiniigyi Osztaly
Nyomozo6 Alo.

kiemelt fényomozo

Torjék Péter c. r. orgy.

Paks Rk Biiniigyi Osztaly
Nyomozo6 Alo.

kiemelt fonyomozo

Bajusz Balazs c. r. 6rgy.

Paks Rk Biiniigyi Osztaly
Nyomozo6 Alo.

kiemelt fonyomozo

Krasznai Tamas c. r. szds.

Paks Rk
Alosztaly

Nyomozo6

fonyomozo
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Vecsei Ervin r. 6rmester Paks Rk  Nyomozdé | nyomozo
Alosztaly

Koloh Tamas c. r. alez. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | alosztalyvezetd
BTO

Ledneczki Mihaly c. r. szds. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | fétechnikus
BTO

Rozsa Jozsef c. r. 6rgy. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | fonyomozo
BTO

Voros Istvan Adam r. ftorm. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | nyomozé
BTO

Besenczi Zoltan r. tzls. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | nyomozo
BTO

Kiss Viktor r. torm. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | nyomozo

BTO

Szummer Adam r. hdgy.

Paks Rk Biiniigyi Osztaly
BTO

nyomozotiszt

Genye Gabor r. orm. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | technikus
BTO

Novak Andrés Norbert r. 6rm. Paks Rk Biiniigyi Osztaly | technikus
BTO

Lacza Zsolt r. 6rgy. Paks Rk  Vizsgalati | osztalyvezetd

Osztaly

Juhéasz Istvan r. alez.

Paks Rk  Vizsgalati
Osztaly

kiemelt fovizsgalo

KiszIlné Kern Marta r. 6rgy.

Paks Rk  Vizsgalati
Osztaly

kiemelt fovizsgalo

Bencze Renata c. 1. 6rgy.

Paks Rk  Vizsgalati
Osztaly

kiemelt févizsgald

dr. Péta Diana r. hdgy. Paks Rk  Vizsgalati | f6vizsgald
Osztaly

Tibai-Door Timea c. 1. szds. Paks Rk  Vizsgalati | f6vizsgald
Osztaly

Joo Endre r alez. Paks Kozrendvédelmi | osztalyvezetd
Osztaly

Hauszknecht Attila r. tzls. Paks  Kozrendvédelmi | szolgalatiranyitd
Osztaly parancsnok
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Héregi Tamas c. r. torm. Paks Koézrendvédelmi | szolgalatiranyitd
Osztaly parancsnok

Grosz Szabolcs r. tzls. Paks Kozrendvédelmi | szolgalatiranyitd
Osztaly parancsnok

Egnerné Prantner Katalin r. ftzls. Paks Kozrendvédelmi | szolgalatiranyito
Osztaly parancsnok

Kozma Jozsefr. tzls. Paks Kozrendvédelmi | szolgalatiranyito
Osztaly parancsnok

Kollar Akos c. r. fizls. Paks Koézrendvédelmi | szolgalatiranyitd
Osztaly parancsnok

Szoke Attila r. alez. Paks Koézrendvédelmi | alosztalyvezetd
Osztaly

Csaszar Zoltan c. r. tzls. Paks Koézrendvédelmi | jarérparancsnok
Osztaly

Koller Janos r. ftorm. Paks Kozrendvédelmi | jarérparancsnok
Osztaly

Steiner Janos c. r. zls. Paks Kozrendvédelmi | jarérparancsnok
Osztaly

Mészaros Zoltan c. r. tzls. Paks Kézrendvédelmi | jarérparancsnok
Osztaly

Varga Zsolt c. r. ftorm. Paks Koézrendvédelmi | jarérparancsnok
Osztaly

Baksai Laszl6 c. r. torm. Paks Koézrendvédelmi | jarérvezetd
Osztaly

Vidacs Istvan r. rm. Paks Kozrendvédelmi | jardrvezetd
Osztaly

Vas Balint r. 6rm. Paks Kozrendvédelmi | jarérparancsnok
Osztaly

Illyés Laszlo r. 6rm. Paks Koézrendvédelmi | jarérvezetd
Osztaly

Lotz Cecilia Martina r. 6rm Paks Kozrendvédelmi | jarérvezetd
Osztaly

Vincze Zoltan r. 6rm. Paks Koézrendvédelmi | jarér
Osztaly

Rodenbiicher Istvan r. orm. Paks Koézrendvédelmi | jarér
Osztaly
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Horvath Marton r. 6rm. Paks Kozrendvédelmi | jarérvezetd
Osztaly

Lacza Szilvia r. 6rm. Paks Kozrendvédelmi | jarérvezetd
Osztaly

Lénart Nikolett r. 6rm. Paks Kozrendvédelmi | jarérvezetd
Osztaly

Szigeti Richard r. 6rm. Paks Koézrendvédelmi | jarér
Osztaly

Biber David r. 6rm. Paks  Kozrendvédelmi | jarér
Osztaly

Lukacs Gabor c. r. alez. Paks RK Kozrendvédelmi | alosztalyvezetd
Osztaly

[11és Tamas r. ftérm. Paks RK Ko6zrendvédelmi | korzeti megbizott
Osztaly

Torok Tamas r. zls. Paks RK Ko6zrendvédelmi | korzeti megbizott
Osztaly

Szebényi Mihaly c. r. ftzls. Paks RK Ko6zrendvédelmi | korzeti megbizott
Osztaly

Szabd Zoltan r. 6rm.

Paks Rk Kozrendvédelmi
Osztaly

korzeti megbizott

Bagladi Zoltan r. ftorm Paks RK Kozrendvédelmi | korzeti megbizott
Osztaly

Tesényi Attila r. zls. Paks RK Kozrendvédelmi | korzeti megbizott
Osztaly

Jakab Krisztian r. hdgy. Paks RK Kozrendvédelmi | féeléado
Osztaly

Kollar Tiinde c. r. zls Paks RK Kozrendvédelmi | referens
Osztaly

Fleiszné Belagyi Aniké c. r. ftorm. Paks RK Kozrendvédelmi | referens
Osztaly

Herman Gabor Janos r. alez. Paks RK | osztalyvezetd
Kézlekedésrendészeti
Osztaly

Sz¢lpal Emilia r. szds. Paks RK | kiemelt f6vizsgald

Kozlekedésrendészeti
Osztaly
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Szabo Judit c. r. 6rgy.

Paks RK
Kozlekedésrendészeti
Osztaly

kiemelt fovizsgalo

Nikl Jézsef c. 1. ftzls Paks RK | helyszineld- és
Kozlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly

Héring Gabor r. ftorm. Paks RK | helyszinel6- és
Kozlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly

Szab6 Tamas c. r. torm. Paks RK' | helyszinels- és
Kozlekedésrendészeti balesetvizsgalo
Osztaly

Krausz Péter r. ftorm. Paks RK | helyszinel6- és
Kozlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly

Szendi Norbert r. zls. Paks RK | helyszinels- és
Kozlekedésrendészeti balesetvizsgalo
Osztaly

Sz6ke Tamas r. ftorm. Paks RK' | helyszinels- és
Kozlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly

Bir6 Ilona Maria c. r. ftorm. Paks RK' | jarérparancsnok
Kozlekedésrendészeti
Osztaly

Baranyai Fanni r. 6rm. Paks RK | jarérvezetd
Kozlekedésrendészeti
Osztaly

dr. Sciitz Judit r. alez. Paks Rk osztalyvezetd
Igazgatasrendészeti
Osztaly

Szasz Gabriella r. szds. Paks Rk | kiemelt féel6ado
Igazgatasrendészeti
Osztaly

Batanovics Anita c. . 6rgy. Paks Rk | kiemelt féel6add
Igazgatasrendészeti
Osztaly

Deakné Pupp Petra r. ftorm

referens

Asztalos Zsolt r.6rnagy

Paks Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt foeléadd
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Berki Barbara r. 6rm

Paks Rk
Igazgatasrendészeti
Osztaly

referens

Hangyasiné dr. Bocskai Melinda

Paks Rk
Igazgatasrendészeti
Osztaly

iigyintézo (hivatali)

Kulcsar Szabolcs r. alez.

Dunafoldvari Rendérérs

Orsparancsnok

Bakonyi Laszl6 r. alez.

Dunaf6ldvari Rend6érors

Grsparancsnok-helyettes

Borocz Roland r. ftérm Dunaf6ldvari Rend6rérs | fonyomozo
Vords Zsolt r. zls. Dunaf6ldvari Rend6rérs | nyomozo
Molnar David c. r. torm. Dunaf6ldvari Rendordrs nyomozo
Tuska Lajos r. ftorm Dunaf6ldvari Rend6érérs | nyomozo

Bicz6 Csaba c. r. torm.

Dunafoldvari Rendérérs

korzeti megbizott

Németh Zsolt c. r. tzls.

Dunaf6ldvari Rendérors

korzeti megbizott

Dobos Zoltan c. r. tzls.

Dunaf6ldvari Rend6érors

korzeti megbizott

Siidi Sandor c. r. tzls.

Dunafoldvari Rendérérs

korzeti megbizott

Menyhart Gergg r. ftérm.

Dunafoldvari Rendérérs

korzeti megbizott

Lasancz Krisztian r. ftérm. Dunaf6ldvari Rend6rérs | jarérparancsnok
Koch Robert c. r. torm. Dunaf6ldvari Rendorérs | jarérvezetd
Megyeri Zsolt r. 6rm. Dunaf6ldvari Rend6rérs | jarérvezetd
Gyorki Janos r. torm. Dunaf6ldvari Renddrdrs | jarér

Antal Adam r. 6rm. Dunaf6ldvari Rendordrs | jarér

Mukli Zoltan r. alez. Nagydorogi Rend6rérs drsparancsnok

Kiss Milan c. . tzls.

Nagydorogi Rendérérs

Grsparancsnok-helyettes

Parrag Ferencné r. 6rgy. Nagydorogi Rend6rérs kiemelt fonyomozo
Bachusz Adam r zs. Nagydorogi Rend6rérs nyomozo

Kolman Zsolt r. ftorm. Nagydorogi Rend6rérs nyomozo

Farkas Ferenc r. ftorm. Nagydorogi Rend6rérs korzeti megbizott
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Patd Janos r. zls. Nagydorogi Rend6rérs korzeti megbizott
Retkes Gabor r. ftorm. Nagydorogi Rend6rérs korzeti megbizott
Veres Zoltan c. r. ftzls. Nagydorogi Rend6rérs korzeti megbizott
Egyed Zoltan r. ftorm. Nagydorogi Rend6rérs korzeti megbizott
Schiiszler Zsolt r. ftorm. Nagydorogi Rend6rérs korzeti megbizott
Létai Gabor r. ftorm. Nagydorogi Rend6rérs korzeti megbizott
Panker Janos c. r. ftorm. Nagydorogi Rend6rérs jarérparancsnok
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapti dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEOintegralt iigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90 verzidja
(a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul
segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési leirasai
tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)
az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.
II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a scannel6 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek segitségével PDF
formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd tevékenységét tamogatod
informatikai kornyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO rendszer
végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi azonositoval,
metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy el6allitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal
elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF alloméanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozo
szerver alairt PDF dokumentumokké konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és a metaadat
konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,

Elektronikus masolat

— e o RZS alkalmazas
—=2| hitelesitése, zéradék,
={*} elektronikus bélyegzs, _____Szerver
A W idbélyeg, metaadatok - —

// N\ Erkeztetési szam A -
( | keézzel valé rairésa Hitelesitett,
Hitelesites elektronikus masolat
kérése

RZS Signer

Papiralap
kildemény

Felhasznalok
munkaéllomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolésa postabontashoz
hitelesitésre felajanlés

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszinti feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - [1Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezd[] [1 elhelyezésre
kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzo biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat. Az elektronikus
bélyegzd hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd
Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar létezett. Az
idObélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki.
Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és az
idébélyegzés idopontjat, és az idébélyeget egy id6bélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaléi kliens kérés

< RZS Signer vélas

NOVA Vezeti Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

<+ RZS Signer vélasz
RZS NEO|Feldolgoz6 pzerver
v
Aldirando Aldirt
Id6bélyegzés szolgaltatd dokumentum dokumentum
A
| |
| |
| |
| |
> | |
Elektronikus bélyegz6 tanusitas |
szolgéltato
RZS Signer
Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltatd
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése

/O
[/

Tobb f3jl

Kell korvertalni

Konténerezd

lgen

MS Konverter

Hibara fut 2 MS . Libre Office
konverter - konverter

i Alirt PDF ;

3.abra [1 Az RZS Signer rendszerszintli miikddése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd szoftver
mikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.
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Az élesiizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbdl visszakereshet6 a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet idopontja és
a mitveletet indit6 felhaszndlo azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szoloé 2013. évi L.
torvényben meghatdrozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrol sz616 41/2015. (VL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolésa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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