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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1.

A Tolna Megyei Rendor-fékapitanysag (a tovabbiakban: TMRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a TMRFK-hoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozd - papiralapt kiilldemények, valamint a Rend6rség tigyintézési
tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapi iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapit dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altaldnos szabalyairol szold 2015. évi CCXXII. torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (I. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével,
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szoloé 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a TMRFK-ra érkezett
és a TMRFK {igyintézdi altal keletkeztetett papiralapt dokumentumrdl hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a TMRFK-hoz érkezett é¢s a TMRFK {iigyintézdi altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

. FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi  dokumentumrdl a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, €s a killon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

€) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idépontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum - joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges - tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a
hozz4 kapcsolodd metaadatokkal egylittesen - biztositja a papiralapia dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

0) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismerteté adatok.



I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
igykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az tgyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralaptt dokumentumot létrehozd iigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetGje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozd
igyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralaptt dokumentumrol a szkenner segitségével
legaldbb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu alloméanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithet6.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonalld papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelel6ség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott..

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatd meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi €s tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentumot tor6lni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus madsolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, igyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a



17.

postabontasi adatokhoz, sajat kelekeztetésti papiralapti dokumentum esetén a f6szamhoz
vagy az ligyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti

A Robotzsaru rendszer a hitelesités sordn az elektronikus mésolatot hitelesitési

zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

a) Papiralapt dokumentum megnevezése;

b) Papiralapt dokumentum fizikai méretei;

€) Masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) Masolatkészito neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama,

h) Masolatkészités iddpontja;

i) Hitelesités id6pontja;

J) Iranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzét és az
idobélyeg szolgaltatotol szarmazo id6bélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén - barki szamara elérheté modon - kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositdsardl és cseréjérdl a
TMRFK elektronikus iigyintézés és elektronikus iratkezelés felligyeletét ellato vezetdje az
ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly utjan gondoskodik. Az eldz6
allapotot a honlapon 10 évig kell megoérizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban
tajékoztatja a TMRFK elektronikus itigyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét
ellaté vezetdjét, aki az ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly utjan
gondoskodik a melléklet modositasarol €s honlapon torténd cseréjérol.

crer

renddrfékapitany-helyettes tajékoztatia a TMRFK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdjet,
aki az ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly tjan gondoskodik a
miszaki dokumentacié cseréjérol.

A Szabalyzat hatalybalépésével a Tolna Megyei Rendér-fokapitanysag Masolatkészitési
Szabalyzatanak 4.5. verzidja hatalyat veszti.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakore
L | szijarts Marta TMREK Rendészeti iigykezeld
Igazgatosag
2 TMRFK Rendészeti
' Bolesfoldi Istvan r. szds. | Igazgatosag Kozrendvédelmi | kiemelt féeléado
Osztaly
3. Dr. Lizék Rékac. r. TMRFI? I’{end?szetl . . . RTIY
Igazgatdsag Kozrendvédelmi | kiemelt féeldado
alezr. 7
Osztaly
4. Dr. Maté Csaba c. r. TMRFK, I?end?szetl . .| mb.
Igazgatosag Kozrendvédelmi , p
alezr. > osztalyvezetd
Osztaly
5 TMRFK Rendészeti
' Obendorfné Végh Ildiko | Igazgatosag Kozrendvédelmi | ligykezeld
Osztaly
6 TMRFK Rendészeti
' Farner Janos r. dragy | Igazgatosag Kozrendvédelmi | kiemelt féeléado
Osztaly
7. Zsiga Péter Laszlor. TMRFI? I’{end?szetl . . . 1 1
. Igazgatosag Kozrendvédelmi | kiemelt f6eléado
szazados f
Osztaly
8 TMRFK Rendészeti
' Nagy Laszl6 r. 6rnagy Igazgatésag Kozrendvédelmi | kiemelt foeldadd
Osztaly
9 TMRFK Rendészeti
' Takéacs Péter r. 6rnagy Igazgatésag Kozrendvédelmi | kiemelt foeléadod
Osztaly
10. | Botané Kiss Gabriella r. TMRFI? Bendeszetl : TIT
alezr Igazgatosag kiemelt féeldado
' Kozlekedésrendészeti Osztaly
11 TMRFK Rendészeti
" | Maté Dezsoné Igazgatdsag iigykezelo
Kozlekedésrendészeti Osztaly
12. | Megyeri Zsolt r. TMRFI? I’{endeszetl . p
alezredes Igazgatosag osztalyvezetd
Kozlekedésrendészeti Osztaly
.. T As TMRFK Rendészeti
13. | Siivegesné Bésan s . p
Krisztina Igazgatdsag igykezeld
Kozlekedésrendészeti Osztaly
14 TMRFK Rendészeti szakiiovintézs
" | Szabd Ferencné Igazgatosag gy

Kozlekedésrendészeti Osztaly

(rendészeti)




15.

Pernyészné Szente Judit
c. r. alezr.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6adod

16.

Dr. Molnar Ern6 r.
alezr.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

alosztalyvezeto

17.

Balogh S. Piroskar.
szazados

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

kiemelt
fovizsgalod

18.

Rizsanyi Dalma

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

ligyintézo
(rendészeti)

19.

Boros Erika r. szds.

TMRFK Rendészeti
Igazgatdsag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellendrzé Alosztaly

féeléadd

20.

Korosi Tamas r. 6rgy.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Bataszéki Autopalya Alosztaly

alosztalyvezeto

21.

Varga Gabor Péter r.
szds.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Bataszéki Autopalya Alosztaly

alosztalyvezeto-
helyettes

22.

Botos I1diko

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Bataszéki Autopalya Alosztaly

iigykezel

23.

Feil Csabar. 6rgy.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Paksi Autopalya Alosztaly

alosztalyvezeto

24.

Weil Moénika

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Paksi Autopalya Alosztaly

iigykezeld

25.

Glaszta Edinar.
szazados

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Paksi Autépélya Alosztaly

alosztalyvezeto-
helyettes

26.

Agocs Szilvia r. thdgy.

TMRFK Rendészeti
Igazgatdsag
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6adod

27.

Bognarné Sulyok
Andrear. alezr.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Igazgatasrendészeti Osztaly

osztalyvezetd

28.

Baka Andrea

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Igazgatasrendészeti Osztaly

ugyviteli eléado
(rendészeti)




TMRFK Rendészeti

29. ]’(SDrr. Varga Deborar. Igazgatosag kiemelt f6eléado
£y Igazgatasrendészeti Osztaly
30. | Bir6-Kalocsa Anitar. TMRFI? I,{endeszetl . 42
s7ds Igazgatdsag kiemelt féel6add
' Igazgatasrendészeti Osztaly
TMRFK Rendészeti .
31. i . . szakligyintéz0
Tébias Elvira Igazgatosag (rendészeti)
Igazgatésrendészeti Osztaly
3 TMRFK Rendészeti szakligyintéz0
" | Csordas Andrea Igazgatosag (rendészeti)
Igazgatasrendészeti Osztaly
33. TMRFK Rendészeti osztalyvezetd-
Berta Levente r. alezr. lgazgatésag TIK helyettes
34. . . TMRFK Rendészeti . ,,
Klézl Gyongyi Tgazgatésag TIK iigykezel
, . bliniigyi
35 SIZe azk;g dZe(S)Itan r TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | renddérfokapitany
-helyettes
36. | Borocz Jozsef'r. e . . p
alezredes TMREFK Biintigyi Igazgatosag | osztalyvezetd
37. | Horvath Laszlo r. e . . p
alezredes TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | osztalyvezetd
38. | Varga Krisztian P s . p
r alezredes TMRFK Biiniigyi Igazgatdsadg | osztalyvezetd
39. | Korcsmar Péter r. e ‘o . p
alezredes TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | osztalyvezetd
40. | Bolony Csaba P o , ”
r alezredes TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | alosztalyvezetd
41 Majorné Németh Anik6 | TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | ligykezeld
42. Boros Aniko TMRFK Bunu,gyl Igazgatosag iigykezeld
Biiniigyi Osztaly
43. Almasiné Marké Agnes TMRFK Bunu’gyl Igazgatosag iigykezeld
Biiniigyi Osztaly
44. | Sautekné Kornéczy TMRFK Biniigyi Igazgatosag | kozfoglalkozta-
Lidia Gazdasagvédelmi Alosztaly tott
45, TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | .. .
Hoffmann Anett Elemzé-Ertékeld Osztaly iigykezel
46. | Lénartné Nagy TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | .. .
Gabriella Elemz6-Ertékeld Osztaly igykezeld
47. | Galambos Adam r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
szazados Elemzo-Ertékeld Osztaly fonyomozo
. . P .~ | mb.
o |ty bepate. | TR Bt | s
Y helyettes
49. | Tamer Ferencr. TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag fényomozé

fohadnagy

Elemz6-Ertékeld Osztaly




50. . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | szakiigyintézo
Farkas Robert Elemz6-Ertékeld Osztaly (bliniigyi)

51. . . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Szalai Zsolt r. szdzados Elemz6-Ertékeld Osztaly fényomozd

52. . . TMRFK Bliniigyi [gazgatosag | .. .
Berta Péter r. féhadnagy Felderits Osztly fényomozd

53. | Brassny6 Endre r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
alezredes Felderité Osztaly fényomozo

54. | Cs6ka Tamasr. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
szazados Felderito Osztaly fonyomozd

55. | Fehérvari Péterr. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag VOmOzO
fotdrzsdrmester Felderit6 Osztaly Y

56. | Pal-Kovacs Gabor r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Ornagy Felderité Osztaly fonyomozo

57. | Szabo Ferenc r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
alezredes Felderit6 Osztaly nyomozo

58. | Takacs Gergely . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag cr:]st;:[él ezetd-
szazados Felderitd Osztaly helyegevs

e . . | ugyintézdi
59. Ringvald Zsanett TMRFK Bunufgyl Igazgatosag alkalmazott
Felderité Osztaly (biiniigyi)

60. | Cziraki Janos c. r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag technikus
torzszaszlos Biiniigyi-Technikai Osztaly

61. , . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | .. ”
S6lya Vivien Biiniigyi Technikai Osztaly ugykezeld

62. | Csillag Jozsef'r. TMRFK Biniigyi Igazgatosag cléads
féhadnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly

63. . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | osztalyvezeto-
Engardt Attila . alezr. Biiniigyi- Technikai Osztaly helyettes

84| Fabian Maté . zaszlos | LVIRFK Bliniigyl Igazgatdsig | oo piy i

Biiniigyi-Technikai Osztaly

65. | Farkas Istvanc.r. TMRFK Biniigyi Igazgatosag fnvomozd
Ornagy Biiniigyi-Technikai Osztaly Y

66. | Gyori Robertr. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag fnvomozé
féhadnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly Y

67. | Kardos Attila Mihaly TMRFK Biiniigyi Igazgatosag technikus
c.r. z&szlos Biiniigyi-Technikai Osztaly

68. . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag .
Kiss Norbertr. zls. Biiniigyi-Technikai Osztaly technikus

69. | Szekeres Melindar. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag nvomozd
fotorzsérmester Biiniigyi-Technikai Osztaly Y

70. | Laczko Bencerr. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag .
tSrzsGrmester Biiniigyi-Technikai Osztaly | <\Y2vezetd

71. | Kunsagi Gabor r. TMREFK Biiniigyi Igazgatdsag technikus
z4sz10s Biiniigyi-Technikai Osztaly

72. | Dedk Mihaly r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag .
fotorzsdrmester Biiniigyi-Technikai Osztaly kutyavezetd
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73. | Novak Laszlo c. r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Ornagy Biiniigyi-Technikai Osztaly fonyomozo
74. | Putnoki Krisztian r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
74sz10s Biiniigyi-Technikai Osztaly fyomozo
75. | Siité Sandor c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag technikus
t0rzsz4aszlos Biiniigyi-Technikai Osztaly
76. | Szabo Krisztina c. r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag technikus
zasz10s Biiniigyi-Technikai Osztaly
77. | Szarvas Gabor . TMRFK Bliniigyi [gazgatdsag .
alezredes Bliniigyi-Technikai Osztaly csoportvezeto
78. | Toricht Laszlo c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag technikus
74sz10s Biiniigyi-Technikai Osztaly
79. | Tottos Péter Janos r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Ornagy Biiniigyi-Technikai Osztaly nyomozo
80. | Varga Orban c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
torzsz4aszlos Biiniigyi-Technikai Osztaly fyomozo
81. | Varga-Nagy Agnes c.r. | TMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
féhadnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly Nyomozo
82. . p TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Beke Tiinde r. 6rnagy Biiniigyi Techr%ii](ai%szgtély ¢ fonyomozo
83. Madarasz Istvan r. szds. TMRF,K Bﬁnﬁgyi’ Igazgatosig k'i'emelt .
Vizsgalati Alosztaly fonyomozo
84. | David Zsuzsanna c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
alezredes Vizsgalati Alosztaly fényomozo
8. Dr. Deédk Balézs r. szds. TMRF,K Bﬁnﬁgyi’ lgazgatosig k,i,emelt .
Vizsgalati Alosztaly fonyomozo
86. o TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | szakiigyintézo
Frey Peterne Vizsgalati Alo;gz}j[éls S (bﬁnﬁgfi)
8. Bognar Péter r. drnagy ;l}:giiﬁ t?gr;gzsgz};;f}%azgatosag alosztalyvezeto
88. ,, B TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Erds Csabar. Srmagy Nyomozd Alo;gz}tlél}ffg ¢ ¢ fényomozo
89. Koncz Zoltén r. érnagy TMRFK 'Bl’jniigyi’ Igazgatosag k'i'emelt ’
Nyomozé Alosztaly fényomozo
90. | Major Péterr. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
féhadnagy Nyomozd Alosztaly fényomozd
91. | Gorgye Zoltan c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
alezredes Gazdasagvédelmi Alosztaly fényomozo
92. | Szabo Karoly r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
alezredes Gazdasagvédelmi Alosztaly fonyomozo
93. , . TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag fugyintézo
Bota Attila . . . (komplex
Gazdasagvédelmi Alosztaly nyomozati)
94. | Dr. T6losi Kélman r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | mb. kiemelt
hadnagy Gazdasagvédelmi Alosztaly fényomozo
95. . o TMRFK Biiniigyi Igazgatosa , B
Molnér Zoltan r. 6rnagy Gazdasagvé del%r}l] ; lflosi aly & alosztalyvezeto
96. | Orsoés Zoltan c. 1. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag

Ornagy

Bilinmegeldzési Alosztaly

kiemelt f6el6adod
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97. . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | szakiigyintézo
Farkas Kinga Biinmegeldzési Alosztaly (bliniigyi)
98. . _ TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | szakiigyintézo
Gispar Ildiko Biinmegelézési Alosztdly (btiniigyi )
99. e . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag . P
Huszti Gabor 1. érnagy Biinmegeldzési Alosztaly alosztalyvezetd
100. P4l Valéria TMRFK B}m’ugyl Igazgatosag ug}llr}tez'o
Bilinmegeldzési Alosztaly (biiniigyi)
101. | Endrényi-Varga Miklos TMRFI? Qazdasagl - informatikai
Igazgatosag Informatikai . p
r. alezredes f osztalyvezetd
Osztaly
TMRFK Gazdasagi .
102. Dobis Kinga Igazgatosag Informatikai ugyviteli
A alkalmazott
Osztaly
103. . TMRFK (’}azdasagl o lizemeltetési
Salamon Tiinde Igazgatosag Informatikai w1
. eléado (IT)
Osztaly
104 TMRFK Gazdasagi
" | Csizmadia Attila Igazgatosag Informatikai fotigyintézo (1T)
Osztaly
105 TMRFK Gazdasagi
" | Matyas Roland Igazgatosag Informatikai fotigyintézo (IT)
Osztaly
106. . . TMRFI? Qazdasagl osztalyvezeto-
Takécs Istvan Igazgatosag helvettes
Informatikai Osztaly Y
107 TMRFK Gazdasagi szakiigyintéz6
" | Klem Krisztina Igazgatosag (miszaki-
Igazgatasi Alosztaly gazdalkodasi)
108 ] TMRFK Gazdasagi
" | Mecsekiné Bako Eva Igazgatosag iigykezelo
Igazgatasi Alosztaly
109 TMRFK Gazdasagi
" | Zsiga Bettina Igazgatosag igykezeld
Igazgatasi Alosztaly
110. . . TMRFI? (?azdasagl kozfoglalkozta-
Kulagin Szabina Igazgatdsag tott
Miiszaki Osztaly
igyviteli
111. Varga-Hideg Erika TMRFI? Qazdasagl alkfllmaZ(r)tt'
Igazgatdsag (elovezetési
koltség)
iigyviteli
112. Gyérfi Erika TMRFI? Qazdasagl alk?lmazc,)tt.
Igazgatdsag (eldvezetési
koltség)
13- 1 Szarka-Szabo Judit TMREK Gazdasagi iigykezel
Igazgatosag
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114. Endrédi Tudit TMRlTK Humanigazgatasi fougymte’zo .
Szolgalat (munkavédelmi)
115. Kelemen Szilvia TMRITK Humaénigazgatasi osztalyvezeto-
Szolgalat helyettes
116. Nemes Nikolett Andrea TMRITK Humanigazgatasi szakiigyintéz6
Szolgalat (HR)
- L igyviteli
117 Varhelyi Kata Qg{gﬁ tHumamgaZgataSl alkalmazott
& (KIRA)
118. . . TMRFK Huméanigazgatasi foligyintézo
Szabo Erzsébet Szolgdlat (HR)
119. I)Ioe-Lovasz Orsolyar. TMRlTK Huménigazgatasi Kiemelt féeléads
Ornagy. Szolgalat
120. | Végvariné Wiedemann | TMRFK Humanigazgatasi szakiigyintéz6
Petra Szolgalat (HR)
121. Dr’. Vaszari Gabor I. TMRITK Humaénigazgatasi Kiemelt féeldads
szazados Szolgalat
122 Elmauer Szilard r. alezr. | TMRFK Ellendrzési Szolgalat | szolgalatvezetd
123. Roéczo Istvan c. r. alezr. | TMRFK Ellendrzési Szolgalat | kiemelt féellendr
124. Makrai Akos c. r. 6rgy. | TMRFK Ellenérzési Szolgalat | kiemelt foellendr
125. Haga Viktor r. 6rnagy TMRFK Ellendrzési Szolgalat | kiemelt foellendr
126. | Kleinné Szontag TMRFK, H|v§tal . . ,,
Erzsébet Biztonsagfeliigyeleti ¢s részlegvezetd
Ugykezelési Csoport
197 TMRFK Hivatal
" | Lovasz Patricia Biztonsagfeliigyeleti ¢s igykezel
Ugykezelési Csoport
128 TMRFK Hivatal
" | Olasz Istvanné Biztonsagfeliigyeleti es igykezel
Ugykezelési Csoport
129 TMRFK Hivatal szakiigyintézo
" | Schaffler I1diko Biztonsagfeligyeleti ¢s (hivatfegll};)
Ugykezelési Csoport
130 TMRFK Hivatal
" | Voros Maria Biztonsagfeliigyeleti ¢s iigykezeld
Ugykezelési Csoport
131 TMRFK Hivatal
" | Joo Gaborné Biztonsagfeliigyeleti ¢s igykezeld
Ugykezelési Csoport
132. Szelestyei Anita TMRFK Hivatal szakiigyintéz6
(hivatali)
133 | Bodnar Csilla TMRFK Hivatal szakiigyintéz6
(hivatali)
134. . _ ST kiemelt
Boédog Ildiko fokapitanyi kozvetlen igykezel
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kiemelt

135 1 By dai Krisztina fékapitanyi kézvetlen ?ﬁﬁtsgzvoe i
belsé ellendr)
136. Viszmeg Déra TMRI*T K Humanigazgatasi igyviteli
Szolgalat alkalmazott
137. | Szabolcsiné dr. Halasz | TMRFK Rendészeti , ”
Andrea c. r. alezredes Igazgatosag TIK osztdlyvezetd
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2. melléklet
Miiszaki dokumentacio

Masolatkészites miiszaki feltételei

. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEOintegralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezel rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS

Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumroél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalésa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.
1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus masolat a madsolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kerdil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, a Renddrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositdval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsoldédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF éllomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

elektronikus bélyegzs,

Elektronikus masolat RZS alkalmazas
- hitelesitése, zaradék,
—1 szerver
AW idobslyeg, metaadatok - j—

™ .
/ N, Erkeztetési szam

/
( | kézzelvalé rairasa
—_—

Papiralapu
kiildemény

=

Hitelesitett,
elektronikus masolat

Felhasznalok
munkadlloméasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
keérése dokumentummal

Hitelesités
kérése

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. abra: Papiralapt iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:
— hitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzd;

— id6ébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - 1Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6[l [J
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét ¢s az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett.
Az idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikécios Szolgaltatd Zrt. iddbélyegzés szolgaltatd
allija ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idObélyegzés idopontjat, és az idébélyeget egy idobélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaléi kliens kérés

¢ RZS Signer vélasz
RZS NEO|Feldolgoz6 zerver
Aldirandé Aldirt
1d8bélyegzés szolgaltats dokumentum dokumentum
<& I_ -— _I
| |
| |
| |
| |
Elektronikus bélyegz§ tanuUsitds |
szolgéltato
RZS Signer
Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikodése
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/ Meta XML :

[/

Egyéb fjl

lgen

Hibara futaz M$S
konverter

Tobb £l

Nem—————p

3.abra [0 Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
iddpontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba ¢€s biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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