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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Baranya Megyei Rendor-fokapitanysag (a  tovabbiakban:  fOkapitanysag)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a f6kapitanysaghoz
érkezett — kivételi korbe nem tartozé — papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség
tgyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban
egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIL torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (tovabbiakban: BM utasitas), valamint az
Iratkezelési Szabalyzatrdl szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a fokapitanysaghoz
érkezett és a fokapitanysag Ugyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a fOkapitanysaghoz érkezett és a fékapitanysag ligyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertiil sor.

FoGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszko6z utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek id6pontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrol elektronikus masolatot a fokapitanysag barmely
erre a feladatra kijelolt iigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot Iétrehozé iigyintéz0, vagy a szervezeti egység
vezetGje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus madsolatot létrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mell¢kletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hitelesitett elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapi dokumentumrdl a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi ¢és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a madsolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOV A.Irat egyiittes integralt igyviteli, ligyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt
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dokumentum esetén a postabontasi  adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu
dokumentum esetén a fészdmhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapi dokumentum megnevezése;
b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;
€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;
d) a masolatkészit6 neve;
e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) amasolatkészitd rendszer megnevezése;
g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h) a masolatkészités iddpontja;
i) a hitelesités idépontja;
Jj) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetOsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérhetd modon — kdzzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérol a
fokapitanysag elektronikus {igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatdé vezetdje a
fokapitanysdg Hivatal biztonsagfeliigyeleti és ligykezelési csoportvezetje Ttjan
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban tajékoztatja
a fokapitanysag elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki a
biztonsagfeliigyeleti és tligykezelési csoportvezetéje utjan gondoskodik a melléklet
modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

srer

elektronikus tigyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje a fbkapitanysag
biztonsagfeliigyeleti és iigykezelési csoportvezetdje utjan gondoskodik a miiszaki
dokumentacid cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére

1. | Soosné Gajer Andrea | RFK torzs kiemelt tigykezel6
Batariné Frank .. .. "

2. Agnes RFK torzs ligykezeld

3 Dr. Nagy Krisztina | RFK torzs kiemelt ligyint¢z6

' - Nagy (koltségvetési belso ellendr)

4. |Panni Andrea Kommunikacios és Megelézési Osztaly | mb. osztalyvezetd

5. | Popovics Dejan Kommunikacios és Megeldzési Osztaly | sajtoszovivo

6. |Berlasz Viktoria Kommunikacios és Megel6zési Osztaly sajtoreferens

7. | Turnacker Eva Kommunikécios és Megelozési Osztaly sajtoreferens

8. | Papai Balazsné Kommunikacios és Megeldzési Osztaly kiemelt f6el6ado
Tomposné Tarko e P . .. "

9. Kommunikacios és Megel6zési Osztaly | ligykezeld
Andrea

10. |Palfi Szabina Kommunikacios és Megelézési Osztaly foeldadod

11. |Rad6 Antal Zsolt Kommunikécioés és Megeldzési Osztaly kiemelt f6el6add

12. Ko.vac.s,-Hegedus Kommunikacios és Megeldzési Osztaly segédeldado
Krisztian

13. | Varga Zsofia llona | Hivatal szakiigyintéz6 (hivatali)

14. |Balatoni Eva Hivatal ug_yv1te1_1 segédel6ads

(hivatali)

Dr. Katona-Gyor . . ,

15. Patricia Zita Hivatal jogtanacsos

16. |Dr. Kustra Karmen | Hivatal jogtanacsos

17. | Nagy Gabor Hivatal kiemelt féel6add

18. | Greges Edina Hivatal szakligyintéz6 (jogi)

. Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és ,,
19. | Steib Norbert Ugykezelési Csoport csoportvezetd
20 Nikolovné Schneider | Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és iigykezel6 (mindsitett

Monika

Ugykezelési Csoport

adatkezel6)




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
Gadarné Kovacs Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és .. .
2L | Tiinde Ugykezelési Csoport igykezeld
. Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és .. "
22. | Zsiros Rebeka Ugykezelési Csoport igykezeld
23 Szabo Marianna Hivatal Biztonsagfeltigyeleti és ligykezeld (mindsitett
" | Virag Ugykezelési Csoport adatkezel6)
Eskiidtné Arvai Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és .. .
26| Adrienn Ugykezelési Csoport igykezel
Kovacsovics Luca Hivatal Biztonsagfeliigyeleti és . "
27 | Déra Ugykezelési Csoport igykezeld
28. Lel-lmann—ne Adim Ellendrzési Szolgalat ugyv1t"eh ’Se?gedeloado
Anita (ellendrzési)
29. Z§alme Molnr Ellendrzési Szolgalat féellendr
Timea
30. DF' Borgczne dr. Ellendrzési Szolgalat kiemelt f6ellendr
Ban Anita
31. | Téth Balazs Ellendrzési Szolgalat kiemelt f6ellendr
32. | Molnar Istvan Ellendrzési Szolgalat féellenodr
33. | Szabo Zoltan Ellenérzési Szolgalat mobil ellendrzési
csoportvezetd
34. | Csirke Karoly Biiniigyi Igazgatosag foeldado
Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi
35. | Rumi Jozsef Osztéi}ll gaze g g osztalyvezeto
Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi
36. | Dr. Kertész Gabor Osztaly osztalyvezet6-helyettes
Biniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi
37. |Banyai Andrea Osztéi}// S8 £ &Y tigykezeld
. ) Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi . o
38. |Sz0sz Anita Osztaly foligyintéz6 (férevizor)
Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi
39. |Lipovszky Dora Osztéi}ll S8 g £ fényomozé
Biniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi
40. | Szentpali Andrea OSZté%}}’/ S8 g &Y kiemelt fdnyomozo
Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi
41. |Joézsa Marta Osztéi}ll saz8 g &Y forevizor
o Biniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi . y .
42. | Dr. Szab6 Erika Osztaly kiemelt fényomozo
o Biniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi ) i .
43. | Palfai Miklos Osztaly kiemelt fényomozo
Biiniigyi Igazgatosag Gazdasagvédelmi
44, |Hof Csaba &1 igasg g &Y fényomozd

Osztaly




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
45. Vlcz_e Aniko Bum{gy1 Igazgatosag Elemz6 Ertékeld figykezel§
Mariann Osztaly
46. |Ferenczi Eva Bunu’gyl Igazgatosdg Elemz0 Ertékeld szakiigyintéz6 (biiniigyi)
Osztaly
. .. | Baranya Megyei Rend6r-fékapitanysag ,
47. |Lévai Krisztina Erika Elemz6 Ertékeld Osztaly nyomozd
o T Baranya Megyei Rendér-fokapitanysag . " .
48. | Katai-Urban Csaba Elemz6 Ertékeld Osztaly kiemelt f6nyomozo
49. |Dr. Szilagyi Attila Blniigyi Igazgatosag Biniigyi Osztaly osztalyvezeto
50. |Katai Rafael Biiniigyi Igazgatdsag Biiniligyi Osztaly osztalyvezet6-helyettes
51. |Kotcian Ramoéna Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly iigykezeld
52. | Emédy Szilard Biniigyi Igazgatosag Biliniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
53. | Szeman Balazs Biniigyi Igazgatosag Bliniigyi Osztaly kiemelt f6nyomozo
54. | Gulyas Jozsef Biiniigyi Igazgatdsag Biiniligyi Osztaly kiemelt fonyomozo
55. | Dr. Angyal Miklés | Blniigyi Igazgatésag Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozo
56. | Dr. Nagy Janos Biiniigyi Igazgatosag Blniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
57. | Dr. Rubint Valter Biiniigyi Igazgatosag Blniigyi Osztaly kiemelt fényomozo
58. | Toth Gabor Biniligyi Igazgatosag Blinligyi Osztaly bliniigyi ligyintéz6
59. | Panni Andrea Bum{gyl Igazgatosig Binmegelozési mb. osztalyvezetd
Osztaly
60. | Papai Balazsné Bunqul Igazgatosig Binmegelozési kiemelt féel6add
Osztaly
Tomposné Tarko Biiniigyi Igazgatosag Blinmegel6zési . ,,
61. Andrea Osztaly igykezel
62. | Palfi Szabina Bunqu1 Igazgatosag Blinmegelzési fBelbado
Osztaly
63. |Rado Antal Zsolt | Donueyi lgazgatdsig BlinmegelGzesi ;e o1t felgado
Osztaly
64, Kolvac.s’-Hegedus Bunu’gyl Igazgatdsag Blinmegel6zési segédelads
Krisztian Osztaly
65 | Szabé Tamas Bunl{gy1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai osztalyvezetd
Osztaly
66. | Marton Lajos }(3)22;%3 i Igazgatosdg Blintigyi Technikai osztalyvezet6-helyettes
67, Gombobcezné Gombos | Biiniigyi Igazgatdsag Blinligyi Technikai iigykezeld

Emese

Osztaly




Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
A Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Technikai . . .
68. | Csabi Gyorgy ) kiemelt f6technikus
Osztaly
69. | Varaljai Lidia Biiniigyi Igazgatosag Blintigyi Technikai | ;0 o1 fiechnikus
Osztaly
70. | Gaspér Péter Biiniigyi Igazgatosag Blintigyi Technikai | ;0 o1y ftechnikus
Osztaly
71. |Béanusz Diana Bunu’gy i Igazgatosdg Bliniigyi Technikai fétechnikus
Osztaly
72. | Velényi Zoltan glsl;;i}; i Igazgatésig Biinigyi Technikai technikus/kutyavezeto
73. |Nagy Akos Bunl%gy i lgazgat6sig Biiniigyi Technikai technikus/kutyavezetd
Osztaly
74. | Walter Tamas Bum%gy i lgazgat6sig Biiniigyi Technikai technikus/kutyavezetd
Osztaly
75. | Patai Arpad Bunu’gy1 Igazgat6sig Blinigyi Technikai technikus/kutyavezetd
Osztaly
76. | Kiss Attila Bunu’gy1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai technikus
Osztaly
77. | Kisfali Tibor Bunu’gy1 Igazgatosag Biniigyi Technikai technikus
Osztaly
78. | Antalovics Erika Bunu’gy1 Igazgat6sig Blinigyi Technikai technikus
Osztaly
79. | Gyurké Zoltén Bunu’gy1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai technikus
Osztaly
80. | Nagy Ferenc Bunu’gy1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai technikus
Osztaly
81. | Kulesar Gébor Bunu’gy1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai technikus
Osztaly
82 | Gal Istvéan Bunl{gyl Igazgatosag Bliniigyi Technikai technikus
Osztaly
83. |Erés Otto Biiniigyi Igazgatosag Bliniigyi Technikai | ;o o1 ftechnikus
Osztaly
84. | Kovacs Krisztian Bunu’gyl Igazgat6sig Blinigyi Technikai technikus
Osztaly
85 | Dr. Szenti Péter Bum{gyl Igazgatdsag Blnligyi Technikai | kiemelt foeléado
Osztaly
86. | Miircz Robert Bunu’gyl Igazgatdsag Biiniligyi Technikai | nyomozé
Osztaly
87 | Péter Jozsef Bunu’gyl Igazgatdsag Biiniigyi Technikai | nyomozé
Osztaly
88. | Ovari Gabor Bunu’gyl Igazgatosag Biliniigyi Technikai | nyomozo
Osztaly
89 | Szabo Lészlo. Bunu’gyl Igazgatdsag Biiniigyi Technikai |nyomozd
Osztaly
90. | Vincze Kristof Bunu’gyl Igazgatosag Bliniligyi Technikai | nyomozo
Osztaly
91. | Rikker Zsolt. Bunu’gyl Igazgatosag Bliniligyi Technikai | nyomozo
Osztaly
92. | Tabori Zoltan Bunu’gyl Igazgatosag Biliniigyi Technikai | nyomozo
Osztaly
93. | Koncz Tamés Biiniigyi Igazgatosag Biniigyi Technikai | nyomozo

Osztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére

94. | Filomela Zsolt Bunu’gyl Igazgatosag Bliniigyi Technikai | nyomozo
Osztaly

95. | Jaranyi Norbert Bunu’gyl Igazgatosag Bliniigyi Technikai | nyomozo
Osztaly

96. | Miklos Péter Bunu’gyl Igazgatosag Bliniigyi Technikai | nyomozo
Osztaly

97. | Kenyeres Zsolt Bunu’gy1 Igazgatosag Blniigyi Technikai | blinligyi technikus
Osztaly

98. | Sandé Jens Bunu’gy1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai | blinligyi technikus
Osztaly

99. |Szol4th Gergs. Bunqu1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai | blinligyi technikus
Osztaly

100. | Fiilop Akos Bunqu1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai | blinligyi technikus
Osztaly

101, | Horvath Tamés Bunu’gy1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai | blinligyi technikus
Osztaly

102. | Kalmér Janos Bunu’gy1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai | blinligyi technikus
Osztaly

103. | Dedk Danicl Bunu’gy1 Igazgatosag Biniigyi Technikai | biiniigyi technikus
Osztaly

104. | Karsa Lazar Bunu’gy1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai | blinligyi technikus
Osztaly

105. | Gabor Zsolt Bunu’gy1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai | blinligyi technikus
Osztaly

106. | Kiraly Attila. Bunu’gy1 Igazgatosag Biniigyi Technikai | biiniigyi technikus
Osztaly

107. | Farkas Péter Bunu’gy1 Igazgatosag Bliniigyi Technikai | blinligyi technikus
Osztaly

108. | Hargitai Norbert Bum{gyl Igazgatosag Bliniigyi Technikai | blinligyi technikus
Osztaly

109. | Tumpek Gyéray Bum{gyl Igazgat6sag Bliniigyi Technikai | bliniligyi technikus
Osztaly

110. | Papp Péter Biniigyi Igazgatosag Felderitd Osztaly osztalyvezetd

111. | Batori Péter Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly osztalyvezet6-helyettes

112. | Hargitai Zs. Tamara | Biiniigyi Igazgatosag Felderit6 Osztaly nyomozo

113. | Rébék-Nagy Edit Biiniigyi Igazgatosag Felderité Osztaly iigykezeld

114. | Tompo Borbala Biiniigyi Igazgatosag Felderitd Osztaly igykezeld

115. | Dr. Ambrus Agnes | Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | osztalyvezetd

116. | Albrecht Zsolt Bliniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | kiemelt fovizsgald

117. | Dr. Er6s Eszter Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | fovizsgalo

118. | Majzik Marta Biniigyi Igazgatdsag Vizsgalati Osztaly | vizsgald

119. | Neuhauser Attila Biiniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztily | vizsgalo

120. | Balogh Balazs Bliniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | vizsgald

121. | Tako Anita Blniigyi Igazgatosag Vizsgalati Osztaly | ligykezeld
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
rendészeti
122.| Balogh Laszlo Rendészeti Igazgatosag renddrfokapitany-
helyettes
123. | Dr. Németh Tamas |Rendészeti [gazgatosag védelmi tiszt
Pusztainé Farkas L . szakligyintéz0
124. Anita Rendészeti Igazgatosag (rendészeti)
Poszovacz Orsolya . .o foeldado (rendészeti
125. Eszter Rendészeti Igazgatdsag elemzd, értékeld)
Horvathné Baracz | Rendészeti Igazgatosag . 2
126. Zsuzsanna Igazgatasrendészeti Osztaly osztalyvezetd
. . Rendészeti Igazgatosag . .
127. | Rideg Gabriella Igazgatasrendészeti Osztaly tigykezel6
128. | Fiizi Gabor Rendes%etl Iga{zgat.osag ’ eflge”delyugyl kiemelt
Igazgatasrendészeti Osztaly foel6ado
Kotcian Rendészeti Igazgatosag . C1nax
129. Rajmundné Igazgatasrendészeti Osztaly dgyviteli segédeloado
Lorinczné Borsos | Rendészeti Igazgatdsag . 1 s
130. I1dik6 Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt f6el6ads
. Rendészeti Igazgatosag . 2
131.| Vasa Sandor Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
S Rendészeti Igazgatosag , .
132. | Bakonyi Jozsef Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezet6-helyettes
Paterné dr. Plangar | Rendészeti Igazgatdsag . T
133. Katalin Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt f6el6add
. Rendészeti Igazgatosag . T
134.| Nagy Tibor Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt f6el6ado
, Rendészeti Igazgatosag . . 1n 12
: : . . ) k 1t f6el
135, | Dr. Varga Gébor Kozrendvedelmi Osztaly iemelt foeldado
. Rendészeti Igazgatosag Orségparancsnok-
145. | Hentz Peter Kozrendvédelmi Osztdly helyettes
146 Ve_rebeS-Bozsmg Rendészeti Igazgatdsag igyviteli segédeldado
|Alida Kozrendvédelmi Osztaly (rendészeti)
.. . Rendészeti Igazgatosag , p
148. | Bozsing Gyorgy Hatarrendészeti Szolgalat szolgalatvezetd
Turbokné Kneif Rendészeti Igazgatosag . p
149. Marta Hatarrendészeti Szolgélat ugykezeld
Buchmiillerné Rendészeti Igazgatosag . T
150. Horvath Andrea Hatarrendészeti Szolgalat kiemelt fGelbads
. . Rendészeti Igazgatosag Ty
151. | Kantor Tibor Hatarrendészeti Szolglat foeldado
Rendészeti Igazgatdsag
152. | Lubastyik Zoltan | Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezetd

Hatarrendészeti Osztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
, Rendészeti Igazgatosag
154. Cseke Janos Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezet6-helyettes
Szabolcs . it A
Hatarrendészeti Osztaly
Rendészeti Igazgatdsag
155. | Maté Jozsef Hatarrendészeti Szolgalat kiemelt f6eléado
Hatarrendészeti Osztaly
Kincsesné Németh Renfl eszet} Iga;gatosag . "
156. Hatarrendészeti Szolgalat iigykezeld
Zsuzsanna . . . ,
Hatarrendészeti Osztaly
. . Rendészeti Igazgatosag RTIr
157.| Kovacs Rita Hatarrendészeti Osztaly segédeldado
Scheffer-Miiller Rendészeti Igazgatosag R
158. Beatrix Hatarrendészeti Osztaly segédelbado
Rendészeti Igazgatdsag
159. | Kalmar Adam Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezetd
Idegenrendészeti Osztaly
Rendészeti Igazgatdsag
160. | Sz¢lig Gyongyi Hatarrendészeti Szolgalat kiemelt f6eléado
Idegenrendészeti Osztaly
, , Rendészeti Igazgatosag
161. g:rl;Tamas r Hatarrendészeti Szolgalat kiemelt féel6ado
gy Idegenrendészeti Osztaly
. ., . | Rendészeti Igazgatdsag
162. D§zsme Lengvari Hatarrendészeti Szolgalat féhatarrendész
Réka o .
Idegenrendészeti Osztaly
, Rendészeti Igazgatosag e,
163. gseilllg é\IO enlrfrila Hatarrendészeti Szolgalat l(lr%félétigggedeloado
& Idegenrendészeti Osztaly
— Rendészeti Igazgatdsag . 2
164. | Szlauké Tibor Kozlekedésrendészeti Osztaly osztalyvezetd
, . Rendészeti Igazgatosag . T
165. | Terndczky Zoltan Kozlekedésrendészeti Osztly kiemelt féel6ado
, Rendészeti Igazgatosag . g
166. | Lutz Gabor Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt f6vizsgalod
Bertané Wingert Rendészeti Igazgatdsag . Ny a1,
167. Erzsébet Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt f6el6add
Almasiné Gerényi | Rendészeti Igazgatdsag s ”
168. Brigitta Kozlekedésrendészeti Osztaly Jarorvezeto
..+, | Rendészeti Igazgatosag . ”
169. . kezel
69. | Harcos Szilérdné Kozlekedésrendészeti Osztaly ueykezelo
. , Rendészeti Igazgatdsag 1 in 1z
170.|B R . 16ad
OZSOVICS Ramona |y o ekedésrendészeti Osztaly segedeldado
Rendészeti Igazgatosag
171. | Koésa Anett Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
Forgalomellen6rz6 Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
172. | Boday Miklés Kozlekedésrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok

Forgalomellen6rz6 Alosztaly
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
L, Rendészeti Igazgatosag
173. Almasme Bauer Kozlekedésrendészeti Osztaly iigykezelo
Eva o .
Forgalomellenérzd Alosztaly
Rendészeti Igazgatdsag
174.| Dr. Frick Tamas Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd
Autopalya Alosztaly
Rendészeti Igazgatdsag
176. | Deli Norman Vid | Kozlekedésrendészeti Osztaly alosztalyvezetd-helyettes
Autopalya Alosztaly
Rendészeti Igazgatdsag
- Kozlekedésrendészeti Osztaly ,
177.
Haraszti Zsolt Autopalya Alosztaly szolgalatparancsnok
Rendészeti Igazgatosag
178.| Harmat Istvan Kozlekedésrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok
Autopalya Alosztaly
Rendészeti Igazgatdsag
179. | Sardi Robert Kozlekedésrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok
Autopalya Alosztaly
Rendészeti Igazgatdsag
180. | Sarosi Tibor Kozlekedésrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok
Autopalya Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
181. | Wilkesz Edward Kozlekedésrendészeti Osztaly szolgalatparancsnok
Autopalya Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
182. | Wagner Szilvia Kozlekedésrendészeti Osztaly segédeldadd
Autopalya Alosztaly
183. | Mondom Attila Rendészeti Igazgatosag TIK osztalyvezetd
184. | Fischer Ildiko Rendészeti Igazgatosag TIK osztalyvezet6-helyettes
- Rendészeti Igazgatosag , p
185. | Babracsan Tibor Kapcsolattartasi Szolgalati Hely alosztalyvezetd
186. | Pokorny Eva Rendészeti Igazgatdsag TIK iigykezelo
187. |Riegl Adrian Rendészeti Igazgatésag MEKTO osztalyvezetd
188. | Nyul Ferenc Rendészeti Igazgatosag MEKTO segédeldado
Hekeli Karoly Rendészeti Igazgatosag MEKTO , p
189. Baldzs MEALO alosztalyvezetd
. s Rendészeti Igazgatosag MEKTO p
190. | Perintfalvi Szilard MEALO csoportvezetd
191.| Ambrus Ede Rendészeti Igazgatosig MEKTO alosztalyvezeto

KTALO




14

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
, . Rendészeti Igazgatosag MEKTO . T
192. | Dr. Sz¢€l Attila KTALO kiemelt féeléado
, L. . gazdasagi renddrfokapitany-
193. | Dr. Ekkert Jozsef Gazdasagi Igazgatosag helyettes
194. | Dr. Garadnay Kinga | Gazdasagi Igazgatosag kiemelt tigyintéz6 (jogi)
195. | Léhmann Livia Gazdasagi [gazgatosag igykezeld
196. | Banky Tibor Gazdasagi Igazgatosag Muszaki Osztaly | osztalyvezetd
197. | Selmeczi Balazs Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly | csoportvezetd
, . . - . . . szakiigyintéz6 (miiszaki-
198. | Pora Zoltan Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly sazdalkodas)
199. | Bankfi Zsolt Gazdasagi Igazgatosag Miszaki Osztaly | lizemeltetési eldado
: L N AT 1 , fotigyintéz6 (miiszaki-
200. | Balog Mirandella Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly gazdilkodas)
. o L AT . , tizemeltetési el6ado
201. | Hegediis Tamasné Gazdasagi Igazgatosag Miszaki Osztaly (eszkdzgazdalkodasi)
202. | Szilagyi Bernadett Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly | eléado
Ca . L i . , lizemeltetési segédeléado
203. | Krasznai Jend Gazdasagi Igazgatosag Miszaki Osztaly (eszkdzgazdalkodasi)
204. | Nagy Gaborné Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly | ligykezeld
205. | Rad6 Krisztina Gazdasagi Igazgatosag Miszaki Osztaly | ligykezeld
206. | Kovacs Lajos Andras | Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly | iizemeltetési eléado
207. | Eskiidt Maté Gazdasagi Igazgatosag Miszaki Osztaly | lizemeltetési segédeldado
208. | Bencsik Zoltan Gazdasagi Igazgatosag Muszaki Osztaly | segédeldado
209. | Kovacs Péter Lajos | Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly | segédeldado
210. | Spéth Ferenc Gazdasagi Igazgatosag Muszaki Osztaly | lizemeltetési segédeldadod
211. | Selmeczi Balazs Gazdasagi Igazgatosag Miiszaki Osztaly | kiemelt féeldado
212. | Nagy Gabor Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly | osztalyvezetd
213. | Szlipcsevics Monika | Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly | szakiigyintézé (hivatali)
214. Bozsingné Hosszu Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly | szakiigyintézo (hivatali)

Aniko
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Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
215. | Erd6si Vivien Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly ?hgl}\,/\;[:lll) segédelbado
190. | Hauck Brigitta Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly | szakiigyintézo (hivatali)
191. | Balogh Bettina Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly | eléadd
Kertész-Szalai . . - .. | igyviteli segédeldado
192. Krisztina Gazdasagi Igazgatosag Igazgatasi Osztaly (hivatali)
193. | Kiss Viktor gzsiﬁiagl Igazgatosag Informatikai osztalyvezetd
194. | Vajdics Tldiko gzggiiagl Igazgatésag Informatikai csoportvezetd
195. | Balla Péter (O}':;gaiiagl Igazgatosag Informatikai cléads
Reisch-Nadasdy Gazdasagi Igazgatosag Informatikai N .
196. Livia Osztaly tigykezeld
Krizsanné Kabdebo | Gazdasagi Igazgatdsag Informatikai .
197. Esster Osztaly féugyintéz6 (IT)
198. | Birghoffer Zsolt 8:;?;;3*‘%1 Igazgatésdg Informatikai fBiigyintéz6 (IT)
Gazdasagi Igazgatosag Informatikai .
199. | Bodor Janos Osztaly foligyintézo (IT)
. Gazdasagi Igazgatosag Informatikai
200. | Francizi Istvan Osztaly eléado
. Gazdasagi Igazgatosag Informatikai L
201. | Hahn Tibor Osztaly fétigyintéz6 (IT)
Gazdasagi Igazgatosag Informatikai )
202. | Kalabér Laszld Osztaly lizemeltetési eléado (IT)
203. | Karsai Istvan Gazd’ase’lgi Igazgatosag Informatikai Uzemeltetési segédeléado
' Osztaly (miiszaki-gazdalkodasi)
. Gazdasagi Igazgatosag Informatikai .
204. | Koncz Monika Osztaly fétugyintéz6 (IT)
) ) Gazdaséagi Igazgat6sag Informatikai o
205. | Kovéacs Attila Osztaly iizemeltetési el6ado (IT)
Gazdasagi Igazgat6sag Informatikai R
206. | Nagy Csaba Osztaly segédeléado
o Gazdasagi Igazgatosag Informatikai .
207. | Perjési Szabolcs Osztaly lizemeltetési eléado (IT)
Gazdasagi Igazgatosag Informatikai )
208. | Sods Zsolt Osztaly iizemeltetési eléado (IT)
) ) Gazdasagi Igazgatosag Informatikai . L
209. | Varady Béla Osztaly lizemeltetési eléado (IT)
. Gazdasagi Igazgatosag Informatikai .
210. | Weisz Sandor tizemeltetési eléado (IT)

Osztaly




16

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakére
211, Eichertné Makovics Gazd,asag1 Igazgatosag Kozgazdasagi osztalyvezetd
Zsuzsanna Osztaly
212. | Sipos Agnes Gazd’asagl Igazgatosig Kozgazdasigi iigyviteli eléado (pénziigy)
Osztaly
213. | Foris Szilvia Gazd’asagl Igazgatosag Kozgazdasagi tob’b ’rrlunka}folyamatot
Osztaly ellato tigyviteli alkalmazott
214.| Palné Erdei Barbara Gazd,asagl gazgatésig Kozgazdasdgi eléado
Osztaly
. Gazdasagi Igazgatosag Kozgazdasagi . "
215. | Angyal Gabriella Osztly tigykezeld
216. Heresznyel Humanigazgatasi Szolgalat szolgalatvezetd
Zsuzsanna
217.|Dr. Csepregi Tamas | Humanigazgatési Szolgalat mb. alosztalyvezetd
218. | Balazs Gabor Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6ado
219. | Dr. Szita Csilla Humanigazgatési Szolgalat kiemelt f6el6ado
220. | Marxer Laszlo Humanigazgatési Szolgalat kiemelt f6el6ado
221. | Tukora Ménika Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6ado
222. | Schlepp Antdnia Humanigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6 (HR)
223. Egtgﬁ]alne Egri Humanigazgatasi Szolgalat lgyviteli segédeléado (HR)
224. | Kovéacs Barbara Humanigazgatasi Szolgalat tigyviteli alkalmazott
220. | Fehér Gy6z6 Humanigazgatasi Szolgalat tigyviteli alkalmazott
221. | Balogh Laszloné Humanigazgatasi Szolgalat iigyviteli segédel6ado
222. | Dallos Jozsefné Humanigazgatési Szolgalat igyviteli segédeléado
. . Humanigazgatasi Szolgalat Egészségiigyi | .. .
223. | Harmati-Gregin Eva és Pszichologiai Alosztaly igykezeld
294 | Tatai-Szabé Zsolt Humanigazgatasi Szolgalat Egészségiigyi fBelado

¢és Pszichologiai Alosztaly
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, ligyfeldolgozai és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapi dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontés folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalésa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaps dokumentumok
digitalizélasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel0 klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen kerdil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsdn az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.
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Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az {igyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas €s
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,

—| Elektronikus masolat RZS alkalmazas —
—=| nitelesitése, zaradek, =
:@ elektronikus bélyegzs, szerver :@
A\ idébélyeg, metaadatok A

— Hitelesitett,
Erkeztetési szam ‘ < elektronikus masolat
kézzel valé rairasa
Hitelesités
kérése
Papiralapt RZS Signer
killdemény

Felhasznalok
munkaéllomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Ugyintézé
munkaallomasa
hitelesitett
elektronikus
masolat iktatasa

Dokumentum

& szkennelése
>

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolasa a postabontashoz / ligyhsz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzo
szamitdgépe

1. ébra: Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd”
elhelyezésre kertiil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelGek.
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Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatdo Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany

szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idObélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idOpontjat és az
id6bélyeget, amit az idObélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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Felhaszndldi kliens kérés

RZS Signer valas

NOVA Vezet6i Modul =

Felhasznaloi kliens kérés

< RZS Signer vélas
RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

=@

& S —
Aldirandd Alairt
dokumentum dokumentum

Id8bélyegzés szolgdltato

Y

< | |

| |

| |

| |

I |

Elektronikus bélyegzé tanusitas |

szolgéltatd

RZS Signer

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltatd
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abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli mitkodése
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3. éabra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése

IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzo szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploédllomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a muvelet
idépontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrél sz616 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
02000/1196-7/2018.4lt.
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