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TOLNA MEGYEI RENDOR-FOKAPITANYSAG

I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1.

A Tolna Megyei Rendér-fokapitanysag (a tovabbiakban: TMRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovéabbiakban: Szabdlyzat) célja a TMRFK-hoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozd - papiralapt kiildemények, valamint a Renddrség iigyintézési
tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapi iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitdsara vonatkozé
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szo6lo 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus irattd torténd
atalakitasarol szo6l6 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza a TMRFK-ra érkezett
¢s a TMRFK iigyintéz6i altal keletkeztetett — papiralapt dokumentumrol hiteles
elektronikus mésolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a TMRFK-hoz érkezett és a TMRFK {igyintézdi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és
barmely eljaréassal keletkezett;

b) papiralapti kozokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a mindenkori Polgari
Perrendtartasrol szolo térvény (a tovabbiakban: Pp.) szerinti kzokirat;

C) papiralapu, teljes bizonyitd erejii maganokirat: papiralapu dokumentumba foglalt, a
mindenkori Pp. szerinti teljes bizonyitd erejii maganokirat;

d) papiralapu szamviteli bizonylat: papiralapti dokumentumba foglalt, a szamvitelrol
sz016 2000. évi C. torvény 166. § (1) bekezdése szerinti szamviteli bizonylat;

e) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatdrozott joghatds kivaltdsara alkalmas elektronikus eszk6z Utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralaptt dokumentumba foglalt adategyiittes;

f) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo idObélyeg igazolja;

g) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvélaszthatatlan részét képezi;
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10.

11.

12.

h) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsadga, amely biztositja a
papiralapi dokumentum - joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges - tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

1) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a
hozza kapcsolédd metaadatokkal egyiittesen - biztositja a papiralapt dokumentum
joghatas kivaltdsa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

J) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,

humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
k) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrdl térténé elektronikus masolat készitését a TMRFK
barmely erre a feladatra kijeldlt ligykezelési tevékenységet ellatd személye is elvégezheti.

Az érkezett papiralapu dokumentumrol késziilt elektronikus masolat hitelesitését a
TMRFK érkeztetd pontjainak iigykezeldi végzik.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapu dokumentumot 1étrehoz6 ligyintézo készithet.

Az ligyintéz0 altal készitett papiralapti dokumentumrol késziilt elektronikus masolatot az
ligyintézd szervezeti elem vezetdje altal erre munkakori leirasaban kijelolt tigykezel6i
feladatokat ellato személy — igy kiilonosen eldado, titkarnd, tobb munkafolyamatot ellato
tigyviteli alkalmazott — hitelesiti.

A masolatkészitést ugy kell megszervezni, hogy a feldolgozasi folyamat soran az
elektronikus masolat készitését, valamint annak hitelesitését csak eltérd személyek
valdsithatjak meg.

A feldolgozasi folyamatban a mésolatkészitést végzd erre a feladatra kijeldlt ligykezelési
tevékenységet ellatdé személy, valamint az érkeztetd pont hitelesitést végzd tligykezeldje,
illetve az ligyfélfogadasban kozremiikodo személy vesz részt.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol sz616 40/2017.
(XII. 29.) ORFK utasitas 90. pontjaban €és 6. mell¢kletében meghatarozott kivételi kdrbe
tartoz¢ iratokat.

Az elektronikus masolat elkészitése

A madsolatkészitést végz0 - erre a feladatra kijeldlt iigykezelési tevékenységet ellatd -
személy a papiralapti dokumentumrol a szkenner segitségével legalabb 200 dpi, maximum
300 dpi felbontasu, - amennyiben technikailag megoldhatd6 — szines .pdf forméatumu
allomanyt készit.
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A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, ugy a kiildeményekrol kiilon-kiilon kell
az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt ligyviteli,
tigyfeldolgoz6 és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru
rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetésti papiralapi dokumentum esetén az iigyinditashoz vagy az ligyirat soron
kovetkezo alszamahoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

Az érkeztetd pontokon ¢és az ligyfélfogadasban részt vevd elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott iigykezeldket az 1. melléklet tartalmazza.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott tigykezeld megallapitja a papiralapt
dokumentum ¢és az elektronikus masolat képi €s tartalmi megfelelését.

A képi ¢és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi ¢és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapa
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas
dokumentumot torolni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott személy:

a) érkezett papiralapi dokumentum esetén az elektronikus masolatot, mint bontasi
mellékletet hitelesiti és befejezi a postabontasi miiveletet,

b) sajat keletkeztetésii papiralapt dokumentum esetén az elektronikus masolatot
hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejlileg az elektronikus
masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az aladbbi
metaadatokat rendeli:

a) Papiralapt dokumentum megnevezése;

b) Papiralapu dokumentum fizikai méretei,

C) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Masolatkészitd neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f)  Masolatkészito rendszer megnevezése;
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g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidoszama;
h) Masolatkészités idépontja;

i) Hitelesités idopontja;

J) Iranyado masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadasat koveto napon 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddérség hivatalos webhelyén - barki szamara elérheté modon - kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
TMRFK elektronikus tigyintézés és elektronikus iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje az
ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly tjan gondoskodik. Az el6z6
allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, az érkeztetd pont vezetdje soron kiviil, irdsban tdjékoztatja a TMRFK
elektronikus ligyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki az
ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztily utjan gondoskodik a
melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

e

rendorfékapitany-helyettes tajékoztatja a TMREFK iratkezelés feligyeletet ellato vezetdjet,
aki az ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti ¢s Ugykezelési Osztaly utjan gondoskodik a
miiszaki dokumentacid cseréjérdl.

A Szabalyzat hatalybalépésével a Tolna Megyei Renddér-fékapitanysag Masolatkészitési
Szabalyzatanak 2. 0. verzidja (17000-115/21-1/2017. alt. ) hatalyat veszti.



1. melléklet

Hiteles elektronikus madsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz.

Személy neve

Szolgalati helye

Munkakore

Szijartdo Marta ka.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag

el6ado

Dr. Lizak Réka c. r. alezr.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozrendvédelmi
Osztaly

kiemelt
féeld6adod

Obendortné Végh Ildiké
ka.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag Kozrendvédelmi
Osztaly

eldadod

Pernyészné Szente Judit c.
r. alezr.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

kiemelt
féeldadod

Komlosiné Kiss Anett c. r.
orgy.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

kiemelt
fovizsgald

Sitivegesné Bésan Krisztina

ka.

TMRFK Rendészeti
[gazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

eléado

Szab6 Ferencné ka.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

foeloado

Mészaros Ferencné ka.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

foeloado

Schaller-Boros Erika r.
fhdgy.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellendrzé Alosztaly

féel6ado

10.

Korosi Tamas r. 6rgy.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Batasz¢éki Autopalya Alosztaly

alosztalyvezetd

11.

Varga Gébor Péter r. szds.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Bataszeki Autopalya Alosztaly

alosztalyvezeto-
helyettes

12.

Botos Ildiko ka.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Bataszeki Autopalya Alosztaly

el6ado

13.

Feil Csabar. szds.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

alosztalyvezetd




Paksi Autopalya Alosztaly

TMRFK Rendészeti
14 Asztalos Laszlo Zsolt c. r. | Igazgatdsag alosztalyvezetd
" | érnagy Kozlekedésrendészeti Osztaly | - helyettes
Paksi Autopalya Alosztaly
TMRFK Rendészeti
I Igazgatosa w1
15. | Weil Ménika ka. Iz(gézlgekedéfrendészeti Osztaly clGado
Paksi Autopalya Alosztaly
TMRFK Rendészeti Kiemelt
16. | Dr. Varga Deborar. 6rgy. | Igazgatosag W n 1
. oy , féeléado
Igazgatasrendészeti Osztaly
TMRFK Rendészeti Kiemelt
17. | Schmidt Orsolya r. szds. Igazgatdsag W 1 s
. . , féeldado
Igazgatasrendészeti Osztaly
. . TMRFK Rendészeti
18. ]ZB;ZI-;ancsa Aniar. Igazgatosag referens
Igazgatasrendészeti Osztaly
Dobosné Németh Erzsébet TMRFK Bendeszetl o1
19. ka Igazgatdsag eldado
' Igazgatasrendészeti Osztaly
TMRFK Rendészeti
20. | Tébias Elvira ka. Igazgatdsag eléado
Igazgatasrendészeti Osztaly
Csordas Andrea ka. TMRFK Rendészeti féeldado
21. Igazgatdsag
Igazgatasrendészeti Osztaly
p TMRFK Rendészeti osztalyvezeto-
22. | Berta Levente r. 0rgy. leazgatésag TIK helyeti’gs
23. | Klézl Gydngyi ka. Egt’lzgt%slz;ﬁéze“ el6ado
mb.bliniigyi
24. | Szabd Zoltan r. alezredes TMREFK Biiniigyi Igazgatdsag | renddrfokapitan
y-helyettes
25. zgzlr\gasglcs Gaborr. TMRFK Biliniigyi Igazgatosag | alosztalyvezetd
26. | Borocz Jozsef r. 6rnagy TMRFK Biiniigyi Igazgatdsadg | osztalyvezetd
217. gg;:;‘;lésLaszlo ol TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | osztalyvezetd
28. X?;‘(’;zzlr(;éseztlan TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | osztalyvezetd
29. | Bolony Csaba c.r.alezredes | TMRFK Biuniigyi Igazgatosag | alosztalyvezetd
Dr. Horvéth Péter c.r. e . . | osztalyvezetd-
30. alezredes TMRFK Biiniigyi Igazgatosag helyetifgs
31. | Hary-Domotor Anita kzf. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | eléadd
32. | Majorné Németh Aniko6 ka. | TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | eldado
33. | Boros Aniko ka. TMRFK Bunu’gyl Igazgatosag eléado
Biiniigyi Osztaly
34. | Ringvald Zsanett ka. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | eléadd




Biintigyi Osztaly

TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag

35. | Almasiné Marké Agnes ka. P . eléado
Biintigyi Osztaly
TMRFK Biiniigyi Igazgatosag T
36. | Hoffmann Anett ka. Elemz6-Ertékeld Osztaly eléado
37 Lénartné Nagy Gabriella TMRFK Biiniigyi Igazgatosag cléado
" | ka. Elemz6-Ertékel6 Osztaly
. o TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
38. | CserGs Kornél r. 6rnagy Elemz6-Ertékeld Osztaly fényomozo
39 Nagy Beata Edit r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
" | szazados Elemzd-Ertékel6 Osztaly fébnyomozo
, " TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | .. .
40. | Téamer Ferenc r. féhadnagy Elemzé-Ertékeld Osztaly fényomozo
, TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | ., ., .
41. | Farkas Robert ka. Elemzé-Ertékeld Osztaly féelvado
. . TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag .y
42. | Bogner Edit ka. Biiniigyi Technikai Osztaly eldado
, . TMREFK Biiniigyi Igazgatdsag .y
43. | Sélya Vivien kzf. Biiniigyi Technikai Osztaly eléado
. TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag Y
44. | Berta Péter r.hadnagy Felderitd Osztaly eléado
Brassnyo Endre r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
45. (o , b .
alezredes Felderit6 Osztaly fonyomozo
46. | Csoka Tamas r. szazados TMRF,K,, Bunugyl Igazgatosag k,l,emelt .
Felderitd Osztaly fényomozo
Fehérvari Péter r. TMRFK Biniigyi Igazgatosag ,
47 fotorzsdrmester Felderitd Osztaly 1yomozo
Pal-Kovacs Gabor r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
48. |, (o , b .
Ornagy Felderitd Osztaly fényomozo
Schvébl Orsolya r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
49. fotorzsdrmester Felderitd Osztaly 1yomozo
, TMRFK Biiniigyi Igazgatosag .
50. | Szab¢ Ferenc r. alezredes Felderitd Osztaly nyomozo
, . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
51. | Takacs Gergely r. szdzados Felderitd Osztaly f8nyomozé
Cziraki Janos r. TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag .
52. torzszaszlos Biniigyi-Technikai Osztaly technikus
. , " TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag w1z
53. | Csillag Jozsef r. féhadnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly eléado
. ) TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag | osztalyvezeto-
54. | Engardt Attilar. Srnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly helyettes
55. | Fébidn M4té c.r. zdszlos | LMk K Bunligyl 1gazgatosag | ooy
Biniigyi-Technikai Osztaly
(o TMRFK Biliniigyi Igazgatosag | .., ,
56. | Farkas Istvan r. 6rnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly fényomozo
T 2 ; TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | ., .
57. | Gy6ri Robert r. féhadnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly fényomozo
58, K’ardc?s Attila Mihaly c.r. TMRFK Bunugyl I'gazga,tosag technikus
z4szl6s Biiniigyi-Technikai Osztaly




Kiss Norbert r.

TMRFK Biiniigyi Igazgatosag

59. fotorzsdrmester Biiniigyi-Technikai Osztaly technikus
Maté Levente . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag .
60. fotorzsdrmester Biiniigyi-Technikai Osztaly kutyavezetd
T At R TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag ,
61. | Novak Laszlo6 r. 6rnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly nyomozo
Co e, . .. | TMRFK Biiniigyi Igazgatosag .
62. | Putnoki Krisztian r. zaszlos Biiniigyi-Technikai Osztaly kutyavezetd
Siité Sandor c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag .
63. torzszaszlos Biuintigyi-Technikai Osztaly technikus
64. | Szab¢ Krisztina r. zaszlos TMRFK Bunugyl I‘gazga’t OS3E | technikus
Biuintigyi-Technikai Osztaly
, . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag .
65. | Szarvas Gabor r. 6rnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly csoportvezetd
66. | Toricht Laszlo c.r. zaszlos TMRFK Bunugy1 I‘gazga,t OS3E | technikus
Biiniigyi-Technikai Osztaly
Tottos Péter Janos r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
67. Ornagy Biiniigyi-Technikai Osztaly 1yomozo
Varga Orban c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
68. torzszaszlos Biiniigyi-Technikai Osztaly 1yomozo
69 Varga-Nagy Agnes c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag clado
" | f6hadnagy Biniigyi-Technikai Osztaly
70 Madarasz Istvan r. TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag clado
" | féhadnagy Vizsgalati Alosztaly
David Zsuzsanna c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | Kiemelt
71. N . . .
alezredes Vizsgalati Alosztaly fényomozo
Dr. Dedk Balazs r. TMRFK Biliniigyi Igazgatosag | . .,
2. | fshadnagy Vizsgalati Alosztaly vizsgalo
73 Sebestyén-Erés Agnes . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
" | f6hadnagy Vizsgalati Alosztaly fényomozo
. . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
74. | Beke Tinde c.r. Srnagy Nyomozo6 Alosztaly fényomozo
b . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
75. | Bognar Péter c.r. 6magy Nyomozo6 Alosztaly fényomozo
. . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | ., .
76. | Erds Csaba r. Ornagy Nyomozé Alosztaly fényomozo
77. | Koncz Zoltan r. szazados TMRFK B UYL 1gazgatosag k,l,emelt .
Nyomoz6 Alosztaly fényomozo
Gorgye Zoltan c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
8. alezredes Gazdasagvédelmi Alosztaly 1yomozo
Lencsés Gergely r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | ., . .,
9. szazados Gazdasagvédelmi Alosztaly fOvizsgdlo
o . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
80. | Maté Dezso r. alezredes Gazdasagvédelmi Alosztaly fovizsgalod
R TMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
81. | Szab¢d Karoly r. alezredes Gazdasagvédelmi Alosztaly nyomozo
. . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
82. | Orsés Zoltan r. 6rnagy Blinmegel6zési Alosztaly féeldado
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muszaki

83. | Schneidler Laszl6 r. alezr. TMRFK C’}azde}'sag1 . , osztalyvezeto-
Igazgatosag Miiszaki Osztaly
helyettes
Endrényi-Varga Miklo6s c. TMRFK Qazdasagl oo informatikai
84. Igazgatosag Informatikai . .
r. alezredes f osztalyvezetd
Osztaly
TMRFK Gazdasagi
85. | Faragd Adrienn mv. Igazgatosag Informatikai eléado
Osztaly
Torokné Salamon Tiinde TMRFK Qazdasagl oo Y
86. Igazgatosag Informatikai eléado
ka. .
Osztaly
TMRFK Gazdasagi
87. | Csizmadia Attila ka. Igazgatosag Informatikai foelvado
Osztaly
TMRFK Gazdasagi
88. | Matyas Roland ka. Igazgatosag Informatikai foeléado
Osztaly
TMRFK Gazdasagi informatikai
89. | Takécs Istvan ka. Igazgatdsag osztalyvezeto-
Informatikai Osztaly helyettes
TMRFK Gazdasagi kozgazdasagi
90. | Végvariné Kiss Anita ka. Igazgatdsag osztalyvezeto-
Kozgazdasagi Osztaly helyettes
TMRFK Gazdasagi
91. | Séra Judit ka. Igazgatosag csoportvezetd
Ko6zgazdasagi Osztaly
Fergerné dr. Hohmann TMRFI? (?azdasagl igazgatasi
92. Doéra ka Igazgatosag alosztalyvezetd
' Igazgatasi Alosztaly v
TMRFK Gazdasagi
93. | Klem Kirisztina ka. Igazgatosag foeldado
Igazgatéasi Alosztaly
TMRFK Gazdasagi
94. | Mecsekiné Bako Eva ka. Igazgatosag eléado
Igazgatasi Alosztaly
TMRFK Gazdasagi
95. | Zsiga Bettina ka. Igazgatosag eléado
Igazgatasi Alosztaly
96. | Endrédi Judit ka. TMRFK Humanigazgatast | 16,46
Szolgélat
97. | Kelemen Szilvia ka. TMRITK Humanigazgatasi k,l,en,],elt,
Szolgélat féeldado
98. | Nemes Nikolett Andrea ka. | L MRFK Humdnigazgatasi | go e 46
Szolgélat
. L igyviteli
99. | Vérhelyi Kata mv. TMRITK Humanigazgatasi alkalmazott
Szolgélat o
(koordindtor)
100. | Lacza Marta ka. TMR}?K Humanigazgatast asszisztens
Szolgalat
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TMRFK Humanigazgatasi

101. | Szabo Erzsébet ka. . féeldado
Szolgélat
Noé-Lovasz Orsolya r. TMRFK Humanigazgatasi kiemelt
102. . B
szds. Szolgalat foelbado
103. | Wiedemann Petra ka. TMRF,K Humdnigazgatasi féeléado
Szolgélat
104. | Elmauer Szilard r. alezr. TMRFK Ellen6rzési Szolgélat | szolgalatvezetd
105. | R6czo Istvan r. alezr. TMRFK Ellendrzési Szolgalat k,l,emelt,,
foellenor
- . oo . kiemelt
106. | Makrai Akos r. 6rgy. TMRFK Ellendrzési Szolgalat | ., .
foellenor
107, | Jorosne Vamal Gabriella | 1\ iREK Ellenérzési Szolgdlat | eldadd
108. | Haga Viktorr. 6 TMREK Ellenérzési Szolgalat | <omelt
. | Haga Viktor r. 6rnagy enbrzési Szolgalat | o, -
o , . TMRFK Hivatal
109. Ik(alelnne Szontag Erzscbet Biztonsagfelugyeleti es eléado
' Ugykezelési Csoport
TMRFK Hivatal
110. | Lovasz Patricia ka. Biztonsagfelugyeleti ¢s eldado
Ugykezelési Csoport
TMRFK Hivatal
111. | Olasz Istvanné ka. Biztonsagfelugyeleti ¢s eléado
Ugykezelési Csoport
TMRFK Hivatal
112. | Gélos Andrea ka. Biztonsagfeliigyeleti és eléado

Ugykezelési Csoport
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2. melléklet
Miiszaki dokumentacio

Masolatkészitées miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEOintegralt ligyviteli, tigyfeldolgozé és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS

Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat sordan keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizéalésa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontés folyamataban targyalja.
Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneldé klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus mésolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolattd alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tadmogatasat, a RendOrség
Iratkezelési Szabalyzatdnak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus aldiras, és
a metaadat konverzid szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Koézponti adatbazis,

—| Elekironikus masolat RZS alkalmazas
— hitelesitése, zaradék,
E elektronikus bélyegz6, szerver
W% idsbélyeg, metaadatok =
Hitelesitett,
— elektronikus masolat g g

Felhasznalok
munkadllomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kerese dokumentummal

// ) \,  Erkeztetési szam

( | kézzelvalé rairasa
—_—

Papiralapu
kildemény

Hitelesités
kérése

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végz6
szamitégépe

1. dbra: Papiralapu iratr6l hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:
— hitelesitési zaradek szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— 1dobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - [JAz eredeti papiralapi dokumentummal egyezé![] [
elhelyezésre kertiil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgéltatod Zrt. elektronikus tantsitvany szolgaltato allitja ki.

Az 1d6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett.
Az idObélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltato
allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idébélyegzés idépontjat, €s az idObélyeget egy idObélyegzés szolgaltato
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz.

A

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz

A

Id6bélyegzés szolgaltatd

Aldirandd
dokumentum

RZS NEO|Feldolgoz $zerver

y

Alairt
dokumentum

Elektronikus bélyegz§ tanusitas
szolgéltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltatd

2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli miikodése
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/ Meta XML :

PDF
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Egyéb f3jl Tobb f3jl
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lgen

Hibars fut 3z MS . Libre Cffice

konverter ' =

Algirt PDF

3.4bra [1 Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrdl  készilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a miivelet
idépontja €s a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és dnkorményzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informdacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolésa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
17000-115/9/2018.4al1t.

O A DOKUNENTUMELEKTRONKUS ALARASSAL HITELESTETT

AHTELESSEG ELLENORZESEHEZ KATTINTSON IDE 2018.03.13 10:43

nova g Szicsi-Farago Juliannar. alez ew
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