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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1.

A Tolna Megyei Renddr-fokapitanysag (a tovabbiakban: TMRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a TMRFK-hoz érkezett — Kivételi
korbe nem tartozd - papiralapt kiildemények, valamint a Rendorség {igyintézési
tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapa iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitdsdra vonatkozd
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus {igyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szold 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus
iigyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapi kiildemények elektronikus irattd tdrténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas rendelkezéseinek figyelembe vételével,
valamint az Tratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabdlyokkal 6sszhangban tartalmazza a TMRFK-ra érkezett
¢s a TMRFK iigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a TMRFK-hoz érkezett ¢s a TMRFK {igyintézdi altal keletkeztetett
papiralapu dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara keriil sor.

.FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, €s a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

C) hitelesitett elektronikus madsolat: olyan elektronikus madsolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szdrmaz6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez4”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum - joghatds kivaltasa szempontjabdl 1ényeges - tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az - a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen - biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.



I11. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumro6l elektronikus
masolatot a papiralapt dokumentumot létrehoz6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot létrehozo
lgyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat €s az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapu dokumentumrél a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasq, szines .pdf formatumi allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus méasolat készithet, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapit dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként kertil ellendrzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithaté, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott..

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot t6r6lni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus maésolatot a
Robotzsaru integralt tigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapt dokumentum esetén a



17.

postabontasi adatokhoz, sajat kelekeztetésti papiralapi dokumentum esetén a foszdmhoz
vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési

zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

a) Papiralapti dokumentum megnevezése;

b) Papiralapt dokumentum fizikai méretei;

C) Masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) Masolatkészit6 neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama;

h) Masolatkészités idépontja;

i) Hitelesités idopontja;

j) Iranyaddé masolatkészitési rend elérhetésége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi
az elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az
idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz6,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasat koveto napon 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendorség hivatalos webhelyén - barki szamara elérheté modon - kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
TMREFK elektronikus iigyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellatod vezetdje az
ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly utjan gondoskodik. Az el6z6
allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban
tajékoztatja a TMRFK elektronikus tigyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét
ellaté vezetdjét, aki az ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly utjan
gondoskodik a melléklet médositasardl és honlapon torténd cseréjérdl.

crer

renddrfékapitany-helyettes tajékoztatia a TMRFK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdjet,
aki az ORFK Hivatal Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési Osztaly tjan gondoskodik a
miszaki dokumentacid cseréjérol.

A Szabalyzat hatalybalépésével a Tolna Megyei Rendor-fokapitanysag Mésolatkészitési
Szabalyzatanak 4.4. verzidja hatalyat veszti.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. | Személy neve Szolgalati helye Munkakdre
L Szijartd Marta TMRFI? Bendeszetl iigykezeld
Igazgatosag
5 TMRFK Rendészeti
' Bolcsfoldi Istvan r. szds. | Igazgatosag Kozrendvédelmi | kiemelt féeldado
Osztaly
3. Dr. Lizak Rékac. r. TMRFK Bendfszetl . . . i
Igazgatosag Kozrendvédelmi | kiemelt foéeléado
alezr. .
Osztaly
4. Dr. Maté Csaba c. r. TMRFI? I,{end?szetl . . : T
Igazgatosag Kozrendvédelmi | kiemelt foeléadod
alezr. 3
Osztaly
5. | Dr. Biro Attilar. TMRER Rendeszeti N
Igazgatosag Kozrendvédelmi | osztalyvezetd
alezredes 3
Osztaly
6 TMRFK Rendészeti
' Obendorfné Végh Ildiko | Igazgatosag Kozrendvédelmi | iigykezeld
Osztaly
7 TMRFK Rendészeti
' Farner Janos r. 6rnagy Igazgatosag Kozrendvédelmi | kiemelt féeldado
Osztaly
8. Zsiga Péter Laszlor. TMRFK l’{end?szetl , . . T
\ Igazgatosag Kozrendvédelmi | kiemelt féeléado
szazados .
Osztaly
9 TMRFK Rendészeti
' Nagy Laszlo r. 6rnagy | Igazgatosag Kozrendvédelmi | kiemelt féeldado
Osztaly
10 TMRFK Rendészeti
" | Takacs Péter r. 6rnagy | Igazgatosag Kozrendvédelmi | kiemelt f6eldéado
Osztaly
11. | Botné Kiss Gabriellar, | [VIRFK Rendészeti U
alezr Igazgatdsag kiemelt féel6ado
' Kozlekedésrendészeti Osztaly
12 TMRFK Rendészeti
" | Maté Dezsoné Igazgatosag iigykezeld
Kozlekedésrendészeti Osztaly
13. | Megyeri Zsoltr. TMRFI? Rendeszetl . .
alezredes Igazgatosag osztalyvezetd
Kozlekedésrendészeti Osztaly
14 TMRFK Rendészeti
" | Mészaros Ferencné Igazgatdsag igykezeld

Kozlekedésrendészeti Osztaly




15.

Stivegesné Bésan
Krisztina

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

iigykezel

16.

Szabd Ferencné

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

szakiigyintéz6
(rendészeti)

17.

Pernyészné Szente Judit
c.r. alezr.

TMRFK Rendészeti
Igazgatdsag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6adod

18.

Dr. Molnar Ernd r.
alezr.

TMRFK Rendészeti
Igazgatdsag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

alosztalyvezet6

19.

Balogh S. Piroskar.
szazados

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

kiemelt
fovizsgalod

20.

Rizsanyi Dalma

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly

ligyintézo
(rendészeti)

21.

Boros Erika r. szds.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Forgalomellen6rzé Alosztaly

féeléadod

22.

Korosi Tamas r. Orgy.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Bataszéki Autopalya Alosztaly

alosztalyvezetd

23.

Varga Gabor Péter r.
szds.

TMRFK Rendészeti
Igazgatdsag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Bataszéki Autopalya Alosztaly

alosztalyvezeto-
helyettes

24.

Botos I1dikd

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Bataszéki Autopalya Alosztaly

igykezeld

25.

Feil Csaba r. 6rgy.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Paksi Autopalya Alosztaly

alosztalyvezeto

26.

Weil Ménika

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Kozlekedésrendészeti Osztaly
Paksi Autopalya Alosztaly

ugykezel

27.

Agdcs Szilvia r. thdgy.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Igazgatasrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6adod

28.

Bognarné Sulyok
Andrea r. alezr.

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag
Igazgatasrendészeti Osztaly

osztalyvezetd

29.

Baka Andrea

TMRFK Rendészeti
Igazgatosag

iigyviteli eléado
(rendészeti)




Igazgatasrendészeti Osztaly

30. | Dr. Varga Debérar. TMRFI? Rendeszetl . 12
bray Igazgatosag kiemelt féeléado
) Igazgatasrendészeti Osztaly
31 TMRFK Rendészeti
" | Schmidt Orsolyar. szds. | Igazgatosag kiemelt féel6ado
Igazgatasrendészeti Osztaly
32. | Biro-Kalocsa Anitar. TMRFI? I,{endeszetl . 1 s
szds Igazgatosag kiemelt féeléado
' Igazgatasrendészeti Osztaly
TMRFK Rendészeti . g
33. .y . . szakiigyintézo
Tobias Elvira Igazgatdsag (rendészeti)
Igazgatasrendészeti Osztaly
34 TMRFK Rendészeti szakiigyintézo
" | Csordas Andrea Igazgatosag (rendészeti)
Igazgatasrendészeti Osztaly
35. Berta Levente r. alezr. TMRFI? I,{endeszetl osztalyvezeto-
Igazgatosag TIK helyettes
36. . I TMRFK Rendészeti . .
Klézl Gyongyi lgazgatésag TIK iigykezel
, , blniigyi
37. | Szab6 Zoltén r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | rendérfokapitany
alezredes
-helyettes
38. | Csorba Szilard c. r. P o . 2
alezredes TMRFK Biiniigyi Igazgatosadg | osztalyvezetd
39. | Borocz Jozsef'r. Yo . . p
alezredes TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | osztalyvezetd
40. | Horvath Laszlo . Yo o . 2
alezredes TMRFK Biintigyi Igazgatosag | osztalyvezetd
41. | Varga Krisztian e ‘o . p
r alezredes TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | osztalyvezetd
42. | Bolony Csaba P " . p
 alezredes TMRFK Biiniigyi Igazgatdsadg | alosztalyvezetd
43. Majorné Németh Anik6 | TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | iigykezeld
44. | Lencsés Gergely 1. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | osztalyvezeto-
6rnagy Biiniigyi Osztaly helyettes
4. Boros Aniko TMRFK Bunu'gyl Igazgatosag ligykezeld
Biiniigyi Osztaly
46. Almasiné Marké Agnes TMRFK Bunu,gyl Igazgatosag iigykezeld
Biiniigyi Osztaly
47, TMRFK Biintigyi Igazgatosag | .. .
Hoffmann Anett Elemzé-Ertékeld Osztaly iigykezel
48. | Lénartné Nagy TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | .. ”
Gabriella Elemz6-Ertékeld Osztaly ugykezel§
49. | Galambos Addm . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
szdzados Elemz6-Ertékeld Osztaly fényomozd
50. | Nagy Beata Edit . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | mb.
szazados Elemz0d-Ertékelo Osztaly osztalyvezetd-




helyettes

51.

Tamer Ferenc r.

TMRFK Biiniigyi Igazgatosag

féhadnagy Elemz6-Ertékeld Osztaly fényomoz6
52. , TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | szakiigyintézo
Farkas Robert Elemz6-Ertékeld Osztaly (biiniigyi)
53. . . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Szalai Zsolt r. szdzados Elemz6-Ertékeld Osztaly fonyomozo
54, . " TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | ., ,
Berta Péter r. féhadnagy Felderité Osztaly fényomozo
55. | Brassnyo6 Endrer. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
alezredes Felderit6 Osztaly fényomozo
56. | Csoka Tamasr. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
szazados Felderité Osztaly fényomozo
57. | Fehérvari Péter r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag nvomozd
fotorzsdrmester Felderité Osztaly Y
58. | Pal-Kovacs Gabor r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Ornagy Felderit6 Osztaly fonyomozo
59. | Szabo Ferenc r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
alezredes Felderit6 Osztaly nyomozo
. mb.
60. | Takacs Gergely . TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag , .
szazados Felderit6 Osztaly ﬁ;f;ﬂi’::zem
e . . | Uigyintézoi
61. Ringvald Zsanett TMRF,K,, Bunu,gyl Igazgatdsig alkalmazott
Felderité Osztaly (biiniigyi)
62. | Cziraki Janos c. r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag technikus
torzszaszlos Biiniigyi- Technikai Osztaly
63. . . TMRFK Biintigyi Igazgatosag | .. .
Sélya Vivien Biiniigyi Technikai Osztaly tgykezeld
64. | Csillag Jozsef'r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag cléadsd
féhadnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly
65. . TMRFK Bliniigyi Igazgatosag | osztalyvezetd-
Engardt Attilar. alezr. Biiniigyi-Technikai Osztaly helyettes
06| Fabidn Mité c.r. zdszlos | LMREK Biinigyi lgazgatdsdg | yoop iy g
Biiniigyi-Technikai Osztaly
67. | Farkas Istvanc.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag fénvomozd
Ornagy Biiniigyi-Technikai Osztaly Y
68. | Gyori Robert r. TMRFK Biniigyi Igazgatosag | .. ,
fohadnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly fGnyomoz6
69. | Kardos Attila Mihaly TMRFK Bliniigyi Igazgatosag technikus
c.r. zaszlos Biiniigyi-Technikai Osztaly
70. . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag .
Kiss Norbert r. zls. Biiniigyi-Technikai Osztaly technikus
71. | Szekeres Melindar. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag nvomoz6
fotdrzsdrmester Biiniigyi-Technikai Osztaly Y
72. | Laczké Bencerr. TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag p
torzsérmester Biiniigyi-Technikai Osztaly kutyavezetd
73. | Kunsagi Gaborr. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag technikus
74sz10s Biiniigyi-Technikai Osztaly
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74. | Deak Mihaly r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag Kutyavezets
fotorzsérmester Biiniigyi-Technikai Osztaly
75. | Novak Laszlo c. r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Ornagy Biiniigyi-Technikai Osztaly fonyomozo
76. | Putnoki Krisztian r. TMRFK Bliniigyi Igazgatdsag ,
7asz10s Biiniigyi-Technikai Osztaly fyomozo
77. | Siité Sandor c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag technikus
torzszaszlos Biiniigyi-Technikai Osztaly
78. | Szabo Krisztina c. r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag technikus
7asz10s Biiniigyi-Technikai Osztaly
79. | Szarvas Gabor . TMREFK Biiniigyi Igazgatdsag .
alezredes Bliniigyi-Technikai Osztaly csoportvezeto
80. | Toricht Laszl6 c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag technikus
74sz16s Biiniigyi-Technikai Osztaly
81. | Tottos Péter Janos r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Ornagy Biiniigyi-Technikai Osztaly nyomozo
82. | Varga Orban c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
torzszaszlos Biiniigyi-Technikai Osztaly fyomozo
83. | Varga-Nagy Agnes c.r. | TMRFK Biiniigyi Igazgatosag ,
fohadnagy Biiniigyi-Technikai Osztaly NYomozo
84. . p TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Beke Tiinde r. 6rnagy Biiniigyi Techngii](ai%szgtély ¢ fonyomozo
8. Madarész Istvan r. szds. TMRF,K Bﬁnﬁgyi’ lgazgatosag k'i'emelt .
Vizsgalati Alosztaly fényomozo
86. | David Zsuzsanna c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
alezredes Vizsgalati Alosztaly fényomozd
87. Dr. Dedk Balazs 1. szds. TMRFK Bﬁnﬁgyi’ Igazgatosag k'i'emelt ’
Vizsgalati Alosztaly fonyomozo
88. . . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | szakiigyintézo
Frey Peterne Vizsgalati Alosgz};éls S (bﬁnﬁgi)
89. s ,, TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Bognar Peter c.r. Grnagy Nyomozo6 Alosi}t]él}% ¢ ¢ fényomozo
90. . p TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
Erds Csaba r. rnagy Nyomozd Alosztaly fényomozd
91. Koncz Zoltén r. érnagy TMRFK 'Bl’jniigyi’ Igazgatosag k'i'emelt ’
Nyomoz6 Alosztaly fonyomozo
92. | Major Péterr. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
féhadnagy Nyomozd Alosztaly fonyomozd
93. | Gorgye Zoltan c.r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | kiemelt
alezredes Gazdasagvédelmi Alosztaly fonyomozo
94. | Szabo Karoly 1. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | mb.
alezredes Gazdasagvédelmi Alosztaly alosztalyvezet6
95. . . TMRFK Bliniigyi Igazgatosag fugyintézo
Bota Attila L . . (komplex
Gazdasagvédelmi Alosztaly nyomozati)
96. | Dr. T6losi Kalman r. TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | mb. kiemelt
hadnagy Gazdasagvédelmi Alosztaly fényomozo
97. | Orsoés Zoltan c. 1. TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag Kiemelt féeléads
Ornagy Biinmegelozési Alosztaly
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98. . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | szakiigyintéz6
Farkas Kinga Biinmegelézési Alosztaly (biiniigyi)
99. L . TMRFK Biiniigyi Igazgatosag | szakiigyintézo
Gispdr Ildiko Biinmegeldzési Alosztaly (bliniigyi )
100. R ” TMRFK Biiniigyi Igazgatdsag , ,,
Huszti Gabor r. drnagy Biinmegeldzési Alosztaly alosztalyvezet6
101. P4l Valéria T1>/IRFK B"un’ugyl Igazgatosag ug}/II}tGZF)
Biinmegelozési Alosztaly (bliniigyi)
102. | Endrényi-Varga Miklos TMRFI? qazdasagl _ informatikai
Igazgatdsag Informatikai . p
c. r. alezredes > osztalyvezetd
Osztaly
TMRFK Gazdasagi .
103. Dobis Kinga Igazgatosag Informatikai ugyviteli
> alkalmazott
Osztaly
104. . TMRFI? gazdasagl o iizemeltetési
Salamon Tiinde Igazgatdsag Informatikai w12
f eldado (IT)
Osztaly
105 TMRFK Gazdasagi
" | Csizmadia Attila Igazgatosag Informatikai fétigyintéz6 (IT)
Osztaly
106 TMRFK Gazdasagi
" | Matyas Roland Igazgatdsag Informatikai foligyintézo (IT)
Osztaly
107. , , TMRFI? qazdasag1 osztalyvezetd-
Takacs Istvan Igazgatosag helvettes
Informatikai Osztaly y
108 TMRFK Gazdasagi szakiigyintézo
" | Klem Krisztina Igazgatosag (miszaki-
Igazgatasi Alosztaly gazdalkodési)
109 ) TMRFK Gazdasagi
" | Mecsekiné Bako Eva Igazgatosag iigykezeld
Igazgatasi Alosztaly
110 TMRFK Gazdasagi
" | Zsiga Bettina Igazgatosag iigykezeld
Igazgatasi Alosztaly
ugyviteli
111. Varga-Hideg Erika TMRFI? (’}azdasagl alkfllmaZ(’)tt.
Igazgatosag (elévezetési
koltség)
igyviteli
112. Gyérfi Erika TMRFI? Qazdasagl alkf:llmaZ(,)tt.
Igazgatosag (elovezetési
koltség)
113. Endrédi Tudit TMRI*? K Humaéanigazgatasi fougymte’zo '
Szolgalat (munkavédelmi)
114. Kelemen Szilvia TMRITK Humanigazgatasi osztalyvezeto-
Szolgalat helyettes
115. Nemes Nikolett Andrea TMRITK Humaénigazgatasi szakligyintéz0
Szolgalat (HR)
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igyviteli

116. Varhelyi Kata gx}u;ﬁ tHumamgazgatam alkalmazott
& (KIRA)
117. , . TMRFK Humanigazgatasi foligyintézo
Szab6 Erzsébet Szolgalat (HR)
118. I)Ioe—Lovasz Orsolyar. TMRITK Humaénigazgatasi Kiemelt féeldads
drnagy. Szolgalat
119. | Végvariné¢ Wiedemann | TMRFK Humanigazgatasi szakligyintéz0
Petra Szolgalat (HR)
120. Dr’. Vaszari Gabor I. TMRlTK Huménigazgatasi Kiemelt féeléads
szazados Szolgalat
121. Elmauer Szilard r. alezr. | TMRFK Ellen6rzési Szolgalat | szolgalatvezetd
122. Roczo Istvan c. 1. alezr. | TMRFK Ellenérzési Szolgalat | kiemelt féellenér
123. Makrai Akos c. 1. 6rgy. | TMRFK Ellenérzési Szolgalat | kiemelt féellendr
124. Héga Viktor r. 6rnagy TMRFK Ellenorzési Szolgalat | kiemelt foellenor
125. | Kleinné Szontag TMRFK, HIVfltaI . , 2
Erzsébet Biztonsagfeliigyeleti ¢s részlegvezetd
Ugykezelési Csoport
196 TMRFK Hivatal
" | Lovasz Patricia Biztonsagfeliigyeleti ¢s ligykezeld
Ugykezelési Csoport
197 TMRFK Hivatal
" | Olasz Istvanné Biztonsagfeliigyeleti és iigykezelo
Ugykezelési Csoport
128 TMRFK Hivatal szakiiovintézd
" | Schaffler I1diké Biztonsagfeliigyeleti ¢s (hivatil};)
Ugykezelési Csoport
129 TMRFK Hivatal
" | Voros Maria Biztonsagfeligyeleti ¢s ligykezelo
Ugykezelési Csoport
130 TMRFK Hivatal
" | Joo Gaborné Biztonsagfeligyeleti ¢s iigykezel
Ugykezelési Csoport
131. Szelestyei Anita TMRFK Hivatal szakiigyint¢z
(hivatali)
132. , . . szakiigyintézo
Bodnar Csilla TMRFK Hivatal (hivatali)
133. . i g kiemelt
Bodog Ildiko fokapitanyi kozvetlen igykezels
kiemelt
134. Budai Krisztina fokapitanyi kozvetlen tgyintez8
prany (koltségvetési
belso ellendr)
135. . , TMRFK Humanigazgatasi igyviteli
Viszmeg Dora Szolgalat alkalmazott
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136.

Szabolcsiné dr. Halasz
Andrea c. r. alezredes

TMRFK Rendészeti
Igazgatésag TIK

osztalyvezetd
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2. melléklet
Miiszaki dokumentdacio

Masolatkészités miiszaki feltételei

. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve

a Robotzsaru NEOintegralt iigyviteli, ligyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer 3.90

verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS

Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési

leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:

masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiilldemények digitalizalasa;

— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.
Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatdsat, a Renddrség
Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat
egyedi azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok
az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldiras, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kézponti adatbazis,

= | Eiekironikus masolat RZS alkalmazas
—= nhitelesitése, zaradék,
={} elektronikus bélyegzs, szerver
AW idsbélyeg, metaadatok - —_

ya . i - LA
y \ Erkeztetési szam a— >
( | kézzelvalé rairasa Hitelesitett,
Hitelesités elektronikus masolat
kérése

Papiralapl RZS Signer

kildemény

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kérése dokumentummal

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitest végz6
szamitégépe

1. abra: Papiralapt iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszinti
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:
— hitelesitési zaradék szdvege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegz6;

— id6ébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - [1Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd[l [
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznédlatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanfisitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar létezett.
Az id6bélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idGpontjat, €s az idobélyeget egy id6bélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaléi kliens kérés

¢ RZS Signer vélasz
RZS NEO|Feldolgoz6 zerver
Aldirandé Aldirt
1d8bélyegzés szolgaltats dokumentum dokumentum
<& I_ -— _I
| |
| |
| |
| |
Elektronikus bélyegz§ tanuUsitds |
szolgéltato
RZS Signer
Visszavonasi lista ellenérzé szolgéltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

2. dbra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikddése
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/ Meta XML :

[/

Egyéb fjl

lgen

Hibara futaz M$S
konverter

Tobb £l

Nem—————p

3. abra [1 Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miveletet inditod felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolé 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekr6l szold 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
— Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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