GYOR-MOSON-SOPRON MEGYEI RENDOR-FOKAPITANYSAG
HIVATAL

Jévahagyom:

Dr. Urban Zoltan Lasz1é r. dandartabornok
rendorségi fotanacsos
megyei rendérfokapitiny

A GYOR-MOSON-SOPRON MEGYEI RENDOR-FOKAPITANYSAG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

A Szabalyzat verzidszama: 6.5

Kibocsatd szervezet: Gyér-Moson-Sopron Megyei Rendér-fokapitanysag
Alkalmazasi teriilet: A Gy6r-Moson-Sopron Megyei Rendér-fokapitanysag
hataskorébe tartozo eljarasok

A kibocsatas datuma: 2021. szeptember 23.

A hatéalyba 1épés datuma: 2021. szeptember 24.

Ervényessége: 2021. szeptember 23. napjatol visszavonasig

dr. Markus Erika r. alezredes
hivatalvezeto
iratkezelést feliigyeld vezeto

Cim: 9024 Gyo6r, Szent Imre 1t 2-4. P£.:302 9002
Telefon: (96) 520-008 BM: 21/16-09
E-mail: hiv.gyormrfk @gyor.police.hu



VALTOZASKOVETES
Verzio | A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette
1.0 | Els valtozat 2017. jalius 31. Torma Tamas
r. alezredes
Masolatkészitési szabalyok Torma Tamés
2.0 kiterjesztése az ligyintézés soran | 2017. november 30.
" , , . r. alezredes
keletkezo papiralapu iratokra
3.0 | Normavaltozis kvetése 2018. januar 12. Torma Tamas
r. alezredes
. 1 s , Torma Tamas
3.1 1. melléklet modositasa 2018. februar 15.
r. alezredes
. 1 . Torma Tamas
32 1. melléklet moédositasa 2018. majus 29.
r. alezredes
. s . Torma Tamas
33 1. melléklet modositasa 2018. junius 25.
r. alezredes
Masolatkészitési rend Torma Tamas
4.0 megvaltoztatasa, 1. melléklet 2018. szeptember 5.
o, r. alezredes
modositasa
Masolatkészitési rend Torma Tamés
5.0 pontositasa, 1. melléklet 2018. oktober 11.
L r. alezredes
modositasa
5.1 1. melléklet modositasa 2018. november 29, | | orma Tamas
r. alezredes
52 | 1. melléklet médositdsa 2019, februgr21, | Lorma Tamas
r. alezredes
. 1 s e Torma Tamas
53 1. melléklet modositasa 2019. aprilis 16.
r. alezredes
. 1 s . Torma Tamas
54 1. melléklet moédositasa 2019. majus 27.
r. alezredes
5.5 1. melléklet modositasa 2019. szeptember 23. Torma Tamés
r. alezredes
56 | 1. melléklet médositdsa 2019, oktober 17, | Lorma Tamas
r. alezredes
57 | 1. melléklet modositisa 2019. december 10, | |0rma Tamds
r. alezredes
58 | 1. melléklet modositasa 2020. februar 10. Torma Tamés
r. alezredes
59 | 1. melléklet modositisa 2020. mircius 19, | |orma Tamas
r. alezredes
. 4 rs . Torma Tamas
5.10 1.melléklet modositasa 2020. majus 15.
r. alezredes




Torma Tamas

5.11. 1. melléklet moédositasa 2020. julius 21.
r.alezredes
Iratkezeld rendszer tanusitasa
6.0 1r<apcsan' Jelentkezorvaltozasok 2020. november 16. dr. U.nger—Bernath
atvezetése, 1. melléklet Gabriella ra.
modositasa
61 | 1. melléklet modositisa 2021 januir 22. dr. Mérkus Erika r.
alezredes
6.2 . melléklet modositasa 2021. marcius 22. dr. Markus Erikar.
alezredes
6.3 . melléklet mdositasa 2021. méjus 19. dr. Mirkus Erika r.
alezredes
64 | 1. melléklet médositdsa 2021. jilius 15. dr. Mrkus Erika r.
alezredes
6.5 . melléklet modositasa 2021. szeptember 23. dr. Mérkus Erika r.

alezredes




4
I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Gyor-Moson-Sopron Megyei Rendér-fokapitanysag (a tovabbiakban: MRFK)
Masolatkészitési Szabalyzatdnak (a tovabbiakban: Szabdlyzat) célja az
MRFK-hoz érkezett — kivételi kdrbe nem tartozé — papiralaptl kiildemények,
valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles
papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapt dokumentum) hiteles
elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIIL torvény, az elektronikus iigyintézés
részletszabalyair6l szol6 451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd
atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas),
valamint az Iratkezelési Szabalyzatrdl szolo 40/2017. (X11.29.) ORFK utasitas (a
tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo6 jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az MRFK-
ra érkezett és az MRFK {igyintézoi altal keletkeztetett papiralapti dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan az MRFK-hoz érkezett ¢s az MRFK {igyintézdi altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasara
kertl sor.

II. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan szdveg,
szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely
eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrol a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, €s a kiilon
jogszabalyban meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus
eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapt dokumentumba
foglalt adategyiittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen
elektronikus bélyegzét helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett
idébélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez4”): a
Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az
elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja
a papiralapti dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges —
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus mdasolat azon tulajdonsaga, amely
szerint az — a hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a
papiralapu dokumentum joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi
elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;
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g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soradn alkalmazott hardver,
szoftver, humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteto adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapt dokumentumro6l elektronikus masolatot az erre a feladatra
kijelolt tigykezelési tevékenységet ellato személy készithet és hitelesithet.

Az tligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrol
elektronikus masolatot a papiralapti dokumentumot létrehoz6 tligyintézd, vagy
szervezeti elem vezetdje altal kijeldlt személy készithet, és azt az elektronikus
masolatot létrehozd iligyintézd, vagy a szervezeti elem vezetdje altal erre a
feladatra kijeldlt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképz0 szervhez beérkez6 papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni
a BM utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében
meghatarozott kivételi korbe tartozd iratokat és az abban foglaltaknak
megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd személy a papiralapt dokumentumrdl a szkenner
segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf
formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus madsolat készithetd, amely a papiralapu
dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus
kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot
tartalmaz, ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus
masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzo személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi ¢és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi
megfeleloség egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.
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A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti
papiralapt dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége
biztositott.

Amennyiben a képi ¢és tartalmi megfelelés nem éallapithatd6 meg, a
masolatkészitést meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés
megallapitasara nem alkalmas dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot
a Robotzsaru NEO és NOVA . Irat egyiittes integralt tigyviteli, ligyfeldolgozoi és
elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer)
érkezett papiralapt dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat
keletkeztetésli papiralapti dokumentum esetén a foszamhoz vagy az ligyirat soron
kovetkezd alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) apapiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai méretei;

¢) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) amasolatkészitd neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) amasolatkészitd rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzioszama;

h) a masolatkészités idopontja;

i) ahitelesités idépontja;

J) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer
elhelyezi az elektronikus masolatot készit6 személy nevét tartalmaz6 elektronikus
bélyegzot és az idobélyeg szolgaltatotdl szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus
bélyegzd, valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt
miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasat koveté munkanapon 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérhetd
modon — kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be,
modositasarol és cseréjérol az MRFK iratkezelést feliigyeld vezetdje
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.



22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott
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személyek korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron
kiviil, irasban tajékoztatja az MRFK iratkezelést feliigyeld vezet6jét, aki
gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténd cseréjérol.

srer

MRFK gazdasagi renddrfokapitany-helyettes tajékoztatja az MRFK iratkezelést
feliigyeld vezetdjét, aki gondoskodik a melléklet modositdsarol ¢s honlapon
torténd cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Személy neve

Ssz. Szolgdlati helye Munkakore
1. Horvath Ildiké MRFK Vezetdi Titkarsag igyviteli eldado
2. dr. Markus Erika r. MRFK Hivatal hivatalvezetd
alezredes
3. dr. Unger-Bernath Gabriella[MRFK Hivatal mb. osztalyvezets-helyettes
4. Kurucz Szilvia MRFK Hivatal igyviteli segédeléado
5. Forras Petra MRFK Hivatal iigyviteli segédeléado
6. Szikovitsné Cseke Agnes MRFK Hivatal tigyviteli el6ado
7. dr. Lind Nikoletta MRFK Hivatal szakiigyintézo
8. Németh Krisztina MREFK Hivatal szakiigyintézo
9. dr. Kurcsics Gerda MRFK Hivatal szakiigyintézo
10. Vida Krisztina MRFK Hivatal Biztonsag- részlegvezetd
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
11. Varga Magdolna MRFK Hivatal Biztonsag- igykezelo
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
12. Vargané Fiizi Katalin MRFK Hivatal Biztonsag- igykezeld
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
13. Hauptmann Rébert MRFK Hivatal Biztonsag- iigykezeld
Laszléné feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
14. Farkasné Horvath Gyongyi |MRFK Hivatal Biztonsag- tigykezeld
feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
15. Némethné Gyimoti MRFK Hivatal Biztonsag- iigykezeld
Marianna feliigyeleti és Ugykezelési Csoport
16. dr. Pintér-Burus Csilla MRFK Vezet6jének kozvetlen kiemelt igyintézo
alarendeltségében (koltségvetési)
17. Horvathné Hegyi Ménika  |[MRFK Biniigyi Igazgatosag szakiigyintézo
18. dr. Resch Anita r. szazados |MRFK Biiniigyi Igazgatosag Torzs |kiemelt féeléado
19. Erdés-Horvath Andrea r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag Torzs |kiemelt féeléado
alezredes
20. Volcsey Andras r. alezredes [MRFK Buniigyi Igazgatosag osztalyvezetd
Biiniigyi Osztaly
21. Szokodi Csaba r. 6rnagy MRFK Biniigyi Igazgatosag osztalyvezeté-helyettes

Biiniigyi Osztaly




22. Horvath Csaba c. r. ezredes |[MRFK Biiniigyi Igazgatosag alosztalyvezetd
Biniigyi Osztaly
23. Kéhegyi Edina r. 6rnagy MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomoz6
Biiniigyi Osztaly
24. Nagyné Csiszar Ildiko c. r. |MRFK Biniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozo
alezredes Biiniigyi Osztaly
25. Siiveges Attila c.r. alezredes |MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozo
Biniigyi Osztaly
26. Vidakovich Gabor r. MRFK Biniigyi Igazgatdsag kiemelt fonyomoz6
alezredes Biiniigyi Osztaly
217. Nida Istvan c. r. alezredes |MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozo
Biiniigyi Osztaly
28. Téth Marietta r. hadnagy  |[MRFK Biniigyi Igazgatosag fonyomozo
Biiniigyi Osztaly
29. Szabé Lajosné MRFK Biniigyi Igazgatdsag igyviteli segédeléado
Biiniigyi Osztaly
30. Antoni Noémi MRFK Biiniigyi Igazgatosag igyviteli segédeléado
Biiniigyi Osztaly
31. Horvath Roland r. szazados [MRFK Biiniigyi Igazgatosag fonyomozo
Biiniigyi Osztaly
32. Majer Milan c. r. 6rnagy MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozo
Biiniigyi Osztaly
33. Firtké Tamas r. féhadnagy |MRFK Biniigyi Igazgatosag fonyomozo
Biniigyi Osztaly
34. Hegyi-Barsi Barbara r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fdnyomozé
oérnagy Biiniigyi Osztaly
35. Hobor Zsolt r. fotorzszaszlés [MRFK Biniigyi [gazgatosag bliniigyi foreferens, senior
Biiniigyi Osztaly
36. Saly Gyorgy r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd
Gazdasagvédelmi Osztaly
37. dr. Nida-Takacs Klara c. r. |MRFK Biniigyi Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
alezredes Gazdasagvédelmi Osztaly
38. Manfai Péter c. r. alezredes |MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozo
Gazdasagvédelmi Osztaly
39. Juhasz Sandor r. alezredes |MRFK Biniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozo
Gazdasagvédelmi Osztaly
40. Szajerné Kovacs Maria c. r. |MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozé
alezredes Gazdasagvédelmi Osztaly
41. dr. Vincze Zsolt c. r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozo
alezredes Gazdasagvédelmi Osztaly
42. dr. Burger Gabor c. r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo
alezredes Gazdasagvédelmi Osztaly
43. Laczik Eszter c. r. alezredes [MRFK Biiniigyi [gazgatosag fonyomozo
Gazdasagvédelmi Osztaly
44. Nagy I1diKko c. r. alezredes |MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozo
Gazdasagvédelmi Osztaly
45. Horvath Mihaly c. r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozé
alezredes Gazdasagvédelmi Osztaly
46. Kissné Siimegi Katalin MRFK Biniigyi Igazgatdsag iigyviteli segédeléado

Gazdasagvédelmi Osztaly




47. Delbé Noémi MRFK Biiniigyi Igazgatosag szakiigyintézo
Gazdasagvédelmi Osztaly
48. Weibl Anissa Zsoéfia MRFK Biiniigyi Igazgatosag szakligyintézo
Gazdasagvédelmi Osztaly
49. dr. Timsina Istvan r. MRFK Biniigyi Igazgatosag osztalyvezetd
alezredes Vizsgalati Osztaly
50. Kovacs Gabor r. alezredes |MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
Vizsgalati Osztaly
51. Horvath Henrietta c. r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozé
alezredes Vizsgalati Osztaly
52. Barna Arpad r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag vizsgalod
Vizsgalati Osztaly
53. dr. Bagarus Richard r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo
alezredes Vizsgélati Osztaly
54. Hegyi Jozsefné c. r. MRFK Biniigyi Igazgatdsag nyomozo
torzszaszlés Vizsgalati Osztaly
55. Sziics Balint r. hadnagy MRFK Biiniigyi Igazgatosag fonyomozo
Vizsgalati Osztaly
56. Moricz Péter c. r. alezredes |MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo
Vizsgalati Osztaly
57. Karoly Tibor r. zaszlés MRFK Biiniigyi Igazgatosag nyomozo
Vizsgalati Osztaly
58. Csicsainé Meltréder Ildiké |[MRFK Biniigyi Igazgatosag tigyviteli segédeléado
Vizsgalati Osztaly
59. Szabé6 Csaba r. 6rnagy MRFK Biiniigyi Igazgatosag mb. osztalyvezetd
Biinmegel6zési Osztaly
60. dr. Teiszler Agnes MRFK Biniigyi Igazgatosag iigykezeld
Biinmegel6zési Osztaly
61. Princzes Adrienn c. r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag foeldado
drnagy Binmegel6zési Osztaly
62. Buda Zoltan c. r. alezredes |MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt féel6ado
Biinmegel6zési Osztaly
63. Boéhm Szilard MREFK Biiniigyi Igazgatosag iigyviteli alkalmazott
Biinmegel6zési Osztaly
64. Vamos Marta MRFK Biiniigyi Igazgatosag igykezeld
Biinmegel6zési Osztaly
65. Varga Beata r. alezredes MRFK Biniigyi Igazgatdsag osztalyvezetd
Elemz§ és Ertékelé Osztaly
66. dr. Csokan Csaba c. r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
ezredes Elemz6 és Ertékels Osztaly
67. Jandé Lilla MRFK Biiniigyi Igazgatosag igyviteli segédeléado
Elemz6 és Ertékel$ Osztaly
68. Borvendég Janosné MRFK Biniigyi Igazgatosag iigyviteli segédeléado
Elemz6 és Ertékelé Osztaly
69. Simon Csaba r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd
Biiniigyi Technikai Osztaly
70. Kis Szabolcs r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
Biniigyi Technikai Osztaly
71. Paar Gaborné MRFK Biniigyi Igazgatdsag iigykezeld

Biiniigyi Technikai Osztaly




72. Kiszeli Lajos r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag osztalyvezetd
Felderit6 Osztaly
73. Pet6 Péter r. alezredes MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo
Felderité Osztaly
74. dr. Wiedemann Edvard MRFK Biiniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomozo
r.6rnagy Felderit6 Osztaly
75. Grézné Végh Katalin MRFK Biiniigyi Igazgatosag tigykezeld
Felderité Osztaly
76. Cseszregi Balint r.féhadnagy | MRFK Biniigyi Igazgatosag kiemelt fonyomoz6
Felderit6 Osztaly
7. Szab6 Norbert r. MRFK Biiniigyi Igazgatosag nyomozo
fotorzszaszlos Felderit6 Osztaly
78. Szaszké Orsolya Eniké MRFK Rendészeti Igazgatosag igyviteli elado
79. Hancz Gabor c. r. alezredes [MRFK Rendészeti [gazgatosag kiemelt féeléado
80. Sziics Zsuzsanna r. MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezetd
alezredes Igazgatasrendészeti Osztaly
81. Edvi Szabolcs r. alezredes |MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezetd-helyettes
Igazgatasrendészeti Osztaly
82. Venter Laszloné r. alezredes [MRFK Rendészeti [gazgatosag kiemelt féeléado
Igazgatasrendészeti Osztaly
83. dr. Takacs Zsofia r. szazados|MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6add
Igazgatasrendészeti Osztaly
84. dr. Méri Beata MRFK Rendészeti Igazgatosag szakligyintézo
Igazgatasrendészeti Osztaly
85. Natz Judit MRFK Rendészeti [gazgatosag szakligyintézo
Igazgatasrendészeti Osztaly
86. Horvath Natalia MRFK Rendészeti Igazgatosag tigyviteli segédeloado
Igazgatasrendészeti Osztaly
87. Végso Attila r. alezredes MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezetd
Kozrendvédelmi Osztaly
88. Stefanicsné Szabo Erika MRFK Rendészeti Igazgatosag igyviteli segédeléado
Kozrendvédelmi Osztaly
89. Horvath Zoltan r. alezredes |MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezet6-helyettes
Koézrendvédelmi Osztaly
90. dr. Székely Gyorgy r. MRFK Rendészeti Igazgatosag osztalyvezetd
alezredes Hatarrendészeti Osztaly
91. Loérincz Attila r. alezredes |MRFK Rendészeti Igazgatosag alosztalyvezetd
Hatarrendészeti Osztaly
92. Kovacsné Lébényi Katalin r. [MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féeléado
alezredes Hatarrendészeti Osztaly
93. Bedé Katalin c. r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt fovizsgald
Hatarrendészeti Osztaly
94. Szasz Anita c. r. alezredes |MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féeléado
Hatarrendészeti Osztaly
95. Nemes Gyula r. alezredes |MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6ado
Hatarrendészeti Osztaly
96. Marfi Jozsefné MRFK Rendészeti [gazgatosag iigyviteli segédeléado

Hatarrendészeti Osztaly




97. Horvath Szilard Jené c. r. |MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féeléado
alezredes Hatarrendészeti Osztaly
98. Toth Attila r. szazados MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6ado
Hatarrendészeti Osztaly
99. Fazekas Krisztian c. r. MRFK Rendészeti Igazgatosag vizsgalod
torzszaszlos Hatarrendészeti Osztaly
100. |Keresztes Norbert c. r MRFK Rendészeti Igazgatosag vizsgalo
fotorzszaszlos Hatarrendészeti Osztaly
101. |Madaraszné Rozman MRFK Rendészeti Igazgatosag vizsgald
Moénika c. r. fotorzszaszlos |Hatarrendészeti Osztaly
102.  |Nagy Laszlo c. r. MRFK Rendészeti Igazgatosag vizsgald
torzszaszlos Hatarrendészeti Osztaly
103.  [Slujtner Tamas c. r. MRFK Rendészeti Igazgatosag vizsgalod
fotorzszaszlos Hatarrendészeti Osztaly
104. |Bognar Attila c. r. MRFK Rendészeti Igazgatosag referens
fotorzszaszlos Hatarrendészeti Osztaly
105. |Szalé Roland r. hadnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag eléado
Hatarrendészeti Osztaly
106. [Bir6 Erika MRFK Rendészeti Igazgatosag tigykezeld
Hatarrendészeti Osztaly
107.  |Perjamosy Istvan r. MRFK Rendészeti [gazgatosag osztalyvezetd
alezredes Kozlekedésrendészeti Osztaly
108. |Nagy Gabor c. r. alezredes |MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féeléado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
109. [Varga Richard r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag alosztalyvezetd
Kozlekedésrendészeti Osztaly
110. |Halasz Sandor r. alezredes |[MRFK Rendészeti [gazgatdsag alosztalyvezetd
Kozlekedésrendészeti Osztaly
111.  |Boros Imre r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féeléado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
112.  |Takacs Richard r. 6rnagy  [MRFK Rendészeti Igazgatdsag kiemelt féeldado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
113.  |Papp Miklés r. szazados MRFK Rendészeti Igazgatosag kiemelt féeloado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
114.  [Nagyné Szabé Timea c. r. MRFK Rendészeti Igazgatosag segédeldado
fotorzszaszlos Kozlekedésrendészeti Osztaly
115. |Kovacs Veronika MRFK Rendészeti [gazgatosag igyviteli segédeléado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
116. |Dudasné Toth Ménika MRFK Rendészeti Igazgatosag igyviteli segédeléado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
117.  |Janké Istvanné MRFK Rendészeti Igazgatosag tgykezeld
Kozlekedésrendészeti Osztaly
118. |Molnarné Béda Ildiké MRFK Rendészeti [gazgatosag iigykezeld
Kozlekedésrendészeti Osztaly
119. |Horvath Kovacs Andrea MRFK Rendészeti Igazgatosag tigykezeld
Kozlekedésrendészeti Osztaly
120.  |Biiki Zsuzsanna MRFK Rendészeti Igazgatosag igyviteli segédeléado
Kozlekedésrendészeti Osztaly
121.  |Domicser Jozsef c.r. MRFK Rendészeti [gazgatosag szolgalatparancsnok

fotorzszaszlos

Kozlekedésrendészeti Osztaly




122.  |Hédli Krisztina r. MRFK Rendészeti Igazgatdsag jarérparancsnok
torzszaszlos Kozlekedésrendészeti Osztaly
123.  |Pusztai Antal c. r. ezredes |[MRFK Rendészeti Igazgatdsag osztalyvezetd
Orzott Szallas
124.  |Pusztai Akos r. 6rnagy MRFK Rendészeti [gazgatosag osztalyvezet6é-helyettes
Orzott Szallas
125. |Laposa Ménika MRFK Rendészeti Igazgatosag tigyviteli segédeldado
Orzétt Széllas
126.  |Komlési Nikoletta r. MRFK Rendészeti Igazgatosag szolgalatparancsnok
torzszaszlos Orzott Szallas
127. |Papai-Déra Diana MRFK Rendészeti Igazgatosag igyviteli segédeléado
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
128.  |Anghelyi Laszlé r. 6rnagy  |MRFK Rendészeti Igazgatosag mb. osztalyvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
129.  |dr. Kovacs Péter c.r. MRFK Rendészeti Igazgatosag mb. osztalyvezet6-helyettes
alezredes Tevékenység-iranyitasi K6zpont
130.  |Péczi Krisztina r. MRFK Rendészeti Igazgatosag igyeletes
féhadnagy Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
131.  |Asvanyi Sandor r. 6rnagy  [MRFK Rendészeti Igazgatosag alosztalyvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
132.  |Major Zoltan c. r. alezredes [MRFK Rendészeti Igazgatdsag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi K6zpont
133.  |Kund David r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag foligyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
134.  |Havran Gabor r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
135. |Keresztes Attila Andrasr. [MRFK Rendészeti Igazgatdsag fotigyeletes
ornagy Tevékenység-iranyitasi Kézpont
136. |Piller Rébert c. r. MRFK Rendészeti Igazgatosag ligyeletes
fotorzszaszlos Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
137. |Némethné Takacs Katalin [MRFK Rendészeti Igazgatosag igyeletes
c.r. torzszaszlos Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
138.  |Frank Eszter r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
139. |Kovacs Balint c. r. alezredes |MRFK Rendészeti Igazgatosag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kozpont
140. |Végh Csaba c.r. alezredes |MRFK Rendészeti Igazgatdsag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
141.  |Téth Tamas c. r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
142.  |Varga Zita c. r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
143.  |Tokozi Imre r. 6rnagy MRFK Rendészeti [gazgatosag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
144.  |Gyuriss Istvan r. szazados |MRFK Rendészeti Igazgatosag fotigyeletes
Tevékenység-iranyitasi Kozpont
145.  |Tirpak Istvan c. r. MRFK Rendészeti Igazgatosag iigyeletes
fotorzszaszlos Tevékenység-iranyitasi Kézpont
146.  |Kénosiné Fischer Nora c. r. [MRFK Rendészeti Igazgatdsag iigyeletes

fotorzszaszlos

Tevékenység-iranyitasi Kézpont




147. |Varga-Tankovics Bernadett |MRFK Rendészeti Igazgatosag igyeletes
c. r. fotorzszaszlos Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
148.  |Nagy Laszl6 Sandor r. MRFK Rendészeti Igazgatosag igyeletvezetd
alezredes Tevékenység-iranyitasi Kézpont
149.  |Toth Péter r. alezredes MRFK Rendészeti [gazgatosag iigyeletvezet
Tevékenység-iranyitasi Kézpont
150. |Karacsony Gabor r. 6rnagy |MRFK Rendészeti Igazgatosag ligyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
151. |Bajacz Szilard r. 6rnagy MRFK Rendészeti [gazgatosag iigyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
152.  |Balla Nikolett r. 6rnagy MRFK Rendészeti Igazgatosag iigyeletvezetd
Tevékenység-iranyitasi Kdzpont
153.  |Dittrichné Czingraber Anna |MRFK Gazdasagi Igazgatosag igykezeld
154. |Kiraly Csilla MRFK Gazdasagi Igazgatosag igyviteli segédeléado
155.  |dr. Téth Orsolya MRFK Gazdasagi Igazgatosag osztalyvezetd
Igazgatasi Osztaly
156. |[Karacsony Gaborné MRFK Gazdasagi Igazgatosag igyviteli segédel6ado
Igazgatasi Osztaly
157. |dr. Hajdu Barbara MRFK Gazdasagi Igazgatosag szakiigyintézo
Igazgatasi Osztaly
158.  |Orténé Lengyel Noémi MRFK Gazdasagi Igazgatosag tigyviteli segédeléado
Kozgazdasagi Osztaly
159. |Gyéri-Bernath Mariann c. r. [MRFK Gazdasagi Igazgatosag eléado
torzszaszlos Koézgazdasagi Osztaly
160. |Kéhalmi Péterné MRFK Gazdasagi Igazgatosag iigyviteli segédeléado
Kozgazdasagi Osztaly
161. |Boczko Balazs c. r. alezredes [MRFK Gazdasagi Igazgatosag osztalyvezetd
Informatikai Osztaly
162.  |Szomszéd Ildiko c. r. MRFK Gazdasagi Igazgatosag csoportvezetd
alezredes Informatikai Osztaly
163. |Bacsiszta Andrasné MRFK Gazdasagi Igazgatosag igyviteli segédeléado
Informatikai Osztaly
164. |Jozsa Péter Erné r. 6rnagy |MRFK Gazdasagi Igazgatosag kiemelt féeléado
Informatikai Osztaly
165. |Pongracz Tihamér senior r. [MRFK Gazdasagi Igazgatosag raktaros
alezredes Informatikai Osztaly
166. [Majsa Arpad MRFK Gazdasagi Igazgatosag szakiigyintézo
Miiszaki Osztaly
167. |Maké Zsuzsanna MRFK Gazdasagi Igazgatosag igyviteli segédeléado
Miszaki Osztaly
168. |Bedi Monika MRFK Gazdasagi Igazgatosag iigyviteli segédeléado
Miiszaki Osztaly
169. |Mazi Adrienn MRFK Gazdasagi Igazgatosag tigyviteli segédeloado
Miiszaki Osztaly
170.  |dr. Csordos Albert r. MRFK Ellendrzési Szolgalat szolgalatvezetd
alezredes
171. |Kovacs Veronika MRFK Ellenérzési Szolgalat iigyviteli segédeléado




172.  |Nyaradi Istvan r. alezredes |MRFK Ellendrzési Szolgalat Mobil |alosztalyvezetd
Ellen6rzési Alosztaly

173.  |dr. Reményik Andrea r. MRFK Humanigazgatasi Szolgalat |humanigazgatasi

alezredes szolgalatvezetd

174. |Bilekov Beata MRFK Humanigazgatasi Szolgalat |ligykezel6

175. | Vig Judit Katalin MRFK Humanigazgatasi Szolgalat [iigykezeld

176.  |Sokorai Livia MRFK Humaénigazgatasi Szolgalat [lgyviteli segédel6add

177.  |Toéth Judit c. r. alezredes MRFK Humanigazgatasi Szolgalat |kiemelt féeléado

178.  |Kdlmanné Huszar Aniko MRFK Humanigazgatasi Szolgalat [iigyviteli segédeldado
Személytigyi Alosztaly

179. |Barta Ivett MRFK Humanigazgatasi Szolgéalat |foiigyintézo
Személyiigyi Alosztaly

180. |Csapéné Gede Henrietta MRFK Humanigazgatasi Szolgalat |lgykezeld

Egészségiigyi és Pszichologiai
Alosztaly




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli, iigyfeldolgozoi €s elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A mésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfelel tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

ITI. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

hitelesitési zaradék szovege;
elektronikus dokumentum metaadatai;
elektronikus bélyegzo;

id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatdnak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tantsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgaltatdé Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés iddpontjat és az
idébélyeget, amit az idObélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikodése
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3.

abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikddése



IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végz6é munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbodl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
idépontja és a miveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szol6 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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