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HATARRENDESZETI KIRENDELTSEG NYIRABRANY

Jovahagyom:

Szentesi Balint r. alezredes
hatarrendészeti kirendeltségvezetd

A NYIRABRANYI HATARRENDESZETI KIRENDELTSEG
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

A szabalyzat Verzidoszama: 4.2
Kibocsato szervezet: Hatarrendészeti Kirendeltség Nyirabrany

Alkalmazasi teriilet: a Hatarrendészeti Kirendeltség Nyirabrany hataskorébe tartozo eljarasok

A kibocsatas datuma: 2021. november 19.
A hatalyba lépés datuma: 2021. november 19.
Ervényessége: 2021. november 19. napjatol visszavonasig

Mikula Maria r. szazados
elektronikus iigyintézés és iratkezelés
feliigyeletét ellaté vezeto

Cim: 4264 Nyirabrany, Hatar6r ut 110., postacim: 4264 Nyirabrany, Hatarér Gt 110.
Telefon: (06-52) 596-009, BM. tel. (03-32) 74-00,
e-mail: nyirabranyhrk@hajdu.police.hu
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Masolatkészitési szabalyok
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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Hatéarrendészeti Kirendeltség Nyirabrany (a tovabbiakban: HRK) Maésolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az HRK-hoz érkezett — kivételi korbe
nem tartozd — papiralapt kiildemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége
soran Keletkeztetett hiteles papiralapti iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapa
dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténdé atalakitasara vonatkozd alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. térvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapt kiildemények elektronikus iratta torténd
atalakitasarol szo6l6 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint
az Iratkezelési Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban:
ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban tartalmazza az HRK-hoz
érkezett és a HRK {igyintézOi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl hiteles

elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a HRK-hoz érkezett és a HRK iigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapa dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralaptt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznélasaval és
barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapd dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez6, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo6 id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltidsa szempontjabol lényeges — tartalmi €s
formai elemeinek megismerhetségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapia dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabodl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;
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11.
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g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijeldlt
ugykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az tigyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrdél elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehoz6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetGje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet
tartalmazza.

Az iratképz0 szervhez beérkez6 papiralapt kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitds 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott
kivételi korbe tartozo iratokat €s az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz6 személy a papiralapt dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasi, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallé papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot
elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapt dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleléség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A mésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.
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Sikeres masolatkészités estén a masolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO ¢és NOVA.Irat egyiittes integralt tgyviteli, tigyfeldolgozoi és
elektronikus iratkezelé rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett
papiralapu dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu
dokumentum esetén a foszamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési
zaradékkal 1atja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapti dokumentum megnevezése;

b) a papiralapii dokumentum fizikai méretei;

€) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) amasolatkészit6 neve;

e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) amasolatkészité rendszer megnevezése;

g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzioszama,

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités id6pontja;

J) aziranyado masolatkészitési rend elérhetGsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi
a hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzot
és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miszaki feltételek
szerint.

ZARO RENDELKEZESEK
A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon —
kozz¢é kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, a webhelyen torténd
modositasrol és cserérdl a HRK elektronikus iigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetbje a Hajdu Bihar Megyei Rendér-fékapitanysag Hivatal utjan gondoskodik. Az
el6zo allapotot a honlapon 10 évig kell megdrizni.

Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas
kovetkezik be, a HRK elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetd
gondoskodik az 1. melléklet modositasarol és a 21. pontban foglaltak szerint jar el.

srer

elektronikus {igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellato vezetd gondoskodik a miiszaki
dokumentéci6 cseréjérdl és a 21. pontban foglaltak szerint jar el.



1. melléklet

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Nyirdbrany Hatarrendészeti hatarrendészeti
1. |Szentesi Balint Kirendeltség kirendeltség-vezetd
Nyirabrany Hatarrendészeti mb. hatarrendészeti
2. |Kiss Gabor Kirendeltség osztalyvezetd
Nyirabrany Hatarrendészeti mb. hatdsagi
3. | Orosz Istvan Kirendeltség alosztalyvezeto
Nyirabrany Hatarrendészeti repiilésbiztonsagi
4. | To6th Istvan Kirendeltség alosztalyvezetd
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendészeti
5. |Jaszberényi Richard Kirendeltség alosztalyvezetd
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendészeti
6. |Papp Bence Kirendeltség alosztalyvezetd
Nyirabrany Hatarrendészeti
7. |Mikula Maria Kirendeltség kiemelt f6el6ado
Kellenbergerné Togyer Nyirabrany Hatarrendészeti .. ,,
8. |Andrea Kirendeltség igykezeld
9. |Kricsfalusi Nora Nylrabran}f Hatérrendészeti tigykezelo
Kirendeltség
10. |Karacsné Kuvik Beata Nylrabramf Hatdrrendészeti referens
Kirendeltség
s Nyirabrany Hatarrendészeti
11. | Moré Gyula Kirendeltség referens
12 | Kiss-Szabé Adrienn N.ylrabrany Hatarrendészeti mb. referens
Kirendeltség
13, Mo}nar Zsuzsanna N.ylrabrany Hatarrendészeti Kiemelt fohatérrendész
Gyongyi Kirendeltség
14. | Magyar-Almési Iidiko | ~virabrany Hatdrrendészeti fohatérrendész
Kirendeltség
15. | Zsurka Zsolt Nyirdbrany HatdrrendCszeti hatarrendészeti szakért6
Kirendeltség
16. |Bisi Jozsef Nylrabran){ Hatdrrendészeti hatarrendészeti szakértd
Kirendeltség
17. |Martonné Deme Eleonora N.ylrabran}f Hatdrrendészeti szolgalatparancsnok
Kirendeltség
18. |Magyar Zsuzsanna Monika Ny1rabran}f Hatdrrendészeti kiemelt féel6ado
Kirendeltség
19. | Tumbasz Gabriella Nylrabran}f Hatdrrendészeti eléado
Kirendeltség
20. | Csik Judit Nyirdbrany Hatarrendészeti hatarrendészeti szakértd

Kirendeltség




Nyirabrany Hatdrrendészeti

21. |Lippai Jozsefné Kirendeltség kiemelt féhatarrendész
22. |Filep David Nyirébrany Hatérrendészeti kiemelt féhatarrendész
Kirendeltség
Nyirdbrany Hatarrendészeti
23. |Kovéacs Bacs6 Barnabas Kirendeltség segédeldado
Nyirabrany Hatarrendészeti mb. hatérrendészeti
o . . ’ g . eszetl
24. |Sziics Gabor Attila Kirendeltség alosztalyvezetd
25 | Tuhiss Akos N_yirz'lbrén}f Hatarrendészeti hatarrendészeti
' Kirendeltség alosztalyvezetd
26. | Kovics Zoltan N.yirébrény Hatérrendészeti mb. hatarrendészeti
' Kirendeltség alosztalyvezetd
Nyirabrany Hatarrendészeti
27. |Ujvari Gabor Kirendeltség hatarrendészeti szakértd
Nyirabrany Hatarrendészeti
28. |Czentye Istvan Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirabrany Hatarrendészeti
29. |Bara Zoltan Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirabrany Hatarrendészeti
30. |Hunyadi Sandor Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirabrany Hatarrendészeti
31. |Nagy Anita Kirendeltség hatarrendészeti szakértd
Nyirabrany Hatarrendészeti
32. |Boros Jozsef Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirabrany Hatarrendészeti
33. |Pinkova Jozsef Kirendeltség hatarrendészeti szakértd
Nyirabrany Hatarrendészeti
34. | Varga Ferenc Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirabrany Hatarrendészeti
35. |Kalloné Nagy Erika Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirabrany Hatarrendészeti
36. |Farkas Janos Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirabrany Hatarrendészeti
37. |Medve Janos Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirabrany Hatarrendészeti
38. |Nemes Janos Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirabrany Hatarrendészeti
39. |Pankotai Laszlo Kirendeltség szolgalatparancsnok




Nyirabrany Hatdrrendészeti

40. |Prekup Janos Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirdbrany Hatarrendészeti

41. |Hramcsék Zsuzsanna Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirabrany Hatarrendészeti

42. |Papp Laszlo Kirendeltség segédel6adod

) HBMRFK Humanigazgatasi Szolgalat,

43. |Koromné Vincze Agnes Fegyelmi Alosztaly tgykezelo
HBMRFK Humanigazgatasi Szolgalat,

44. |Horvath Csaba Fegyelmi Alosztaly alosztalyvezetd
HBMRFK Humanigazgatasi Szolgalat,

45. | Torok Antal Fegyelmi Alosztaly kiemelt f6el6ado
HBMRFK Humanigazgatasi Szolgalat,

46. |Bécsi Barna Fegyelmi Alosztaly kiemelt féeléadod
HBMRFK Humanigazgatasi Szolgalat,
Nyirabrany Hatarrendészeti

48. |Kajor Istvan Kirendeltség kiemelt f6hatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

49. |Kerékgyarto Jozsef Kirendeltség kiemelt féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

50. |Nagy Nikoletta Kirendeltség kiemelt féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

51. |Bradacs Anita Kirendeltség kiemelt féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

52. | Gergely Jozsef Kirendeltség kiemelt f6hatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

53. |Péter Istvan Kirendeltség kiemelt fohatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

54. |Bardi Attila Kirendeltség kiemelt fohatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

55. | Toth Janos Kirendeltség kiemelt f6hatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

56. |Boldizsar Szabolcs Kirendeltség kiemelt féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

57. |Nagy Csaba Kirendeltség kiemelt féhatarrendész

58. | Melko Tibor Nyirabrany Hatarrendészeti kiemelt féhatarrendész




Kirendeltség

Nyirabrany Hatarrendészeti

59. |Olah Zsolt Kirendeltség kiemelt féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

60. |Molnar Marta Timea Kirendeltség kiemelt féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

61. |Kadar Krisztian kiemelt f6hatarrendész

Kirendeltség

62.

Nagy Gabor

Nyirabrany Hatarrendészeti
Kirendeltség

kiemelt féhatarrendész

63.

Csontos Norbert

Nyirabrany Hatarrendészeti
Kirendeltség

kiemelt féhatarrendész

Nyirabrany Hatarrendészeti

64. |Jekli Robert Kirendeltség kiemelt f6hatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

65. |Pinkova-Nyiri Andrea Kirendeltség kiemelt fohatarrendész
Nyirdbrany Hatarrendészeti

66. | Gut Géabor Kirendeltség szolgalatparancsnok
Nyirabrany Hatarrendészeti

67. |Bulatk6 Sandor Kirendeltség féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

68. |Kotabé Zsolt Kirendeltség fOhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

69. |Tuss Jozsef kiemelt 6hatarrendész

Kirendeltség

70.

Fekete Fruzsina Tiinde

Nyirabrany Hatarrendészeti
Kirendeltség

kiemelt féhatarrendész

Nyirabrany Hatarrendészeti

71. |Hamza Gyula Kirendeltség kiemelt fohatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

72. |Prém Laszlo Kirendeltség fohatarrendész
Nyirdbrany Hatarrendészeti

73. | Czeglédi Miklos Kirendeltség fohatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

74. | Gal Gabriella Kirendeltség fohatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

75. | Szijgyartd Andras Kirendeltség féhatarrendész

76. |Czentyéné Nagy Brigitta | Nyirdbrany Hatarrendészeti fohatarrendész
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Kirendeltség
Nyirabrany Hatarrendészeti

77. |Barsony Klaudia Kirendeltség féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

78. |Moré-Ratku Aniko kiemelt f6hatarrendész

Kirendeltség

Nyirabrany Hatarrendészeti

79. |Fancsiki Jozsef Kirendeltség fOhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

80. |Mészaros Zoltan Kirendeltség féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

81. |Récz Vivien Kirendeltség féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

82. |Farkas Norbert Kirendeltség féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

83. | Deminger Szabolcs Kirendeltség hatarrendész
Nyirdbrany Hatarrendészeti

84. |Folytan Balazs Kirendeltség féhatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

85. |Szdke Laszlo Kirendeltség hatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

86. |Szabd Janos Kirendeltség hatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti

87. |Miko Jozsef Kirendeltség hatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész

88. |Szabo-Kiraly Anett Kirendeltség
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész

89. |Torok Imre Kirendeltség
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész

90. |Kurtyan Richérd Tibor Kirendeltség

o Nyirdbrany Hatarrendészeti hatarrendész

Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész

92. |Téthné Sitku Alexandra Kirendeltség
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti fohatarrendész

94.

Szabd Jozsef
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Kirendeltség
) Nyirabrany Hatarrendészeti hatdrrendész
95. |Tarsoly Evelin Kirendeltség
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
96. |Ferencz Istvan Kirendeltség
Nyirabrany Hatarrendészeti fohatarrendész

97.

Hornyak Laszloné

Kirendeltség

Porcsinné Madarasz

Nyirabrany Hatarrendészeti

f6el6ado

98. Gabriella Kirendeltség

Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
) Nyirabrany Hatarrendészeti fohatarrendész

. Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész

101 Sugar Edll’la Kirendeltség
Nyirdbrany Hatarrendészeti hatarrendész

102. | Doinka Dalma Beatrix Kirendeltség
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
. Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész

105. | Kerti Gerg6 Kirendeltség
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész

106. | Gordan Zoltan Kirendeltség
) Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész

107. | Ancsanné Német Beata Kirendeltség
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész

108. | Mekes Laszlo Kirendeltség
Nyirdbrany Hatarrendészeti hatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész

110. | Kelemen Dévald Janos Kirendeltség
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész

112.

Bontos Tamas
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Kirendeltség
. Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
113. | Agardi Boglarka Kirendeltség
_ _ Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendészeti szakértd
114. | Zimonyi Istvan Kirendeltség
_ Nyirabrany Hatarrendészeti kutyavezetd
Nyirabrany Hatarrendészeti kutyavezetd
116. | Keresztessy Csaba Kirendeltség
. o Nyirabrany Hatarrendészeti kiséréor
117 L6r1CZ SZIIVla Kirendeltség
_ Nyirabrany Hatarrendészeti kutyavezetd
118 Komédl IStVél’l Klrendeltség
) Nyirabrany Hatarrendészeti kutyavezetd
Nyirdbrany Hatarrendészeti kutyavezetd
120. | Bir6 Sandor Kirendeltség
o Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
. Nyirabrany Hatarrendészeti jérorvezetd
122. | Lérincz Gabor Kirendeltség
. Nyirabrany Hatarrendészeti jérorvezetd
123. | Déniel Péter Kirendeltség
) Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
o Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
125. | Horvath Krisztian Kirendeltség
. Nyirabrany Hatarrendészeti jarbrvezetd
126. | Barizs Janos Kirendeltség
Nyirdbrany Hatarrendészeti hatarrendész
128 Szijeyarto-Darai Méria N.yirébrén)f Hatarrendészeti hatarrendész
* | Erzsébet Kirendeltség
Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
129. | Gyérmén Adrienn Kirendeltség
130. | Bujdosé-Szdke Csilla Nyirabrany Hatarrendészeti hatarrendész
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Kirendeltség

131.

Olah Orsolya

Nyirabrany Hatarrendészeti
Kirendeltség

jarérvezetd

132.

Nagy Eva

Nyirabrany Hatarrendészeti
Kirendeltség

kisér66r

134

Czeglédi Miklos

Nyirabrany Hatarrendészeti
Kirendeltség

féhatarrendész
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2. melléklet

Miiszaki dokumentaci6
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirdasa

. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsdnak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA . Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel® rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirdsai tartalmazzak.

Papiralapti dokumentumroél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

- érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiilldemények digitalizalasa;
- iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a madsolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen kerdil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatdsat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban kertilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsoldédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az {igyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.
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Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kbzponti adatbazis,

| Elsktrorikus nasolat R75 alkaimazas =

= hitzlesit3se, zaradék, i

= (&) ctevtronios Bheoes, szerver =@
TH N 462k he, memzcatos . —rn

Hitzlesitit
“* elzkironikus masoat

Hitlesits
kérise

Felhasznalok
munkaalomésai
szigndlésre, Iktatisra
‘elajaniott
doxumentummal

Erkeztetési szdm
kézzel vald riirésa

T

Papiralapd RZS sigrer

kuldemény

Cokumentum
szhennelése

Ugyintezé
munkaillcmasa
nitelesiett
elektronikus
dsolal iklatasa

umentum

% szhenneiéss

(gyintézés saran Szkennar
keletxeziet:tt hiteles
papirzlapi dokumentum A hitelesitzst véyzd
szamitdgepe

EIHHI'?.

Szkemelt dokurentum (elekironkus méasolat)
csabldsa a postabontashoz | ugyhdz
hitelesitésre Eldanlas

1. abra: Papiralapti dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU HITELESITESI FOLYAMAT
A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

- hitelesitési zaradék szovege;

- elektronikus dokumentum metaadatai;
- elektronikus bélyegzo;

- idoébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tantsitvany
szolgaltato allitja ki.
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Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett.
Az id6ébélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltatd allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat,
amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés idopontjat és az
id6bélyeget, amit az idObélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio6 rendszerszintii miikodése
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3. abra - Az RZS Signer rendszerszint{i miikodése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

- Bizalmassag: 4. osztaly

- Sértetlenség: 4. osztaly

- Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
09110/860-18/2017.4lt.
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