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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1.

A Békés Megyei Rendor-fokapitanysag (a tovabbiakban: MRFK) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az MRFK-hoz érkezett — kivételi korbe
nem tartozo — papiralapu kiildemények, valamint a Renddrség tigyintézési tevékenysége
soran keletkeztetett hiteles papiralapti iratok (a tovabbiakban egylitt: papiralapt
dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyair6l szo6ld 2015. évi CCXXIIL. torvény, az elektronikus iigyintézés
részletszabalyair6l szolo 451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténé atalakitasarol szol6 3/2017.
(I. 24.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
sz0l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek
figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza az MRFK-hoz
érkezett és az MRFK iigyintéz6i altal keletkeztetett papiralapa dokumentumrol hiteles
elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan az MRFK-hoz érkezett és az MRFK iigyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

FoGcALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapt dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszko6z felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz ttjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idébélyeg szolgaltatotol
szarmazo id6bélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez4”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabdl l1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralaptl dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijeldlt
iigykezelési tevékenységet ellatdo személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot 1étrehozo ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehozd
iigyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetGje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzo személy a papiralapt dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines, .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapti dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralaptit dokumentum és az
elektronikus maésolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség
egyedileg és oldalanként keriil ellendrzésre.

A maésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapit dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetésége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasira nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA . Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt
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dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapt dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) apapiralapti dokumentum megnevezése;
b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei,
€) amadsolatkészitd szervezet elnevezése;
d) amasolatkészit6 neve;
e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) amasolatkészit6 rendszer megnevezése;
0) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,
h) amasolatkészités iddpontja;
i) ahitelesités id6pontja;
J) aziranyado masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazoé elektronikus bélyegzot és
az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Rendorség hivatalos webhelyén — barki szdmara elérheté modon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasarol és cseréjérél az
MRFK elektronikus tigyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje az MRFK
adatvédelmi tisztvisel6je utjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell
megOrizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
az MRFK elektronikus {igyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6jét, aki
gondoskodik a szabalyzat modositasarol, és az adatvédelmi tisztvisel6je Gitjan a honlapon
torténd cseréjérol.

s

rendor-fokapitany helyettes tajékoztatja az MRFK elektronikus {igyintézés és iratkezelés
feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki gondoskodik a mliszaki dokumentacio cseréjérol.
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1. | Dr. Szombati Andrea r. 6rnagy | MRFK $ajtoszovivo
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14. | schroth Anita ra. Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési iigykezelé
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15. | Seres Katinka Gizella ra. Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési igykezeld
Csoport
16. | Czigléczki Janosné ra. Ig;;gtg‘xB‘Ztonsag'felugyele“ & Ugykezelési o vezels
17. | Simon Olivér ra Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési tigykezel6 (mindsitett
' ’ Csoport adatkezeld)
18, I?lr"aly Yllm9sne C.T. Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési segédeladd
fotorzszaszlos Csoport
19. | Debreczeni Istvanné ra. Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési ugykezeloﬂ (mindsitett
Csoport adatkezeld)
20. | Bokrosné Vozér Magdolna ra. Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési ugykezelo" (mindsitett
Csoport adatkezel0)
Bobvos Szilvia c. r. Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési ORI
21 torzszaszlos Csoport segédeldadd
22 | Cséke Krisztina Hivatal/Biztonsag-feliigyeleti és Ugykezelési iigykezeld
Csoport Y
23. | Lada Gyula r. f6torzszaszlos Hivatal/Futar Csoport csoportvezetd
(o P . igyviteli segédeléado
24. | Tarnyik Erika ra. Ellendrzési Szolgalat P
(ellendrzési)
25. | Banszki Aniko ra. Ellendrzési Szolgalat ligyviteli segédeldado

(hivatali)




26. | Frank¢ Csillar. 6rnagy Ellendrzési Szolgalat kiemelt féellendr

27. | Szentandraszki Janos r. 6rnagy | Ellen6rzési Szolgalat kiemelt féellendr

28. | Petrovszki Szilard r. 6rnagy Ellendrzési Szolgalat kiemelt foellendr

29. | Doginé Boros Gyongyi ra. Humanigazgatasi Szolgalat ?ﬁ}%ﬁeli segédel6ads
30. | Szaitz Noémi ra. Humanigazgatasi Szolgalat igyviteli segédeldado
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32. | Farkas Krisztian r. érnagy Humanigazgatasi Szolgalat alosztalyvezetd

33.

Plesovszki Andrea ra.

Humanigazgatasi Szolgalat

tgyviteli segédeldado
(HR)

34.

Korcsok Anita ra.

Humanigazgatasi Szolgalat

tigyviteli segédeldado
(HR)

35. | Jancso Brigitta ra. Humanigazgatasi Szolgalat fétigyintézo (HR)
36. | Wegrosta I1diko ra. Gazdasagi Igazgatosag igykezeld
37. | dr. Tabi Tibor r. alezredes Gazdasagi Igazgatdsag/Igazgatasi Osztaly osztalyvezetd
. S L. - L. , kozbeszerzési
38. | Kellermann-né Czipa Eniké ra. | Gazdasagi Igazgatosag/Igazgatasi Osztaly fotigyintézo
mb. gazdasagi
39. | Vértesné Vamos Ildiko Gazdasagi Igazgatosag rendérfékapitany-
helyettes
40. | Perei I1diko ra. Gazdasagi Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly részlegvezetd
41. | Bordasné Fodor Irén ra. Gazdasagi Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly igykezeld
. . L. R L. . pénziigyi
42. | Goblyosné Tuska Angelikara. | Gazdasagi Igazgatosag/Kozgazdasagi Osztaly csoportvezetd
s . RO, . , pénziigyi
43. | Csorba Imréné ra. Gazdasagi Igazgatdsdg/Kozgazdasagi Osztaly segédelbadod
44. | Toth Krisztian r. 6rnagy Gazdasagi Igazgatosag/Informatikai Osztaly osztalyvezetd
45. | Hamar Péter r. torzszaszlos Gazdasagi Igazgatosag/Informatikai Osztaly csoportparancsnok
46. | Szilagyi Melinda ra. Gazdasagi Igazgatosag/Informatikai Osztaly igykezeld
47. | Benizs Andrea ra. Gazdasagi Igazgatosag/Informatikai Osztaly tzemeltetési eloado

(IT)

Kissné Kunos Eleonéra c. r.

segédeldado

48. tSrzszaszlos Gazdasagi Igazgatosag/Informatikai Osztaly (rendszergazda)
ugyviteli segédeléadd

49. | Nagy Nikolett ra. Gazdasagi Igazgatsag/Miiszaki Osztaly (miiszaki-
gazdalkodas)

50. | Okrds Laszloné ra. Gazdasagi [gazgatosag/Miszaki Osztaly igykezeld

Takacs Jozsef Krisztian r. i - . . . segédeldado
51. fBtSrzsziszlos Gazdasagi Igazgatdsag/Miiszaki Osztaly (fegyverzeti)
52. | Gergely Péter ra. Gazdasagi Igazgatosag/Miszaki Osztaly igyviteli segédeloado

(fegyverzeti)




53. | Zsiros Hajnalka ra. Gazdasagi Igazgatosag/Miiszaki Osztaly ug,yV.I’t cli ”segedeloado
(gépjarmiives)
54. | Ragalyi Szilvai ra. Biiniigyi Igazgatosag igykezeld
55. | Alberti I1diko ra. Biiniigyi Igazgatosag/Bliniigyi Technikai Osztaly ueyv fteh. segédeladd
(blintigyi)
c A ta g . o g . tigyviteli segédeldado
56. | Fil6 Attilané ra. Biiniigyi Igazgatdsag/Vizsgalati Osztaly (biiniigyi)

57.

Czapar-Nagy Hajnalka ra.

Biiniigyi Igazgatosag/Bliniigyi Osztaly

tgyviteli segédel6ado
(bliniigyi)

58.

Kaposi Angéla ra.

Biiniigyi Igazgatdsag/Gazdasagvédelmi Osztaly

tgyviteli segédeldado
(blintigyi)

59.

Halasz Edit ra.

Biiniigyi Igazgatosag/Elemz6 Ertékelé Osztaly

igyviteli segédeldado
(bliniigyi)

60.

Jambor Aniko ra.

Biiniigyi Igazgatosag/Elemz0 Ertékelé Osztaly

szakiigyintézo

61.

Mazan Laszloné ra.

Biiniigyi Igazgatosag/Biinmegeldzési Osztaly

tigyviteli segédeldado
(bliniigyi)

62.

Dr. Katonané Gombos Andrea
r. Ornagy

Biiniigyi Igazgatosag/Blinmegeldzési Osztaly

kiemelt féel6ado

igyviteli segédeldado

63. | Griecsné Kaszanyi I1diko ra. Biniigyi Igazgatosag/Felderité Osztaly (biiniigyi)
64. | Toth Csaba r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag/ Biinligyi Osztaly osztalyvezetd
65. | Kraszko Zoltan r. alezredes Biiniigyi Igazgatosag/ Biinligyi Osztaly (ﬁzﬁt’zlt}t/g/:zeto-

66.

Bagdi Janos r. alezredes

Biiniigyi Igazgatosag/ Biinligyi Osztaly

kiemelt fonyomozo

67.

Bugyik Tamas r. szazados

Biiniigyi Igazgatdsag/ Biiniigyi Osztaly

kiemelt fonyomozo

68.

Csipei Csaba c. r. rnagy

Biiniigyi Igazgatosag/ Biinligyi Osztaly

kiemelt fonyomozo

69.

Karacsonyi Gyula c. r.
alezredes

Biiniigyi Igazgatdsag/ Biiniigyi Osztaly

kiemelt fonyomozo

70.

Lup Zoltan c. r. alezredes

Biniigyi Igazgatosag/ Bliniigyi Osztaly

kiemelt fényomozo

71.

Pelyak Istvan r. 6rnagy

Biiniigyi Igazgatdsag/ Biiniigyi Osztaly

kiemelt fonyomozo

72.

Nagy Csaba c. r. alezredes

Rendészeti [gazgatdsag

kiemelt féel6add

73.

Brlazs Zsolt c. r. 6rnagy

Rendészeti Igazgatdsag

kiemelt féel6adod

ugyviteli segédel6adod

74. | Kabodi Erzsébet ra. Rendészeti [gazgatdsag (rendészeti)

75. | Takacsné Molnar I1diko ra. Rendészeti Igazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly ugyv1,te11 5¢ gédeldadod
(rendészeti)

76. | Molnar Sandor r. alezredes Rendészeti [gazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly | osztalyvezetd

77.

Vértes Imre c. r. alezredes

Rendészeti Igazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly

kiemelt f3elé6ado

78.

Ladanyi Zoltan r. alezredes

Rendészeti [gazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly

kiemelt féel6adod

79.

Mészaros Andras r. alezredes

Rendészeti Igazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly

kiemelt féel6adod
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80. | Zahoran Csaba r. érnagy Rendészeti Igazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly | kiemelt féeléado

81. | Oszné Fehér Edit r. 6rnagy Rendészeti Igazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly | kiemelt féeléado

82. | Szilagyi Julianna r. alezredes | Rendészeti Igazgatosag/Kozrendvédelmi Osztaly (ﬁzf}tlzlt}t/;ezeto-

83. | Sinka Méria ra. Rend,eszetl Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti ugyv1Feh Sfegedeloado
Osztaly (rendészeti)

84. | Készegi LaszIoné ra. Rend’eszetl Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti ugyv1,te11 sggedeloado
Osztaly (rendészeti)

Rendészeti Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti

tgyviteli segédeldado

85. | Szaboné Boda Krisztina ra. Osztaly (rendészeti)
86. | Pasztorné Uhrin T1dikeé ra. Rend’eszetl Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti szakﬁ’gylnFezo
Osztaly (rendészeti)

87.

Varga Mihaly ra.

Rendészeti [gazgatosag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly

tgyviteli segédeldado
(rendészeti)

88.

Varga Attila Istvan r. 6rnagy

Rendészeti Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti
Osztaly

alosztalyvezetd

Rendészeti [gazgatdsag/Kozlekedésrendészeti

kiemelt févizsgalod

89. | Gulyas Laszlo r. alezredes Osztily (baleseti)

90. | Pardi Tdike r. alezredes Rend’eszetl Igazgatosag/Kozlekedésrendészeti csoportvezetd
Osztaly

91 Zahoranné Marton Brigitta c. r. | Rendészeti [gazgatdsag/Kozlekedésrendészeti segédeldadod

fotorzsérmester

Osztaly

92.

Gulyasné Kondacs Gabriella ra.

Rendészeti Igazgatosag/Hatarrendészeti
Szolgélat

ugyviteli segédel6adod
(rendészeti)

Rendészeti Igazgatosag/Hatarrendészeti

93. | Darabos Laszlo r. 6rnagy Szolgalat/Hatarrendészeti Osztaly kiemelt f6el6ado
. Rendészeti Igazgatosag/Hatarrendészeti igyviteli segédeléado
94. | Hanesz Erika ra. Szolgalat/Idegenrendészeti Osztaly (rendészeti)
95 | Krndcsné Susanszki Borbala ra. Rendyeszetl Igazgatosag/Igazgatasrendészeti ugyVlFeh gegedeloado
Osztaly (rendészeti)
9. Horvathné Molnar Katalin r. Rendészeti Igazgatosag/Igazgatasrendészeti osztalyvezets

alezredes

Osztaly

97.

Molnarné Szin Réza r.
alezredes

Rendészeti [gazgatosag/Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt féel6adod

98.

Feketéné Kota Andrea r.
Ornagy

Rendészeti Igazgatosag/Igazgatasrendészeti
Osztaly

kiemelt foel6add

99.

Halmagyi Antal r. alezredes

Rendészeti Igazgatosag/Igazgatasrendészeti
Osztaly

osztalyvezet6-
helyettes

Rendészeti Igazgatosag/Igazgatasrendészeti

kiemelt foel6add

100. | Kételes Sandor c. r. 6rnagy Osztaly (kibitoszer elleni)
101. | Kovacs Natalia r. torzszaszlos R?ndes"zetl' Ig?zgatos? g/Me}ysegl Ellendrzési és segédel6ado
Kozteriileti Tamogat6 Osztaly
102. | Kovacsné Bertok Klara ra. R?ndes"zetl. Ig?zgatos:ag/Me}ysegl Ellendrzési és ugyv1,te11 sggedeloado
Kozteriileti Tamogato Osztaly (rendészeti)
103. | Mezei-Lazar Ménika ra. R?ndes“zetl' Igflzgatos?g/Me}ysegl Ellendrzési és ugwaell spgedeloado
Kozteriileti Tamogatd Osztaly (rendészeti)
Zatykoné Zsibrita Szilvia c. r. | Rendészeti Igazgatosag/Mélységi Ellendrzési és s 1
104. fotorzsérmester Kozteriileti Tamogat6 Osztaly segédeloado
Rendészeti Igazgatosag/Meélységi Ellendrzési és dovviteli seecdeldads
105. | Kissné Megyesi Andrea ra. Kozteriileti Tamogatd Osztaly/Koztertileti EYVIICH Seg
. A . (rendészeti)
Tamogatd Alosztaly
) Rendészeti Igazgatosag/Mélységi Ellendrzési és
106. | Agota Laszlo r. alezredes Kozteriileti Tamogatd Osztaly/Koztertileti alosztalyvezetd

Tamogatd Alosztaly
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Rendészeti Igazgatosag/Mélységi Ellendrzési és

107. | Goblyos Sandor r. drnagy Kozteriileti Tamogato Osztaly/Kozteriileti csoportvezetod
Témogatd Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag/Mélységi Ellendrzési és
108. | Nagy Karoly Robert r. 6rnagy | Koztertileti Tamogatd Osztaly/Kozteriileti csoportvezetd
Tamogatd Alosztaly
109. | Jambor Zoltan r. alezredes R?n,d ?S,,Zetl Igarzgatosag/Mlgramos Or-¢s osztalyvezetd
Kisér6or Osztaly
110. | Budai Nikolett ra. Rendészeti Igazgat6sig/Migracios Or-s cléado
Kisér6or Osztaly
111. | Bakk Henrietta ra. R?n,d?s"zeu Igarzgatosag/Mlgracms Or-és ugwaeh Sfegedeloado
Kisér6or Osztaly (rendészeti)
112. | Fiiredi Janosné r. f6torzszaszlos R?n,d e”s"zetl Igarzgatosag/Mlgramos Or-¢s szolgalatparancsnok
Kisér6or Osztaly
113, J}thI}e Szappanos Izabella r. Rs,sn,d?s”zetl Iga’zgatosag/Mlgracms Or-és segédelsads
torzsérmester Kisér6or Osztaly
114. | Csorba Imre r. torzszaszlos R?n,d e”s"zetl Igarzgatosag/Mlgracms Or-¢s szolgalatparancsnok
Kisér6or Osztaly
115. B”o%gan lrlob'ert C.T. R@figSﬂZf:tl Iga’zgatosag/Mlgramos Or-és szolgdlatparancsnok
fotorzszaszlos Kisér6or Osztaly
116. PVI'a'lvma Syandf)r Attilac. r. Re':n'de':'s”zetl Iga'zgatosag/Mlgramos Or-és szolglatparancsnok
fotorzszaszlos Kiséro6r Osztaly
117, I?otroc'zo Qergely r. R?n’de"snzetl Igarzgatosag/Mlgracws Or-és szolgalatparancsnok
torzszaszlos Kisér6or Osztaly
118. | Bir6 Sandor r. torzszaszlos R?n,d ?S,,mtl Iga,Zgatosag/Mlgramos Or-&s csoportparancsnok
Kiséro6r Osztaly
119. | Popol Rébert 1. tdrzszaszlos R?n,d e,,s,,zetl Iga’zgatosag/Mlgracws Or-¢s csoportparancsnok
Kisér6or Osztaly
120. | Somogyi Ferenc r. alezredes R?ndeszetl Igazgatosag/Tevekenység-irdnyitdsi osztalyvezetd
Koézpont
. Y Rendészeti Igazgatosag/Tevékenység-iranyitasi | osztalyvezeto-
121. | Kiss Norbert r. érnagy Kézpont helyettes
122 Juhész Tiborné Liptak I1diké Rendészeti [gazgatosag/Tevékenység-iranyitasi | ligyviteli segédeléado
" | Erzsébet ra. Kozpont (rendészeti)
123. | Gyucha Janos r. alezredes R?ndeszetl Igazgatosag/Tevékenység-iranyitasi igyeletvezetd
Kozpont
124. | Hajdu Szabolcs c. r. alezredes R?ndeszetl Igazgatosdg/Tevékenység-iranyitdsi tigyeletvezetd
Kozpont
125 | Karsai Zsolt r. alezredes R?ndeszetl Igazgatosag/Tevékenység-iranyitasi igyeletvezets
Kozpont
126. | Kllai Katalin . Srnagy R?ndeszetl Igazgatosag/Tevékenység-iranyitasi foiigyeletes
Kozpont
127. | Mihalik Gyérey r. alezredes R?ndeszetl Igazgatosag/Tevékenység-iranyitasi figyeletvezetd
Kozpont
128. | Siité Gabor c. 1. alezredes Rendészeti Igazgatosag/Teveékenység-iranyitasi iigyeletvezetd

Kozpont
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2. melléklet

Miiszaki dokumentacio
Masolatkészités miiszaki megvaldsitasanak leirasa

|. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran Kkeletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelel tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus mésolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tamogatasat, az lIratkezelési
Szabalyzatnak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letaroléasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az {igyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Kozponti adatbazis,

—__| Elektronikus masolat RZS alkalmazas s
——. hitelesitése, zaradék, —
:@ elektronikus bélyegzé, szerver E@
A W idsbélyeg, metaadatok 1Y

Hitelesitett,

elektronikus masolat
Felhasznalok
munkaalloméasai
szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

N
/" N\ Erkeztetési szém
kézzel valo rairasa -
_kezzel val6 réirésa | =——

Hitelesités
kérése

Papiralapt RZS Signer

kiildemény

Dokumentum
szkennelése

Hitelesités
kérése
Ugyintézs
munkagllomésa
hitelesitett

Dokumentum

© szkennelése
/

Ugyintézés soran Szkenner
keletkeztetett hiteles
papiralapt dokumentum A hitelesitést végzdé
szamitogépe

elektronikus
masolat iktatasa

Szkennelt dokumentum (elektronikus masolat)
csatolsa a postabontashoz / ligyhtz
hitelesitésre felajanlas

1. abra: Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az idbdbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltatdo Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, az idobélyegzés idOpontjat és az idébélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltatd
hitelesit sajat alairasaval.
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Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Vezet6i Modul ORFK

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valasz

Idébélyegzés szolgéltato

RZS NEO|Feldolgoz bzerver

A

Aldirandd Aldirt
dokumentum dokumentum

A

Elektronikus bélyegzé tanusitas
szolgéltato

Visszavonasi lista ellenérzé szolgaltatds

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgaltato

RZS Signer

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintii mitkddése
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3. 4abra— Az RZS Signer rendszerszintli miikddése
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V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢élesiizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és id6bélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploéallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miiveletet inditod felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrél sz616 41/2015. (V1. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
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