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hitelesité személyek
aktualizaldsa.
4.1 Hitelesitd személyek 2018. julius 18. Urbéan Norbett c. r. 6rgy.
bovitése.
4.2 Hitelesité személyek | 2018. szeptember 3. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
bovitése.
4.3 Hitelesit6 személyek 2019. januar 14. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa.
44 Hitelesité személyek 2019. marcius 7. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
véaltozasa, Riasz
atnevezések.
4.5 Hitelesitd személyek 2019. aprilis 2. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa
4.6 Hitelesité személyek 2019. majus 2. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa
4.7 Hitelesitd személyek 2019. jonius 4. Urbén Norbert c. r. érgy.
véltozésa
4.8 Hitelesité személyek 2019. julius 4. Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa
4.9 Hitelesit6 személyek | 2019. szeptember 2. | Urban Norbert c. r. érgy.
valtozisa
4.10 Hitelesit6 személyek 2019. szeptember | Urbén Norbert c. r. 6rgy.
véltozésa 18.
4.11 Hitelesit6 személyek 2019. oktober 4. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
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4.12 Hitelesit6 személyek | 2019. november 4. | Urban Norbert c. r. drgy.
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4.13 Hitelesitd személyek | 2019. december 5. | Urban Norbert c. r. érgy.
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4.14 Hitelesit6 személyek 2020. februar 3. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa
4.15 Hitelesit$ személyek 2020. marcius 3. Urbéan Norbert c. 1. 6rgy.
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5.16 Kozzététel 2020. majus 6. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
médositasa, hitelesitd
személyek valtozésa
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véltozdsa
7.9 hitelesitd személyek | 2021. augusztus 9. | Urban Norbert c. r. orgy.
valtozasa
7.10 hitelesitd személyek | 2021. szeptember 1. | Urban Norbert c. r. érgy.
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véltozasa '
7.12 hitelesitd személyek | 2021. november 2. | Urban Norbert c. r. érgy.
valtozasa
7.13 hitelesitd személyek | 2021. november 30. | Urban Norbert c. r. érgy.
valtozasa
7.14 hitelesité személyek | 2021. november 30. | Urban Norbert c. r. érgy.
véltozdsa
7.15 hitelesitd személyek 2022. januar 31. Urbéan Norbert c. r. 6rgy.
valtozdsa
7.16 hitelesit6 személyek 2022. marcius 2. Urbén Norbert c. r. 6rgy.

valtozasa




7.17 hitelesitl személyek 2022. jinius 1. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa

7.18 hitelesit6 személyek 2022. junius 7. Urbéan Norbert ¢. r. 6rgy.
valtozasa

7.19 hitelesité személyek | 2022. augusztus 1. | Urbéan Norbert c. 1. 6rgy.
valtozasa

7.20 hitelesité személyek | 2022. szeptember 1. | Urban Norbert c. r. érgy.
véltozésa

7.21 hitelesitd személyek 2022. oktéber 3. Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozasa

7.22 hitelesité személyek | 2022. november 2. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
valtozésa

7.23 hitelesité személyek 2023. januar 2. Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozdsa

7.24 hitelesit6 személyek 2023. februar 1. Urban Norbert c. r. érgy.
véltozasa

7.25 hitelesit6 személyek 2023. mércius 1. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozésa

7.26 hitelesitd személyek 2023. marcius 31. | Urban Norbert c. r. 6rgy.
véltozasa

7.27 hitelesitd személyek 2023. majus 2. Urbén Norbert c. r. 6rgy.
valtozisa

I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Pészt6i Renddrkapitanyséag (a tovabbiakban: kapitdnysag) Masolatkészitési Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a kapitanysaghoz érkezett - kivételi kérbe nem tartozo - papiralapt
kiildemények, valamint a kapitanysag Ugyintézési tevékenysége soran keletkezett, hiteles
papiralapt iratok (a tovébbiakban egylitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta
torténd atalakitisara vonatkoz6 alapvetd és egységes szabalyok meghatdrozasa, az elektronikus
tligyintézés és a bizalmi szolgaltatisok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. térvény, az
elektronikus Ugyintézés részletszabalyairél sz6lé6 451/2016. (XIL.19.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu kiildemények elektronikus irattd t6rténd
atalakitasarol szolé 3/2017. (1.24.) BM utasitds (a tovabbiakban: BM utasitis), valamint az
Iratkezelési Szabélyzatrol szélé 40/2017. (XI1.29.) ORFK utasitss (a tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal 8sszhangban tartalmazza a kapitanysagra érkezett és
a kapitanysag tigyintéz0i altal keletkezett papiralapti dokumentumrél hiteles elektronikus masolat

atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabélyzat alapjan a kapitdnysaghoz érkezett és a kapitanysdg ligyintézoi altal keletkeztetett
papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus irattd alakitasdra keriil sor.

11. FOGALMAK
4. A Szabélyzat vonatkozasaban:

a, papiralapt dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszk6z felhasznélasaval €s barmely eljarassal keletkezett;




b, elektronikus mésolat: valamely papiralapti dokumentumrél a Szabalyzatnak megfelel6en késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyez8, és a kiilon Jogszabélyban meghatdrozott joghatés kivaltasdra
alkalmas elektronikus eszkéz ttjan értelmezhetd adategytittes, kivéve a papiralapi dokumentumba
foglalt adategyiittes;

¢, hitelesitett elektronikus madsolat: olyan elektronikus mésolat, amelyen elektronikus bélyegzit
helyeztek el és amelynek idépontjit mindsitett iddbélyeg szolgaltat6tol szirmazo idobélyeg
igazolja,

d, hitelesitési zéradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez5”): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett allomény, amely az elektronikus masolat elvélaszthatatlan részét
képezi;

¢, képi megfelelés: az elektronikus mdasolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum - joghatds kivéltasa szempontjabol lényeges - tartalmi és formai elemek
megismerhetdségét;

f, tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonséga, amely szerint az - a hozzd
kapcsolédé metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapii dokumentum joghatds kivaltdsa
szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g, masolatkészit rendszer: a mdasolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, huméneréforras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h, metaadat: a térolt dokumentumot lefré ismerteté adatok.

III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altaldnos szabalyok

5. Az érkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelslt
tugykezelési tevékenységet ellaté személy készithet és hitelesithet.

6. Az ligyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapu dokumentumrél elektronikus mésolatot
a papiralapi dokumentumot létrehozé tigyintézs, vagy a szervezeti egység vezetdje altal kijelolt
személy készithet és azt az elektronikus masolatot létrehozé ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal erre a feladatra kijelslt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus maésolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. szému melléklet
tartalmazza.

8. Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapt kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM utasités
2. § (2-3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletben meghatdrozott kivételi kérbe tartozo
iratokat és az abban foglaltaknak megfeleléen kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése
9. A mésolatkészitést végzd erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatéd személy a
papiralapti dokumentumrél a szkenner segitségével legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast,
szines .pdf formatumu &llomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizérélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapu dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges mésolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.



12. Amennyiben az érkezett kiildemény t6bb kiilonéllé papiralapi dokumentumot tartalmaz, ugy a
papir alapi dokumentumokrdl kiilon-kiilén kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papir alapi dokumentum és az elektronikus
mésolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként
keriil ellen6rzésre.

14. A mésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapli dokumentum tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem éllapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megéllapitisira nem alkalmas dokumentum
torlésére intézkedni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a Robotzsaru
NEO és NOVAlrat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus iratkezeld
rendszerben (a tovdbbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapi dokumentum esetén a
postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésii papiralapi dokumentum esetén a f8szdmhoz vagy az
tigyirat alszdmahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

17. Az RZS NEO rendszer a hitelesités sorén az elektronikus mésolatot hitelesitési zaradékkal latja
el, és az elektronikus masolathoz alabbi metaadatokat rendeli:

a, papiralapui dokumentum megnevezése;

b, papiralapu dokumentum fizikai méretei;

¢, masolatkészit6 szervezet megnevezése;

d, méasolatkészitd neve;

e, masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;
f, masolatkészitd rendszer megnevezése;

g, masolatkészitési szabalyzat megnevezése s verzidszama;

h, masolatkészités iddpontja;

1, hitelesités id6pontja;

J, irAnyad6 mésolatkészitési rend elérhetGsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzét és az
id6bélyeg szolgéltatotol szarmazo idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegz8, valamint az
RZS NEO rendszer biztositja a 2. szamu mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20. A Szabédlyzatot a Rendérség hivatalos webhelyén - barki szaméra elérheté médon — kozzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, modositasardl és cseréjérél a kapitanysag
vezetdje gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

21. Amennyiben a hiteles mésolatkészitésre feljogositott személyek korében valtozas kdvetkezik be
a kapitdnysig vezet6je gondoskodik a melléklet modositasardl, valamint az ORFK honlapon
torténd cseréjérol.



22. A masolatkészitd rendszer miiszaki dokumentac
tajékoztatast kévetden a kapitanysag vezetdje gondo

sy

skodik a miiszaki dokumentici6 cseréjérol.

1. sz, melléklet

Hiteles elektronikus mésolat készitésére feljogositott személyek

Szs. Személy neve: Szolgalati helye: Munkakdére:
1. dr. Tari Szilvia Paszt6i Rendérkapitinysag kapitanysdgvezetd
2. Urbén Norbert Pészt6i Rendorkapitanység Torzs kiemelt féeldado
3. | Kovécs Tibor Albin Paszt6i Rendérkapiténysag Torzs féugyintéz6 (IT)
4. Kovécs Ivett Paszt6i Rendérkapitdnység Segédhivatal ligyintéz6 (hivatali)
Patricia
5. | Téth Tibor Péterné | Pasztéi Rendérkapitanység Segédhivatal részlegvezet
6. Kaszés Beata Paszt6i Renddrkapitinysdg Segédhivatal tgykezeld
7. Veréb Janosné Paszt6i Rendbrkapitdnysag Torzs Ugyviteli segédeléadd
(hivatali)
8. Tari Sandorné Pasztéi Renddrkapitanység Torzs tgyviteli segédeldadd
(hivatali)
9. Téth Adam Pészt6i Renddrkapitédnysag bliniigyi osztalyvezetd
Biiniigyi Osztaly
10. Sapiné Kovacs Pészt6i Rend6rkapitédnysag féeléads (blinmegel6zési)
Krisztina M6nika Biiniigyi Osztaly
11. Vasas Nikoletta Pészt6i Rendbrkapitanysag tigykezeld
Biniigyi Osztaly
12. Siitd Andrea Pasztéi Rendérkapitanysag tigykezeld
Biiniigyi Osztly
13. | Polmiiller Viktéria Paszt6i Rend6rkapitanysag igykezeld
Biiniigyi Osztaly
14. Filkor Albert Pészt6i Renddrkapitanysag alosztalyvezet
Biniigyi Osztaly Nyomozé Alosztaly
15. Nagy Zsuzsanna Paszt6i Rend6rkapitédnysag kiemelt fényomoz
Biniigyi Osztaly Nyomozd Alosztaly
16. Béta Adrienn Paszt6i Renddrkapitanysag csoportvezetd
Biiniigyi Osztaly
Biiniigyi-Technikai Csoport
17. Hornyak Gabor Pésztéi Renddrkapitanysag nyomozé
Biniigyi Osztily Nyomozé Alosztaly
18. Pogény Sandor Pasztdi Rendérkapitanysag nyomozo
Blinligyi Osztily Nyomozé Alosztily
19. | Bajnéczi-Kovacs Pasztéi Rend6rkapitanysag vizsgalati alosztdlyvezetd
Krisztina Bniigyi Osztaly Vizsgélati Alosztély
20. | Galambvéri Zoltén Pészt6i Rendorkapitanysag Orsparancsnok-helyettes
K4élléi Rendérés
21. | Bajnéczi Gergely Pészt6i Renddrkapitanysag technikus (biiniigyi)

Biinligyi Osztaly
Biintigyi-Technikai Csoport




22, Kovécs Jozsef Péaszt6i Rendodrkapitanysag technikus (biintigyi)
Biiniigyi Osztaly
Biniigyi-Technikai Csoport
23. | Darnyik Alexander Pésztéi Rendérkapitanysag technikus (bliniigyi)
Biiniigyi Osztaly
Biiniligyi-Technikai Csoport
24, Mikula Katalin Paszt6i Rendérkapitanysag osztalyvezetd
Rendészeti Osztaly
25, Kis Karoly Pészt6i Rendorkapitanysag KMB alosztalyvezet6
Rendészeti Osztély
26. | Arminiczki Jozsef Paszt6i Renddrkapitanysag mb. segédeléadd
Rendészeti Osztaly Elékészité Csoport
27. Pél Mihaly Pasztéi Rendérkapitanysag szolgalatiranyitd
Rendészeti Osztaly parancsnok
28. I11és Roland Paszt6i Rendbrkapitanysag szolgalatiranyitd
Rendészeti Osztaly parancsnok
29. Safar Miklos Paszt6i Rend6rkapitanysag szolgalatiranyitd
Rendészeti Osztaly parancsnok
30. | Nagy Gabor Miklés Péaszt6i Renddrkapitanysag szolgélatiranyit6
Rendészeti Osztaly parancsnok
31. Magyar Attila Pasztdi Renddrkapitanysag szolgélatiranyit6
Rendészeti Osztaly parancsnok
32. | Lucza Réka Edina Péasztdi Rendbrkapitanysag tigykezeld
Rendészeti Osztaly
33. | Agoston Lészlo Pészt6i Rendérkapitanysag KMB
Kalléi Rendérérs
34. Dedk Gabor Pasztoi Rendorkapitanysag jérérparancsnok
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgélati Alosztaly
35. Nagy Zoltan Pésztdi Rendbrkapitanysag jarérparancsnok
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
36. Figura Kristof Pészt6i Rendbrkapitanysag jarérvezetd
: Rendészeti Osztély
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
37. | Pamlényi Addm Paszt6i Rend6rkapitanysag vizsgald
Biiniigyi Osztély Vizsgalati Alosztéaly
38. | Horvath Bertalan Paszt6i Rendérkapitanysag jarbrvezetd
Rendészeti Osztaly
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
39. | Danyi Kevin David Pésztéi Rendbrkapitanysag jarér
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgélati Alosztaly
40. Kovécs Nikolett Paszt6i Rendbrkapitanysag jarérvezetd
Andrea Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgélati Alosztaly
41. Hajnal Rébert Pésztéi Rendbrkapitanysag csoportparancsnok
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly (KMB)




42. | Verebélyi Laszlé Pasztéi Rendérkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
43. Veres Norbert Paszt6i Rendorkapitinysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
44, Kubinyi Tam4s Pészt6i Rendérkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztély
45, Menus Zsolt Pasztéi Rendérkapitanység KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
46. | Balog David Zoltan Pésztéi Rend6rkapitanysag KMB
Rendészeti Osztaly KMB Alosztaly
47. | Sztaniszldv Dénes Paszt6i Rendérkapitanysag kiemelt f6vizsgalo
Blintigyi Osztaly Vizsgalati Alosztély
48. Lucza Zsolt Paszt6i Renddrkapitanysag alosztalyvezet
Rendészeti Osztaly
Igazgatésrendészeti Alosztly
49. Pésztor Péter Pésztéi Rendérkapitanysag fel6ado
Rendészeti Osztaly
Igazgatésrendészeti Alosztaly
50. Makovnyik Paszt6i Rendérkapitanysig eléado-1.
Erzsébet Rendészeti Osztaly
Igazgatdsrendészeti Alosztaly
51. | Szécsényiné Alapi Pészt6i Rendérkapitanysig referens
[ldiko Rendészeti Osztaly
Igazgatésrendészeti Alosztaly
52. Géspar Adrienn Paszt6i Rendérkapitanysag lgyviteli segédeléadd
Rendészeti Osztaly (rendészeti)
lgazgatésrendészeti Alosztaly
53. | Dr. Tiindik Gy8z6 Paszt6i Rendérkapitanysag Orsparancsnok
Kall6i Rend6rors
54. | Klagyivik Viktor Pasztéi Rendérkapitanysag féonyomozd
Emd Biintigyi Osztaly
Nyomozé Alosztaly
55. | Zsamboki Nandor Pészt6i Rendérkapiténysag csoportparancsnok
K4ll6i Rend6rérs (KMB)
56. Birszak Péter Pészt6i Rendorkapitéanysag KMB
K4ll6i Renddrérs
57. Bibok Balazs Paszt6i Rendérkapitdnysag KMB
K4lléi Rendfrérs
58. Patai Norbert Pasztéi Rendérkapitanysag KMB
Kalléi Rend6rérs
59. Budai Lészlo Paszt6i Renddrkapitanysag mb. szpk.
Rendészeti Osztaly
60. Nagy Szabolcs Pészt6i Rendérkapiténysag jarérparancsnok
K4lléi Rendérérs
61. Bacsa Tibor Paszt6i Rendérkapitanysag jardrparancsnok
K4ll6i Rend6rérs
62. Hegyi Patrik Pészt6i Rendérkapitanysag mb. KMB

K4ll6i Rend6rérs




63. | Ocsovszki Adrian Pasztéi Rendérkapitanysag mb. KMB
Kalléi Rend6rérs
64. Varga Aniké Pésztéi Rendérkapitanysag segédel6add
Rendészeti Osztaly El6készité Csoport
65. | Kohériné Molnar Pészt61 Rendérkapitanysag ugykezeld
Krisztina Kall6i Renddrérs
66. Hajnal Tamas Pasztoi Rendérkapitanysag jar6rparancsnok
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
67. | Hegyhati Katalin Péaszt6i Rendérkapitinysag csoportvezetd
Rendészeti Osztaly
Elékészité Csoport
68. Berecz Albert Paszt6i Rendbrkapitanysag nyomozo
Kalloi Rendérérs
69. | Javor-Szanyi Enik$ Paszt6i Rendorkapitanység alosztalyvezet6
Rendészeti Osztaly
Jér6r- és Orszolgalati Alosztaly
70. Csécsei Tamas Pészt6i Rendérkapitanysag Jérér
Rendészeti Osztaly
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
71. | Sélyom Péter Pal Pészt6i Rendérkapitanysag jérérvezet
Rendészeti Osztaly
Jar6r- és Orszolgalati Alosztaly
72. Szab6 Timea Pasztdéi Rendérkapitanysag féeléado (kozlekedési)
Rendészeti Osztaly
73. Kissné Haldsz Pasztoi Rendérkapitanysag vizsgald
Alexandra Kalloi Renddrérs
74. Tarnai Ménika Pasztdi Rendérkapitanysag jarér
Rendészeti Osztaly
Jarér- és Orszolgalati Alosztaly
75. Zazrivecz Anett Péasztéi Rendérkapitanysag tigykezel6

Rendészeti Osztaly




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitdsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA . Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozéi és elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapa  dokumentumro6l hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat sordn két esetben torténhet:

—  érkeztetés-postabontas folyamata: bejévo papiralapu kildemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapd dokumentumok
digitalizalasa.

JI. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkennel6 klienseknél kezdodik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumi f4jlba torténik. Az elektronikus masolat a mésolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letérolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus maésolattd alakitdsat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tgyviteli folyamatok tdmogatdsat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfelelden. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letdrolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolddé technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az tigyviteli rendszerbe PDF allomdnyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozé szerver alairt PDF dokumentumokké konvertalja, vagyis az elektronikus alairds €s
a metaadat konverzié szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsdgat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. 4bra: Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

II1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szévege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzd;

— idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6” -
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabélyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz szilkséges tandsitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikéciés Szolgéltaté Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar 1étezett. Az
id8bélyeget a NISZ Zst. iddbélyegzés szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az idobélyegzés idépontjat és az
idébélyeget, amit az id6bélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.



RZS NEO kliens

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

NOVA Wezatsl Modul

Felhasznaldi kliens kérés

RZS Signer vélasz

ld8bélyegzés szolpdltatd

RZS NEO

F zerver

Aldirandd
dokumentum

Aldfrt
dokumentum

Elektronikus bélyegad tanlsitds
solgaltatd

Visszavondsi lista ellendrzd szolgdltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgdltatd

RZS Signer

2. &bra: Az RZS Signer hitelesités funkcid rendszerszintli mitkodése
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3. 4bra— Az RZS Signer rendszerszintli miikddése



IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mitk6dik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemil kérnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapl  dokumentumokrél  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzd és id6bélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbdl visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a miivelet
id6pontja és a miveletet indité felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szold 2013, évi L.
térvényben meghatdrozott technologiai biztonsigi, valamint a biztonsagos informacids
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsadgi osztilyba és biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozé kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VIIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre 4llas: 4. osztaly






ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
12030/1673-54/2017 .41t .
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