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PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Baranya Varmegyei Rendér-fokapitanysag (a tovabbiakban: fOkapitanysag)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a fokapitanysaghoz
érkezett — kivételi kérbe nem tartozé — papiralapu kiildemények, valamint a Rend6rség
ligyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban
egyiitt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozo
alapvetd és egységes szabalyok meghatarozasa az elektronikus iigyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus
iigyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo
3/2017. (I. 24.) BM utasitds (tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési
Szabalyzatrol szolo 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (tovabbiakban: ISZ)
rendelkezéseinek figyelembevételével.

A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a fokapitanysaghoz
érkezett és a fOkapitanysag tigyintéz6i altal keletkeztetett papiralaptt dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a fOkapitanysaghoz érkezett és a fokapitanysag {ligyintézo6i altal
keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

FOGALMAK

A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
¢és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumr6l a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0d, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapu dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzdt helyeztek el, és amelynek idOpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idébélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapti dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozzé kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapti dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabdl Iényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humanerdforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertet6 adatok.
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A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapti dokumentumrol elektronikus masolatot az erre a feladatra kijelolt
tigykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralaptt dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehoz6 ligyintéz6, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus madsolatot létrehozo
ligyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetOje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 2. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hitelesitett elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végz0 személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiilldemény t6bb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz0 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapti dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentum torlésére intézkedni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt tigyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapu
dokumentum esetén a postabontasi  adatokhoz, sajat keletkeztetési papiralapa
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dokumentum esetén a f6szdmhoz vagy az {igyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal
hitelesiti.

Az RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:

a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;

C) amasolatkészitd szervezet elnevezése;

d) amasolatkészité neve;

€) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;

f) amasolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,

h) a masolatkészités id6pontja;

i) a hitelesités idopontja;

J) az irAnyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi a
hiteles elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és
az 1d6bélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté mddon — kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a
fokapitanysag elektronikus figyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetbje a
fokapitanysag Hivatal biztonsagfeliigyeleti és {igykezelési csoportvezetéje Ttjan
gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezet6je soron kiviil, irasban tajékoztatja
a fékapitanysag elektronikus {ligyintézés és iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdjét, aki a
biztonsagfeliigyeleti ¢s ligykezelési csoportvezetdje utjan gondoskodik a melléklet
modositasardl és honlapon térténd cseréjérol.

crer

elektronikus ligyintézés ¢és iratkezelés felligyeletét ellatd vezetdje a fokapitanysag
biztonsagfeliigyeleti és ligykezelési csoportvezetdje Utjan gondoskodik a miszaki
dokumentacio cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
1. Batarine Frank RFK torzs kiemelt tigykezeld
Agnes
- . kiemelt ligyintézo
2. | Dr.Nagy Krisztina | RFK t5rzs (koltségvetési belsé ellendr)
3. | Popovics Dejan RFK torzs sajtoszovivo
4. |Berlasz Viktoria RFK torzs kiemelt féel6ado
5. |Csetényi Eva RFK torzs féeldado
RFK t6
6. |Szanté Valentin orzs referens (kommunikacios)
RFK t6
7. |Sziics Anita orzs referens (aldozatvédelmi)
8. |Dr. Garadnay Kinga |Hivatal hivatalvezetd
9. |Varga Zsofiallona |Hivatal szakiigyintéz6 (hivatali)
10. | Balatoni Eva Hivatal ug.yV1tel.1 segédeldado
(hivatali)
Dr. Katona-Gyor . . .
11. Patricia Zita Hivatal jogtanacsos
12. | Dr. Kustra Karmen | Hivatal jogtanacsos
13. | Nagy Gabor Hivatal kiemelt féel6add
14. | Greges Edina Hivatal szakligyintézo (jogi)
Nikolovné Schneider |Hivatal Biztonsagfeliigyeleti mb ©sop 9rtvezeto
15. Monika és Ugykezelési Csoport tigykezeld
gy p (mindsitett adatkezel)
, . Hivatal Biztonsagfeliigyeleti | ligykezel6
16. | Tomp6 Borbala és Ugykezelési Csoport (mindsitett adatkezeld)
17 Zsenakné Orosz Hivatal Biztonsagfeliigyeleti | tigykezeld
" | Ménika ¢s Ugykezelési Csoport (mindsitett adatkezeld)
Gadarné Kovacs Hivatal Biztonsagfeliigyeleti | .. ,,
18- | Tiinde és Ugykezelési Csoport igykezeld
19 Molnarné Kis Anita | Hivatal Biztonsagfeliigyeleti iovkezeld
" | Zsuzsanna és Ugykezelési Csoport &y
Vargané Szoke Hivatal Biztonsagfeliigyeleti | .. .
20. Izabella és Ugykezelési Csoport igykezeld




Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
21. | Siit Gabor Zoltanne | [1vael Biztonsdgfelligyeleti 1, 0 /o4
' ¢s Ugykezelési Csoport gy
22. | Takatsy Zoltan Humaénigazgatasi Szolgalat szolgalatvezetd
Nyitrainé Markus - - , . p
23. Mbnika Humanigazgatési Szolgalat alosztalyvezetd
24. | Dr. Csepregi Tamas | Humanigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6ado
25. | Dr. Szita Csilla Humaénigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6ado
26. | Marxer Laszlo Humaénigazgatasi Szolgalat kiemelt f6éel6ado
27. | Tukora Ménika Humaénigazgatasi Szolgalat kiemelt f6el6ado
28. | Szabo Katalin Humaénigazgatasi Szolgalat szakiigyintéz6 (HR)
29. E;tgﬁ]alne Egr Humaénigazgatasi Szolgalat tigyviteli segédeléado (HR)
Monostori -Kovacs L - . I
30. Barbara Humaénigazgatasi Szolgalat tigyviteli alkalmazott
31. | Fehér Gy6z6 Humanigazgatasi Szolgalat igyviteli alkalmazott
32. | Pilariné Také Timea |Humanigazgatasi Szolgalat tigyviteli segédeléado
33. | Belak Bettina Kata | Humanigazgatasi Szolgalat igyviteli segédeldado
34. | Palko Zsofia Humaénigazgatasi Szolgalat foiigyintéz6 (HR)
35. | Zétényi Gergely Humaénigazgatasi Szolgalat fotigyintéz6 (HR)
Kecskemétiné Lesi . L . . p
36. Aniké Humaénigazgatasi Szolgalat tigykezeld
37. | Velényi Zoltan Humaénigazgatasi Szolgalat szolgalatiranyito (kutyas)
) Humanigazgatasi Szolgalat
38. | Schanzl Agnes Egészségligyi és Pszichologiai | alosztalyvezetd
Alosztaly
) Humanigazgatasi Szolgalat
39. |Harmati-Gregin Eva | Egészségiigyi és Pszichologiai |iigykezeld
Alosztaly
Humanigazgatasi Szolgalat
40. | Tatai-Szabo Zsolt Egészségiigyi és Pszichologiai | féeldado
Alosztaly
41. Dr. Boroezné dr. Ban Ellendrzési Szolgalat mb. szolgélatvezetd

Anita




Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
42. | Adam Anita Ellendrzési Szolgalat ugyv1t”e li ’Se'gedeloado
(ellendrzési)
Molnar Timea o . . p
43. Gabriella Ellendrzési Szolgalat féellendr
44. | Téth Balazs Ellenérzési Szolgalat kiemelt f6ellenor
45. | Molnar Istvan Ellendrzési Szolgalat féellenor
. . . . mobil ellendrzési
46. | Szabo Zoltan Ellen6rzési Szolgalat .
csoportvezeto
47. | Panni Andrea Bilinmegel6zési Osztaly osztalyvezet6
48. | Papai Balazsné Biinmegeldzési Osztaly kiemelt féel6ado
49, Tomposné Tarko Biinmegel6zési Osztaly tgyviteli segédeldado
Andrea
50. | Palfi Szabina Bilinmegeldzési Osztaly kiemelt f6el6ado
51. | Dr. Ambrus Zoltdn | Biinmegel6zési Osztaly kiemelt f6el6ado
Kovacs-Hegediis . W g ,
52. Krisztian Biinmegeldzési Osztaly referens
53. | Csirke Karoly Bliniigyi Igazgatosag féeldado
54. | Také Anita Biiniigyi Igazgatosag igykezeld
. Biiniigyi Igazgatosag .. P
55. | Kelemen Csilla Elemzb Ertékeld Osztaly ligykezeld
- Biiniigyi Igazgatdsag P
56. | Ferenczi Eva Elemz Ertékeld Osztaly szakiigyintézo (blinligyi)
e ., | Blinligyi Igazgatosag .
57. | Lévai Krisztina Erika Elemzé Ertékeld Osztaly nyomozo
o TTas Bliniigyi Igazgatosag . . ,
58. | Katai-Urban Csaba Elemz Ertékeld Osztly kiemelt f6nyomozo
e, Biiniigyi Igazgatdsag . "
59. | Batori Péter Biiniigyi Osztaly osztalyvezetd
. , Biiniigyi Igazgatdsag . .
60. | Szeman Balazs Biiniigyi Osztly osztalyvezet6-helyettes
Magdéné Kotcian Biniigyi Igazgatosag .. ,,
61. Ramona Biiniigyi Osztaly ugykezeld
62. | Emédy Szilard Binigy Igazgatosag kiemelt fnyomozo
Biiniigyi Osztaly
63. | Barath Szabolcs Binigyi Igazgatosag kiemelt fényomozo

Biiniigyi Osztaly




Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
64. | Gulyas Jozsef gﬁﬁﬁgﬁ ég:zzgil;éség kiemelt fényomozo
65. | Dr. Angyal Miklos gﬁgﬁg;ji %:;%?;éség kiemelt fényomozo
66. | Dr. Nagy Janos gﬁﬁzgii Iégs;%i?;éség kiemelt fényomozo
67. | Sarosdi Péter gﬁgﬁgi %:;%i?;éség kiemelt fonyomozo
68. | Toth Gébor gﬁﬁﬁgi gg:;t%?;“ég btiniigyi iigyintéz6
69. | Dr. Frischmann Anita gﬁﬁﬁgi %:;%?;ésaig kiemelt fényomozo
70. | Dr. Ambrus Agnes \B/?Znsl;iﬁ tligngzléys ig osztalyvezetd
71. | Albrecht Zsolt 1\3,‘11;8‘;{; tlignggfység Kiemelt févizsgalo
72. | Dr. Er6s Eszter \B/?Znsl;%l}l/; é%if?;gség kiemelt f6vizsgalo
73. | Neuhauser Attila g‘ll;s‘;i}l’; tlignggfység fvizsghld
74. | Balogh Balazs \Bllllznsugi}lg tIig(ngggs ag kiemelt fovizsgalo
75. | Resz Ibolya 5‘11;8‘;{; tligngf;fység fBvizsgald
76. | Soosné Gajer Andrea }\3/111;8;‘%;{; tlig(z;szglé; ig igykezeld
77. | Sérkozy Istvan \B,‘llzns‘g; tliggzi‘gl"’;ég Kiemelt f6vizsgald
78. | Szabd Tamas gﬁﬁﬁgi }f;?;f:ﬁ%sz ly osztalyvezet
79. | Marton Lajos gﬁﬁzgﬁ }fgeizﬁgr?itl?;?%sz aly osztalyvezet6-helyettes
80. | Csabi Gyorgy gsgﬁgii }ﬁ;ﬁﬁif:ﬁ%sz aly kiemelt f6technikus
81. | Varaljai Lidia gﬁgﬁgi %eizféf;fgsz dly | Kiemelt fotechnikus
82. | Gaspar Péter gﬁgﬁg;ji }Fgeaczhglfifsﬁg)sz aly kiemelt f6technikus
83. | Banusz Diana gﬁﬂsgi }lgeizfrif;f%sz aly fotechnikus
84. | Sulyak Stella gsﬁggii }l"geizllglfif;fgsz ly technikus/kutyavezetd
85. | Nagy Akos Biinigyi Igazgatosig technikus/kutyavezeto

Biiniigyi Technikai Osztaly




10

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
86. | Walter Tamas gﬁﬁﬁggi Iligeizligrif;?(g)sz aly technikus/kutyavezeto
87. | Patai Arpad gﬁgﬁgi }l"geizllgrifas?%sz aly technikus/kutyavezetd
88. | Kiss Attila gﬁﬁﬁgi }lgeiz};gr?itli):f%sz taly technikus
89. | Gyurké Zoltan gﬁgﬁgi %eizf;f;fgsz tély technikus
90. | Juhos Gabor gﬁﬁﬁgzi }Fgeaczﬁglfifz!? gOszteily nyomozo
91. |Kulesir Gabor gﬁgﬁgi jsazgatosag dly |technikus
2. |Gl Istin Binieyi lgwguisig technias
93. | Er6s Otto gﬁﬁﬁ§§1 }éﬁiﬁfiﬁ%u ly kiemelt f6technikus
94. | Kovacs Krisztian gﬁgﬁgi ITgeachfifasf%sz taly technikus
95. | Dr. Szenti Péter gﬁﬁﬁgi jsazgatosag dly | Kiemelt foelsads
T sy M
97. | Péter Jozsef gﬁﬁﬁgi }l"geziczliglfif;f%sztély nyomozd
98. | Oviri Gébor gﬁﬁﬁgi }ligeaczliglfitl?;? %sztély nyomozo
99. | Vincze Kristof gﬁgﬁgi %;Zhgfif:f%sz Gty |nvomozs
100 Rikker Zsolt gﬁﬁﬁgﬁ }ligeizﬁgr?itli);?%sz aly nyomozo
101} Koncz Tamas gﬁﬁﬁgii }lgeizfrif;?gsz aly nyomozo
102, Filomela Zsolt gﬁﬁﬁgi ITgeaCZth?if;f%SZ taly nyomozo
103, Jaranyi Norbert gﬁﬁﬁgi }ﬁeiz}ﬁifj(g)sz aly nyomozd
104 Miklés Péter gsﬂsgi %;Zﬁgfgsz wy  |yomozo
105 Kenyeres Zsolt gﬁgﬁgi ITgeizllngif;f%sz taly biiniigyi technikus
106, Szolath Gerg6 gﬁgﬁgzi }Fgeaczhgr?if;ié%sz aly blinligyi technikus
107/ Fiilép Akos gﬁﬁﬁgi %‘ﬁiﬁfgu iy |binieyi technikus
108, Horvath Tamas gﬁﬁﬁg;ﬁ }lgeiz}lgrif;?%sz aly biiniigyi technikus
109 Kalmar Janos Biiniigyi Igazgatosig biiniigyi technikus

Biiniigyi Technikai Osztaly
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Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
110, Deak Daniel gﬁﬁﬁggi Iligeizligrif;?(g)sz aly bliniigyi technikus
111/ Karsa Lazar gﬁgﬁgi }Fgeizhgr?itlgas?%sz aly bliniigyi technikus
112, Gabor Zsolt gﬁgﬁgi }ligeizhgr?itli):ié%sz aly biiniigyi technikus
113] Kirdly Attila gﬁgﬁgi %eizféf;fgsz dly | biinieyi technikus
114 Farkas Péter gﬁﬁﬁgi }rgeaczﬁg;f;fgsz aly bliniigyi technikus
115/ Hargitai Norbert gl‘igﬁgi ;geizflifasfgsz yly | iniigyi technikus
116 Tumpek Gyorgy Eﬁgﬁgi }Fgeaczhg;if;fgsz taly bliniigyi technikus
117/ Féldesi Kitti %‘z’;fg;ﬁiiﬁﬁz‘gosz wly | Gevkezeld
118 Savanya Gabor gﬁﬁﬁgi }rgeaczhg;f;ia%sz taly biiniigyi technikus
119, Pongracz Krisztian EEEEE?: }lgeiz}lgrif;fgsz aly biiniigyi technikus
120) Vadasz Tamas gﬁﬁﬁgzi }ligeaczﬁglfitlf;ngsz aly biiniigyi technikus
121 Dr. Kertész Géabor ggggfggfgjegli?sgfztély mb. osztalyvezetd
122 Gojak-Csdke Irén gﬂ;‘gfg;fgjfﬁ?sgfz Gty |mb-osztilyvezets-helyetes
123,/ Banyai Andrea gg?('iufs}g;\%ggegli?sg%ztély igykezelo
124)Sz6sz Anita gﬁ;&fgg%ggfﬁ;?sgiz ly foligyintézo (forevizor)
125) Lipovszky Dora ggggiy;;gggggﬁsgiz aly kiemelt fényomozd
126/ J6zsa Marta ggggfg;gggegliésgiz ly forevizor
127 Martinek Lajos 2gzgf£glfggfli?séfmly fonyomozo
128 Dr. Szabo Erika }égggfs}];;g:gglitﬁsg%z aly kiemelt fényomozo
129) Hof Csaba 2&23%;52&%?2%%2 Gty | Kiemelt fonyomozo
130, Papp Péter ggggfgg;ggggi?sgiz ly kiemelt f6nyomozo
131) Kovacs Gabor ggggfsyéi;fggeglﬁ?g%z aly nyomozo
132) Keresztesy Péter Biiniigyi Igazgatosdg nyomozo

Gazdasagvédelmi Osztaly
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Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
o Biiniigyi Igazgatosag , ,,
133/ Rumi Jozsef Felderits Osztaly mb. osztalyvezetd
Biiniigyi Igazgatosag . .
134, Rumbus Roland Felderité Osztaly osztalyvezet6- helyettes
Gl . Biiniigyi Igazgatosag .. ,,
135/ Rébék-Nagy Edit Felderité Osztaly tigykezeld
I Biiniigyi Igazgatosag . " ,
136, Nyitrai Imre Felderité Osztaly kiemelt fényomozo
, Biniigyi Igazgatosag . " ,
137 Dudéas Endre Felderits Osztaly kiemelt fényomozo
. . 1. Biiniigyi Igazgatosag " .
138 Hideg Laszlo Felderité Osztaly fonyomozo
, . Biiniigyi Igazgatosag " ,
139 Németh Gabor Felderité Osztaly fonyomozd
. Biiniigyi Igazgatdsag ,
140 Csoma Attila Felderité Osztaly nyomozo
Hargitai Zsuzsanna | Biiniigyi Igazgatosag ,
14L) Tamara Felderit$ Osztaly 1yomozo
142 Balogh Laszlo Rendészeti Igazgatosag rendészeti rendrfGkapitany-
helyettes
143/ Dr. Németh Tamas | Rendészeti Igazgatosag védelmi tiszt
144, Ha_lmqs Noémi Rendészeti Igazgatosag iigyintézé
Krisztina
145 Poszovacz Orsolya | Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6ado
| Eszter (rendészeti elemzo6-értékeld)
Horvathné Baracz Rendészeti Igazgatdsag , "
146. Zsuzsanna Igazgatasrendészeti Osztaly osztdlyvezets
.. . Rendészeti Igazgatosag . ,,
147 | David Gabriella lgazgatasrendészeti Osztaly igykezelo
148) Fiizi Gabor Rendesz’etl ngzgatpsag ’ eflge"delyugyl kiemelt
Igazgatasrendészeti Osztaly foeldado
. . . | Rendészeti Igazgatosag e
149) Kotcian Rajmundné lgazgatisrendészeti Osztaly tgyviteli segédeldado
Lérinczné Borsos Rendészeti Igazgatdsag . y 1n 1
150. 11diko Igazgatasrendészeti Osztaly kiemelt féelGadd
. . Rendészeti Igazgatosag kiemelt féel6ado
151 Vas Eva Erika Igazgatasrendészeti Osztaly (szabalysértési)
. Rendészeti Igazgatosag , "
152 Kun Attila Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezetd
o Rendészeti Igazgatosag . .
153 Bakonyi Jozsef Kozrendvédelmi Osztaly osztalyvezet6-helyettes
Paterné dr. Plangar | Rendészeti Igazgatdsag . w1 1
154. Katalin Kozrendvédelmi Osztaly kiemelt f6el6add
155/ Nagy Tibor Rendészeti Igazgatosdg kiemelt féeléadod

Koézrendvédelmi Osztaly
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Ssz.

Személy neve

Szolgalati helye

Munkakore

156.

Nevelos Nora

Rendészeti Igazgatosag
Kozrendvédelmi Osztaly

kiemelt f6el6add

157,

Dr. Varga Gabor

Rendészeti Igazgatosag
Koézrendvédelmi Osztaly

kiemelt foel6ado

158.

Hentz Péter

Rendészeti Igazgatdsag
Koézrendvédelmi Osztaly

Orségparancsnok-helyettes

159.

Harmati Lorina

Rendészeti Igazgatdsag
Koézrendvédelmi Osztaly

igyviteli segédeldado
(rendészeti)

160,

Szlaukdé Tibor

Rendészeti Igazgatdsag
Hatarrendészeti Szolgalat

szolgélatvezetd

161.

Turbokné Kneif
Marta

Rendészeti Igazgatosag
Hatarrendészeti Szolgalat

tigykezelo

162,

Buchmiillerné
Horvath Andrea

Rendészeti Igazgatosag
Hatarrendészeti Szolgalat

kiemelt f6el6add

163,

Lubastyik Zoltan

Rendészeti Igazgatdsag
Hatéarrendészeti Szolgalat
Hatarrendészeti és
Idegenrendészeti Osztaly

osztalyvezetd

164.

Cseke Janos Szabolcs

Rendészeti Igazgatosag
Hatarrendészeti Szolgalat
Hatarrendészeti és
Idegenrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6add

165,

Maté Jozsef

Rendészeti Igazgatdsag
Hatéarrendészeti Szolgalat
Hatarrendészeti és
Idegenrendészeti Osztaly

kiemelt foel6ado

166.

Kovacs Rita

Rendészeti Igazgatdsag
Hatarrendészeti Szolgalat
Hatarrendészeti és
Idegenrendészeti Osztaly

segédeléado

167,

Scheffer-Miiller
Beatrix

Rendészeti Igazgatosag
Hatarrendészeti Szolgalat
Hatarrendészeti és
Idegenrendészeti Osztaly

segédeldadd

168.

Kalmar Adam

Rendészeti Igazgatdsag
Hatarrendészeti Szolgalat
Hatarrendészeti és
Idegenrendészeti Osztaly

osztalyvezeto - helyettes

169.

Sz¢élig Gyongyi

Rendészeti Igazgatosag
Hatarrendészeti Szolgalat
Hatarrendészeti és
Idegenrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6add

170.

Pék Tamas

Rendészeti Igazgatosag
Hatarrendészeti Szolgalat
Hatérrendészeti és
Idegenrendészeti Osztaly

kiemelt f6el6add
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Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
Rendészeti Igazgatosag
Dézsiné Lengvari Hatarrendészeti Szolgalat ORIy
171, Réka Hatarrendészeti és segédeldads
Idegenrendészeti Osztaly
Rendészeti Igazgatosag
179 Heller-Németh Csilla | Hatarrendészeti Szolgalat tgyviteli segédeldado
| Boglarka Hatarrendészeti és (rendészeti)
Idegenrendészeti Osztaly
, Rendészeti Igazgatdsag , ,,
173/ Kosa Anett Kozlekedésrendészeti Osztaly mb. osztalyvezetd
, . Rendészeti Igazgatdsag . y 1n 1
174 Ternéczky Zoltan Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt féel6ado
, Rendészeti Igazgatosag . W 1no 1
175 Lutz Gabor Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt f6el6ado
Bertané Wingert Rendészeti Igazgatosag . w1,
176. Erzsébet Kozlekedésrendészeti Osztaly kiemelt fGel6ado
1 . Rendészeti Igazgatdsag igyviteli segédeldado
177, Fiilop Adrienn Kozlekedésrendészeti Osztaly | (rendészeti)
. Rendészeti Igazgatdsag igyviteli segédeldado
178, Fellegi Andrea Kozlekedésrendészeti Osztaly | (rendészeti)
. Rendészeti Igazgatosag tgyviteli segédeldado
179K A . R
9| Kovics Agnes Kozlekedésrendészeti Osztaly | (rendészeti)
. Rendészeti Igazgatdsag igyviteli segédelado
180, Popovics Janos Kozlekedésrendészeti Osztaly | (rendészeti)
, Rendészeti Igazgatosag igyviteli segédeldado
181, Por Zsolt Kozlekedésrendészeti Osztaly | (rendészeti)
Almasiné Gerényi Rendészeti Igazgatosag v
182/ Brigitta Kozlekedésrendészeti Osztaly | ETerens (balesetmegeldzési)
Kincsesné Németh | Rendészeti Igazgatosag , .
183. Zsuzsanna Kozlekedésrendészeti Osztaly dgykezeld
Rendészeti Igazgatosag
184 Gy6rfi Akos Kozlekedésrendészeti Osztaly |mb. alosztalyvezetd
Forgalomellendrzd Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
185 Almasiné Bauer Eva | Kozlekedésrendészeti Osztaly |ligykezeld
Forgalomellenérzd Alosztaly
Rendészeti Igazgatdsag
186, Sardi Robert Kozlekedésrendészeti Osztaly |szolgalatparancsnok
Forgalomellenérzd Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
187 Dr. Frick Tamas Kozlekedésrendészeti Osztaly |alosztalyvezetd
Autopalya Alosztaly
Rendészeti Igazgatdsag
188, Sarosi Tibor Kozlekedésrendészeti Osztaly | szolgalatparancsnok

Autopalya Alosztaly
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Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
Rendészeti Igazgatosag b. alosztil »
189 Szaboné Nad Katalin | Kozlekedésrendészeti Osztaly |mo- dosztalyvezeto-
. . 1n .. | helyettes
Baleseti Helyszinel6 Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
190, Balogh Roland Kozlekedésrendészeti Osztaly | alosztalyvezet6-helyettes
Baleseti Helyszinel6 Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
191, Takacs Olivia Szilvia | Kozlekedésrendészeti Osztaly |iigyfeldolgozo
Baleseti Helyszinel6 Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
192| Wagner Szilvia Kozlekedésrendészeti Osztaly |segédelbadd
Baleseti Helyszinel6 Alosztaly
Rendészeti Igazgatosag
193 Csery Krisztina Kozlekedésrendészeti Osztaly | tigykezeld
Baleseti Helyszinel6 Alosztaly
194, Bozsing Gyorgy Rendészeti Igazgatosag TIK | osztalyvezetd
195, Mondom Attila Rendészeti Igazgatosag TIK osztalyvezet6-helyettes
Rendészeti Igazgatosag
196, Babracsan Tibor Kapcsolattartasi Szolgalati alosztalyvezeto
Hely
197 Pokorny Eva Rendészeti Igazgatosag TIK | ligykezeld
Rendészeti Igazgatdsag
198 Boresok Jend Hatarrendészeti Szolgalat osztalyvezet
MEO
Rendészeti Igazgatosag
199,/ Nyul Ferenc Hatarrendészeti Szolgalat segédeldadd
MEO
. 5 Rendészeti Igazgatosag
200, St,elnbrunner Lantos Hatarrendészeti Szolgalat igykezelo
Timea
MEO
Rendészeti Igazgatdsag
201 Hekeli Karoly Balazs | Hatarrendészeti Szolgalat alosztalyvezetd
MEO MEALO
Rendészeti Igazgatdsag
202 Hortobagyi Janos Hatarrendészeti Szolgalat alosztalyvezet6-helyettes
MEO MEALO
Rendészeti Igazgatosag . 2
203, Nagy Roland KTALO alosztalyvezetd
, . Rendészeti Igazgatdsag . y 1n 1
204 Dr. Sz¢él Attila KTALO kiemelt féel6ado
S i Rendészeti Igazgatosag .y
205/ Labricz Adam KTALO eléado
206, Dr. Ekkert Jozsef Gazdasagi Igazgatosag gazdasigi renddrfokapitdny-
helyettes
207{Léhmann Livia Gazdasagi Igazgatosag tigykezelo
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Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
, . Gazdasagi Igazgatosag . p
208, Banky Tibor Miiszaki Osztaly osztalyvezet
S Gazdasagi Igazgatosag "
209 Miliczki Gyula Miiszaki Osztaly csoportvezetd
, . Gazdasagi Igazgatosag .. p
2104 Nagy Gaborné Miiszaki Osztly tigykezelo
, , Gazdasagi Igazgatosag szakiigyintézo
211) Péra Zoltan Miiszaki Osztaly (miiszaki-gazdalkodas)
, Gazdasagi Igazgatosag "
212 | Bankfi Zsolt Miiszaki Osztaly csoportvezetd
. Gazdasagi Igazgatosag szakligyintézo
213, Balog Mirandella Miiszaki Osztaly (miiszaki-gazdalkodas)
S Gazdasagi Igazgatosag tizemeltetési el6adod
214, Somogyi Ménika |\ 1 ki Osztaly (eszkdzgazdilkodasi)
Szilagyiné Kalmar Gazdasagi Igazgatosag N 1s
215/ Magdolna Miiszaki Osztaly cléads
S Gazdasagi Igazgatosag tizemeltetési segédeldado
216, Krasznai Jend Miiszaki Osztily (eszkozgazdalkodisi)
217{Kovacs Lajos Andras Ga”zdasa'gl Iga’zgatosag iizemeltetési eldado
Miiszaki Osztaly
918, Bencsik Zoltan Gazdasagi Igazgatosag segédeldado
! Miiszaki Osztaly
. . . Gazdasagi Igazgatosag nax
219/ Kovacs Péter Lajos Miiszaki Osztaly segédel6ado
. Gazdasagi Igazgatosag .. R TIRTIET
220, Spéth Ferenc Miiszaki Osztdly iizemeltetési segédeldado
Obendorf Adrienn Gazdasagi Igazgatosag IR
221. Barbara Miiszaki Osztaly segédelbado
e Gazdasagi Igazgatosag ORI
222 Kiss-Lootz Emese Miiszaki Osztaly segédel6ado
, . Gazdasagi Igazgatosag N s
223 Oszlanszki Dalma Miiszaki Osztaly eléado
. Gazdasagi Igazgatosag o s
224 Vecsera Andrés Miiszaki Osztdly eléado
Kozané Greguricz Gazdasagi Igazgatosag .y
2254 S lavica Miiszaki Osztaly cloado
, Gazdasagi Igazgatosag , "
226, Nagy Gabor lgazgatasi Osztaly osztalyvezetd
. . - Gazdasagi Igazgatosag e .
227 Szlipcsevics Monika lgazgatisi Osztaly szakligyintéz0 (hivatali)
Bézsingné Hosszu Gazdasagi Igazgatosag e .
228, Aniké lgazgatisi Osztaly szakiigyintézo (hivatali)
229 Selmeczi Balizs | O22dasdgl lgazgatsig kiemelt foelsado
Igazgatasi Osztaly
230/ Erdési Vivien Gazdas:c’lg.l Igazgatosag ug_yv1tel_1 segédeldado
Igazgatasi Osztaly (hivatali)
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Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
231] Hauck Brigitta I(}gzzz‘;iizfll (Iizztff‘;észig szakiigyintéz (hivatali)
232/ dr. Sziics Gabor IC; Zzzzzizsgii (I)iz;ztgla;éség szakiigyintéz6
233, Ke_rtés_z-SzaIai Gazdaség.i Igazgatosag iig_yvitel_i segédeldado

Krisztina Igazgatasi Osztaly (hivatali)

1 i [ —
235, Kiss Viktor I(;]l ?ﬁﬁ;ﬁf&iﬁ;&g osztalyvezetd
236, Vajdics Idiké ﬁ?ﬁiﬁiﬁ‘fﬁgﬁag csoportvezetd
237, Ba%la Péter Eﬁ‘i‘;‘fjﬁ ;iggzsg;g‘;;ag eléado
D i
239, Birghoffer Zsolt E?ﬁﬁ;i;ggziﬁ;ag fSiigyintézé (IT)
240/ Bodor Janos E?ig;i;%zﬁﬁ;ag fBiigyintézd (IT)
241 Francizi Istvan Icr}l ?ﬁ(jﬁ;‘?ﬁ;?giiz;ag el6ado
242 | Kalabér Lészlé Eﬁﬁ;ﬁ;ﬁgﬁ:ﬁg iizemeltetési eldadd (IT)
T e e e o
244]Kovacs Attila ﬁ?ﬁiﬁiféﬁﬁ?g iizemeltetési eléado (IT)
245, Nagy Csaba I(;Il ﬁi?fi%giggzsg;giég segédel6add
246 Perjési Szabolcs Icr}l ?‘iﬁ:ﬁif?ﬁ?gﬁég tizemeltetési el6ado (IT)
247) S06s Zsolt ﬁ?ﬁﬁ;ﬁf&gﬁ:ﬁag iizemeltetési eléads (IT)
248 Varady Béla gl ?ﬁﬁi‘i;ﬁgiig;ég lizemeltetési el6ado (IT)
249| Weisz Sandor S}‘}ﬁif;i;ggzsg;;’;ag iizemeltetési eléadd (IT)
o e Nikovis | oot et ity
251) Bogyay Béla ggﬁgiﬂi?;ﬁiﬁ;@ & osztalyvezet6-helyettes
oo sivin | ot Tl 5 kol
253 Palné Erdei Barbara Gazdasagi Igazgatosig el6ado

Kozgazdasagi Osztaly
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Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakore
. Gazdasagi Igazgatosag . p
254 Angyal Gabriella Kozgazdasagi Osztaly tgykezel
255 Harcos Szilardné Gazdasdgi Igazgatosig tigykezeld

Ko6zgazdasagi Osztaly
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapit dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A maésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fijlba torténik. Az elektronikus madasolat a mésolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tamogatasat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eléallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezd dokumentumokat a
feldolgoz6 szerver alairt PDF dokumentumokké konvertélja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzio szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.



Papiralapl
kildemény

Erkeztetési szam
kézzelvalé rairasa

Dokumentum
szkennelése

Elektronikus mésolat
hitelesitése, zaradék,

[_ﬁl id8bélyeg, metaadatok

elektronikus bélyegzo,
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Kozponti adatbazis,

RZS alkalmazas
szerver

T

Hitelesitett

RZS Signer

elektronikus méasolat

Hitelesités
kérése

Felhasznalok
munkaalloméasai

=

Hitelesités
kérése

szignalasra, iktatasra
felajanlott
dokumentummal

Ugyintéz6
munkadllomasa

Dokumentum hitelesitett

& szkennelése
>

Ugyintézés soran
keletkeztetett hiteles
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1. ébra: Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznélatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idépillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az id6bélyegzés id6pontjat és az
id6bélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.
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Felhaszndloi kliens kérés

NOVA Vezetdi Modul

RZS Signer valasz

Felhasznaloi kliens kérés

RZS Signer valas.

Id8bélyegzés szolgdltato

Elektronikus bélyegz§ tanusitas
szolgéltaté

Visszavonasi lista ellen6rz6 szolgéltatas

RZS NEO|Feldolgoz6 $zerver

Aldirandé Alirt

dokumentum dokumentum

NISZ Nemzeti Infokommunikaciés
Szolgéltato

RZS Signer

2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintti miikodése
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abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikddése
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V. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzé szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢leslizemli kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplézas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idépontja és a miveletet inditod felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szol6 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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