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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Paksi Renddrkapitdnysag (a tovabbiakban: Paks RK) Madsolatkészitési Szabalyzatdnak (a
tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Paks RK-hoz érkezett — kivételi korbe nem tartozé — papiralapu
kiilldemények, valamint a Rendérség ligyintézési tevékenysége sordn keletkezett hiteles papiralapt
fratok (a tovdbbiakban egyltt: papiralapi dokumentum) hiteles elektronikus iratta t6rténé
atalakitdsara vonatkozo alapvett és egységes szabalyok meghatirozasa az elektronikus tigyintézés és
a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairdl sz6lé 2015. évi CCXXIL Torvény, az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XL 19.) Korm. Rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), valamint a papiralapt kiildemények elektronikus iratta t6rténd atalakitasardl szolo 3/2017.
(I. 24.) BM utasités rendelkezéseinek figyelembe vételével, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol
sz016 40/217. (X11. 29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozé jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a Paks RK-ra érkezett és a
Paks RK iigyintézoi altal keletkeztetett papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus mésolat
atalakitdsanak eljarasi rendjét és a miiszaki feltételeit.

3. A Szabéalyzat alapjan a Paks RK-hoz érkezett és a Paks Rk ligyintéz6i altal keletkeztetett
papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitdséra keriil sor.

II. FOGALMAK

4. A Szabélyzat vonatkozasaban:

a) papiralapu dokumentum: a papiron rdgzitett minden olyan sz0veg, szamadatsor, térkép, tervrajz,
vézlat, kép vagy més adat, amely barmely eszkz felhaszndlasdval és barmely eljarassal keletkezett;
b) elektronikus masolat: valamely papiralapii dokumentumrol a Szabélyzatnak megfelelten késziilt,
azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilén jogszabidlyban meghatirozott joghats kivaltasara
alkalmas elektronikus eszkdz Utjan értelmezhet6 adategyiittes, kivéve a papiralapt dokumentumba
foglalt adategyiittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elekironikus masolat, amelyen elektronikus bélyegzét
helyeztek el, és amelynek idopontjat minésitett iddbélyeg szolgaltatdtol szarmazé id6bélyeg igazolja;
d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6™): a Korm. rendelet szerinti
adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét képezi;
e) képi megfelelés: az elektronikus madsolat azon tulajdonsédga, amely biztositja a papiralapd
dokumentum — joghatds kivaltdsa szempontjabdl lényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdsegét;

) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely szerint az — a hozza
kapesolodd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi megfelelést;
g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humaneréforras,
jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat; a tarolt dokumentumot lefrd ismertetd adatok.

Cim: 7031 Paks Postafiok; 7
Telefon; 75/510-641, BM: (23) 60-11;
e-mail: paksrk@tolna.police.hu



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Altalinos szabalyok

Az érkezett papiralapt dokumentumrd] elektronikus mésolatot az erre a feladatra kijeldlt
lgykezelési tevékenységet ellatd személy készithet és hitelesithet.

Az lgyintézési tevékenység sordn keletkeztetett papiralapi dokumentumrédl elektronikus
mésolatot a papiralapi dokumentumot létrehozé iigyintézé, vagy a szervezeti egység vezetbje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus madsolatot létrehozé tigyintézd, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijeldlt személy hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
Az iratképz6 szervhez beérkez6 papiralapu kiildemények koziil el kell kiilonfteni a BM utasitas
2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi kérbe tartozé
iratokat, és az abban foglaltaknak megfelel6en kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése
A masolatkészitést végz6 személy a papiralapi dokumentumrdl a szkenner segitségével legalabb
100 dpi, maximum 300 dpi felbontast, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizérélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapt dokumentum teljes tartalmat
tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény t&bb kiilonéllé papiralapi dokumentumot tartalmaz, Ggy a
papiralapi dokumentumokrdl kiilén-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megéllapitja a papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi €s tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleldség egyedileg és oldalanként
keriil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralaptt dokumentum és az elektronikus masolat képi
és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas dokumentumot

Sikeres mésolatkészités esetén a mdasolatkészitést végzo az elektronikus masolatot a Robotzsaru
NEO és NOVA. Irat egyiittes integralt {igyviteli, ligyfeldolgozo6i és elektronikus iratkezel
rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapt dokumentum esetén a
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postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum esetén a f6szamhoz vagy
az ugyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.

17. Az RZS NEO rendszer a hitelesités sordn az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
1atja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a} Papiralapt dokumentum megnevezése;
b) Papiralapt dokumentum fizikai méretei;
¢} Masolatkészitd szervezet elnevezése;
d) Masolatkészitd neve;
e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;
f} Masolatkészitb rendszer megnevezése;
g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama,
h) Masolatkészités 1d6pontja;
i) Hitelesités idépontja;
j)  Iranyado masolatkészitési rend elérhetésege.

18. A hitelesitési zaradekkal elldtott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készité személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzét €s az idébélyeg
szolgaltatotd] szarmazé idobélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagét az elektronikus bélyegzé, valamint az
RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

20.A Szabélyzat a kiadasat kovet6 napon lép hatalyba.

21. A Szabdlyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén - barki szamara elérheté modon - kézzé kell
tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, mddositasardl és cseréjérol a TVMRIK
elektronikus tigyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje az ORFK Hivatal
Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Féosztaly Otjan gondoskodik. Az el6z6 allapotot a
honlapon 10 évig kell megérizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnel a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja a
TVMRFXK elektronikus tigyintézés és elektronikus iratkezelés felligyeletét ellaté vezetdjét, aki az
ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Foosztaly Gtjan gondoskodik a melléklet
modositdsardl és honlapon térténd cseréjérsl.

23. A masolatkészité rendszer miiszaki dokumenticidjaban tortént valtozasrdl a gazdasagi
rendOrfdkapitény-helyettes tijékoztatja a TVMRFK iratkezelés feliigyeletét ellaté vezet6jét, aki
az ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Féosztaly utjan gondoskodik a miiszaki
dokumentécio cseréjérdl.

—-24.-A-Szabalyzat hatalybalépésével a Paksi Rendérkapitanysag-Masolatkészitési Szabalyzatanak 5.1,

verzidja hatalyat veszti.
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1. melléklet

Hiteles elektronikus mdsolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakdre
I. Végh Lajos r. ezredes Paks Rendérkapitanysag kapiténysagvezetd
2. Kiszlné Kermn Mdrta r, érnagy Paks Hivatal hivatalvezett
3 Ledneczki Ndiko Paks Hivatal részlegvezets
A Domonkosné Hadi Eva Paks Nagydorogi ligykezeld
) Rendérors
Tutnpek Jozsefné Palkes Hivatal ilgykezeld
5. " .
{(kbzrendvédelem)
6 Csizmadiané Liptak Brigitta Paks Dunaféldvér igykezeld
’ Rendérérs
7 Lang Erika Paks Dunafdldvar iigykezeld
) Rendérors
8. Balogh Tiborné Paks Hivatal (TUK) ligykezeld
Kecskemétiné Fazekas Krisztina Paks Nagydorogi iigykezeld
9. Renddrérs
10. Schaffler Ildiké Paks Hivatal (TUK) figykezelt
11. Tomo Teréz Paks Hivatal iigykezelt
12. Farkas David Paks Hivatal iigyviteli alkalmazott (IT)
13. Fiiredi Roland Paks Hivatal igyviteli alkalmazott (IT)
4. dr. Verbészi Janos 1. alezredes Paks Biliniigyi Osztaly osztalyvezetd
15 Koloh Tamés r.alezredes Paks Biiniigyi Osztaly alosztalyvezet
' Nyomoz6é Alosztaly
16 Szendrey Zsolt Andrds r.alezredes Paks Bliniigyi Osztily kiemelt fonyomozd
) Nyomozd Alosztaly
17 Boérdcz Roland r. hadnagy Paks Biinligyi Osztaly kiemelt f8nyomozo

Nyomoz6 Alosztaly
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18 Torjék Péter c.r. 6magy Paks Biiniigyi Osztaly kiemelt fonyomozd
' Nyomozd Alosztaly
19 Bajusz Baldzs c. r. 8rnagy Bilniigyi Osztaly kiemelt f6nyomozd
' Nyomozd Alosztaly
Haas-Heisler Judit c.r.6rnagy Bliniigyi Osztaly fényomozo
20. i :
Nyomozd Alosztaly
Bachusz Adam r.zaszlos Paks Biinitgyi Osztaly nyomozé
21 R .
Nyomozd Alosztaly
Rédzsa Jozsef r.alezredes Paks Biinligyi Osztaly alosztalyvezetd
22, Biintigyi Technikai
Alosztaly
Krasznai Tamas c.r.szazados Paks Biintigyi Osztaly fényomozd
23. Biintigyi Technikai
Alosztaly
Bogéncs Gergb r.fitbrzsdrmester Paks Biintigyl Osztaly nyomozoé
24, Bitniigyi Technikai
Alosztaly
Besenczi Zoltan r. zaszlos Paks Biiniigyi Osztaly nyomozd
25. Biinitgyi Technikai
Alosztaty
Vords Istvan Adam r. zaszlos Paks Biinligyi Osztaly nyomozo
26. Biinitgyi Technikai
Alosztaly
Kiss Viktor r, térzsérmester Paks Blniigyi Osztaly nyomozoé
27. Biiniigyi Technikai
Alosztdly
Kolman Zsolt r.fotérzsérmester Paks Biiniigyi Osztaly technikus (blniigyi)
28. Biiniigyi Technikai
Alosztaly
Novak Andras Norbert r. fotorzszaszlos Paks Biiniigyi Osztaly technikus (biintigyi )
29. Biiniigyi Technikai
Alosztaly
3Q. Bencze Rendta Eva r.6rnagy Paks Vizsgalati Osztaly osztalyvezeld
31 Szélpdl Emilia r. szazados Paks Vizsgalati Osztaly osztalyvezetd-helyettes
32. Juhész Istvan c.r. alezredes Paks Vizsgalati Osztaly kiemelt févizsgils
33. Berkiné Tézer Erika c.r. alezredes Paks Vizsgalati Osztaly kiemelt févizsgalo
34, Ledneczki Mihaly r.szazados Paks Vizsgalati Osztaly kiemelt fovizsgald
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35, dr. Pota Diana r. hadnagy Paks Vizsgalati Osztaly fovizsgilé
36. | Milicsné Limperger Agnes. c.r. fohadnagy Paks Vizsgalati Osztaly févizsgalo
37. Kokany Gyéngyi r. fshadnagy Paks Vizsgalati Osztaly fovizsgalé
38. Dr. Sebestyén Krisztina r.szazados Paks Vizsgalati Osztaly fovizsgalo
19 Mukli Zoltan r alezredes Paks Kdzrendvédelmi osztilyvezetd
) Osztaly
40 Dobos Zoltan r.fotorzszaszlos Paks K dzrendvédelmi szolgalatiranyito
’ Osztaly parancsnok
41 Heregi Tamds c. r. torzaszlos Paks Kozrendvédelmi szolgalatirdnyito
) Osztaly parancsnok
42 Grész Szabolcs 1. t6rzszaszlés Paks Kézrendvédelmi szolgélatirdnyito
’ Osztaly parancsnok
43 Egnemé Prantner Katalin r. fotorzszdszlos Paks Kézrendvédelmi szolgélatirinyito
) Osztaly parancsnok
44 Kozma Jézsefr. f6térzszaszlos Paks K&zrendvédelmi szolgélatiranyito
’ Osztaly parancsnok
45 Csaszar Zoltn c. r. torzszaszlds Paks Kdzrendvédelmi szolgalatiranyito
’ Osztily parancsnok
Sz8ke Attila r. alezredes Paks Kozrendvédelmi alosztalyvezetd
46. Osztaly Kézrendvédelmi
Alosztaly
Hauszknecht Attila r.hadnagy Paks Kbdzrendvédelmi elbade 1.
47. Osztaly Kdzrendvédelmi
Alosztaly
Dométor Istvan Zoltin r. fotdrzsérmester Paks K$zrendvédelmi Jjérérparancsnok
48, Osztaly Koézrendvédelmi
Alosztaly
Hlyés Lasz16 r, Srmester Kézrendvédelmi Osztaly Jérérparancsnok
49, Kézrendvédelmi
Alosztaly
) L Paks Kozrendvédelmi e
50. Sztand Zoltan r.érmester Osztaly Kozrendvédelmi jaror
Alosztaly
Vas Balint r. fitérzsérmester Paks K6zrendvédelmi jarérparancsnok
51. Osztaly Kézrendvédelmi
Alosztaly
. , o Paks Kézrendvédelmi o
5. Mészdros Zoltan c.r.térzszaszlos Osztaly Kézrendvédelmi Jarérparancsnok

Alosztily
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53,

Lukdcs- Lacza Szilvia r. frmester

Paks Kézrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

jarérvezetd

54,

Baksai Laszl6 r.torzsérmester

Paks Kdzrendvédelmi
Osztaly Kézrendvédelmi
Alosztaly

jarbrparancsnok

55.

Vidécs Istvan r.torzsdrmester

Paks Kézrendvédelmi
Osztdly Kézrendvedelmi
Alosztaly

jérdrparancsnok

36.

Horvath Marton r. érmester

Paks Kozrendvédelmi
Osztily Kdzrendvédelmi
Alosztaly

jardrvezetd

57.

Deékné Pupp Petra r.zaszlos

Paks Kdzrendvédelmi
Osztaly Kézrendvédelmi
Alosztaly

jardrvezetd

58.

Szendi Brigitta Teréz c.r.fotérzsérmester

Paks Kézrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztily

jarbrvezetd

59,

Szigeti RichardPéter r. 6rmester

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly K&zrendvédelmi
Alosztaly

jarér

60.

Vali Ferenc Csaba r.0rmester

Paks Kézrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztaly

Jarbrvezetd

61.

Rompos-Léndrt Nikolett r. érmester

Paks Kdzrendvédelmi
Osztaly Kozrendvédelmi
Alosztély

jarbrvezetd

62.

Rodenbicher Istvan r. 6rmester

Paks Kozrendvédelmi
Osztily Kozrendvédelmi
Alosztaly

jardr

63.

Szildgyi Hanna r.6rmester

Paks Kdzrendvédelmi
Osztily Kdzrendvédelmi
Alosztily

jaror

64.

Wolf Richard Janos r.érmester

Paks Kézrendvédelmi
Osztaly Kdzrendvédelmi
Alosztaly

jérér

63.

Jakab Krisztidn r.szazados

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

alosztalyvezetd

66.

11lés Tamas r. zaszlos

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

kérzeti megbizott

67.

Toréck Tamas r. zaszlos

Paks Kdzrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

kérzeti megbizott

68.

Szebényi Mihdly c. r. fGtorzsziszlos

Paks Koézrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

kérzeti megbizoft

69,

Szabo Zoltan r. 8rmester

Paks K8zrendvédelmi
Osztaly KMB Alosztaly

korzeti meghbizott

70.

Bagladi Zoltan r, zisz1ds

Paks Kdzrendvédelmi
Qsztaly KMB Alosztaly

korzeti megbizott

71.

Tesényi Attila r. zaszlos

Paks Kozrendvédelmi
Osztily KMB Alosztaly

kérzeti megbizott

72.

LulAcs Gabor o.r. alozrodos

Paks Kozrendvédelmi
Osztaly Szabélysértési
Elékészité Csoport

Csoportvezetd
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Kollér Tiinde c. r, z4sz16s Paks Kézrendvédelmi referens
73. Osztaly Szabalysértési
El6készité Csoport
Fleiszné Belagyi Aniko c. r. fotdrzsérmester Paks Kozrendvédelmi referens
74. Osztély Szabélysértési
Eldkészité Csoport
Torék Monika Paks Kdzrendvédelmi iigvkezels
75. Osztaly Szabalysériési
El6készitd Csoport
Dr. Jo6 Endre r. alezredes Paks osztilyvezets
76. Kézlekedésrendészeti
Osztaly
Szummer Adém r.hadnagy Paks fovizsgald
77. Kozlekedésrendészeti .
Osztaly {baleseti)
Szabé Juditc. r. frnagy Paks kiemelt fovizsgalé
78. Kozlekedésrendészeti (baleseti)
Osztaly
Niki Jézsef c. r. fotdrzszaszlos Paks helyszinels- és
79. Kozlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztély
Héring Gabor r. fotorzsérmester Paks helyszinels- és
80. Ké&zlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly
Szab6 Tamas r. térzsérmester Paks helyszinel$- és
81. Koézlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztély
Krausz Péter r.zaszlos Paks helyszineld- és
82, Kozlekedésrendészeti balesetvizsgalo
Osztaly
Szendi Norbert r. ziszlés Paks helyszineld- és
83. Kézlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly
Sz6ke Tamas r. zaszlos Paks helyszineld- és
84, Kozlekedésrendészeti balesetvizsgald
Osztaly
Biré llona Maria r. fétorzsérmester Paks Jjarbrparancsnok
85. Kézlekedésrendészeti
OSZtéIy ..... -
Kovécs Alexandra r.6rmester Paks jarérvezetd (ellenbrzo)
86. Kozlekedésrendészett
Osztaly
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g7 dr. Schiitz Judit r. alezredes Paks Igazgatisrendészeti osztalyvezetd
’ Osztaly
88, Szész Gabriella r. szdzados Paks Igazgatisrendészeti kiemelt féelbadd
Osztaly
89 Batdnovics Anita r. 6rnagy Paks Igazgatasrendészeti kiemelt féeldads
’ Osztaly
90 Asztalos Laszld Zsolt c.r.émagy Paks Igazgatasrendészeti kiemelt féeldadd
’ Osztaly
91, Tavaszi Edit Paks Igazgatasrendészeti iigykezeld
Osztily
92 Biczdé-Kovacs Anita Paks Igazgatasrendészeti tigykezeld
' Osztaly
03 Szepesi Zoltanné Paks Igazgatasrendészeti tigykezeld
' Osztaly
94. Kulcséar Szabolcs r. alezredes Dunaftldvari Rendoérérs Srsparancsnok
9s5. Vords Zsolt 1. zaszlos Dunaftldvéri Rend6rrs nyomozo
96. Liptak Regina r. ziszlos Dunaftldvari Rendorérs nyomozo
97. Tuska Lajos r. zaszlos Dunaféldvéri Rendbrirs nyomozoé
98. Biczd Csaba c. r. fétirzsérmester Dunaftldvari Rendérérs korzeti meghizott
99. Németh Zsolt . r. tdrzszaszlos Dunaftidviri Rendorirs korzeti megbizott
100. Koch Rébert c. r. torzsbrmester Dunaftldvéri Renddrors jarGrparancsnok
101, Simon Lész16 Gébor r.zészlés Dunaftldvari Rendérors korzeti megbizott
102. Lasancz Krisztian r, zdszlos Dunaftldvari Rendérérs korzeti megbizott
103, Menyhart Gergp r. f6torzsOrmester Dunaftldvari Rendorors kérzeti megbizott
104, Gyorki Janos c.r. térzsérmester Dunaftldvari Renddrors jarfirvezetd
105. Koch Cecilia Martina r. drmester Dunafoldvéri Rendérérs jarérvezetd
106. Bakonyi Laszlo r. alezredes Nagydorogi Rend6rérs Orsparancsnok
107. Kiss Mildn r. sz4zados Nagydorogi Rend6rérs drsparancsnok-helyeites
108, Parrag Ferencné r. 6rnagy ...i;lééyti.o.rc;gi.Rendé;é;; | %ieme.!.‘.[.f.i.:'on)./oﬁwéc’).
109, Csillag Elvira c.r. f6torzszaszlos Nagydorogi Renddrdrs nyomozo
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110. Bordez Déra c.r.torzsdrmester Nagydorogi Rendérérs nyomozo
111. Farkas Ferenc r. zaszlos Nagydorogi Rend6rors kérzeti megbizott
112, Pato Janos r. zaszlds Nagydorogi Renddrors k&rzeti megbizott
113, Retkes Gébor 1. zaszlés Nagydorogi Rendérérs kérzeti megbizott
114. Veres Zoltan c. r. fotérzszaszlés Nagydorogi Rendérors kérzeti megbizott
115, Egyed Zoltin r. zdszlés Nagydorogi Rendérérs kérzeti megbizott
116. Schiiszler Zsolt r. zaszl6s Nagydorogi Rendbrérs kérzeti megbizott
117, Panker Janos r. zaszlos Nagydorogi Rendbrérs Jardrparancsnok
118. Prinéezi Milan r.érmester Nagydorogi Rendérérs Jjarbr

2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészités milszaki megvaldsitdsinak leirdsa

I. BEVEZETO

A papiralapi dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitisanak szabélyait figyelembe véve a
Robotzsaru NEO ¢s NOVAIrat egyiittes integralt iigyviteli, Ugyfeldolgozéi és elektronikus
iratkezel$ rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles elektronikus
masolat keszitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldés részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési leirasai
tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrdél hiteles elektronikus mésolat készitése (a tovabbiakban: masolatkészités)
az iratkezelési folyamat sorén két esetben térténhet:

— érkeztetés-postabontés folyamata: bejovs papiralapt kiildemények digitalizaldsa;
— iktatas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok digitalizalasa.

II. RENDSZERSZINT{ MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdédik, ahol a digitalizalds szkennerek segitségével
PDF formatumii féjlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészits tevékenységét tamogatd
informatikai kdrnyezet beallitdsanak megfeleld tarhelyen keriil letirolasra.
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Az elektronikus maésolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitdsdt az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az Gigyviteli folyamatok tamogatésat, az Iratkezelési Szabalyzatnak
megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi azonositdval, metaadatokkal
keriilnek kiegészitésre. Az igy el6allitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérhetd zart,
biztonségos adatbazisban kertlilnek letdrolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédéd technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a feldolgozd

szerver alairt PDF dokumentumokké konvertalja, vagyis az elektronikus al4irds és a metaadat
konverzid szerver oldalon térténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositia.

& - Kézpont adatbdzis
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1. 4bra: Papiralap dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

III. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoclemei:

~ hitelesitési zaradek szdvege;
— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez$” — elhelyezésre
keriil az elektronikus dokumentumon.
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Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfelelsek.

Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a dokumentum
sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansdgat. Az elektronikus
bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltatd
Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tandsitvany szolgéltaté allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idébélyegzés szolgaltato allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, az id6bélyegzés id6pontjat és az idobélyeget,
amit az id6bélyegzés szolgaltaté hitelesit sajat alairdsdval.

Felhasznaléi kliens kérés

RZS Signer valasz.

Felhaszndlai kliens kérés

RZS Signer vdlas

RZ5 NEO Feldelgozé beerver

Aldirandd
idabalyegzés szalgsltats dokumentum dokumentum

Elektronikus bélyegzd tanasitds
szelgéltatd

RZS Signer

Visszavanisi lista ellendrzé szolgditatds

NISZ Nemzeti fnfokommunika’ciés
Szolgéhate
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintii miikddése
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IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A mésolatkészitést végz6 munkaallomasokon és a feldolgozdst végzs szervereken virusirtd szoftver
miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élestizeml kornyezetben a szofiverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre keriilnek,
naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megviltoztathatatlansaga

A papfralapt  dokumentumokrél  készillt  hiteles  elekironikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 ¢és idobélyeg
biztositja.

Naplozas

Az RZS Signer sajit naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbdl visszakereshett a hitelesitési modul 4ltal végzett miivelet, a mitvelet idOpontja és
a miveletet indfto felhasznalé azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az illami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsdgarél szélo 2013. évi L.
torvényben meghatérozott technolédgiai biztonségi, valamint a biztonsagos informéciés eszkozokre,
termékekre, tovabba a biztonsagi osztdlyba és biztonsigi szintbe soroldsra vonatkozé
kdvetelményekrol sz016 41/2015. (VI 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besoroldsa:

— Bizalmassag: 4. osztaly
- Sértetlenség: 4. osztaly
— Rendelkezésre allas: 4. osztaly
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