Kitoltési atmutato

Az adatlap a miivészeti targyak, régiségek — altalanos értelemben — a kulturalis javak szoveges leirasahoz és
képi dokumentaliasahoz nyujt segitséget. Kitoltése azt a célt szolgalja, hogy a tulajdonosok, megfeleld
adatokkal, maradandé médon dokumentiljak sajat maguk szamara a tulajdonukban 1évé kulturalis
targyakat. A targy eltulajdonitisa esetén a Kkitoltott adatlap nagy segitséget nyijthat az eltiint targy
keresésében és felkutatisaban. A Kkitoltott adatlapokat a miitargytulajdonosoknak kell megdrizniiik,
lehetéleg a miitargyaktol elkiilonitett biztonsagos helyen, és csak egy esetleges biincselekmény
bekovetkezésekor sziikséges atadni az eltiint targyakra vonatkozé adatlapokat a nyomozo6 hatosag részére.

A nyilvantartd lap kitoltésekor torekedjlink arra, hogy minden olyan adatot, jellemzot tiintessiink fel, amely
segithet a miitargy azonositasaban. Jegyezziik fel az adatlapra, ha a miitargy szerepel szakirodalomban, arverési,
illetve kiallitasi katalégusban vagy rendelkeziink a miitdrgyhoz kapcsolddd szakvéleménnyel, szamlaval esetleg
egy€b szarmazasi vagy hitelesitd dokumentummal, amely a miitargy azonositasahoz — kiiléndsen az (5) - (11) jelii
rovatok kitoltéséhez — felhasznalhato.

* Az (1), (2) és (3) jelti rovatokat hagyjuk iiresen! Ezen rovatokba esetleges biincselekmény megtorténtét
kovetden az eljar6 nyomozé szerv bejegyzései — (1) tigyszam, (2) tdargyleirds azonositd szama, (3) eljard szerv
megnevezése — keriilnek.

* A V'fénykép helye' rovatba a mitargyrol késziilt fényképfelvételt ragasszuk fel, illetve a digitalis formatumban
késziilt képet illessziik be. Lehet6ség szerint természetes fényben készitsik a fényképet. A miitargy mellé
helyezziink egy mérdeszkozt vagy egy olyan kozismert targyat (pl.: gyufas doboz, cigarettas doboz, stb.) amely
alkalmas a miitargy valosagos méretének érzékeltetéséhez. A fényképen lehetbleg a leirdsra keriilé mitargy
szerepeljen egymagaban, a képet kitoltd terjedelemben. Olyan fényképfelvételen, amelyen a leirdsra keriild
mitargy mellett, tobb mas targy is lathatd, (pl. mas célbdl késziilt korabbi csaladi fotdé vagy tobb miitargyat
bemutatd enteridr esetén) jeloljik meg azt, amelyikrdl a nyilvantartd lapot kitoltottiik. Konyveknél fénykép a
cimlaprol késziiljon, kiilonleges vagy egyedi kotés esetén a kdtésrol is.

* A (4) jelii rovatban tiintessiik fel, hogy milyen targyrol készitiink leirast. (pl.: festmény, butor, sz6nyeg, szobor,
porcelan vaza, ékszer, 6ra, numizmatikai targy, vallasi kegytargy, stb.)

* Az (5) jelti rovatban a targy konkrét elnevezését vagy cimét irjuk le. (pl.: festmény: Voros ruhés nd, pl.: szobor:
Busulé juhasz, pl.: butor: tabernakulum, pl.: numizmatikai targy: tallér, pl.: valldsi kegytargy: paténa stb.)

* A (6) jelii rovatban tiintessiik fel, hogy a targynak ki a készit6je, szerz6je, vagy alkotoja, illetve, hogy a targy
mikor és hol késziilt. Tiintessiik fel azt is, ha a targy készit6je, alkotdja ismeretlen, illetve azt is, hogy mi vagy ki
alapjan tortént ez a meghatarozas. (pl. butor: osztrak, 19. szazad elsé fele; szOnyeg: perzsa, 19. szazad vége, stb.)

* A (7) jeli rovatban adjuk meg a targy f6bb (befoglald) méreteit vagy tomegét (sulyat). Jelezziik pontosan, hogy
milyen mértékegységet hasznaltunk, és a targy melyik kiterjedését mértiik. (pl.: magassag, szélesség, mélység,
atmérd). Festményeknél mindig az allo (fliggbleges) méretet adjuk meg el6szor. Nemesfembdl késziilt targyak
esetén grammban hatarozzuk meg a todmeget. Butor esetén a befoglald méreteket - magassag, szélesség, mélység -
adjuk meg.

* A (8) jelli rovatban a miitargy jellemz6 anyagara vonatkozo6 adatokat tiintessiik fel. Jeloljiik meg, hogy milyen
anyagbol vagy mire késziilt a trgy (pl.: festmény: olaj vaszonra, pl.: porcelan szobor: zold eozin mazas Zsolnay,
pl.: nemesfém tdargy: 18 karatos, magyar fémjelzett cigarettas szelence). Amennyiben ismerjiik, tiintessiik fel azt
is, hogy milyen technikaval, hogyan készitették a miitargyat (pl.: faragas, 6ntés, stb.).

* A (9) jelii rovatban tiintessiik fel, hogy a targyon van-e az alkotora, készitére, gyartora utalo jelzés, szignatura,
és az hol helyezkedik el. (pl.: festmény: jelezve jobbra lent, Munkacsy, pl.: porcelan: talpazat aljan, FS Herendy
Porcelan markajelzés, stb.). Jelzés hianyaban a szakértd (szakértdi névjegyzékbe felvett szakember, vagy
megfeleld szakiranyu gyiijtékorrel rendelkezd kdzgylijtemény) altal meghatarozott adatokat adjunk meg. Jelezziik
az adatok forrasat is.

Azt is jeloljik meg, ha az alkotd ismeretlen, vagy az alkotonak tulajdonithatd jeldlés nem olvashatd vagy nem
azonosithato.

* A (10) jelii rovatban tiintessiik fel a miitargy becsiilt vagy szakért altal megallapitott értékét, valamint azt,
hogy az értékmeghatdrozds mi alapjan €és mikor tortént (pl.: szamla, 6rokosodési dokumentum, szakértoi
vélemény, értékbecslés, stb.).
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* A (11) jelii rovatban tiintessiik fel, ha a miitargy védett. Adjuk meg a védettséget elrendeld intézmény nevét és a
nyilvantartasi szamot.

* A (12) jell rovatban roviden, tomoren irjuk le, hogy melyek azok a sajatos ismertetd jegyek, amelyek a
miutargy kétséget kizard, egyedi azonositasara alkalmasak. (pl.: sériilések: torés nyomok, javitasbol eredd
sajatossagok, ragasztas, restauralas, anyagpotlas esetleg sorszamozas, vagy a készit6 altal alkalmazott mas egyedi
azonosito jelzés). Jeloljiik meg azt is, ha a targy sériilésmentes, hibatlan, Gjszerdi allapota. Itt tiintessiik fel, ha a
festmény hatoldalara cimkék vannak ragasztva, esetleg annak keretén iras talalhato. Konyvek esetében irjuk le a
megjelenés évét, a kiadot és a nyomdat, tovabba az egyedi (kézirasos) bejegyzést feltétleniil jeloljiik meg, stb....

* A (13) jelti rovatban megfigyelésiink, szemrevételezésiink alapjan sajat szavainkkal készitsiink targyleirast oly
modon, mintha fényképet nem tudnank mellékelni az adott miitargyrol. Torekedjiink arra, hogy a szavakkal
torténd leiras azok szamara is képet adjon a leirt miitargyrol, akik a targyat kordbban nem lattdk. Amennyiben
rendelkezésre all az adott targyrol szakértdi vélemény vagy egyéb okirat, annak madasolatat mellékeljiik a
nyilvantarté laphoz.

FONTOS! A mitargy leirasat soha ne tartsuk az adott miitargy kozvetlen kozelében! Helyezziik el biztonsagos
helyen a lakds mas részében, vagy egyéb megfeleld helyen, ahol illetéktelenek nem férhetnek hozza! A
dokumentumokat olyan médon helyezziik biztonsagba, hogy egy esetleges lopast kdvetden az eltiint targy adatait
tartalmazo leirast rovid idén beliill a nyomozd hatosag rendelkezésére tudjuk bocsatani a miitargy felkutatdsa és a
blincselekmény felderitése érdekében! Az adatlapok kit6ltéséhez célszerii szakember vagy intézmény segitségét
igénybe venni.

Az adatlapot és a kitoltési utmutatot a Készenléti Rend6rség Nemzeti Nyomozoé Iroda Nyomozd Foosztaly
Vagyonvédelmi Osztaly Mikincsvédelmi Alosztaly és a Miniszterelndkség Miitargyfeliigyeleti Hatosagi
Féosztaly munkatarsai szerkesztették a nemzetkozi ajanlasokat (Object ID) is figyelembe véve. Elektronikus
formaban letoltheté: www.police.hu vagy a https://oroksegvedelem.kormany.hu/vagyonvedelem-mutargyak-
biztonsaga3 internetes oldalakrol.
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