Kitoltési utmutato

Az adatlap a miivészeti targyak, régiségek, kulturalis javak jellemzéséhez, leirasahoz nyujt segitséget. Kitoltése azt a
célt szolgalja, hogy a tulajdonosok, megfelelé adatokkal, maradandé médon dokumentaljak sajat maguk szimara a
tulajdonukban 1évé kulturalis targyakat. A targy eltulajdonitasa esetén a Kitoltott adatlap nagy segitséget nyujthat az
eltiint targy keresésében és felkutatasaban. A kitoltott adatlapot a miitargytulajdonosoknak kell megérizniiik,
lehetdleg a miitargytdl elkiilonitett, biztonsagos helyen, és csak egy esetleges biincselekmény bekovetkezését kovetden
kell atadni a nyomozé hatésagnak.

A nyilvantarté lap kitoltésekor torekedjiink arra, hogy minden olyan adatot, jellemz6t tiintessiink fel, amely segithet a
miitargy azonositasaban. Jegyezziik fel az adatlapra, ha a miitargy szerepel szakirodalomban, arverési ill. kiallitasi
katalogusban, vagy rendelkeziink a miitargyhoz kapcsolodé szakvéleménnyel, szamlaval, esetleg egyéb szarmazasi vagy
hitelesitd dokumentummal, amely a miitirgy azonositdsdhoz — kiilonésen az (5) — (11) jelii rovatok Kkitdltéséhez —
felhasznalhato.

* Az (1), (2) és (3) jeli rovatokat hagyjuk tiresen!

*A fénykép helye” rovatba a miitargyrol késziilt fényképfelvételt ragasszuk fel. Lehetdség szerint természetes fényben
készitsiik a fényképet. A mitargy mellé helyezziink egy mérdeszkozt vagy egy olyan kozismert targyat (pl.: gyufasdoboz,
cigarettas doboz) amely alkalmas a miitargy val6sagos méretének érzékeltetéséhez. A fényképen lehetbleg a leirasra keriild
miitargy szerepeljen egymagaban, a képet kitoltd terjedelemben. Olyan fényképfelvételen, amelyen a leirasra keriilé
miitargy mellett tobb mas targy is lathatd, (Pl.: mas célbdl késziilt korabbi csaladi fotd vagy tobb miitargyat bemutatod
enteriér esetén) jeloljik meg azt, amelyikrél a nyilvantartd lapot kitoltottik. Konyveknél a fénykép (fénymasolat) a
cimlaprol késziiljon, kiilonleges vagy egyedi kotés esetén a kotésrdl is.

* A (4) jelii rovatban tiintessiik fel, hogy milyen targyrol készitiink leirast. (PL.: festmény, butor, sz6nyeg, szobor, porcelan
vaza, €kszer, 6ra, numizmatikai targy, vallasi kegytargy).

* Az (5) jelii rovatban a targy konkrét elnevezését vagy cimét irjuk le. (Pl.: festmény: Voros ruhas n6, szobor: Basulo juhész,
butor: tabernakulum, numizmatikai targy: tallér, vallasi kegytargy: paténa, stb.).

* A (6) jelii rovatban tiintessiik fel, hogy a targynak ki a készit6je, szerzdje vagy alkotéja, illetve, hogy a targy mikor és hol
késziilt. Tiintessiik fel azt is, ha a targy készitdje, alkotdja ismeretlen, illetve azt is, hogy mi vagy ki alapjan tortént ez a
meghatarozas. (pl.: butor: osztrak, 19. szdzad elsd fele, szOnyeg: perzsa, 19. szdzad vége, stb.)

* A (7) jelii rovatban adjuk meg a targy fébb (befoglald) méreteit vagy tomegét (sulyat). Jelezziik pontosan, hogy milyen
mértékegységet hasznaltunk, és a targy melyik kiterjedését mértiikk. (Pl.: magassag, szélesség, mélység, atméro).
Festményeknél mindig az allo (fliggbleges) méretet adjuk meg el6szor. Nemesfémbdl késziilt targyak esetén grammban
hatarozzuk meg a tdmeget. Buitor esetén a befoglaldo méreteket — magassag, szélesség, mélység — adjuk meg.

* A (8) jelii rovatban a miitargy jellemz6 anyagara vonatkozo adatokat tiintessiik fel. Jeloljiik meg, hogy milyen anyagbol
vagy mire késziilt a targy (pl.: festmény: olaj vaszonra, porceldn: z6ld eozin mazas Zsolnay, nemesfém targy: 18 karatos
arany). Amennyiben ismerjiik, tlintessiik fel azt is, milyen technikéval, hogyan készitették a miitargyat (pl.: faragas, ontés).

* A (9) jelii rovatban tiintessiik fel, hogy a targyon van-e az alkotora, készitére, gyartora utalo jelzés, szignatira, és az hol
helyezkedik el. (Pl.: festmény: jelezve jobbra lent: Munkacsy, porceldan: talpazat aljan: benyomott FS herendi porcelan
markajelzés). Azt is jeloljiik meg, ha az alkotonak, készitonek tulajdonithato jeldlés nem olvashatd vagy nem azonosithato.

* A (10) jelti rovatban tiintessiik fel a miitargy becsiilt vagy szakért6 altal megallapitott értékét, valamint azt, hogy az
értékmeghatarozas mi alapjan és mikor tortént (pl.: szamla, 6rokosddési dokumentum, szakértéi vélemény, értékbecslés).

* A (11) jelii rovatban tintessikk fel, ha a mitargy védett. Adjuk meg a védettséget elrendel6 intézmény nevét és a
nyilvantartasi (KOH azonositd) szamot.

* A (12) jelii rovatban roviden, tdmoren irjuk le, hogy melyek azok a sajatos ismertetjegyek, amelyek a miitargy kétséget
kizaro, egyedi azonositasara alkalmasak. (P1.: sériilések: torésnyomok, javitasbol eredd sajatossagok, ragasztas, restauralas;
anyagpotlas, esetleg sorszamozas vagy a készit6 altal alkalmazott mas egyedi azonositd jelzés). Jeloljiik meg azt is, ha a
targy sériilésmentes, hibatlan, jszerti allapota. Itt tiintessiik fel, ha pl. a festmény hatoldalara cimkék vannak ragasztva,
vagy a kdnyvben kézirasos bejegyzések vannak, stb.

* A (13) jelii rovatban megfigyelésiink, szemrevételezésiink alapjan sajat szavainkkal készitsiink targyleirast oly modon,
mintha fényképet nem tudnank mellékelni az adott mitargyrol. Torekedjiink arra, hogy a szavakkal torténd leiras azok
szamara is képet adjon a leirt miitargyrdl, akik a targyat korabban nem lattdk. Amennyiben rendelkezésre all az adott
targyrol szakértdi vélemény vagy egyéb okirat, annak masolatat mellékeljiik a nyilvantartd laphoz.

FONTOS! A mitargy leirasat soha ne tartsuk az adott miitargy kozvetlen kozelében! Helyezziik el biztonsagos helyen a lakds mas részében vagy egyéb
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megfeleld helyen, ahol illetéktelenek nem férhetnek hozza! A dokumentumokat olyan modon helyezziik biztonsagba, hogy egy esetleges lopast kovetden az
eltiint targy adatait tartalmazo leirast rovid id6n belill a nyomoz6 hatdsag rendelkezésére tudjuk bocsatani a miitargy felkutatasa és a biincselekmény felderitése
érdekében! Az adatlap kitoltéséhez célszerii szakember vagy intézmény segitségét is igénybe venni.

Az adatlapot és a kitoltési iitmutatét a KR NNI [Nemzeti nyomozo Iroda] Miikincsvédelmi Alosztaly és a KOH Miitdrgyfeliigyeleti Iroda
munkatdrsai szerkesztették a nemzetkozi ajanlasokat (Object ID) is figyelembe véve. Elektronikus formdaban letéltheté: www.orfK.hu
vagy www.koh.hu internetes oldalakrol
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