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A BRFK XIV. RENDORKAPITANYSAG VEZETOJENEK

INTEZKEDESE

a BRFK XIV. keriileti Rendérkapitinysdg masolatkészitési szabalyzatarol

A BRFK XIV. keriileti Renddrkapitdnységra (tovabbiakban: kapitanysag) érkez6 papiralapn
dokumentaciordl hiteles elektronikus masolat atalakitasi rendjének szabdlyozasa érdekében
kiadom az alabbi '

1.

intézkedést.

I. A Szabalyzat célja, hatalya:

A kapitanysdg mésolatkészitési szabalyzatinak (tovabbiakban: Szabélyzat) célja a
kapitanysagra érkezett papiralapt kiildemények hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasara vonatkoz6 alapvetd és egységes szabdlyok meghatarozasa az elektronikus
tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz616 2015. évi CCXXII,
térvény, az elektronikus ligyintézés részletszabdlyairol sz616 451/2016. (X11.19.) Korm.
rendelet, valamint a papiralapi killdemények elektronikus irattd térténé atalakitasarol
sz016 3/2017. (1.24.) BM utasitas (tovabbiakban: BM utasitds), valamint a Rend6rség
Iratkezelési Szabdlyzatarél sz610 59/2008. (OT 31) ORFK utasitas (tovabbiakban:
RISZ), az Orszagos Rendor-fokapitanysag Mdsolatkészitési Szabdlyzata és a Budapest
Rend6rfdkapitanyanak 24/2017. (VIL.24.) szamt intézkedése (tovabbiakban: BRFK
Intézkedés) figyelembe vételéve.

A Szabalyzat a fenti jogszabalyokkal dsszhangban tartalmazza a kapitanysédgra érkezé
papiralapi dokumentumrdl hiteles elektronikus maésolat atalakitdasanak eljarasi rendjét
¢és miiszaki feltételeit.

A Szabalyzat alapjan a kapitanysaghoz érkezett - kivételi kirbe nem tartozd —
papiralapli dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitdsara keriil sor.
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I1. Fogalmak:

A Szabalyzat vonatkozasdban a BRFK Intézkedés az iranyadd, annak a 4-es pontjdban
foglaltakkal megegyezik.

I11. A médsolatkészités folyamata:

Altalinos szabdlyok

5.

A papiralapi dokumentumrdl toriénd elektronikus masolat készitését €s hitelesitéset a
kapitanysagon dolgozé barmely erre a feladatra kijelslt tigykezelési tevékenységet
(ligyintézd, tigykezeld, eléadd) ellatd személy elvégezheti, mely tevékenységet fokozott
figyelemmel kell ellatni és a munkafolyamat soran fellépé — az elektronikus rendszer
miitkddésén kiviili — hibaért feleldsséggel tartozik.

A feldolgozasi folyamat sordn az elektronikus mdsolat készitését, valamint annak
hitelesitését ugyanazon személy végezheti.

Az elektronikus masolat készitésére és hitelesitésére feljogositott tigykezeldk nevérdl,
szolgalati helyér6l, munkakorérdl és a jogosultsag idétartamardl az iratkezelésért felelos
vezetd, illetve az altala megbizott személy nyilvantartast vezet. Amennyiben a masolat
készitésére és hitelesitésére feljogositott személyek kdrében valtozas kovetkezik be,
arr¢l — a nyilvantartas aktualizalasa érdekében — az iratkezelésért felelds vezetdt (vagy
az altala megbizoft személyt) soron kiviil tajékoztatni kell.

Az iratképz6 szervhez beérkez papiralapu killdemények kozil el kell kitléniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint a RISZ 91/A. pontjaban és 5. mellékleten
meghatarozott kivételi korbe tartozo iratokat.

Amennyiben az irat hitelességével kapcsolatban kétség meriil fel, a kapitanysag
vizsgilja, hogy a hitelesitést végrehajté személy rendelkezik-e a szikséges
jogosultsagokkal.

Az elektronikus masolat elkészitése

9.

10.

11.

12.

13.

14.

A masolatkészitést végzé erre a feladatra kijelolt tigykezelési tevékenységet ellatd
személy a papiralapi dokumentumrél a szkenner segitségével legalabb 200 dpi,
maximum 300 dpi felbontas pdf formatumu alloményt készit.

Kivételes esetben, mennyiben a dokumentum jellege azt indokolttd teszi, szines
elektronikus masolatot kell késziteni.

A masolatkészités sorén a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.
Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum
adatait teljes egészében tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem
készitheto.

Amennyiben a boriték tobb kiildeményt tartalmaz, 4gy a kiildeményekrd! kiilon-kiilon
kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

Az elektronikus masolatot a Robotzsaru integrélt lgyviteli, ligyfeldolgozo és
elektronikus iratkezeld rendszerben (tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) a postabontési
adatokhoz, vagy ha az iigykezelés megkivanja, a folyamatban 1év6é eljardsban a
korabban alszamon keletkezett irathoz (pl. kihallgatis alkalmaval a jegyz6konyvhoz
csatolt irat) csatol anyagot.



Az elektronikus masolat hitelesitése

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,
23.

A hitelesités soran az ligykezelé megallapitja a papfralapi dokumentum €s az
elektronikus mésolat képi és tartalmi megfelelését, melynek sordn a megfeleldség
egyedileg és oldalanként kertil ellenbrzésre,

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tfartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapn
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhetsége biztositott. Amennyiben
a megfelelés nem dllapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell ismételni és a korabbi —
nem megfelelé — dokumentumot térélni kell.

A képi és tartalmi megfelelés megéallapitasat kovetben az iigykezeld az elektronikus
masolatot, mint mellékletet hitelesiti.

A Robotzsaru rendszer a hitelesitéssel egyidejiileg az elektronikus mésolatot hitelesitési
zaradékkal 14tja el, és az elektronikus mésolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
papiralapu dokumentum megnevezése

papiralapt dokumentum fizikai méretei

masolatkészité szervezet megnevezése

masolatkészité neve

masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve

masolatkészité rendszer megnevezése

masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama

masolatkészités tdOpontja

i. irinyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus mésolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazé elektronikus bélyegzot és az
id6bélyeg szolgaltatétdl szarmazo id6bélyeget.

A masolatkészités miiszaki feltételeit tartalmazo muszaki dokumentacio megegyezik az
ORTK Masolatkészitési Szabalyzatanak 2. szam1 mellékletével.
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IV. Zaro rendelkezések

A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén kozzé kell tenni, illetve amennyiben
abban valtozas kdvetkezik be, modositasarol és cseréjérdl a Kapitdnysdg iratkezelés
feliigyeletét ellato kaptanysagi Hivatal utjan gondoskodik. Az eldz6 allapotot tiz évig
kell megdrizni.

Az intézkedést a teljes személyi dllomannyal dokumentélt médon ismertetni kell.

Az intézkedés a kiadas napjén Iép hatalyba.
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BRFK XIV. keriileti Renddrkapitanysag

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek
2/2017. (X.12.) szamu kapitanysagvezetdi intézkedéshez

Kapitanysagvezetd

Szava Zsuzsanna ka.

titkarng

Blinligyi Osztaly

Hégyei Mdnika ka.

tobb munkafolyamatot ellaté ugyviteli alkalmazott

Bliniild6zési Alosztdly

Kelemen Andrds c. r. 6rgy.

kiemelt fényomozd

Pélya Gerg6 c. r. fhdgy.

nyomozotiszt

Varga Szabolcs r. hdgy.

nyomozotiszt

Faklya Tamas r. hdgy.

nyomozotiszt

Ladanyiné Téth Zsuzsanna c. r. ftzls. nyomozo6
Szeman Ildiké r. zls. nyomozo
Zsufos Anita c. r. ftzls. nyomozo6
Bajndczi Istvan c. r. zls. nyomozo
Papp Gabriella r.ftérm. nyomozd
Toth Istvan c. r. ftzls. nyomozo6
Lesko-Pribék Annamaria c. r. fhdgy. nyomozo
Virag Krisztina c. r. fhdgy. nyomozo
Valent Tamas r. ftorm. nyomozd
Varga Janos Richar r. ftorm. nyomozo

Gazdasdgvédelmi Alosztaly

Pasztorné Dedak Gabriella ka.

tobb munkafolyamatot ellaté Ugyviteli alkalmazott

Lengyel Ddvid r. ftérm. nyomozo
Benyd Hajnalka r. hdgy. fényomozd

Készenléti Alosztaly

Tamas Andras r. szds.

alosztélyvezetd

Baldi Istvan r. alezr. kesv

Jaklin Renata r. fhdgy. kesv
Molnar Akos r. fhdgy. kcsv

Ulrich Tamasné r. fhdgy. kesv
Kramer Ildiké c. r. 6rgy. fényomozd
Otvés Norbert r. szds. fényomoz6
P&k Jézsef r. ftérm. nyomozd
Molnar Zoltan r. tzls. nyomozd
Erdélyi Attila r. ftorm. nyomozd
Hoffmann Csaba c. r. tzls. nyomozd
Horvath Balazs c. r. zls. nyomozd
Nagy Gabor r. ftérm. nyomozd
Szabolcs Attila c. r. ftzls. nyomozd
Kiss Andras c. r. tzls. technikus
Csizmadia Gabor c. r. ftzls. technikus
Bagyinszki Gabor c. r. ftzls. technikus
Matisz Gabor c. r. tzls. technikus

Sas Imre c. r. 6rgy.

f6étechnikus

Bujdosé Elek c. r. 6rgy.

fétechnikus

Vizsgalati Osztaly

Droppan Ferencné Ildiko ka.

tobb munkafolyamatot ellaté tgyviteli alkalmazott

Haromsitz Jozsefné ka.

tobb munkafolyamatot ellaté tgyviteli alkalmazott

Nagy Maria ka.

el6add

Csdszar Boglarka r. szazados

alosztalyvezetd

Ilvanicsné Somogyi Zsuzsanna c. r. 6rgy.

kiemelt févizsgalo

Pethd Zsolt r. hdgy.

févizsgalo

Garai Roland r. hdgy.

viszgalotiszt




Lesjak Barbara c. r. ftzls. vizsgalo
Erdélyi Adam r. 6rm. viszgald
Bordk Jézsef r. ftorm. vizsgalo
Kovacs Gergd r. 6rm. vizsgalo

dr. Mezriczky Melinda r. szazados

alosztalyvezetd

dr. Herczeg Barna r. fhdgy.

kiemelt févizsgalo

Keser( Andrea r. fhdgy.

févizsgalo

Balogh Karmen c. r. fhdgy.

févizsgalo

Preszter Nikolett r. fhdgy.

févizsgalo

Jantek Barbara r. hdgy.

vizsgalotiszt

Tasi Daniel r. hdgy.

vizsgalotiszt

Gondocz Adam r. hdgy.

vizsgalotiszt

Békefi Zoltan r. hdgy.

vizsgalotiszt

Szabo Baldzs r. 6rm. vizsgalo
Duschdk Sarolta r. ftérm. vizsgalo
Pethd-Pldsz Judit Lilla r. ftorm. vizsgalo
Fodor Gyular. ftorm. vizsgalo
Péli Tibor r. hdgy vizsgalo
Mathé Izabella r.hdgy. vizsgalo
Toéth Richard r.hdgy. vizsgalo
Igazgatasrendészeti Osztaly

dr. Jelenszky Zsofia r. szds el6add
Nagy Henrietta Katalan ktv. el6add
Telegdi Janos c. r. t6rm. el6add
Garamvolgyi Eszter r. hdgy. el6add
Micnai Szilvia r. 6rm. el6ado
Baracz Gabriellac.r. zls. el6ado
Juhdsz Julianna c. r. t6rm. el6ado
Gyongy Adrienn ka. el6add
Szilagyi Orsoly ka. el6add
Borbély Zsuzsanna ka. el6add
Takacs Anett ka. el6ado
Lucskai Gabor r.hdgy. el6add
Lukacs David c. r. ftorm. el6ado

Hivatal

Pasztor Zsuzsanna r. 6rnagy

hivatalvezetd

Marton Szilvia r. fhdgy.

kiemelt féel6ado

Baranyiné Harjan Zsuzsanna ka.

ugykezel6

Kiss Agnes ka.

féel6add

Zam Maria ka.

ugykezel6

Segédhivatal

Weltnerné Szab6 Monika ka.

segédhivatalvezet§

Bartuczné Papai Mdnika ka.

tobb munkafolyamatot ellaté tgyviteli alkalmazott

Laszl6 Dora ka.

tobb munkafolyamatot ellaté tgyviteli alkalmazott

Csapala Déra ka.

tobb munkafolyamatot ellaté tgyviteli alkalmazott

Csefd Veronika ka.

el6add

Rendészeti Osztaly

Krémer Tiborné Andrea ka.

tobb munkafolyamatot ellaté ugyviteli alkalmazott

Gydre Anitar. térm.

jarérparancsnok

Nagy Imre r. alezredes

osztalyvezetd

Nagy Zoltan r. szazados

alosztalyvezeté

Olah Marecell r. szazados

alosztalyvezeté

Szitas Evelin r. szazados

alosztalyvezeté

Takacs Gabor c. r. alezr.

kiemelt féel6ado

Agdcs Szilvia r. fhdgy.

kiemelt féel6ado

Seb&kné Barad Marta c. r. tzls. kmb
Biré Melinda r. torm. helyszinel6
Gorog Péter c. r. ftzls. kmb
Fajth Ferenc c. r. ftzls. kmb
Gulyas Jozsef c. r. ftzls. kmb
Nagy Brigitta r. 6rm. jarér

Lukdcs Nikolette r. 6rgy

alosztalyvezeté




Budapesti Rendér-fékapitanysag
XIV. keriileti Rendérkapitanysag
Kapitanysagvezet6

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészitées miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei €s telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran harom esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovd papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatdas folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa;

— folyamatban 1év0 eljarasban a kordbban alszamon keletkezett irathoz (pl. kihallgatés
alkalmaval a jegyz6konyvhoz csatolt irat) csatolt anyag digitalizalasa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumt fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet beallitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozésat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, a Rendorség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Cim: 1143 Budapest, Stefania 83-85., 1590 Bp. Pf.: 107.
Telefon: (06-1) 461-8150, 54-100; Fax: (06-1) 461-8150, 54-401
E-mail: 14rk@budapest.police.hu



Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozo szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.

Kozponti adatbazis,

hitelesitése, zaradék,

Elektronikus masolat RZS alkalmazas
@} clektronikus bélyegz, ___ SZEIVEr
% idsbslyeg, metaadatok e

ZZh S

>
>
Hitelesitett,
elektronikus masolat

Felhasznalok
munkaallomasai
szignalasra, iktatasra

Hitelesités felajanlott
kerése dokumentummal
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/ \
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Papiralapu
kiildemény

Hitelesités
kérése

RZS Signer

Dokumentum
szkennelése

Szkennelt dokumentum
csatolasa postabontashoz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitogépe

1. abra: Papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintti feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— 1ddbélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6”
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.



Az 1dObélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allitja ki. Az id6bélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idébélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az id6bélyegzés idépontjat, és az idobélyeget egy idObélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.

RZS NEO kliens

Felhasznaloi kliens kérés

A

RZS Signer valasz

NOVA Vezetéi Modul ORFK

Felhasznaldi kliens kérés

A

RZS Signer valas

72 RZS NEO|Feldol 6 bzerver

= 1

Aldirandd

Id6bélyegzés szolgéltatd dokumentum dokumentum
y
< [ |
| |
| |
| |
> | |
Elektronikus bélyegz tanusitas |
szolgdltato

RZS Signer

Visszavonadsi lista ellenérzé szolgaltatas

NISZ Nemzeti Infokommunikéaciés
Szolgaltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6é rendszerszintli miikdése
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3.

Algirt PDF

abra — Az RZS Signer rendszerszinti mikddése



1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkadllomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az ¢lesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansdgat a hitelesités sordn alkalmazott elektronikus bélyegzd és idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetdé a hitelesitési modul altal végzett mivelet, a miivelet
idépontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informécids
eszkozokre, termékekre, tovabbd a biztonsagi osztidlyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl sz616 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



