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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az Elektronikus Alairasi és Bélyegzési Szabalyzat célja

Az Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési Szabdlyzat (a tovédbbiakban:
Szabdlyzat) meghatdrozza az elektronikus aldiras és az elektronikus bélyegzd 1étrehozasara
és ellendrzésére vonatkoz6 azon szabdlyokat, amelyek alapjan az elektronikus aldirds és
elektronikus bélyegzd érvényesnek tekintheté az aldiré és ellendrzd felek szdmara,
valamint a harmadik fél elott.

A Szabdlyzat célja a Paszt6i Renddrkapitdnysdgon (a tovabbiakban: PRK) indult hivatali

€s hat6sagi eljardsok soran:

a) a PRK dokumentumainak hitelesitésére szolgalo elektronikus alairdsok és elektronikus
bélyegzOk alkalmazdsara, valamint

b) a PRK altal elektronikus alairdssal és elektronikus bélyegzdvel hitelesitett €s az ligyfelek
vagy mas szervek részére megkiildott dokumentumok ellendrzésére

vonatkozé szabédlyok megallapitasa.

A Szabdlyzat Osszefoglalja az elektronikus aldirdsra vonatkozé jogszabdlyi
rendelkezéseket, fogalmakat €s felhaszndl6i eldirdsokat, annak érdekében, hogy a PRK
elektronikus aldirdssal rendelkezd és elektronikus bélyegzd haszndlatira feljogositott
munkatdrsai, valamint a PRK-val kapcsolatba keriild személyek, illetve szervezetek a PRK
altali alkalmazas szabalyait és feltételeit megismerhessék.

A Szabdlyzat meghatdrozza:

a)a PRK hataskorébe tartozé eljarasok soran a PRK 4ltal alkalmazhat6 elektronikus alairasi
€s elektronikus bélyegzési megolddsokat,

b) a hitelesités-szolgaltatdval €s idobélyegzéssel kapcsolatos megkotéseket,

c) az elektronikusan aldirt vagy elektronikusan bélyegzett dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabdlyait,

d) az elektronikus alairas és az elektronikus bélyegzd érvényesitésére vonatkozo részében
azokat a technikai és eljarasi kovetelményeket, amelyek az elektronikus aldirdas és
elektronikus bélyegzd létrehozds sordn az aldiréra, az elektronikus aldirds és az
elektronikus bélyegz0 ellendrzése soran pedig az érvényesség ellendrzdjére vonatkoznak.

II. FOGALOMTAR

Alairas-létrehozo adat: olyan egyedi adat (jellemzden kriptografiai magankulcs), melyet
az alair6 az elektronikus aldirds 1étrehozdsahoz hasznal.

Alairas-létrehozo eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszkdz, amelynek segitségével az
alairé az alairas-létrehozé adatok felhasznalasaval az elektronikus alairast 1étrehozza.

Alairo: az a természetes személy, aki az aldirds-1étrehoz6 eszkozt birtokolja €s sajat vagy
mads személy nevében aldirdsra jogosult, tovdbba az a jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, amely az alairas-1étrehozé eszkozt birtokolja, és amelynek a nevében az
Ot képviseld természetes személy (elektronikus aldirdssal torténd hitelesitésre jogosult) az
elektronikus aldirast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.
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Alairé profil: olyan szabdlyok Osszessége, amely az aldirk szdmara meghatdrozza az
elektronikus aldirdsi termékhez torténd hozziférés modjat és az elektronikus aldirds,
valamint az idObélyeg tipusat €s annak alkalmazdsdnak sziikségességét.

Alany: a hitelesités-szolgaltaté altal kibocsatott tandsitvanyban azonositott természetes
személy, jogi személy, kozhiteles nyilvantartdsban szerepl0 jogi személyiség nélkiili
szervezet, aki, illetve amely a tanusitvdnyban szerepld nyilvdanos kulcshoz tartozé
magénkulcsot birtokolja.

Alairast ellenérzé: az a személy vagy feliigyelt alairé automatizmus, aki, illetve amely
az aléirt elektronikus dokumentum fogaddja, és aki, illetve amely ellendrzi az {izenet
sértetlenségét, azaz az elektronikusan aldirt elektronikus iizenet aldirdskori, illetve
ellendrzéskori tartalmat 6sszeveti, tovabbd az aldird személyét azonositja az iizenet, illetve
a hitelesités-szolgaltaté altal kozzétett aldirds-ellendrzd adat, tanisitvany visszavonasi
informdcidk, valamint a tantsitvany felhasznaldsaval.

Elektronikus aldiras: az elektronikus dokumentumhoz azonositasi célbdl logikailag
hozzéarendelt, vagy azzal elvalaszthatatlanul Osszekapcsolt elektronikus adatsor, mely
minden kétséget kizdréan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét,
€s azonositja az alanyt, mint alair6 személyt, illetve bizonyitja az aldirds tényét. Az
elektronikus aldirds az aldiré (alany) magéankulcsaval késziil és kizar6lag annak parjaval, a
nyilvdnos kulccsal lehet ellendrizni az aldirds eredetiségét, az aldirt elektronikus

dokumentum sértetlenségét.

Elektronikus bélyegzo: olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus adatokhoz
csatolnak, illetve logikailag hozzéarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok eredetét és
sértetlenségét.

Ervényességi lanc: az elektronikus dokumentum vagy annak lenyomata, és azon
egyméshoz rendelhetd informicidk sorozata (igy kiillondsen azon tanudsitvanyok, a
tanusitvanyokkal kapcsolatos informacidk, az aldirds-ellen6rzé adatok, a tandsitvany
aktudlis 4llapotdra, visszavondsdra vonatkoz6 informécidk, valamint a tandsitvanyt
kibocsato szolgéltatd aldiras-ellendrzo adatdra és visszavondsara vonatkozé informaciok),
melyek segitségével megdllapithatd, hogy az elektronikus dokumentumon elhelyezett
fokozott biztonsdgd vagy mindsitett aldirds, illetve idobélyeg, valamint az azokhoz
kapcsolddd tanusitvany az elektronikus alairds, illetve az 1idObélyegzd elhelyezésének
idopontjaban érvényes volt.

Felhasznalé: aki, illetve amely a szolgaltatisok keretében elddllitott kulcsokat és
tanusitvanyokat, idObélyegeket rendeltetésiiknek megfeleléen haszndlja. Felhaszndl6 lehet
az alair6 vagy az aléirast ellenérzo fél. Eszkoz vagy alkalmazas is lehet felhasznalo.

Hitelesités-szolgaltatd: olyan természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiség
nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatds keretében azonositja a
tanusitvanyt igényld személyét, részére tanudsitvanyt bocsat ki, nyilvantartasokat vezet,
fogadja a tandsitvanyokkal kapcsolatos véaltozdsok adatait, valamint nyilvanossdgra hozza
a tandsitvanyhoz tartozé szabdlyzatokat, az aldirds-ellendrz6 adatokat és a tanudsitvany
aktualis dllapotdra (kiilonosen esetleges visszavondsara) vonatkozo informéciokat.
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Hitelesitési rend: olyan szabdlygyijtemény, amelyben a szolgéltaté valamely tandsitvany
felhaszndldsdnak feltételeit eldirja a szolgdltatast igénybe vevo szdmadra.

Idébélyegzés: az a folyamat, melynek soran az elektronikus dokumentumhoz olyan
igazolds (idObélyegz0) rendelddik, amely tartalmazza az id6bélyegzés hiteles idopontjat,
€s amely a dokumentumhoz oly médon kapcsolddik, hogy minden — az igazolas kiadasét
kovetd — médositds érzékelhetd.

Id6bélyegzo: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal
logikailag 6sszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az
idobélyegzés idépontjaban valtozatlan formaban mar létezett.

Idobélyegzés-szolgaltato: olyan hiteles és nagy pontossidgi idoforrdassal rendelkezd
szolgaltatd, amely az idobélyeget kérd elofizetd szamara az idObélyeget kidllitja és azt
elektronikusan alairt elektronikus dokumentumhoz vagy lenyomatédhoz kapcsolja.

Kompromittalédas: olyan esemény, amely sordn az alairas-1étrehoz6 adat (magankulcs)
vagy az alairas-1étrehoz6 eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzéaférését korlatozo
jelszo illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy kéd
bizalmassaga sériil.

Lenyomat: olyan meghatdrozott hosszusdgu, az elektronikus dokumentumhoz rendelt
bitsorozat, amely egyértelmiien szarmaztathat6 az adott elektronikus dokumentumbdl, és
amelybdl elvarhaté biztonsdgi szinten feliil lehetséges az elektronikus dokumentum
tartalmanak meghatarozéasa vagy a tartalomra torténo kovetkeztetés.

Tanusitvany: a hitelesités-szolgaltato ltal kibocsatott igazolds, amely a nyilvanos kulcsot
az elektronikus aldirasrdl sz6lo torvény szerint egy meghatdrozott személyhez (az
aladir6hoz, alanyhoz) kapcsolja, azaz garantdlja a cimzett szdmdra az aldiré (alany)
személyének, magénkulcsanak €s nyilvanos kulcsdnak egymashoz tartozdsat, és igazolja e
személy személyazonossagat vagy valamely mads tény fenndlldsat, ideértve a hatdsagi
(hivatalos) jelleget. Az alairdsi tanudsitvany tartalmazza az aldirds-ellenorzd adatot
(nyilvanos kulcs), az alairé megnevezését, €s a tantsitvany kibocsaté hitelesités-szolgalatd
elektronikus alairdsat.

Tanusitvany visszavonasi lista: valamely okbél visszavont vagy felfiiggesztett, azaz
érvénytelenitett tanudsitvanyok azonositdit tartalmazd elektronikus lista, amelyet a
hitelesités-szolgaltatd bocsat ki. A tanusitvanyok allapot informécidja valamely lista (CRL
— Certificate Revocation List, OCSP — Online Certificate Status Protocol) lekérdezésével
€s ellendrzésével torténhet meg.

III. A SZABALYZAT HATALYA

A Szabdlyzat hatdlya az elektronikus aldirdssal és elektronikus bélyegzdvel torténd
hitelesitésre jogszabaly vagy a PRK bels0 szabdlyzoja éltal felhatalmazott személyekre,
illetve ilyen automatizmusokra terjed ki.
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A Szabdlyzat targyi hatdlya az alabbi tevékenységekre vonatkozik:

a) a kiadményozdsra vagy aldirdsra jogosultak éltal a PRK hatdskorébe tartozo eljarasok
soran az elektronikus formédban létrehozott, elektronikus aldirassal és idObélyeggel vagy
elektronikus bélyegzdvel és idobélyeggel elldtott dokumentumok készitésére;

b) a PRK adltal elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzovel ellatott kiildemények
hivatali kapun keresztiil vagy egyéb elektronikus uton torténd megkiildésére;

c) a PRK dltal az iigyfélnek vagy mds szervnek megkiildott, elektronikus aldirdssal, vagy
elektronikus bélyegzovel ellatott dokumentumok hitelességének €s sértetlenségének az
tigyfél vagy mds cimzett szerv é&ltali ellendrzésére, valamint a kiilldé személy
azonositdsara;

d) az elektronikus aldirasnak €s elektronikus bélyegzonek a PRK 4ltal tarolt és elektronikus
alairassal ellatott dokumentumok hosszu tavi megdrzési kotelezettsége miatt sziikséges
archivéldsara.

IV. IRANYADO JOGSZABALYOK

A Szabdlyzatban rogzitett elvardsok jogi hatterét az aldbbi jogszabdlyok, valamint a

Renddrség elektronikus tigyintézési rendjét meghatiroz6 szabdlyozok adjak:

a) a belsd piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolédd elektronikus
azonositasrol és bizalmi szolgaltatasokrol, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon
kiviil helyezésérdl sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2014. julius 23-1 910/2014/
EU rendelete;

b) az elektronikus tigyintézés €s bizalmi szolgéltatasok dltalanos szabdlyairdl sz6l6 2015.
évi CCXXII. torvény;

c) az elektronikus {igyintézési szolgdltatidsok nyudjtdsdra hasznédlhaté elektronikus
alairashoz és bélyegzohoz kapcsolodd kovetelményekrdl szolo 137/2016. (V1. 13.)
Korm. rendelet;

d) az elektronikus iigyintézés részletszabdlyairdl szolé 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet;

e) az egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsolddd szervezetek kijelolésérdl szolod
84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 84/2012. Korm. rendelet);

f) a RendOrség Iratkezelési Szabdlyzatardl szolé 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitds (a
tovabbiakban: RISZ);

g) a Péaszt6i Rendorkapitdnysdg Masolatkészitési Szabalyzata.

V. SZEREPKOROK
Belso6 szerepkorok

Az alairasra vagy kiadmanyozasra jogosult munkatars

A PRK éllomédnyabdl kiadméanyozdsi vagy aldirdsi jogot az a munkatars gyakorolhat,
akinek ezen jogosultsdgat a PRK iigyrendje meghatéarozza.

Az aléirdsra vagy kiadmdnyozdsra jogosult munkatars
a) kizar6lag az aldirdsra vagy kiadmanyozdsra vonatkozé belsé szabdlyzoknak
megfeleloen végezhet ilyen tevékenységet;
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b) kizarélag intelligens chipkartya vagy token birtokdban és a hozzd tartozd jelszo
megaddsdval hozhat létre mindsitett elektronikus aldirdst az elektronikus
dokumentumon;

c) kizar6lag statikus tartalmid vagy PDF formatumu dokumentumot hitelesithet
elektronikus (PAdES tipust) aldirdssal €s mindsitett idobélyeggel.

Az elektronikus aldirdsra €s az elektronikus bélyegzd haszndlatdra jogosult munkatarsak
nevét és tandsitvanydnak nyilvdnos adatait az 1. melléklet tartalmazza.

Kiilso6 szerepkorok
Az tigyfél

A PRK a hatdskorébe tartozé eljardsok sordn természetes és jogi személyek, illetve jogi
személyiség nélkiili szervezetek részére elektronikus formaban készitett és elektronikusan
alairt vagy elektronikus bélyegzdvel ellatott dokumentumot tovabbit.

A hitelesitési szolgaltato

A PRK eljardsaiban hasznalhat6 elektronikus aldirdsok eldallitdsahoz a kozigazgatdsban
val6 felhasznéldsra alkalmas aldirds-létrehozé adat (kulcs) €s aldirdsi tanusitvany — amely
teljesiti a Korm. rendeletben rogzitett tanusitvdnyokra vonatkozo elvardsokat — kizarolag a
84/2012. Korm. rendelet 4. § g) alpontjdban foglalt szolgdltat6tl, a NISZ Nemzeti
Infokommunikécids Szolgaltaté Zrt.-tol (a tovdabbiakban: NISZ) igényelhetd.

A PRK képviseletében elektronikus alairdssal torténd kiadményozédsra jogosult
munkatarssal kapcsolatban végzett regisztracids eljaras sordn a NISZ megbizonyosodik a
tanusitvany iranti kérelemben megjeldlt munkatars személyazonossdgardl és adatai
helyességérol fényképes igazolvany segitségével, valamint a kiadmédnyozdsra vagy
alafrasra valo jogosultsdgardl és az aldirds 1étrehoz6 eszkoz birtokl4sarol.

A PRK elektronikus aldirdssal kiadményozdsra vagy aldirdsra jogosult munkatirsa
kiadmanyozasi vagy aldirdsi jogdnak igazoldsa a NISZ eldtt a PRK iigyrendje alapjan
torténik.

A PRK elektronikus bélyegzdjének igénylése a NISZ éltal meghatdrozott eljarasrendben,
valamint az ORFK és a NISZ kozott megkotott szerzédésben meghatarozott feltételek
szerint torténik.

A NISZ allitja eld és bocsatja a munkatirs rendelkezésére az elektronikus aldiras
létrehozdsahoz sziikséges aldirdsi tantsitvanyt, amelyet sajat elektronikus aldirdsaval lat el.
A NISZ a kibocsatasra keriild tandsitvanyokat olyan aldiré profillal és hitelesitési rendre
torténd hivatkozdssal hozza létre, amely Osszhangban van az ORFK elektronikus
tigyintézését meghatarozé jogszabdlyokkal.

A NISZ feladatkorébe tartozik a szolgéltatast igénybe vevo munkatars szdmadra kibocsatott
alairasi tantsitvanyénak teljes életciklusa alatt az adatvaltozasok fogadasa és feldolgozasa,
a megujitasi kérelmek befogadésa és feldolgozdasa, valamint sziikség esetén a tandsitvany
felfiiggesztése vagy visszavondsa.
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A NISZ, mint idébélyegzés-szolgaltatd fogadja a mar elektronikusan aldirt dokumentumrol
készitett lenyomatot, majd elkésziti és elvalaszthatatlan médon az elektronikus aldirdshoz
kapcsolja az idObélyeget, azaz a lenyomatot az aktudlis idéponttal egésziti ki, végiil az
1dOébélyeget sajét elektronikus aldirdsdval hitelesiti.

Az Adminisztrator

Az Adminisztrator a Hitelesités szolgéltatd erre a feladatra kijelolt munkatdrsa. Az
(adminisztrator) végzi a kapitdnysdgvezetd képviseletében elektronikus aldirasra jogosult
munkatérshoz tartoz6 aldirds-1étrehoz6 eszkdz megszemélyesitését, a hozza tartozd adatok
(magankulcs) generdldsat, valamint a nyilvanos kulcsnak a felhasznal6hoz rendelését.

Az adminisztrator az aldiras-l1étrehozé eszkoz megszemélyesitését és a hozza tartozo
adatok (magénkulcs) generdldsiat az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatérssal
kozosen végzi, amely sordn a tanusitvanyban rogzitendd felhaszndléi adatok, valamint a
kartydhoz tartozo, az elektronikus aldirds felhasznalasédhoz sziikséges jelszo6 is bedllitasra
keriil. A védett kornyezetben elkészitett, aldirasi tandsitvany irdnti kérelemnek a
hitelesités-szolgaltatd részére torténd tovibbitdsa, valamint a kiadmanyozdsra jogosult
munkatars személyének a hitelesités-szolgéltaté 4ltali azonositdsa utdn a tanudsitvany
nyilvanos kulcsa kibocsatésra keriil, ennek a kulcsnak a felhasznal6hoz torténd rendelése
az elektronikus aldirdssal rendelkez6 munkatérssal kozosen torténik.

V1. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES AZ ELEKTRONIKUS BELYEGZO
ALKALMAZASA

A PRK a hataskorébe tartozo eljardsok soran a vonatkozé jogszabalyokban rogzitetteknek
megfelelden elektronikus kérelembenyujtast, illetve elektronikus kapcsolattartdst
biztosithat, valamint — amennyiben jogszabdly ugy rendelkezik — tehet kotelezové tigyfelei
€s mds szervek szdmadra.

Amennyiben az adott eljards tekintetében erre lehetdség van, a PRK elektronikus formdban
készit iratokat, és azokat elektronikus aldirdssal vagy elektronikus bélyegzdvel és
1dOébélyegzdvel latja el.

Az elektronikus dokumentumok hitelesitése elektronikus bélyegzdvel torténik, kivéve, ha
jogszabaly kifejezetten elektronikus aldirds alkalmazasat irja eld, vagy ha a jogszabdly a
kiadmdnyozds vagy aldirds jogosultsigit személyhez rendeli. A kivételi korben az
elektronikus aldirdssal rendelkez6 munkatirs a kiadmdnyozds vagy aldirds sordn
elektronikus alairast alkalmaz.

A PRK dontést nem tartalmazd dokumentumainak és nagy tomegben -eldéllitott
értesitéseinek, tdjékoztatdinak hitelesitése elektronikus bélyegzdovel és idObélyeggel
torténik.

Szabad f4jl formatumu (Open File Format) dokumentumok (XML-DSig tipusti), PDF
formatumd dokumentumok (PAdES tipust), XML formatumi dokumentumok (XAdES
tipusu) elektronikus bélyegzdvel €s idobélyeggel hitelesithetok.
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A PRK kiadmanyozasi, illetve aldirdsi jogosultsdggal rendelkezd munkatdrsai altal
hasznalt elektronikus aldirds és annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalébb:

e ADOKIVENTU STEELYES ELEKTRONKUS LRSS HTELESTETT

% Kiadmanyozta: 2017.08.17 13:23 l L f

= Szics Bélar. alez [SK] ts nov A

a) ,,A dokumentum személyes elektronikus aldirassal hitelesitett” szoveget;
b) az alairas datumét (év, ho, nap, 6ra, perc pontossaggal);
c) az elektronikus alairast 1étrehozé személy vezeték és utdnevét, valamint rendfokozatat.

A PRK elektronikus bélyegz6 haszndlatdra jogosult munkatarsai altal hasznalt elektronikus
bélyegz0 €s annak grafikus megjelenitése tartalmazza legalabb:

S

Cl A DOKUMENTUM ELEKTRONIKUS ALAIRASSAL HITELESITETT N
— Kiadmanyozta: 2017.09.12 07:57 & \
nova .2 Dr. Tindik Gy6zo r. alez [SK] ew b

a) ,,A dokumentum elektronikus aldirassal hitelesitett” szoveget;
b) az alairas datumét (év, ho, nap, 6ra, perc pontossaggal);
c) az elektronikus alairast 1étrehoz6 személy vezeték és utdnevét, valamint rendfokozatat.

A PRK déltal elektronikus formaban készitett €s elektronikus aldirdssal vagy elektronikus
bélyegzovel elldtott, az iigyfél részére elektronikus tuton kézbesitésre keriilo iratok az
tigyfél rendelkezési nyilvantartdsiban megjelolt médon vagy iigyfélkapujan taldlhato
értesitési tarhelyre keriilnek megkiildésre.

A PRK dltal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirassal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott, az tigyfél részére elektronikus titon nem kézbesithetd kiildemények a
Magyar Posta hibrid szolgaltatdsaval vagy levélpostai kiildeményként a Magyar Posta Zrt.
utjan keriilnek megkiildésre.

A PRK az elektronikus forméaban készitett és elektronikus aldirassal vagy elektronikus
bélyegzdvel ellatott dokumentumait a KER rendszerbe bekapcsolt részére NOVA SZEUSZ
kiildési moddal tovabbitja.

A PRK dltal elektronikus formaban készitett és elektronikus aldirassal vagy elektronikus
bélyegzdvel elltott dokumentumait a KER rendszerbe be nem kapcsolt szervek részére —
amennyiben rendelkezik hivatali kapuval — hivatali kapun, a Magyar Posta hibrid
szolgéltatisdval, hagyomanyos médon a Magyar Posta Zrt. utjan, illetéleg az Allami
Futérszolgalat vagy kiilon futér, illetve kézbesitd utjdn tovabbitja.

Az elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapi masolat készitése

Amennyiben az tigyfél vagy mas cimzett szerv részére az elektronikus titon kiadmanyozott
dokumentum elektronikus tton nem kiildhetd meg — és annak tovéabbi feltételei fennadllnak
—, azt a PRK a Korm. rendelet 4. § n) alpontja szerint kijelolt szolgéltatd, a Magyar Posta
Zrt. utjan hiteles papiralapt irattd alakittatja, vagy a 137/2016. Korm. rendeletben
meghatdrozott feltételek fenndlldsa esetén papiralapu irattd alakitja, és igy tovabbitja az
tigyfél részére.
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Az elektronikus irat hiteles papiralapu irattd torténd atalakitdsdnak szabdlyait a Magyar
Posta Zrt., valamint a Pdasztéi RendOrkapitinysdg Madsolatkészitési Szabdlyzata
tartalmazza.

Az elektronikus alairassal és elektronikus bélyegzovel rendelkezé dokumentumok
hossza tavi megorzése (archivalasa)

A PRK hataskorébe tartozo eljardsok soran létrehozott €s elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi orszagos
renddrfokapitdny-helyettes gondoskodik arrél, hogy a RISZ 1. fliggeléke szerinti Irattari
Terven meghatdrozott megdrzési id0 lejartdig az azokban foglaltak értelmezheték
(olvashatdk) és visszakereshetOk maradjanak, valamint az elektronikus aldirds hitelessége
bizonyithat6 legyen, amennyiben az aldiras tartalmaz LTV (Long Term Validated - hosszu
tavi érvényesitési) informéacidkat.

A PRK hataskorébe tartozo eljardsok soran létrehozott €s elektronikus aldirassal vagy
elektronikus bélyegzdvel hitelesitett dokumentumok tekintetében a gazdasagi orszagos
rendOrfOkapitany-helyettes a vonatkozdé jogszabdlyokban rogzitettekkel megegyezd
médon megteszi a sziikséges intézkedéseket az archivalasi feladat ellatdsa érdekében a
kovetkezOk szerint:

a) védi a dokumentumok bizalmassagit €s integritdsat, kiilondsen jogszertitlen torlés,
véletlen megsemmisiilés, megsemmisités, valamint jogosulatlan hozzaférés ellen;

b) kizérja az utdlagos modositas lehetoségét;

c¢) amennyiben tobb dokumentumon egy elektronikus aldirds vagy bélyegzd Kkeriilt
elhelyezésre, akkor a megdrzési ido leteltéig ezeket a dokumentumokat egyiitt kezeli
(archivélja);

d) az adott dokumentumnak a RISZ 1. fiiggeléke szerinti Irattari Tervében meghatarozott
megOrzési ideje alatt gondoskodik az elektronikus aldirds hosszi tavu érvényesitéséhez
sziikséges informaciok, azaz az érvényességi lanc beszerzésérol és megdrzésérol, valamint
sziikség esetén idObélyegz0 elhelyezésérdl az érvényességi lancon;

e) amennyiben az elektronikus alairds érvényesitéséhez sziikséges informdaciok (online
tanusitvany-allapot és/vagy a hiteles idébélyeg) nem szerezheték be, gy az aldird
eldontheti, hogy ezek hidnydban hitelesiti a dokumentumadt, azaz az online tandsitvany-
allapot és/vagy a hiteles idObélyeg szolgdltatds kiesése esetén ezen informécidk
elhagyhatok;

f) figyelemmel kiséri az elektronikus aldirdssal és bélyegzdvel kapcsolatos biztonsagi
eléirasokat, és sziikség esetén gondoskodik idobélyegzd elhelyezésérdl a korabban
elektronikus aldirdssal ellatott dokumentumokon.

VIL. AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES BELYEGZO ERVENYESSEGERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az elektronikus alairas és bélyegzo elfogaddjara (ellenorzdjére, cimzettre) vonatkozo

55.

szabalyok

Az elektronikus aldirdssal ellatott dokumentum cimzettjének a legnagyobb koriiltekintéssel
kell eljarnia az elektronikus aldirds és az ahhoz tartozé tandsitvany elfogaddsa soran, ezért
az elektronikusan atvett dokumentumon az érvényességi lanc vizsgalataval az elektronikus
alairas ellendrzésének elvégzése a cimzett feleldsségi korébe tartozik.
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Az elektronikusan alairt dokumentum hitelességének ellendrzése magéban foglalja:

a) a dokumentum sértetlenségének (a dokumentum tartalma az aldirds 6ta nem valtozott);

b) a tandsitvanynak (az aldirdst az a személy vagy szerv készitette, aki vagy amely
alairoként meg van jelolve); valamint

c) az id6bélyegnek (a dokumentumot az idébélyegben szereplé idépontban irta ald az
alaird és azota annak tartalma nem véltozott meg)

az ellendrzését.

Az elektronikus aldirds €s az ahhoz tartozé tandsitvany ellendrzése az aldbbiakra terjed ki:

a) az elektronikus aldirashoz tartoz6 alairdsi tanusitvany segitségével azonositani kell az
alairasi tanusitvanyt kibocsato hitelesitési-szolgaltatot;

b) az aldirasi tanusitvanyt kibocsatd hitelesitési-szolgaltatd tanusitvanyanak segitségével
meg kell gy6zddni az aldirdsi tandsitvany integritasarol;

c) az aléirasi tanusitvany és az azt kibocsité hitelesités-szolgaltatd tanusitvanydnak
allapotat (érvényességét) ellendrizni kell a tanudsitvany visszavonasi listdk alapjan;

d) meg kell vizsgélni az alairdsi tanusitvany Osszes attributumadt, beleértve a hitelesitési
rendet is.

Nem fogadhat6 el az elektronikus aldirds, ha az elektronikus aldirds, az aldirasi tandsitvany
vagy az érvényességi lanc valamely tanudsitvdnydnak, valamely adata az alairas
érvénytelenségére utal.

Az elektronikus alairds dllapotdra vonatkozd ellendrzést és az elektronikus aldirdssal
kapcsolatos egyéb érvényességi feltételek megfeleldsségének igazolasidt az alairast
ellendrzo fél szoftveres és webes eszkozok alkalmazasaval is elvégezheti.

Az id6bélyegzo és az idobélyegzés-szolgaltaté alkalmazasara vonatkozo eldirasok

Az elektronikus aldirds iddbeli érvényességét az elektronikus aldirdson elhelyezett
1dobélyeg biztositja. Amennyibe az elektronikus aldirt vagy elektronikus bélyegzdvel
ellatott dokumentumon idébélyeg is szerepel, akkor az aldir6 — akinek az aldirasi
tanusitvanya az alairdsban szerepel — személyén tul bizonyithat6 az is, hogy a dokumentum
az idébélyegben szerepld idépont elott keriilt aldirdsra és a dokumentum tartalma azéta
nem viltozott meg. Igy amennyiben az elektronikus aldirasi vagy elektronikus bélyegzési
tanusitvanyt az azt kibocsaté NISZ visszavonja, akkor is igazolhatd, hogy a tandsitvany
visszavondsa eldtt késziilt alairasok érvényesek.

Az 1d6bélyegzd ellendrzése sordn az elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzd

elfogad6ja az aldbbiak szerint gy6zddhet meg arrdl, hogy az idObélyegzd valéban a

lebélyegzett dokumentumhoz tartozik-e, valamint az idobélyegzd szolgaltaté dltal

elhelyezett, az idObélyeghez tartozé elektronikus aldirds vagy elektronikus bélyegzd
érvényes-e:

a) azonositani kell az idObélyegzés-szolgaltatét az idObélyeghez tartozé aldirds vagy
bélyegzés tandsitvanyaban feltiintetett azonosito alapjén;

b) ellendrizni kell az idobélyegzés-szolgéltatd altal az idObélyegen elhelyezett alairdshoz
vagy bélyegz6hoz tartoz6 aldirdsi vagy bélyegzési tanusitvany érvényességét az alairasi
vagy bélyegzési tanudsitvanyban megadott adatok alapjdn, valamint az aldirdsi vagy
bélyegzési tanudsitviny integritdsat a kibocsitd hitelesités-szolgaltatd szolgéltatoi
tanusitvanyanak segitségével;
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c) a kibocsato hitelesités-szolgaltatd azonositéja alapjan meg kell gy6zddni az idébélyeg-
szolgdltato alairdsi tanusitvanyéat kibocsato hitelesités-szolgéltato kilétérdl;

d) a tanudsitvany visszavondsi listdk felhasznédldsaval ellendrizni kell a hitelesités-
szolgdltatd aldirdsi tandsitvanydnak és az azt kibocsatd hitelesités-szolgaltatd
szolgaltatasi tanusitvanyanak allapotat.

Nem fogadhaté el az idobélyeg, ha az idébélyegen elhelyezett elektronikus aldirds vagy
elektronikus bélyegzd tantsitvdnya vagy az érvényességi lanc tanusitvanydnak valamely
adata annak érvénytelenségére utal.

VIII. A PRK KEPVISELETEBEI}I HA/SZNAL"I,‘ ALAIRASI TANUSITVANYOK
ERVENYESSEGE

Az aléirdsi tanusitvany érvénytelennek tekintendd és az elektronikusan aldirt vagy

elektronikusan bélyegzett dokumentum visszautasithato, ha:

a) a tanusitvany érvényességi lanca nem épithetd fel egy megbizhat6 hitelesités-
szolgdltatoig, illetve a hitelesités-szolgaltaté tandsitvanya kompromittdlddott;

b) a kidllitott idobélyeghez tartozd szolgaltatéi tanusitvany érvényességi ldnca nem
épithetd fel egy megbizhat6 hitelesités-szolgaltatdig, illetve a hitelesités-szolgéltatd
tanusitvanya kompromittalodott;

c) az alairas létrehoz6 adat kompromittilddott;

d) az alairdshoz vagy a bélyegzohoz, illetve az idobélyeghez tartozd tandsitvany a
hitelesités-szolgaltatd visszavonasi listdjin szerepel;

e) az alairas ellendrz6 személy tudomadsara jut, hogy az aldiras-1étrehoz6 adat bizalmassaga
sériilt, vagy azzal visszaélés tortént;

f) az elektronikus aldirds alkalmazdsakor haszndlt algoritmusok nem megfeleléek vagy
nem biztonsagosak;

g) az aldirds vagy bélyegzés egy olyan idopontban késziilt, amikor az aldirdshoz vagy
bélyegzohoz, illetve idObélyeghez tartozé tandsitvany érvényessége lejart, illetve a
tanusitvany még nem volt érvényes;

h) a tanusitvdnyban szerepld adatok nem felelnek meg a valdsagnak;

i) az aldirashoz vagy bélyegzOhoz kibocsatott tandsitvany nem teljesiti a Korm.
rendeletben meghatéarozott kovetelményeket;

j) atanusitvanybodl hidnyzik az alaird neve.

A tanusitvany felfiiggesztése és visszavonasa

Abban az esetben, ha az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars az alairas-1étrehozo
eszkozt vagy annak hasznélatdhoz sziikséges jelszot elveszti, azt ellopjék, nyilvanossdgra
keriil, illetve ezek gyanudja felmeriil, koteles arrél haladéktalanul — a szolgdlati ut
betartdsdval — a gazdasédgi renddrfOkapitdny-helyettesnek jelentést tenni.

A gazdasagi rendorfokapitdny-helyettes intézkedik a NISZ irdnydban a tanudsitviny
felfiiggesztésére vagy visszavondsara.

A kozvetlen vezetd — a szolgdlati 1t betartdsdval — a gazdasagi renddrfokapitdny-
helyettesnél kezdeményezi azon munkatars aldir6-1étrehozé eszkozének a visszavondsat,
akinek munkaviszonya megsziinik, mds iratképzd szervhez keriil dthelyezésre,
vezénylésre, vagy kiadmanyozasi, illetve alairasi jogosultsdga megsziinik.
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Az alairas-létrehozd eszkoz visszavondsardl a gazdasigi renddOrfOkapitdny-helyettes a
visszavonassal egyidoben tdjékoztatdst ad a PRK iratkezelésének feliigyeletét ellato
vezetdjének, aki intézkedik a Szabdlyzat 1. mellékletének mddositasara.

A tanusitvanyt fel kell fiiggeszteni:

a) a magéankulcs kompromittdléddsa vagy annak gyandja esetén;

b) a magéankulcsot védo jelsz6 vagy intelligens chipkartya, illetve token jelszavanak
kompromittaldddsa vagy annak gyanuja esetén;

c) akulcshordoz6 eszkoz eltulajdonitdsa esetén; illetve

d) amennyiben az elektronikus alairassal rendelkez6 munkatars munkavégzése sziinetel.

A visszadllitasi igényt a kozvetlen vezet0 — a szolgélati ut betartasdval — kezdeményezi a
gazdasagi rendOrfokapitany-helyettesnél, aki intézkedik a NISZ irdnydba a tanusitvany
felfiiggesztésének megsziintetésérol, err6l a Szabalyzat 1. mellékletének modositasa

e s

érdekében tdjékoztatja a PRK iratkezelésének feliigyeletét ellaté vezetdjét.
A tanusitvany visszavonasa

A tandsitvany visszavondsat az elektronikus aldirdssal rendelkezd munkatars a kozvetlen
vezetdje utjan kezdeményezheti. A visszavondssal a tanusitvany véglegesen érvényét
veszti, és a visszavont tanusitvany alapjan létrehozott elektronikus aldirds a tovdbbiakban
dokumentum hitelesitésre nem alkalmas.

A tanusitvanyt vissza kell vonni:

a) a magankulcs kompromittdloddsa vagy annak gyanuja esetén;

b) a magankulcsot védd jelszé vagy intelligens chipkartya, illetve tokenhez tartozoé jelszo
kompromittdléddsa vagy annak gyantja esetén;

c) a kulcshordozé eszkoz (szoftveres vagy hardveres) eltulajdonitdsa esetén;

d) a munkatars nevében tortént valtozas esetén;

e) a hitelesités-szolgaltaté adataiban tortént véltozdsok esetén;

f) ahitelesités szolgaltatd szolgaltatidsanak megsziintetése esetén;

g) a hitelesités szolgéltaté6 magankulcsdnak kompromittdlédasa esetén;

h) az elektronikus aldirdssal rendelkez6 munkatirs munkakorében tortént valtozds vagy
munkaviszonydnak megsziinése, tovdabbd kiadmanyozdsi vagy aldirdsi jogédnak
megszinése esetén.

Az alairasi tandsitvany megujitasa

A tanusitvanyt abban az esetben lehet megujitani:

a) amennyiben nem jdrt le az érvényessége, nem szerepel visszavondsi listdban, azaz nem
vontdk vissza, és nincs felfiiggesztett dllapotban sem, tovabba

b) a tandsitvanyban rogzitett adatok érvényességérdl és helyességérdl a szolgéltatast
igénybe vevO irasban nyilatkozik, vagy azokat megfelelden aktualizalja.
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A személyes adatok megvaltozasanak kezdeményezése

Az elektronikus aldirdshoz kibocsatott tantsitvanyban rogzitett adatok megvaltozasakor a
tanusitvany tulajdonosa koteles a kdzvetlen vezetjének ezt bejelenteni.

Az adatok véltozdsar6l (visszavonds, megujitds, személyes adatok véltozdsanak
kezdeményezése) a kozvetlen vezetd - a szolgdlati ut betartdsaval - irdsban tdjékoztatja a
gazdasagi rendOrfOkapitany-helyettest, aki az adatok megvaltozasarol tdjékoztatja a NISZ-
t. A gazdasagi rendorfOkapitdny-helyettes a Szabdlyzat 1. mellékletének moddositdsa
érdekében az adatok véltozdsardl tdjékoztatja a PRK iratkezelésének feliigyeletét ellato
vezetdjét.

A PRK szervezeti adatai megvaltozasanak kezelése

A PRK altal alkalmazott elektronikus aldirdshoz kibocsatott tanudsitvdnyban rogzitett
szervezeti adatok megvaltozasardl a gazdasagi renddrfOkapitdny-helyettes tdjékoztatja a
NISZ-t.

IX. AZ ALAIRAS LETREHOZO ESZKOZ HASZNALATA

Az elektronikus aldirds haszndlatdra jogosult munkatdrs az elektronikus aldirasi
jogosultsagat kizarélag a PRK hataskorébe tartozo eljarasok soran, a PRK képviseletében
eljarva alkalmazhatja. Az elektronikus aldirds magancélra nem haszndlhato fel.

Az elektronikus alairds hasznélatara jogosult munkatérs koteles a részére kiadott intelligens
chipkartyat, illetve tokent biztonsdgos helyen tarolni. A kartydhoz tartozé titkos jelszot
illetéktelen személynek atadni vagy elérhetdvé tenni tilos.

Az intelligens chipkartya, illetve token elvesztése, illetve kompromittalodasa, valamint az
ahhoz hozzatartozé jelszo6 elfelejtése esetén a tandsitvany visszavondsa tigyében koteles a
munkatdrs a Szabdlyzatban foglaltak szerint soron kiviili intézkedést tenni.

X. ZARO RENDELKEZESEK

A PRK kiils6 szereplokkel folytatott elektronikus kommunik4cidjit rendez6 jogszabalyok
esetleges modositdsara, illetve a technoldgia folyamatos fejlddése miatt az elektronikus
aldirdsi és elektronikus bélyegzési megoldasokat biztosité eljardsok véltozdsara
figyelemmel a Szabdlyzat feliilvizsgdlatit a PRK iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdje
évente koteles elvégeztetni.

Amennyiben a jogszabdlyi vagy technoldgiai valtozasok indokoljdk, igy a modositasokat
haladéktalanul, de legkésébb 30 napon beliil at kell vezetni. Az 1j, egységes szerkezetbe
foglalt verzio hatdlyba 1épésével a kordbbi verzi6 hatalyét veszti.
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A PRK iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdje az elektronikus iigyintézési szolgaltatasok
nydjtdsara  haszndlhaté elektronikus aldirdshoz és bélyegzohoz  kapcsol6do
kovetelményekrol szolo 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Korm.
rendelet) 13. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a Szabdlyzatot és annak
elvalaszthatatlan részét képezo 1. mellékletét a Renddérség honlapjan kozzéteszi.

A Szabdlyzat modosuldsat kovetden a PRK iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetdje az
ORFK Hivatal Biztonsdg-feliigyeleti és Ugykezelési Osztdly utjan gondoskodik a
Szabalyzat cseréjérol.
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