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. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Domboévari Renddrkapitanysag (a tovabbiakban: Dombdvari Rk) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Dombovari Rk-hoz érkezett — kivételi
korbe nem tartozd - papiralapi kiildemények, valamint a Renddrség {igyintézési
tevékenysége soran keletkezett hiteles papiralapt iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapt
dokumentum) hiteles elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozoé alapvetd és
egységes szabalyok meghatarozasa a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok
nyUjtasanak egyes szabalyair6l szolo 2023. évi CIIL térvény, az elektronikus tigyintézés
részletszabalyairdl sz6lo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), a papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017.
(1. 24.) BM utasitas, valamint az Iratkezelési Szabalyzatrdl sz616 40/2017. (X. 29.) ORFK
utasitas (tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Gsszhangban tartalmazza a Dombovari Rk-ra
érkezett és a Dombovari Rk {igyintézoi altal keletkeztetett papiralaptt dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Dombovari Rk-hoz érkezett és a Dombdvari Rk tigyintéz6i altal
keletkeztetett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mads adat, amely barmely eszk6z felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapt dokumentumr6él a Szabalyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezo, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralaptt dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegz6t helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6.”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvalaszthatatlan részét képezi,

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsiga, amely biztositja a
papiralaptt dokumentum - joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges - tartalmi €s
formai elemeinek megismerhet6ségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a
hozzéa kapcsoldodd metaadatokkal egyiittesen - biztositja a papiralapua dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges tartalmi elemeinek megismerhetoségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneré6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismertetd adatok.
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111. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapu dokumentumrol torténd elektronikus masolatot az erre a feladatra
kijelolt ligykezelési tevékenységet ellato személy készithet és hitelesithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapt dokumentumrol elektronikus
masolatot a papiralapu dokumentumot létrehozd iigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetdje altal kijeldlt személy készithet, és azt az elektronikus madsolatot 1étrehozo
ligyintéz6, vagy a szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképz6 szervhez beérkezd papiralapu kiilldemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 2. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és az abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzé személy a papiralapi dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontasu, szines .pdf formatumu allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapti dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Amennyiben az érkezett kiildemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapt dokumentumokroél kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végz6 személy megallapitja a papiralapi dokumentum és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség
egyedileg és oldalanként kertil ellenérzésre.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum ¢és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapt dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdo meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus maésolatot a
Robotzsaru NEO és Nova.Irat egyiittes integralt iigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus
iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) érkezett papiralapti
dokumentum esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkeztetésii papiralapu dokumentum
esetén a fészamhoz vagy az ligyirat alszamahoz csatolja és azt azonnal hitelesiti.



17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24,

A RZS NEO rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) Papiralapi dokumentum megnevezése;

b) Papiralapti dokumentum fizikai méretei;

C) Masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) Masolatkészit6 neve;

e) Masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelds személy neve;

f) Masolatkészit6 rendszer megnevezése;

g) Masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verzidszama;

h) Masolatkészités idépontja;

i) Hitelesités idépontja;

j) Iranyadoé masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton az RZS NEO rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd személy nevét tartalmazd elektronikus bélyegzot és az

idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

. A Szabalyzatot a Renddrség hivatalos webhelyén - barki szamara elérheté6 modon - kozzé

kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kdvetkezik be, modositasardl és cseréjérdl a
Dombovari Rk elektronikus {igyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetéje a Tolna Varmegyei Renddr-fokapitanysag (a tovabbiakban: TVMRFK)
elektronikus iigyintézés ¢és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje
kozremiikodésével gondoskodik. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kdvetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kiviil, irasban tajékoztatja
a Domboévari Rk elektronikus ligyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetdjét, aki a TVMRFK elektronikus tigyintézés és elektronikus iratkezelés feliigyeletét
ellatd vezetdje kozremikddésével gondoskodik a melléklet modositasardl és honlapon
torténd cseréjérol.

crcr

rendOrfokapitany-helyettes tajékoztatjia a TVMRFK iratkezelés feliigyeletét ellatd
vezetdjét, aki az ORFK Hivatal Elektronikus Ugyviteli és Adatvédelmi Féosztaly ttjan
gondoskodik a mliszaki dokumentacio cseréjérol.

A Szabalyzat hatalybalépésével a Dombovari Renddrkapitanysag Masolatkészitési
Szabalyzatanak 7.2 verzidja hatalyat veszti.



1. melléklet

Masolat hitelesitésére feljogositott személyek névjegyzéke

Ssz. Személy neve Szolgalati helye Munkakére
1. Dr. Bognar Szilveszter r. ezr. Dombovar Rk. Kapitanysagvezetd
2. Badéczy Szabolcs r. szds. Domboévar Rk. Hivatal Kiemelt foelado
3. Jauchné Banki I1diko ra. Domboévar Rk. Hivatal Részlegvezetd
4. Toth Eszter ra. Dombévar Rk. Hivatal Ugykezelé
. . ) Ugykezel
5. | Schneider Csilla ra. Dombdévar Rk. Hivatal
] o ] Ugykezelé
6. Gasparné Sipos Szilvia ra. Domboévar Rk. Hivatal
o ) Ugykezelé
7. Bogyo Livia Viktoria ra. Dombovar Rk. Hivatal
. Ugyviteli alkalmazott (IT)
8. | Kerekes Roland mv. Dombdvar Rk Hivatal
) ) Ugyviteli alkalmazott (IT)
9. Gocza Attila mv. Dombovar Rk. Hivatal
. ) Fizikai alkalmazott
10. | Kocsis Ferenc mv. Dombovar Rk. Hivatal (gondnok)
. ) Fizikai alkalmazott
11. | Ferenczi Gyula mv. Dombovar Rk. Hivatal (gondnok)
12. | Gabor Zoltan r. alez. Dombovar Rk. Biiniigyi | Osztalyvezetd
Osztaly
) , | Kiemelt fényomozo
13. | Majoros Arpad c. r. alez. Dombovar Rk. Biiniligyi
Osztaly
14. | Toth Szilviar. ftzls. Dombovar Rk. Biiniigyi | biinmegel6zési referens
Osztaly
] | Ugykezeld
15. | Sz6kéné Lengyel Zita ra. Dombévar Rk. Biniigyi
Osztaly
) | Ugykezeld
16. | Pintérné Magyar Anett ra. Domboévar Rk. Biiniigyi
Osztaly
. | Ugykezels
17. | Berta Bianka kf. Dombovar Rk. Biiniigyi
Osztaly
. | Ugykezel
18. | Pereszlai Petra kf. Dombovar Rk. Biiniigyi
Osztaly
] .| Alosztalyvezetd
19. | Horvath Lajos r. szds. Dombovar Rk. Biiniigyi
Osztaly, Nyomozo Alosztaly




Nyomozé

20. | Dutkai Péter Jend r. zls. Dombévar Rk. Biiniligyi
Osztaly, Nyomozo Alosztaly
. | Nyomozo6
21. | Ignacz Richard r. zls. Dombévar Rk. Biiniligyi
Osztaly, Nyomoz6 Alosztaly
. | Nyomozo
22. | Kontar Levente r. ftérm. Dombovar Rk. Biiniigyi
Osztaly, Nyomozo6 Alosztaly
| Nyomozé
23. | Takacs Gergd r. ftorm. Dombovar Rk. Biiniigyi
Osztaly, Nyomoz6 Alosztaly
| Nyomozé
24. | Roth Robert r. térm. Dombévar Rk. Biiniigyi
Osztaly, Nyomoz6 Alosztaly
) | Nyomozo
25. | Kismester Istvan r. 6rm. Dombévar Rk. Biiniigyi
Osztaly, Nyomoz6 Alosztaly
| Alosztalyvezetd
26. | Bogdan Gabor r. thdgy. Dombévar Rk. Biiniigyi
Osztaly, Vizsgalati Alo.
] .| Kiemelt f6vizsgalo
27. | Ambrus Attila r. szds. Dombovar Rk. Biiniigyi
Osztaly, Vizsgalati Alo.
) | Kiemelt fovizsgald
28. | Tislér Istvan r. 6rgy. Dombovar Rk. Biniigyi
Osztaly, Vizsgalati Alo.
| Kiemelt fovizsgald
29. | Zag Jozsefr. szds. Dombovar Rk. Biiniigyi
Osztaly, Vizsgalati Alo.
| Vizsgalo
30. | Fiizy Andreac. r. zls. Dombévar Rk. Biiniigyi
Osztaly, Vizsgalati Alo.
| Vizsgald
31. | Farkas Péter r. ftorm. Dombovar Rk. Biiniigyi
Osztaly, Vizsgalati Alo.
s | Vizsgald
32. | Tormasi Erika c. r. tzls. Dombovar Rk. Biiniigyi
Osztaly, Vizsgalati Alo.
| Vizsgald
33. | Cseh Nora r.6rm. Dombévar Rk. Biiniligyi
Osztaly, Vizsgalati Alo.
) ) Dombovar Rk. Biiniigyi Alosztalyvezetd
34. | Tamas Zoltan r. alez. Osztly, Biniigyi
Technikai- és Helyszineld
Alosztaly
. ) B Dombévar Rk. Biiniigyi Kiemelt fonyomozo
35. | Diosi Erzsébet c. r. 6rgy. Osztaly, Biiniigyi
Technikai- és Helyszinel6
Alosztaly
. Domboévar Rk. Biiniigyi Kiemelt fonyomozo
36. | Sebdk Attila r. szds.

Osztaly, Blintigyi
Technikai- és Helyszineld
Alosztaly




Technikus (biintigyi)

37. | Papp David Zoltanr. zls. Dombévar Rk. Biiniligyi
Osztaly, Blinligyi Technikai-
¢és Helyszineld Alosztaly
. Dombovar Rk. Biiniigyi Technikus (blintigyi)
38. | Varga Viktorr. tzls. Osztaly, Biiniigyi
Technikai- és Helyszinel$
Alosztaly
. i Domboévar Rk. Biiniigyi Technikus (biinligyi)
39. | Barics Zoltan Gabor c. r. ftzls. Osztaly, Biiniigyi Techn- és
Helyszineld Alosztaly
Dombévar Rk. Bliniigyi Technikus (blintigyi)
40. | Horvath Andrea r. 6rm. Osztly, Biiniigyi
Technikai- és Helyszineld
Alosztaly
Dombovar Rk. Biiniigyi Technikus (biintigyi)
41. | Szerecz Zoltan r. torm. Osztaly, Biiniigyi
Technikai- és Helyszinel6
Alosztaly
o Domboévar Rk. Biiniigyi Fovizsgalo
42. | Kerényi Marton r.hdgy. Osztaly, Biiniigyi
Technikai- és Helyszinel6
Alosztaly
) | Osztalyvezetd
43. | Tumri Gébor r. alez. Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly
. L .| Szolgalatiranyito
44. | Nagy Melindar. tzls. Dombovar Rk. Rendészeti parancsnok
Osztaly
L o .| Szolgélatiranyito
45. | Fehér Janos Zsolt r. ftzls. Domboévar Rk. Rendészeti parancsnok
Osztaly
. , o, .| Szolgélatiranyito
46. | Somogyi Tamas r. ftzls. Domboévar Rk. Rendészeti parancsnok
Osztaly
o o .| Szolgélatiranyito
47. | Hraboczki Lasz16 r. fizls. Dom,bovar Rk. Rendészeti parancsnok
Osztaly
. ) o .| Szolgélatirdnyito
48. | Torok Istvan r. tzls. Dom,bovar Rk. Rendészeti parancsnok
Osztaly
) . . .. | Szolgalatirdnyitd
49. | Toth David . tzls. Dom,bovar Rk. Rendészeti parancsnok
Osztaly
. | Ugykezeld
50. | Prehalek Monika ra. Dombévar Rk. Rendészeti

Osztaly




Ugykezel

51. | Horvath Andrea ra. Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly
52. | Rizsanyiné Szigeti Katalin r. alez. Domboévar Rk. Rendészeti | Alosztalyvezetd
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
. . o .| Korzeti megbizott
53. | Taracsky Akosr. zls. Dombovar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
) | Korzeti megbizott
54. | Juhasz Attila r. ftérm. Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
. | Korzeti megbizott
55. | Téth Martin r. ftérm Dombévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
| Korzeti megbizott
56. | Dedk Béla c. r. ftzls. Dombovar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
| Korzeti megbizott
57. | Takacs Zoltan r. ftérm. Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
) | Korzeti megbizott
58. | Németh Adrian r. ftérm. Dombovar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
. | Korzeti megbizott
59. | Er6s Viktor r. fizls. Dombovar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
.| Korzeti megbizott
60. | Farkas Zsoltr. zls. Dombovar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
. .| Korzeti megbizott
61. | Biro Tamas r. ftérm. Dombovar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
o | Korzeti megbizott
62. | Marton Krisztian r. torm. Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
| Korzeti megbizott
63. | Torok Szabolcs Zoltan r. tzls. Dombévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
. .| Korzeti megbizott
64. | Czeglédi Zsolt r. tzls. Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
) | Korzeti megbizott
65. | Foldi Balazs r. ftérm. Dombovar Rk. Rendészeti

Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly




Korzeti megbizott

66. | Balogh Rébert r. ftérm. Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
. | Korzeti megbizott
67. | Bojtos Zoltan r. zls. Dombévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Korzeti Megbizott
Alosztaly
68. | Csomor Attilar. érgy. Dombovar Rk. Rendészeti | Alosztalyvezetd
Osztaly, Kozrendvédelmi
Alosztaly
69. | Fischl Jacint Krisztian r. t6rm. Dombovar Rk. Rendészeti | Jarérparancsnok
Osztaly, Kozrendvédelmi
Alosztaly
70. | Gulyas Dominik Zsolt r. térm. Domboévar Rk. Rendészeti | Jarérparancsnok
Osztaly, Kozrendvédelmi
Alosztaly
71. | Daru David r. ftérm. Dombévar Rk. Rendészeti | Jarérparancsnok
Osztaly, Kozrendvédelmi
Alosztaly
72. | Strijk Vince Harald r. térm. Dombovar Rk. Rendészeti | Jar6rparancsnok
Osztaly, Kozrendvédelmi
Alosztaly
73. | Kaposvolgyi Balint r. 6rm. Dombévar Rk. Rendészeti | Jar6rvezetd
Osztaly, Kozrendvédelmi
Alosztaly
74. | Marton Csaba Andras r. 6rm. Dombovar Rk. Rendészeti | Jarérvezetd
Osztaly, Kozrendvédelmi
Alosztaly
75. | Marosi Janos r.6rm. Dombévar Rk. Rendészeti | Jarér
Osztaly, Kozrendvédelmi
Alosztaly
76. | Habuczki Mark r. 6rm. Domboévar Rk. Rendészeti | Jardr
Osztaly, Kozrendvédelmi
Alosztaly
77. | Laszl6 Gréta r. 6rm. Dombévar Rk. Rendészeti | Jarér
Osztaly, Kozrendvédelmi
Alosztaly
78. | Szabo Szilviar. szds. Dombovar Rk. Rendészeti | Alosztalyvezetd
Osztaly,
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly
79. | Paragi Mark r. fhdgy. Dombovar Rk. Rendészeti | FGvizsgalo (baleseti)

Osztaly,
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly




80.

Cser Attila c. r. ftzls.

Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly,
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

Helyszinel6
balesetvizsgalo

és

8l

Kurko Kristof r. térm.

Dombévar Rk. Rendészeti
Osztaly,
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

Helyszineld
balesetvizsgalo

és

82.

Sipos Balint r. zls.

Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly,
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

Helyszineld
balesetvizsgalo

és

83.

Téth Zoltan r. tzls.

Dombdvar Rk. Rendészeti
Osztaly,
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

Helyszineld
balesetvizsgalo

és

84.

Sator Zoltan Balazs r. tzls.

Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly,
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

Helyszineld
balesetvizsgalo

és

85.

Schellenberger Patrik r. ftérm.

Dombévar Rk. Rendészeti
Osztaly,
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

Helyszinel6
balesetvizsgalo

és

86.

Vincze Jozsef Dénes r. 6rm.

Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly,
Kozlekedésrendészeti
Alosztaly

Jardrparancsnok

87.

Dr. Pitz Géabor r. szds.

Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Igazgatasrendészeti
Alosztaly

Alosztalyvezetd

88.

Urvald Dorottya r. szds.

Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Igazgatasrendészeti
Alosztaly

Kiemelt féeléado

89.

Rusznyak Andrea r. térm.

Dombovar Rk. Rendészeti
Osztaly, Igazgatasrendészeti
Alosztaly

referens

90.

Berta Balazs r. thdgy.

Dombovar Rk. Rendészeti
Osztaly, Igazgatasrendészeti
Alosztaly

féeléado

9L

Horvath Andrea ra.

Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Igazgatasrendészeti
Alosztaly

Ugyintézé (rendészeti)

92.

Nyers Jozsef c. r. thdgy.

Dombévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Szabalysértési
Elokészité Csoport

Csoportvezetd




93.

Falusi Balazs r.zls

Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Szabalysértési
El6készité Csoport

Referens

94,

Molnar Zoltan c. r. ftzls.

Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Szabalysértési
Elokészité Csoport

Referens

95.

Téthné Marton Aliz r.zls.

Domboévar Rk. Rendészeti
Osztaly, Szabalysértési
El6készitéd Csoport

Referens




2. melléklet

Miiszaki dokumentdacio
a hiteles masolatkeszitési rend technikai leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a RZS NEO és Nova.lrat egyiittes integralt ligyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld
rendszer 3.90.200 verzidja képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul
segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralap dokumentumrél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapa kiilldemények digitalizalésa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapt dokumentumok
digitalizalésa.

Il. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészito
tevékenységét tamogaté informatikai kdrnyezet beallitasanak megfelelé tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az ligyviteli folyamatok tdmogatasat, a Renddérség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumokat egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolédo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az ligyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozo6 szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii
feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;
— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleloek.

Az clektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegz6 tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzd haszndlatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikécios Szolgaltatdé Zrt. elektronikus tanusitvany (a tovabbiakban NISZ Zrt.)
szolgaltato allitja ki.

Az iddbélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idOpillanatban mar létezett. Az
idobélyeget a NISZ Zrt. idobélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az id6bélyegzett dokumentum lenyomatat, és az idébélyegzés idépontjat, és az
idébélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcié rendszerszintli miikodése
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3. abra — Az RZS Signer rendszerszintii miikddése



IVV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az élesiizemii kdrnyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo €s idobélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napl6 adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositodja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az éllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informdacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kdvetelményekrdl szo16 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

—  Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
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