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I. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Go6dolléi  Renddrkapitanysag (a  tovabbiakban: Go6dolléi  RK.) Masolatkészitési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a Godolléi RKk-hoz érkezett - kivételi korbe
nem tartozo - papiralapa killdemények, valamint a Renddrség ligyintézési tevékenysége soran
keletkezett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt: papiralapu dokumentum) hiteles
elektronikus irattd torténd atalakitasara vonatkozo alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa, a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatdsok nyujtasanak egyes szabalyairol
sz6l6 321/2024. (XI1.6.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), a papiralapt
kiildemények elektronikus irattd torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas (a
tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szo6l6 40/2017. (X11.29.)
ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozo jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a G6dolléi Rk-hoz
érkezett és a G0dolloi Rk. személyi allomanya altal keletkezett papiralapu dokumentumrol
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a Godolléi Rk-hoz érkezett és a G6dol16i Rk. személyi allomanya altal
keletkezett papiralapi dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara kertil sor.

1. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapi dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan szdveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkdz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrél a Szabalyzatnak megfeleléen
késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez6, és a kiilon jogszabalyban meghatarozott joghatas
kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd adategyiittes, kivéve a papiralapu
dokumentumba foglalt adategyiittes;

c) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus bélyegz6t
helyeztek el, és amelynek iddpontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotdl szarmazo idobélyeg
igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm. rendelet
szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat elvalaszthatatlan
részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapt
dokumentum — joghatas kivaltdsa szempontjabol 1ényeges — tartalmi és formai elemeinek
megismerhetOségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza
kapcsolodo metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapt dokumentum joghatas kivaltasa
szempontjabdl lényeges tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja a képi
megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egylittese;

h) metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.



III. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

5. Az érkezett papiralapii dokumentumokrol elektronikus masolatot a Godoslléi RK. barmely,
erre a feladatra kijeldlt tigykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

6. Az lgyintézési tevékenység soran keletkezett papiralapti dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapti dokumentumot létrehoz6 tligyintézd, vagy a szervezeti egység vezetdje
altal kijelolt személy készithet, és azt az elektronikus masolatot 1étrehoz6 iigyintézo, vagy a
szervezeti egység vezetdje altal erre a feladatra kijelolt személy hitelesitheti.

7. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

8. Az iratképz6 szervhez beérkezO papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az 1SZ 6. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat €s abban foglaltaknak megfelelden kell eljarni.

A hiteles elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitést végz6 személy a papiralapti dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontast,- amennyiben szines a papiralapu dokumentum-
szines .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

11. Kizarolag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapii dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

12. Amennyiben az érkezett kiilldemény tobb kiilonallo papiralapu dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralapi dokumentumrdl kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

13. A masolatkészitést végzd személy megallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg
¢és oldalanként keriil ellenérzésre.

14. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megéllapithato, azaz az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi
és formai elemeinek megismerhetGsége biztositott.

15. Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas dokumentumot
tordlni kell.

16. Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru integralt iigyviteli, tigyfeldolgozd és elektronikus iratkezelé rendszerben (a
tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) érkezett papiralapti dokumentum esetén a postabontasi
adatokhoz, sajat keletkezésti papirlapt dokumentum esetén a fészamhoz, vagy az iigyirat
alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.



17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;

b) a papiralapti dokumentum fizikai méretei;

€) a masolatkészit6 szervezet elnevezése;

d) a masolatkészit6 neve;

e) a masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;

) a masolatkészité rendszer megnevezése;

0) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;

h) a masolatkészités idépontja;

i) a hitelesités idopontja;

j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetésége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készit6, valamint a hitelesitést végzd személy nevét tartalmazod
elektronikus bélyegz6t és az id6bélyeg szolgaltatotdl szarmazo id6bélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzd, valamint
a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Renddérség hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon — k6zzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a Godolldi Rk. iratkezelés
feliigyeletét ellatd szerv vezetdje azt megkiildi a Pest VMRFK Hivatala részére kozzététel
céljabol. Az el6z6 allapotot a honlapon 10 évig kell meg6rizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a szervezeti elem vezetdje soron kivill, irasban tajékoztatja a
Go6dollsi RK. hivatalvezet6jét, aki gondoskodik a melléklet modositasarol és honlapon torténd
csere céljabol a Pest Varmegyei Renddr-fokapitanysag Hivatala részére valdo megkiildésrol.

srcr

rendorfokapitany-helyettes tajékoztatja a Pest VMRFK iratkezelés feliigyeletét ellato vezetdjét,
aki — egyiittmiikddve az Informatikai Osztaly vezet6jével — gondoskodik a miszaki
dokumentacio cseréjérdl.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Ssz. Név Szolgalati hely Beosztas
1. D. Toth Norbert szds G06dolls Rendorkapitanysag | sajtoreferens
2. Dr. Jamrozy Rozsa thdgy | G6dollé Renddrkapitanysag | biniigyi eléado
3. Hrabina Laszlo6 G06dollé Rendorkapitanysdg | munkavallalo
4, Lukacs Eszter G06dollé Rendorkapitanysag | tligykezeld, leird
5. Mondok Zoltan alez G06dollé Renddrkapitanysag | mb.
kapitanysagvezeto
6. Balog Zoltan zls Pécel Rend6rors korzeti megbizott
7. Balogh Zoltan 6rm Pécel Rend6rors koézrendvédelmi jardr
8. Berki Vince Jonatan 6rm | Pécel Rendérors kozrendvédelmi jaror
9. Gajda Kinga 6rm Pécel Rend6rors bevetési jaror
10. Klagyvik Gabor érm Pécel Rendorors kozrendvédelmi jarér
11. Kovacs Marton alez Pécel Rend6rors rendészeti vezetd
12. Silye Andrea Kata 6rm Pécel Rend6rors koézrendvédelmi jarér
13. Székely Szonja 6rm Pécel Rend6rors kozrendvédelmi jaror
14. Veleczki Gyula térm Pécel Rend6rors kozrendvédelmi jardr
15. Auman Viktéria hdgy Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatasrendészeti
eléado
16. Csatari Ferencné szds Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatasrendészeti
eléadd
17. Csombok Viktoria Margit | Igazgatasrendészeti Osztaly | egyéb vezetd
alez
18. Csombor David Janos Igazgatasrendészeti Osztdly | munkavallald
19. Csoriné Blaubacher | Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatdsrendészeti
Marianna el6ado
20. Futoné Kovacs Renata Igazgatasrendészeti Osztaly | tigykezeld, leird
21. Hummel-Smuczer Angéla | Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatasrendészeti
Edina fhdgy eléado
22. Kissné Varga Tiinde 6rgy | Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatasrendészeti
eléado
23. Konkoly Zsofia Igazgatasrendészeti Osztaly | munkavallalo
24. Koreny Anna Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatasrendészeti
eléado
25. Kovécs Timea ftzls Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatdsrendészeti
eléado
26. Kovacs Viktoria hdgy Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatasrendészeti
eléado
27. Kécs Nikoletta Igazgatasrendészeti Osztaly | munkavallalo
28. Kresak Marton Igazgatasrendészeti Osztaly | munkavallalo
29. Mikuska Zsuzsanna 6rgy | Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatasrendészeti
eléado
30. Molnar Krisztina szds Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatasrendészeti
eléado
31. Mondok-Sopronyi Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatasrendészeti
Bernadett zls el6ado




32. Paradi Brigitta Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatdsrendészeti
eldado
33. Szabé Zsolt Igazgatasrendészeti Osztaly | munkavallalo
34. Szakmary Monika szds Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatasrendészeti
elédado
35. Szijjartd Zsigmond Janos | Igazgatasrendészeti Osztaly | munkavallalo
36. Vidék Agnes Igazgatasrendészeti Osztaly | igazgatasrendészeti
eléado
37. Vidak Péter Laszlo Igazgatasrendészeti Osztaly | munkavallalo
38. Bocsanyi Tiinde Biiniigyi Osztaly iigykezeld, leiro
39. Imre Sandor 6rgy Biiniigyi Osztaly bliniigyi el6ado
40. Rébb-Kovacs Mercédesz | Biiniigyi Osztaly iigykezeld, leird
41. Almasi Kornél tzls Felderitd Alosztaly bliniligyi el6ado
42. Bede-Tamas Klara 6rm Felderitd Alosztaly bliniigyi el6ado
43. Filekiné Keresztes | Felderité Alosztaly biiniigyi el6ado
Orsolya ftzls
44, Gombar Erzsébet tzls Felderitd Alosztaly bliniigyi el6ado
45, Hajdu Henrietta thdgy Felderit6 Alosztaly biiniigyi el6ado
46. Husztek Péter ftorm Felderit6 Alosztaly korzeti megbizott
47. Kaprinai Monika Csilla | Felderit Alosztaly biiniigyi el6ado
ftorm
48. Keserti Tamas ftorm Felderité Alosztaly biiniigyi el6ado
49. Németh Laszl6 szds Felderité Alosztaly biiniigyi el6ado
50. Ondrik Tamas ftzls Felderitd Alosztaly bliniigyi el6ado
51. Pesti Balint 6rm Felderitd Alosztaly bliniigyi el6ado
52. Rézsa Istvan hdgy Felderité Alosztaly biiniigyi el6ado
53. Toth Hajnalka szds Felderit6 Alosztaly biiniigyi technikai
eldado
54. Varga Krisztian szds Felderit6 Alosztaly alosztalyvezet6
55. Fehér Olivér Noé 6rm Bilntigyi  Technikai  ¢és | blniigyi technikai
Készenléti Alosztaly eléado
56. Foldi Andras hdgy Bilinligyi  Technikai  és | biiniigyi el6ado
Készenléti Alosztaly
57. Gyalai Norbert Joakim | Biniigyi  Technikai  és | biinligyi el6ado
ftorm Készenléti Alosztaly
58. Hajdu Ménika 6rm Biiniigyi  Technikai  ¢és | bUlniigyi eldado
Készenléti Alosztaly
59. Istvanfy Krisztina alez Bilinligyi  Technikai  és | biniigyi vezetd
Készenléti Alosztaly
60. Kormos-Nagy Leticia 6rm | Blinligyi ~ Technikai  és | biiniigyi technikai
Készenléti Alosztaly eléado
61. Molnar Tibor ftzls Bilnligyi  Technikai  ¢és | buniigyi technikai
Készenléti Alosztaly eléado
62. Molnér Zoltan ftérm Bilinligyi  Technikai  és | bUniigyi technikai
Készenléti Alosztaly eléado
63. Nagy Andor fhdgy Bilinligyi  Technikai  és | biiniigyi eléado

Készenléti Alosztaly




64. Novaki Martin  Gabor | Binligyi  Technikai  és | bliniigyi el6ado
hdgy Készenléti Alosztaly
65. Pogacsas Kinga ftorm Bilinligyi  Technikai  és | blniigyi technikai
Készenléti Alosztaly eléado
66. Raécz Viktor ftérm Bilinligyi  Technikai  és | bulniigyi technikai
Készenléti Alosztaly eléado
67. Sebdk David ftérm Biniigyi  Technikai  és | biiniigyi el6add
Készenléti Alosztaly
68. Tanka Benedek szds Bilintigyi  Technikai  és | biiniigyi eléado
Készenléti Alosztaly
69. Turani Csaba tzls Bilinligyi  Technikai  és | buniigyi technikai
Készenléti Alosztaly eléado
70. Vajnai Janos Miklos hdgy | Bliniigyi ~ Technikai  és | biniigyi el6ado
Készenléti Alosztaly
71. Vasas Péter thdgy Biiniigyi  Technikai  ¢és | bilniigyi eléado
Készenléti Alosztaly
72. Vincze Janos tzls Blnligyi  Technikai  és | blniigyi technikai
Készenléti Alosztaly eléado
73. Dravay-Sesztak Vizsgalati Osztaly tigykezeld, leiro
Alexandra Anna
74. Hazi Laura Csenge Vizsgalati Osztaly biiniigyi el6ado
75. Molnar-Belak Irén | Vizsgalati Osztaly biiniigyi el6ado
Zsuzsanna torm
76. Szaboné Mészaros | Vizsgalati Osztaly iigykezeld, leird
Monika
77. Zrinyi Kata hdgy Vizsgalati Osztaly biiniigyi el6ado
78. Bacsur Istvan ftorm Vizsgalati Alosztaly I. biiniigyi el6ado
79. Bang6 David ftérm Vizsgalati Alosztaly L. alosztalyvezetd
80. Bere Gréta 6rm Vizsgalati Alosztaly L. bliniigyi el6ado
81. Budainé Németh Judit | Vizsgalati Alosztaly L. bliniigyi el6ado
fhdgy
82. Csizmadia-Kékesi Vizsgalati Alosztaly 1. blinmegel6zési eldéado
Monika szds
83. Hamza Janos hdgy Vizsgalati Alosztaly I. biiniigyi el6ado
84. Porkolab-Weiser  Eszter | Vizsgalati Alosztaly I. bliniigyi el6ado
ftorm
85. Salacz Norbert ftzls Vizsgalati Alosztaly I. biiniigyi el6ado
86. Sipos Déra hdgy Vizsgalati Alosztaly I. biiniigyi el6ado
87. Torok Csongor Lajos 6rm | Vizsgalati Alosztaly 1. biiniigyi el6ado
88. Gyongyi Terézia thdgy Vizsgalati Alosztaly II. alosztalyvezet6
89. Gyore Viktor ftérm Vizsgalati Alosztaly II. biiniigyi el6ado
90. Jaksa Fanni ftorm Vizsgalati Alosztaly I1. biiniigyi el6ado
91. Janicsek Tamas 6rm Vizsgalati Alosztaly I1. bliniigyi el6ado
92. Szendi Adrienn hdgy Vizsgalati Alosztaly I1. biiniigyi el6ado
93. Tern Krisztian ftérm Vizsgalati Alosztaly I1. biiniigyi el6ado
94. Toth Laszlo ftzls Vizsgalati Alosztaly I1. bliniigyi el6ado
95. Téth Mark torm Vizsgalati Alosztaly I1. biiniigyi el6ado
96. Balogh-Apati Eszter torm | Kozlekedésrendészeti kozlekedésrendészeti

Osztaly

Jjéror




97.

Cserni Renata zls

Kozlekedésrendészeti

kozlekedésrendészeti

Osztaly eléado
98. Gedei Alexandra ftzls Kozlekedésrendészeti kozrendvédelmi
Osztaly eléado
99. Glaser Maté 6rm Kozlekedésrendészeti kozlekedésrendészeti
Osztaly Jjéror
100. Hernek Tamas 6rm Kozlekedésrendészeti bevetési jarér
Osztaly
101. Horvath Gergé Tamas | Kozlekedésrendészeti kozlekedésrendészeti
ftorm Osztaly jaror
102. Javorszki-Kalmar Kozlekedésrendészeti biiniigyi el6ado
Hajnalka ftzls Osztaly
103. Klenner Vera ftorm Kozlekedésrendészeti kozlekedésrendészeti
Osztaly jaror
104. Kiirti Robert 6rm Kozlekedésrendészeti kozlekedésrendészeti
Osztaly jaror
105. Lados Tibor torm Kozlekedésrendészeti kozrendvédelmi jardr
Osztaly
106. Laszlo6 Jozsef ftorm Kozlekedésrendészeti baleseti helyszineld
Osztaly
107. Major Réka Kozlekedésrendészeti kozlekedésrendészeti
Osztaly eléado
108. Molnarné Dudok Erika | Kozlekedésrendészeti kozlekedésrendészeti
fhdgy Osztaly eléado
109. Nagy Balazs 6rm Kozlekedésrendészeti koézrendvédelmi jarér
Osztaly
110. Poorné Kovacs Beata | Kozlekedésrendészeti kozlekedésrendészeti
fhdgy Osztaly eléado
111 Somogyi Rita 6rm Kozlekedésrendészeti kozrendvédelmi jardr
Osztaly
112. Velebny Zsolt hdgy Kozlekedésrendészeti kozlekedésrendészeti
Osztaly eléado
113. Adam Gébor Andrasné | Kozrendvédelmi Osztaly kozrendvédelmi
riasz el6add
114. Bir6 Ferenc alez Kozrendvédelmi Osztaly alosztalyvezetd
115. Dézsan Tamas torm Kozrendvédelmi Osztaly kézrendvédelmi jarér
116. Féki-Szilagyi Eszter Kozrendvédelmi Osztaly személy- és
objektumvédelmi 6r
117. Kollar Adam tzls Ko6zrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito pk
118. Major Csilla 6rm Kozrendvédelmi Osztaly kozrendvédelmi jaror
1109. Masznyik Attila ftzls Koézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyit6 pk
120. Nagy Janos Koézrendvédelmi Osztaly személy- és
objektumvédelmi 6r
121. Nagy Szabolcs Kozrendvédelmi Osztaly személy- és
objektumvédelmi 6r
122. Szabo Attila ftorm Koézrendvédelmi Osztaly szolgalatparancsnok
(KR)
123. Téglas Laszl6 tzls Koézrendvédelmi Osztaly szolgalatiranyito pk




124. Bocskor Krisztina 6rm Jarér-  ¢és  Orszolgalati | kozrendvédelmi jarér
Alosztaly
125. Csordas Csaba Daniel 6rm | Jarér-  és  Orszolgalati | kozrendvédelmi jardr
Alosztaly
126. Hajdu Edvin 6rm Jarér-  ¢és  Orszolgalati | kozrendvédelmi jarér
Alosztaly
127. Hapek-Németh Nikolett | Jardr-  és  Orszolgalati | kozrendvédelmi jarér
Orm Alosztaly
128. Juhasz Viktoria 6rm Jarér-  és  Orszolgalati | biiniigyi eléado
Alosztaly
129. Kaleso Kitti 6rm Jarér-  és  Orszolgalati | kozlekedésrendészeti
Alosztaly Jjéror
130. Kocsis Akos 6rm Jaror-  és  Orszolgalati | kozrendvédelmi jaror
Alosztaly
131. Kovacs Kinga 6rm Jarér-  és  Orszolgalati | kozrendvédelmi jarér
Alosztaly
132. Lukacs Dominik Péter | Jarér- és  Orszolgalati | kozrendvédelmi jardr
orm Alosztaly
133. Nagy Csaba Olivér 6rm Jarér-  és  Orszolgalati | kozrendvédelmi jarér
Alosztaly
134. Oléh Vanessza Veronika | Jarér-  és  Orszolgalati | kozrendvédelmi jardr
Orm Alosztaly
135. Szilagyi Kalman 6rm Jarér-  ¢és  Orszolgalati | bevetési jaror
Alosztaly
136. Vass Robert Karoly érm | Jarér-  és Orszolgélati | kozrendvédelmi jarér
Alosztaly
137. Csendi Sandor Ferenc 6rm | Tura KMB Alosztaly bevetési jaror
138. Dienes Gabor ftorm Tura KMB Alosztaly bliniigyi el6ado
1309. Féki Laszlo Alex ftorm Tura KMB Alosztaly korzeti megbizott
140. Nagy Gébor 6rgy Tura KMB Alosztaly szolgalatiranyito pk
141. Pésztor-Kiss Brigitta torm | Tura KMB Alosztaly korzeti megbizott
142. Sziics Gabor ftorm Tura KMB Alosztaly koézrendvédelmi jardr
143. To6th Norbert 6rm Tura KMB Alosztaly kozrendvédelmi jaror
144. Vandornyik Jozsef ftorm | Tura KMB Alosztaly kozrendvédelmi jardr
145. Benkovits Ildiké alez Elékészitd Alosztaly alosztalyvezetd
146. Kovacs Erika Renata torm | El6készité Alosztaly bliniigyi el6ado
147. Nagy Marietta 6rm Elokészitd Alosztaly kozrendvédelmi
eléado
148. Nagyné Pataki Eva tzls Elokészitd Alosztaly bliniligyi el6ado
149. Noszky Renata torm Elokészitd Alosztaly szolgalatparancsnok
(KR)
150. Balogh Miklo6s 6rm Isaszeg Rendorors korzeti megbizott
151. Birinesik Déniel hdgy Isaszeg Renddrdrs rendészeti vezetd
152. Bodi Panna Szonja 6rm Isaszeg Rend6rors kozrendvédelmi jarér
153. Juhasz Enik6 Virag 6rm | Isaszeg Renddrors kozrendvédelmi jaror
154. Sagi Daniel Istvan 6rm Isaszeg Rendo6rors kozrendvédelmi jarér
155. Siposné Kocsis Erzsébet | Isaszeg Rend6rors korzeti megbizott

tzls




156.

Szatmary Bence ftérm

Isaszeg Renddrdrs

korzeti megbizott

157. Szilva Zoltan 6rm Isaszeg Rend6rérs kozrendvédelmi jaror
158. To6th Déniel 6rm Isaszeg Rend6rors kozlekedésrendészeti
jaror

159. Varga Bence Istvan 6rm | Isaszeg Rend6rérs kozrendvédelmi jardr

160. Albertiné Tolnai Vivien | Hivatal munkavallalo
Alexandra

161. Banati Csilla Hivatal hivatali el6ado

162. Duhonyi Janosné Hivatal gazdasagi el6ado

163. Erdei Ildiko Hivatal munkavallalo

164. Erdélyi Tamas Gergely Hivatal gazdasagi el6ado

165. Fenyvesi Attila Csaba Hivatal munkavallalo

166. Garczikné Hajdu Szilvia | Hivatal gazdasagi el6ado

167. Katona Laszloné Hivatal igykezeld, leiro

168. Kelemen Anita Hivatal ugykezeld, leird

169. Kovacs Katalin Hivatal tigykezeld, leiro

170. Kovacs-Horvath Noémi Hivatal hivatali eléadd

171. Lengyel Julia Hivatal munkavallalo

172. Mayerné Schuller | Hivatal hivatali el6ado
Hajnalka 6rgy

173. Mészaros Tamas | Hivatal hivatali el6ado
Andrasné

174, Olah Tamas 6rgy Hivatal hivatali el6ad6

175. Pancz¢él Zsofia Hivatal hivatali el6ado

176. Radai Istvan Sandor Hivatal gazdasagi el6ado

177. Sziraczki Levente thdgy | Hivatal hivatalvezetd

178. Arvai  Andras Laszl6 | Kistarcsa Rend6rérs biiniigyi el6ado
ftorm

179. Boros Balint 6rm Kistarcsa Renddrors kozrendvédelmi jaror

180. Csanyi Jozsef ftorm Kistarcsa Renddrors korzeti megbizott

181. Esik Katalin 6rm Kistarcsa Rendorors kozrendvédelmi jaror

182. Foldi Zsolt tzls Kistarcsa Renddrors bliniigyi el6ado

183. Fiileczki-Kapin Anett | Kistarcsa Rendérérs bliniigyi el6ado
torm

184. Horak Vivien 6rm Kistarcsa Rend6rors koézrendvédelmi jardr

185. Juhész Andras ftzls Kistarcsa Rend6rérs biiniigyi el6ado

186. Kalas Mark Balint 6rm Kistarcsa Renddrors kozrendvédelmi jaror

187. Kovacs David Péter 6rm | Kistarcsa Rend6r6rs koézrendvédelmi jardr

188. Magyar Istvan Géza 6rgy | Kistarcsa Renddrors biniigyi vezetd

189. Pap Zoltéan Istvan tzls Kistarcsa Renddrors korzeti megbizott

190. Schreiner Istvan zls Kistarcsa Rend6rors biiniigyi el6ado

191. Szakacs Péter 6rm Kistarcsa Rendorors kozrendvédelmi jaror

192. Szlanka Zsolt alez Kistarcsa Rend6rérs biliniigyi vezetd

193. Tedas Barnabas 6rm Kistarcsa Rendorors kozrendvédelmi jaror

194. Turi Eva 6rm Kistarcsa Rendérors koézrendvédelmi

eléadd
195. Kistarcsa Renddrors kozrendvédelmi jaror

Varga Vanda Fruzsina
orm




196.

Vitaris Mark Tamas ftorm

Kistarcsa Rendorors

korzeti megbizott

197. Zsigri Zoltan zls Kistarcsa Rend6rérs biiniigyi el6ado
198. Zsiros 1Ildiké Zsuzsanna | Kistarcsa Rendérors kozrendvédelmi jaror
Orm
199. Halmai Aniko Aszo6d Renddrors hivatali eldado
200. Szbgyényi Csaba szds Asz6d Renddrors rendészeti vezetd
201. Vargané Vrana Maria | Aszdd Rend6rérs bliniigyi vezetd
orgy
202. Benedek David 6rm Rendészeti Alosztaly kozrendvédelmi jarér
203. Bordi Norbert torm Rendészeti Alosztaly kozrendvédelmi jaror
204. Derzsi Norbert torm Rendészeti Alosztaly koézrendvédelmi jardr
205. Kanalas Zoltan 6rm Rendészeti Alosztaly kozrendvédelmi jaror
206. Ladanyi Bernadett 6rm Rendészeti Alosztaly kozrendvédelmi jardr
207. Lados-Juhasz Judit 6rm Rendészeti Alosztaly kozrendvédelmi jardr
208. Nagy Miklos 6rm Rendészeti Alosztaly kozrendvédelmi jaror
209. Ocskay Attila 6rm Rendészeti Alosztaly bevetési jaror
210. Paranai Laura 6rm Rendészeti Alosztaly koézrendvédelmi jarér
211. Stefanidesz Orsolya szds | Rendészeti Alosztaly rendészeti vezetd
212. Szajké Mark Norbert 6rm | Rendészeti Alosztaly kozrendvédelmi jaror
213. Szakacsi Dominik 6rm Rendészeti Alosztaly bevetési jarér
214. Tézsla Gabor 6rm Rendészeti Alosztaly kozrendvédelmi jaror
215. Csillag Krisztian ftzls Biiniigyi Alosztaly biiniigyi el6ado
216. Deszk Péter tzls Biiniigyi Alosztaly korzeti megbizott
217. Hegediis Rebeka 6rm Biiniigyi Alosztaly korzeti megbizott
218. Janvari Gabor hdgy Biiniigyi Alosztaly biiniigyi el6ado
219. Kisbenedek Péter ftorm Biiniigyi Alosztaly korzeti megbizott
220. Kovacs Ildiko zls Biiniigyi Alosztaly bliniigyi el6ado
221. Patser Szabina torm Biiniigyi Alosztaly korzeti megbizott
222. Sinka Adrienn Alexandra | Bliniigyi Alosztaly biiniigyi el6ado
6rm
223. Abraham Olivér é6rm Veresegyhaz Rend6rors kozrendvédelmi jaror
224, Babcséan Palné Veresegyhaz Renddrors iigykezeld, leird
225. Bereczki Barnabas érm Veresegyhaz Rend6rors kozrendvédelmi jardr
226. Fekete Timea Mercedesz | Veresegyhaz Rend6rors kozrendvédelmi jaror
ftorm
227. Marozsan Jozsef szds Veresegyhaz Rendo6rors rendészeti vezetd
228. Mogyorosi Laszlo tzls Veresegyhaz Rend6rors korzeti megbizott
229. Nyitrai Akos ftérm Veresegyhaz Rendorors koézrendvédelmi jarér
230. Racz Vanda Krisztina 6rm | Veresegyhdz Rend6rors kozrendvédelmi jaror
231. Solary Henriett 6rm Veresegyhdz Renddrdrs koézrendvédelmi jardr
232. Szentgyorgyi  Kornélia | Veresegyhaz Rendorors kozrendvédelmi jaror
Orm
233. Téth Janos Zoltan zls Veresegyhaz Rendo6rors biiniigyi el6ado
234. Ujhegyi Fruzsina | Veresegyhaz Rendérors kozrendvédelmi jaror
Veronika 6rm
235. Varga Blanka 6rm Veresegyhaz Rendorors kozrendvédelmi jarér




2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkeészités miiszaki feltételei

I. BEVEZETO

A papiralapu dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO integralt tigyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer 3.90
verzidja (a tovabbiakban RZS NEO) képes hiteles elektronikus masolat készitésére az RZS
Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralaptt dokumentumrol hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

1. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a digitalizalas szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tdmogatd informatikai kornyezet bedllitasanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az tigyviteli folyamatok tamogatasat, a Renddrség Iratkezelési
Szabalyzatanak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal kertilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozd szerver alairt PDF dokumentumokkd konvertalja, vagyis az elektronikus alairas, és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténé bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii feldolgozasi
folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotdelemei:

— hitelesitési zaradék szovege;

— elektronikus dokumentum metaadatai;

— elektronikus bélyegzo;

— id6bélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez0” —
elhelyezésre kertiil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabdlyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét €s az elektronikus bélyegzo tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatahoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. elektronikus tanusitvany szolgaltato allitja ki.

Az id6ébélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott idopillanatban mar 1étezett. Az
idobélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikéacios Szolgaltatd Zrt. idobélyegzés szolgaltatd
allija ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az idobélyegzett dokumentum
lenyomatat, és az idobélyegzés idOpontjat, és az idObélyeget egy id6bélyegzés szolgaltatd
hitelesiti sajat alairasaval.
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2. ébra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintli miikddése
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3. abra— Az RZS Signer rendszerszintii mitkddése

1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
keriilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga



A papiralapi  dokumentumokrél  késziilt  hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzé és id6bélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat napléallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplo adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul 4ltal végzett mivelet, a muvelet
idépontja és a miiveletet inditd felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Magyarorszag kiberbiztonsagarol szold 2024. évi LXIX. térvényben meghatarozott
technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba
Magyarorszag kiberbiztonsagarol szolo torvény végrehajtasarol szolo 418/2024. (XII. 23.)
Korm. rendelet ¢és a biztonsagi osztalyba sorolas kovetelményeir6l, valamint az egyes
biztonsagi osztalyok esetében alkalmazandd konkrét védelmi intézkedésekrdl szold 7/2024.
(VI. 24.) MK rendelet alapjan a rendszer jelenlegi besorolasa:

e Bizalmassag: jelentds
o Sértetlenség: jelentds
o Rendelkezésre allas: jelentds
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