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VALTOZASKOVETES

Verzio A valtozas leirasa Kibocsatva Készitette
1.0 Els6 valtozat 2017. augusztus 11. Korcsog Edina r. szds.
Masolatkészitési szabalyok kiterjesztése az
2.0 lgyintézés soran keletkezd papiralapu 2017. december 20. Korcsog Edina r. szds.
iratokra + 1. szamu melléklet modositasa
2.1. MaSOIatkesmes} Szaba,lyza,t 1 szamu 2018. februar 8. Korcsog Edina r. szds.
mellékletének modositasa
2.2. MaSOIatke'?thes,l Szaba,lyza,t 1 szamu 2018. szeptember 19. Korcsog Edina r. szds.
mellékletének modositasa
Normavaltozas kovetése, masolatkészitési
3.0. rend megvaltoztatasa és az 1. melléklet 2018. november 7. Korcsog Edina r. szds.
kiegészitése, modositasa
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu Ay .
3.1. mellékleténck modositisa 2019. aprilis 9. Korcsog Edina r. szds.
Maésolatkészitési Szabalyzat 1. szamu , . A
3.2 mellékletének modositisa 2020. oktober 1. Korcsog Edina r. 6rnagy
4.0. Irat.kezelo re”nds'zer t,a nus1} asa kaPcsan 2020. november 13. Korcsog Edina r.6rnagy
jelentkezd valtozasok atvezetése
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szami L . .
4.1. mellékleténck médositasa 2021. januar 18. Korcsog Edina r.6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . ,,
4.2. mellékletének modositasa 2021. szeptember 2. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . ,,
4.3. mellekletének modositasa 2021. november 09. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szami - . .
4.4, mellékletének modositasa 2022. julius 1. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . A
4.5 mellekletének modositisa 2022. augusztus 1. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat jovahagyo
5.0. személyében bekovetkezett valtozas, 1. 2022. szeptember 2. Korcsog Edina r. 6rnagy
szamu melléklet modositasa
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu , . "
5.1. mellekletének modositisa 2022. oktober 17. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . ,,
5.2. mellekletének modositasa 2022. november 2. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szami . Y
5.3. mellékleténck modositisa 2022. december 1. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szami . . .
5.4. mellékleténck médositasa 2023. junius 6. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu o . ,,
5.5. mellékletének modositisa 2023. julius 3. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . .
5.6. mellekletének modositasa 2023.08.01. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szami . ,,
5.7. mellékletének modositasa 2023.09.01. Korcsog Edina r. drnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . ,,
5.8. mellékletének modositésa 2023.10.19. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . ,,
5.9. mellékleténck modositasa 2023.11.14. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . ,,
5.10. mellekletének modositasa 2023.12.01. Korcsog Edina r. 6rnagy
A Masolatkészitési Szabalyzat zaro
6.0. rendelkezéseinek valtozasa, valamint az 1. 2024.02.01. Korcsog Edina r.6rnagy
szamt mellékletének modositasa
6.1. Masolatkészitési Szabalyzat 1. szami 2024.02.12. Korcsog Edina r. Srnagy

mellékletének modositasa




Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu

6.2. mellekletének modositasa 2024.03.01. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . .

6.3. mellékletének modositasa 2024.04.01. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . "

6.4 mellekletének modositasa 2024.05.01. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . A

6.5 mellekletének modositasa 2024.06.05. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamt . "

6.6 mellekletének modositasa 2024.06.18. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szami . .

6.7. mellékletének modositasa 2024.07.01. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . ,,

6.8 mellékletének modositasa 2024.08.01. Korcsog Edina r. 6rnagy

Maésolatkészitési Szabalyzatot jovahagyo
7.0 vezetdjének valtozasa, 1. szamu 2024.09.04. Korcsog Edina r. 6rnagy
mellékletének modositasa

Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . .

7.1. mellekletének modositasa 2024.10.02. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . .

7.2. mellekletének modositasa 2024.11.04. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . .

7.3. mellékletének modositasa 2024.12.02. Korcsog Edina r. 6rnagy

Masolatkészitési Szabalyzat
8.0. normakovetése, 1. szamu melléklet 2024.12.09. Korcsog Edina r. 6rnagy
modositasa
9.0 MaSOIatkeSZIt?SI S’zabalyzat 2025.01.14. Korcsog Edina r. 6rnagy
normakovetése

Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . ,,

9.1. mellekletének modositasa 2025.02.03. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . A

9.2. mellekletének modositasa 2025.02.17. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . .

9.3 mellékletének modositasa 2025.04.07. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . i

9.4. mellekletének modositisa 2025.05.06. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . «

9.5. mellékletének modositésa 2025.06.02. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . .

9.6. mellekletének modositasa 2025.07.01. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szami . .

9.7. mellékletének modositasa 2025.08.01. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . «

9.8. mellekletének modositasa 2025.09.02. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . A

9.9. mellekletének modositasa 2025.10.01. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . .

9.10. mellékletének modositasa 2025.11.03. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . i

9.11. mellékleténck modositasa 2025.12.05. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . ,,

9.12. mellekletének modositasa 2026.01.05. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . A

9.13. mellekletének modositasa 2026.03.03. Korcsog Edina r. 6rnagy
Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu . .

9.14. mellékletének modositasa 2026.04.01. Korcsog Edina r. 6rnagy

915, Masolatkészitési Szabalyzat 1. szamu 2026.05.05. Korcsog Edina r. érnagy

mellékletének modositasa




|. PREAMBULUM, A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. A Szentendrei  Rendérkapitanysag (a  tovabbiakban:  renddrkapitanysag)
Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a renddrkapitanysaghoz
érkezett — kivételi korbe nem tartozd — papiralapt kiilldemények, valamint a Rendérség
iigyintézési tevékenysége soran keletkeztetett hiteles papiralapu iratok (a tovabbiakban egyiitt:
papiralapt dokumentum) hiteles elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozé alapvet6 és
egységes szabalyok meghatarozasa, a digitalis allamrél és a digitalis szolgalatatasok
nyUjtasanak egyes szabalyairdl szol6 2023. évi CIIL torvény, a digitalis allampolgarsag egyes
szabalyair6ol szo6loé 31/2024. (XI. 6.) Korm.rendelet (a tovabbiakban: Korm.rendelet), a
papiralapu kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szold 3/2017. (1. 24.) BM
utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas), valamint az Iratkezelési Szabalyzatrol szold 40/2017.
(XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: ISZ) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal 0Osszhangban tartalmazza a
renddrkapitanysaghoz érkezett és a rendérkapitanysag. személyi allomanya altal keletkeztetett
papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus maésolat atalakitdsanak eljarasi rendjét és
miszaki feltételeit.

3. A Szabalyzat alapjan a rendérkapitanysaghoz érkezett és a rendérkapitanysag személyi
allomanya altal keletkeztetett papiralapti dokumentumok hiteles elektronikus iratta alakitasara
keriil sor.

Il. FOGALMAK

4. A Szabalyzat vonatkozasaban:

a) papiralapti dokumentum: a papiron régzitett minden olyan szdveg, szdmadatsor,
térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval
és barmely eljarassal keletkezett;

b) elektronikus masolat: valamely papiralapi dokumentumrél a Szabalyzatnak
megfelelden késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyez0d, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezhetd
adategyiittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategyiittes;

¢) hitelesitett elektronikus masolat: olyan elektronikus masolat, amelyen elektronikus
bélyegzot helyeztek el, és amelynek idopontjat mindsitett idobélyeg szolgaltatotol
szarmazo idobélyeg igazolja;

d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapi dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus masolat
elvélaszthatatlan részét képezi;

e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabodl 1ényeges — tartalmi és
formai elemeinek megismerhetdségét;

f) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolddd metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum
joghatas kivaltasa szempontjabol Iényeges tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de
nem biztositja a képi megfelelést;

g) masolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaner6forras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;

h) metaadat: a tirolt dokumentumot leir6 ismertet6 adatok.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A MASOLATKESZITES FOLYAMATA
Altalanos szabalyok

Az érkezett papiralapt dokumentumrdl elektronikus masolatot a rendérkapitanysagnal
barmely, erre a feladatra kijeldlt igykezelési tevékenységet ellatd személye készithet.

Az ligyintézési tevékenység soran keletkeztetett papiralapu dokumentumrdl elektronikus
masolatot a papiralapi dokumentumot létrehozé iigyintézd, vagy a szervezeti egység
vezetOje altal kijelolt személy készithet, €s azt az elektronikus masolatot 1étrehozo
lgyintéz0, vagy a szervezeti egység vezetGje altal erre a feladatra kijeldlt személy
hitelesitheti.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az iratképzd szervhez beérkezd papiralapu kiildemények koziil el kell kiiloniteni a BM
utasitas 2. § (2)-(3) bekezdéseiben, valamint az ISZ 2. mellékletében meghatarozott kivételi
korbe tartozo iratokat és abban foglaltaknak megfelel6en kell eljarni.

Az hiteles elektronikus masolat elkészitése

A masolatkészitést végzd személy a papiralapu dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 100 dpi, maximum 300 dpi felbontisu, - amennyiben szines a papiralap
dokumentum — szines .pdf formatumi allomanyt készit.

A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szkennelésre.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készithetd, amely a papiralapi dokumentum teljes
tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

Amennyiben az érkezett killdemény tobb kiilonallo papiralapi dokumentumot tartalmaz,
ugy a papiralaptt dokumentumokrol kiilon-kiilon kell az elektronikus masolatot elkésziteni.

A masolatkészitést végzé személy megallapitja a papiralapt dokumentum ¢és az
elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését. A képi és tartalmi megfelelGség
egyedileg és oldalanként kertiil ellendrzésre.

A maésolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat
képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapi dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetsége biztositott.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést meg kell
ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

Sikeres masolatkészités esetén a masolatkészitést végzd az elektronikus masolatot a
Robotzsaru NEO és NOVA . Irat egyiittes integralt Gigyviteli, iigyfeldolgozoi és elektronikus
iratkezel6 rendszerben (a tovabbiakban: RZS NEO) érkezett papiralaptit dokumentum



esetén a postabontasi adatokhoz, sajat keletkezésti papiralapti dokumentum esetén a
fészamhoz vagy az {igyirat alszamahoz csatolja, és azt azonnal hitelesiti.

17. A Robotzsaru rendszer a hitelesités soran az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal
latja el, és az elektronikus masolathoz az alabbi metaadatokat rendeli:
a) a papiralapt dokumentum megnevezése;
b) a papiralapt dokumentum fizikai méretei;
C) amasolatkészitd szervezet elnevezése;
d) a masolatkészit6 neve;
e) amasolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s személy neve;
f) amasolatkészitd rendszer megnevezése;
g) amasolatkészitési szabalyzat megnevezése és verzidszama;
h) a masolatkészités iddpontja;
i) a hitelesités idépontja;
j) az iranyad6 masolatkészitési rend elérhetsége.

18. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a RZS NEO rendszer elhelyezi az
elektronikus masolatot készitd, valamint a hitelesitést végz6 személy nevét tartalmazo
elektronikus bélyegzdt és az idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idébélyeget.

19. Az elektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint az RZS NEO rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek
szerint.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
20. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

21. A Szabalyzatot a Rendérség Adatvédelmi Portaljan — barki szamara elérheté modon —kozzé
kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, a rendorkapitanysag iratkezelés
feliigyeletét ellato vezet6je gondoskodik az 0 verzid feltoltésér6l az adatvédelmi portalra. Az
el6z6 allapotot a portalon 10 évig kell megdrizni.

22. Amennyiben az adott szervezeti elemnél a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek
korében valtozas kovetkezik be, a rendérkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetdje
gondoskodik a melléklet moddositasarol és a Rendérség Adatvédelmi Portdljara valo
feltoltésérol.

srer

rendérfokapitany-helyettes tdjékoztatja a renddrkapitanysag iratkezelés feliigyeletét ellato
vezetdjét, aki — egyiittmiikodve a Pest VMRFK Informatikai Osztaly vezetdjével —
gondoskodik a miiszaki dokumentacio cseréjérol.



Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

1. szama melléklet

Szentendrei Rendérkapitanysag/Hivatal

Sorszam Hiteles elektronikus masolat készitési joggal rendelkezé személy Rendfokozata Beosztasa
neve
1. dr. Szelei Pal r. ezredes mb. kapitanysagvezet6
2. Korcsog Edina r. drnagy hivatalvezeté
3. Sziicsné Téth Maria ria. részlegvezeto
4. Oliahné Pikozdi Andrea ria. iigyviteli segédeléadé (HR)
5. Harkay Sandorné ria. tligyviteli segédeléado
6. Molnir Gergely ria. foiigyintézo (IT)
7. Herdics Mark mv. iigyviteli alkalmazott (IT)
8. Fabi Tamasné ria. tigyviteli segédeléado
Szentendrei Rendérkapitanysag/Biiniigyi Osztaly
Sorszam Hiteles elektronikus masolat készitési joggal rendelkezé személy Rendfokozata Beosztasa
neve
1. dr. Olah Gergely Laszlo r. alezredes biiniigyi osztalyvezetd
2. Barna Szabolcs r. 6rnagy alosztalyvezetd
3. Balgané Bokkon Melinda ria. iigyviteli segédeléadé (bii)
4. Leitner-Cseke Annamaria ria. iigyviteli segédeléadé (bii.)
5. Sohar Laszlé r. ftorm. nyomozo
6. dr. Hoflingerné Toth Zsuzsanna c.r. ftzls. nyomozé
7. Lajos Anita r.zls. nyomozo
8. Szabo Vivien r. 6rm. nyomozo
9. Link Ferenc r.zls. nyomozo
10. Kassai-Farkas Zsolt c.r. 6rnagy fétechnikus (bii)
11. Gago Alan Janos r. ftérm. technikus (bii)
12. Kovacsné Németh Viktoria c.r. ftzls. nyomozo
13. Némethné Makary Rita Réka r. tzls. nyomozo




14. Kaprinai Ménika Csilla r. ftérm. nyomozo
15. Kokény Sandor r.zls. nyomozé
16. Szakaly Laszlé Viktor r. hdgy. fétechnikus (bii)
17. Damokos Marton r. szazados csoportvezeto
18. Sziics Roland r. zls. nyomoz6
19. Nemes Réka r. 6rm. nyomozo
20. Pasztor Erzsébet Maria r. hdgy. vizsgalo
Szentendrei Rendérkapitanysag/Vizsgalati Osztaly
Sorszam Hiteles elektronikus masolat készitési joggal rendelkezé személy Rendfokozata Beosztasa
neve
1. Dr. Kerek Béla r. alezredes osztalyvezetd
2. Lampek Léna Petra r. hdgy. vizsgalotiszt
3. Kooés Ervin c.r. ftzls. vizsgalo
4. Muri Annamaria c.r. tzls. vizsgalo
5. Horvath Tamas r.zls. vizsgalo
6. Botos Adrienn r. tzls. vizsgalo
7. Sebékné Virag Alexandra r. térm. vizsgalo
8. Kalauz Lidia ria. iigyviteli segédeléado (bii)
9. Szalai Andrea ria. iigyviteli segédeléadé (bii)
10. Csakiné Valkai Julia r. fhdgy. vizsgalotiszt
11 Baar Sandor r. 6rm. vizsgilo
12. Nagy Bence r. zls. vizsgalo
13. Olldri Dominika r. 6rm. vizsgalo
Szentendrei Renddrkapitanysag/Kozlekedésrendészeti Osztaly
Sorszam Hiteles elektronikus masolat készitési joggal rendelkezé személy Rendfokozata Beosztasa
neve
1. Gulyas Anita r. alezredes osztalyvezet
2. Gatiné Budai Boglarka r. ornagy alosztalyvezet6
3. Vrhovina Laszlé r. szazados alosztalyvezet6




4. Racsmany Zsoltné ria iigykezelé
5. Janzs6 Istvan r.zls. helyszinelé-és balesetvizsgalo
6. Hencz Ildiké r.zls. helyszinel6-és balesetvizsgalo
7. Berencsi Rébert r. 6rm. helyszinel6-és balesetvizsgalo
8. Tanké Annamaria c.r. ftzls. vizsgalo (baleseti)
9. Nagy Sandor r. 6rm. jarér
10. Szatmari Viktéria r. 6rm jarér
11. Fenyvesi Rebeka Kaludia r. 6rm. jarér
12. Pacier Adrien r. 6rm. helyszinel6-és balesetvizsgalo
Szentendrei Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly
Sorszam Hiteles elektronikus masolat készitési joggal rendelkezé személy Rendfokozata Beosztasa
neve
1. Herdics Antal r. alezredes osztalyvezetd
2. Kuczmog Jézsefné ria. iigyviteli
segédeléado(rendészeti)
3. Kacsé Tamas ria. iigyviteli
segédel6add(rendészeti)

4. Kovacs Andras c.r. ftzls. szolgalatiranyité parancsnok
5. Kocskovszki Istvan r. ftzls. szolgalatiranyité parancsnok
6. Hegediis Gabor r. tzls. szolgalatiranyité parancsnok
7. Sebék Béla r.zls. szolgalatiranyité parancsnok
8. Czeté Gyula r. tzls. szolgalatiranyité parancsnok
9. Zadravecz Jozsef r. tzls. szolgalatiranyité parancsnok
10. Balog Bence r. ftérm. korzeti megbizott
11. Poor Istvan c.r. tzls. korzeti megbizott
12. Szakacs Tibor r. ftorm. korzeti megbizott
13. Merth Daniel r. 6rm korzeti megbizott
14. Bdédi Beatrix r. 6rm. jaroér
15. Szab6 Péter r. 6rm jarér
16. Boros Zsombor r. 6rm jarér
17. Kadas Evelin r. 6rm. korzeti megbizott
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18. Titkos Petra r. 6rm jarér
19. Balazs Kira r. 6rm jarér
20. Silye Andrea Kata r. 6rm jaroér
21. Fabidan Sandor Marton r. 6rm jarér
20. Pani Ferenc mv. fegyveres biztonsagi 6r
21. Csek Bernadett mv. fegyveres biztonsagi 6r

21. Cset6é Richard mv. fegyveres biztonsagi 6r

Szentendrei Rendérkapitanysag/Kozrendvédelmi Osztaly/Budakalasz Rendérors
Sorszam Hiteles elektronikus masolat készitési joggal rendelkezé személy Rendfokozata Beosztasa
neve
1. Mozolai Arpad r. 6rnagy mb. érsparancsnok
2. Stankéczi Zsolt r. ftzls. korzeti megbizott
3. Streleczky Jozsef r.zls. korzeti megbizott
4. Varga Levente r. 6rm. korzeti megbizott
5. Kalméar Szabina r. 6rm. jaroér
6. Sztojka Janos Gusztav r. 6rm korzeti megbizott
7. Simon Levente r. 6rm. jarér
8. Monostori Adam Roland r. 6rm. jarér
Szentendrei Rendérkapitanysag/Pomazi Rendérérs
Sorszam Hiteles elektronikus masolat készitési joggal rendelkezé személy Rendfokozata Beosztasa
neve

1. Kiss Gabor r. 6rnagy orsparancsnok
2. Mustos Pal r. ftzls. korzeti megbizott
3. Karasz Adam r. ftérm. korzeti megbizott
4. Karolyi Jozsef c.r. ftzls. korzeti megbizott
5. Balogh Martin r. 6rm. jaroér
6. Inasel Dorina Magdolna r. 6rm jarér
7. Pécsik Martin Jozsef r. 6rm. jaroér
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Szentendrei Rendérkapitanysag/Tahitotfalui Rendérérs

Sorszam Hiteles elektronikus masolat készitési joggal rendelkezé személy Rendfokozata Beosztasa
neve
1. Lesku Rébert r. 6rnagy orsparancsnok
2. Molnar Szabolcs r. zls. korzeti megbizott
3. Eles Annaméria r. 6rm. jarér
4. Kerpacs Natalia Dzsenifer r. 6rm. jarér
5. Kodacsi Erika r. 6rm. jaror

Szentendrei Rendérkapitanysag/Visegradi Rendérors

Sorszam Hiteles elektronikus masolat készitési joggal rendelkezé személy Rendfokozata Beosztisa
neve

1. Boéti Balazs Zsolt r. szazados orsparancsnok

2. Palvélgyi Veronika ria. iigyviteli segédel6adé
(rendészeti)

3. Kolozsiné Petd Erzsébet ria iigyviteli segédeléado
(rendészeti)

4. Viszket F. Timea r. tzls. csoportparancsnok

5. Vehoczki Gabriella c.r. tzls. segédeléado

6. Boruzs-Nagy Réka r. 6rm. segédeléado

7. Radai Gyula r. 6rm. jarér

8. Liszkay Luca r. 6rm. jaroér

9. Fajnal Patricia r. 6rm. jaroérvezeté

Szentendrei Rendérkapitinysag/Igazgatisrendészeti Osztaly

Sorszam Hiteles elektronikus masolat készitési joggal rendelkezé személy Rendfokozata Beosztisa
neve
1. Weidner Andras r. alezredes osztalyvezeté
2. Szaboné Pasztor Aniké r. alezredes alosztalyvezet6

3. Hamarak Szilvia ria. iigykezeld
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Domszky Johanna

ria.

iigykezeld

Turainé Takacs Eszter

ria.

iigykezeld

Németh-Balint Agnes

r. féhadnagy

kiemelt féeloado

Magda Zsuzsanna r. ftzls. csoportparancsnok
Szabé Zsoltné r.zls. referens (rendészeti)
Kiraly Agnes r.zls. segédel6ado (szabalysértési)
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2. melléklet

Miiszaki dokumentdcio
Masolatkészites miiszaki megvalositasanak leirasa

I. BEVEZETO

A papiralapt dokumentum hiteles elektronikus irattd alakitasanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO és NOVA.Irat egyiittes integralt {igyviteli, tigyfeldolgozoi €s elektronikus
iratkezeld rendszer 3.90.200 verzidja (a tovabbiakban: RZS NEO rendszer) képes hiteles
elektronikus masolat készitésére az RZS Signer modul segitségével.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

— érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapt kiildemények digitalizalasa;
— iktatds folyamata: munkafolyamat soran keletkeztetett papiralapi dokumentumok
digitalizalasa.

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A mésolatkészités a szkenneld klienseknél kezdddik, ahol a digitalizalds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tdmogatd informatikai kornyezet bedllitasanak megfeleld tarhelyen kertil
letarolasra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitasat az RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az iigyviteli folyamatok tdmogatisat, az Iratkezelési
Szabalyzatnak megfeleléen. Ennek kapcsan az elektronikus dokumentumok egyedi
azonositoval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az igy eldallitott dokumentumok az RZS
NEO rendszer altal elérhetd zart, biztonsagos adatbazisban keriilnek letarolésra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az iigyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkezé dokumentumokat a
feldolgozé szerver aldirt PDF dokumentumokké konvertalja, vagyis az elektronikus alairas és
a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.

Az elektronikus alairas, a metaadatrendszer elektronikus példanyra torténd bekeriilésének
biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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Elektronikus masolat
hitelesitése, zaradék,

Ei:\??

Kézponti adatbazis,

RZS alkalmazas

elektronikus bélyegzé, szerver E@
id6bélyeg, metaadatok - Y
PR Hitelesitett,
// \\ Erkeztetési szam elektronikus masolat
( | kézzelvalo rairasa
—_— Hitelesités
kérése
Papiralapt RZS Signer
kiildemény

Dokumentum
szkennelése

Dokumentum

Felhasznalok
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dokumentummal

Hitelesités
kérése
Ugyintézé
munkaglloméasa
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>
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csatolasa a postabontashoz / ligyhsz
hitelesitésre felajanlas

Szkenner

A hitelesitést végzé
szamitégépe

1. ébra: Papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitésének rendszerszintii

feldolgozasi folyamata

I11. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

hitelesitési zaradék szovege;
elektronikus dokumentum metaadatai;
elektronikus bélyegzo;

idobélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege — ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyezd” —
elhelyezésre keriil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen Szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.

Az elektronikus bélyegzd biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzd tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegz6 hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) elektronikus tanusitvany
szolgaltato allitja ki.

Az id6bélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott id6pillanatban mar létezett. Az
idébélyeget a NISZ Zrt. id6bélyegzés szolgaltato allitja ki. Az idébélyeg egy olyan adat, amely
tartalmazza az idobélyegzett dokumentum lenyomatat, az idébélyegzés idGpontjat és az
idobélyeget, amit az idobélyegzés szolgaltato hitelesit sajat alairasaval.



15

RZS NEO kliens

Felhasznaléi kliens kérés

RZS Signer valas

NOVA Vezeti Modul

Felhaszndléi kliens kéré

RZS Signer vélasz

RZS NEO|Feldolgozo pzerver

A

Aléirandé Alairt

1d6bélyegzés szolgltats dokumentum dokumentum
y
Tl
| |
| |
| |
> | |
Elektronikus bélyegzd tandsitas |
szolgaltato
RZS Signer

Visszavondsi lista ellenérzé szolgéltatds

NISZ Nemzeti Infokommunikécids
Szolgéltato

2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkci6 rendszerszintli mitkddése



16

I,
[/

PDF Egyéb f3jl Tobb f3jl

Igen

Hibara fut az MS . Libre Office

konverter : =L

Alirt PDF

3. abra— Az RZS Signer rendszerszintli miikodése
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1VV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG
Virusvédelem

A masolatkészitést végzé munkaallomasokon és a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver miikddik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellendrzését.

Az élesiizemii kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
Kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapi  dokumentumokrol  késziilt  hiteles  elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegzo és idébélyeg
biztositja.

Naplozas
Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A naplé adatokbol visszakereshetd a hitelesitési modul altal végzett miivelet, a mivelet
idopontja és a miiveletet indito felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsdgi szintbe soroldsra
vonatkozo kovetelményekrol szo6l6 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer jelenlegi
besorolasa:

— Bizalmassag: 4. osztaly

— Sértetlenség: 4. osztaly

— Rendelkezésre allas: 4. osztaly



ZARADEK
A dokumentum elektronikus aldirdssal hitelesitett
13090/68-4/2026.41t.
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