Futarjegyzék készité program leirasa

Ha szdamitogépén korldtozva vannak a felhaszndloi jogok, akkor kérje az onok informatikusa segitségét!

A www.police.hu/futar weblaprél letoltott ,install_1.2.4.zip” f4jlt tomoritse ki majd inditsa el a benne taldlhat6
»install_1.2.4.exe” f4jlt. Ha alapbedllitdsokkal szeretné feltelepiteni a programot csak a ,,Tovdbb” gombot
hasznélja. Az utols6 ablakban nyomja meg a ,,Befejezés” gombot.

A fent leirt médon feltelepitve az asztalon megjelenik a program iditéikonja: . A program a

,,C:\Program Files\Futarjegyzék készitd” konyvtarban taldlhato.

Feltelepités utan, ha mar hasznalta a programot, ne futtassa a telepité programot jra, mert az nullazza az
adatbazist. Ebben az esetben a jegyzékek sorszama tjra elolroél fog kezdodni!

Inditsa el a programot. Megjelenik a program kezdd ablaka. Ebben egy fut6 csik jelzi az adatbazisok betoltését.

Futarjegyzek keszito
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A program elsé inditasakor a ,,Futarjegyzék készitd — Bedllitasok™ ablak nyilik meg. Itt értelemszertien a két
szervkdd ablakba az 6nok szervkddjdt, illetve annak a futarszervnek a kdédjét, aki dtveszi 6noktol az anyagot, kell
beirni. A program adatbézisbdl kitolti a név mezot!

# Futarjegyzék készitd - Beallitasok
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Cimzett szervkadja: 020000

Alapértelmezett cimzett neve: |Baranya megyei Renddr-fakapitanysag Futarcsoportja
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Szintén itt lehet kivalasztani a nyomtat6t (amelyek az adott gépre fel vannak telepitve) amelyen a jegyzéket
nyomtatni szeretnék. Itt lehet bedllitani, hogy ,,Takarékos” vagy ,,Normal” jegyzéket nyomtasson.
Alapértelmezésben a takarékos van bejelolve. Ebben az esetben, ha csak néhany tétel szerepel a jegyzéken, akkor
az A4-es oldalra két (A5-6s) jegyzék keriil nyomtatasra. Igy a lap kozépen elvaghaté. (Idsd. a leirds végén ldthaté

mintdt) A ,,Mentés” gomb megnyomdasdval a bedllitdsok elmentédnek és megjelenik a program 6 ablaka, amin egy
menii taldlhatd.

# Futdrjegyzék keszitd X]

BZ5-3 Futarjegyzék

B-2 Zsakjeqgyzék

B-Z Futarjegyzék (NATO)

BZ5-3 Futarjegyzek (MATO)
Beallitasok

Adatbazis miiveletek

,.Kilépés” gomb megnyomadsara bezarddik a program.

,Névjegy” gomb megnyomasa megjeleniti a program aktuélis verzié szamat.

£ Futarjegyzek készitd program névjegye

A ,,Bedllitdsok” gomb a mar fentebb leirt Beallitds ablakot nyitja meg.



Az ,,Adatbizis miiveletek” gomb az azonos nevii ablakot nyitja meg.

# Adatbazis miiveletek

| SZERVEK adathazis frissitése |

Jelenleqi adathb&zis verzid datuma: |

| Tallozas |

—[ Adatbazis exportalas (biztonsagi mazolat keészitése] ]

| Adatbdzis exportilésa |

| Adathézis impoitalés [visszatihés biztonsagi mésolathél] |

| Adathazis importaldsa |

Itt van lehetOség a szervek adatbdzisdnak frissitésére. Ehhez elobb a www.police.hu/futar oldalrdl le kell tolteni a

szervek.xls” f4jlt a szamitdgépre. A ,,Szervek.xls elérési titja:” ablak melletti ,, Tall6zds” gombra kattintva meg

£ 00

kell keresni a szdmitégépen a szervek.xls f4jlt, és a ,,Megnyitds” gombbal beolvastatni a programmal. Az

aktudlisndl régebbi adatbdzissal nem engedi a program a frissitést végrehajtani.
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Ugyanitt lehet az aktudlis szerv adatbazisrdl biztonsdgi mentést csindlni, illetve azt visszatolteni. A mentett f4jl

neve ,,Adatok_ddtum+ido”

Mentés maskent

Hely: I 1) adatbazis_mentes
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Sajatgép

|l % Adatbizis miiveletek

(1 SZERVEK, adathézis frissitése

Jelenlegi adatbazis verzid datuma: IZDID.II‘DI‘ 10:00:00

Szervek.xls elérési dtja: I

Adatbazis mentése sikerdlt!

Talldzas
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—[ Adatbaziz exportalas [biztonsagi masg R :I

Haldzati helyek.  Fajinéy:

~;I m —[ Adatbazis importalas [vizszataltés biztonsagi masolatbal] }

Fail tipusa: !filehird adathézis fajl

T Adathdzis importildsa

Megnyitis
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Adatbdzis miiveletek

A SZERVEK adatbézs fiissitése

Jelenlegi adatbézis verzid dituma: IZDID.II.DI‘ 10:00:00

Szervek.xls elérési dtja: I

—| Adatbézis exportal

# Importdlds megerdsitése

Waldban impartélni zzeretné az adatokat? FIGTELEMI Az eddigi
adatok. helyreslithatatianul feliilirddnak!
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Talldzas

Halgzali helpek.  Findv: ]

Fjltipus: llirab\rd adatbazic {4

Mégse
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-v-J st —[ Adatbazis importalas [visszatoltés biztonsagl masolatbsl] }
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Adathazis importilasa

Adatbazis miiveletek

A SZERVEK adatbézis fiissitése

Jelenleqi adatbazis verzio datuma: IZDIU‘ll.Dl. 10:00:00

Szervek.ds elérés itia: I Talldzas

—[ Adatbazis exportalas [biztonsagi mé:

| Adatbazis importalés (visszatihs biztonsagi masolathél) |

Adathdzis importalasa

A mentii elsé 5 gombja a szolgdl a jegyzékkészitésre, a gombokon olvashaté jegyzékfajta szerint. Amilyen
jegyzéket hasznéltak eddig annak megfeleld gombot kell megnyomni. Ekkor a kdvetkezd ablakban ki kell
valasztani hogy ,,Aktiv listat” szeretne megnyitni, vagy ,,E10z06 listat”.



1+ B-2 Futarjegyzek |X|

Elfizd lista

# Futar G, R NS

Az ,,e10z6 lista” az, amelyik legutoljdra volt kinyomtatva. (Ide csak akkor érdemes belépni, ha hozzd kell irni még
kiildeményt, vagy torolni kell egy tételt rola!) Uj jegyzék készitéséhez, vagy egy megkezdett jegyzék (még nem
nyomtatott) folytatasahoz az ,,aktiv lista” gombot hasznalja. Ezutdn megnyilik a kiilldeményrogzitd ablak.



-2 Futarjegyzék

:

Baranya megyei Renddr-fokapitanysag Futarcsoportja

nyilvantartasi szama Mindsités -] il &ny cimzettje

i Tetelek felvétele

Kildemény mindsitése

Kildemeény jelzése:|| " Szigariian Titkos " Titkos O Bizalmas ( Korldtozoft terjesztési O Myilvdntartott O Sima

Mentés <EMTER> Mégze <ESCH

[~
|l

Tétel hozzaadasa <F2:- (M Csoportos felvitel =F4:- Kijelilt torlése <F6z Jegyzeék nyomtatasa <FBx

@ 7| L Fscreen £ Fukar HO& @ S G dois

Az ablak fejlécén olvashaté hogy milyen jegyzéktipust hasznal (a képen: ,, B-2 Futdrjegyzék”). Alatta, hogy melyik
jegyzékbe fog rogziteni (a képen: ,,Aktiv lista”). Majd a lista (jegyzék) szama €s cimzettje lathatd. A bels6
ablakban a rogzitett tételek listdja lathato (itt még iires), és ez elott jelenik meg a ,, Tételek felvétele” ablak. Ebbol
az ,,Esc” gomb megnyomdsaval, vagy a ,,Mégse” gombra kattintdssal lehet kilépni. Ha ez az ablak nem lathato,
akkor végig lehet nézni a monitoron a rogzitésre keriilt tételeket. A nem lathat6 tételekre a fiiggdleges
kurzormozgaté illetve a ,,PageUp”, ,,PageDown” gombokkal lehet poziciondlni.

A tételek rogzitése:

Ha a ,, Tételek felvitele” ablak nem lathaté akkor alul a ,, Tétel hozzdaddsa <F2>" gombot (vagy a billentyiizeten az
F2-es funkciégombot) nyomja meg. A kurzor alapesetben (az ablak megnyitdsakor, illetve egy tétel rogzitése utan)
a ,,Kiildemény jelzése” ablakban villog. Ide be lehet irni 1-6-ig a kiildemény jelzés szamat (1. Szig. Titkos; 2.
Titkos; 3. Bizalmas; 4. Korl. Terjesztésii; 5. Nyilvantartott; 6. Sima) illetve a megfeleld jel6l6 gombra klikkelve
egérrel is kivalaszthato.

Ekkor megnyilik alul 3 sz6vegmezd, melynek keretén is fel van tiintetve, hogy milyen mindsitéssel rogziti az adott
tételt.



B-2 Futarjegyzék

:

Baranya megyei Renddr-fokapitanysag Futarcsoportja

nyilvantartasi szama Mindsités -] il &ny cimzettje

i Tetelek felvétele

~| Kildemény mindsitése

Kildemeény jelzése:ll * Szigorian Titkos " Titkos O Bizalmas ( Korldtozoft terjesztési O Myilvdntartott O Sima

—[ Szigordan Titkos mindsitésli kuldemény }

Kiildemeny cimzette: A1

| £ Keresés |

Iktatdszam: f paly.
Allarni Egészséqlayi Kzpont

Z Allami Szémveviszék -
Darabszam: Allarnpusztai Orszagos Blntetés-végrehajtasi Intézet
—————————— Arviz és Belvizvédelmi Kdzpont
C:

En GEI Hajdl-Bihar Megyei Gazdasagi Osztaly
EA GEI Jasz-Magvkun-3zolnok Megyei Gazdasagi Osztal

<

Tétel hozzdadasa <F2>- M Csoportos felvitel <F4> Kijelilt torlése <F6z

L -

Jegyzeék nyomtatasa <FBx

# Futar G, PR IR

| FSScree

A ,.Killdemény cimzettje” mezobe a név begépelésekor a program keresni kezd a szervadatbazisban. Ha talél olyan
kezdetlit, akkor automatikusan felajanlja. Abban az esetben, ha nem azt a nevet akarta rogziteni, a ,,Kurzor le”
gombbal tovdbb gorgethet lefelé, hogy megtaldlja a sziikséges nevet. A kivalasztott nevet az ,,Enter” gombbal lehet
elfogadni. Ha nem talalja a keresett nevet a ,,Keresés” gombra kattintva egy keres6 ablak nyilik meg, ahol at lehet
allitani a keresés helyét, hogy ne az elején hanem a szovegben barhdl keresse a beirt szovegrészt. Itt a ,,Kurzor Le”
gombbal lehet kivélasztani a sziikséges nevet és az ,,Enter” gombbal elfogadtatni a programmal. Ez utébbi esetben
a kurzor rogton az ,,Iktatészam” mezOre ugrik, mig az el6bbi esetben az ,,Enter” gomb utdn a ,,Tabulator”

) gombbal lehet tovabb 1épni ide.



B-2 Futarjegyzék

Baranya megyei Renddr-fokapitanysag Futarcsoportja

nyilvantartasi szama Mindsités -] il &ny cimzettje

Tételek felvetele

~| Kildemény mindsitése

Kildemeény jelzése:ll * Szigorian Titkos " Titkos O Bizalmas ( Korldtozoft terjesztési O Myilvdntartott O Sima

—[ Szigordan Titkos mindsitésli kuldemény }

Kildemeny cimzettje: |.6.Ilambiztonségi Szolgalatok Tarténeki Levélara LI p Keresés |

Iktatdszam: |11‘1

Darabszam: |1|
Mentés <EMTER> Mégze <ESCH

. s Start = N . R <] FS5creen #F Futar HL "(-ﬁ R g S 10:44

Az iktaté szam beirdsa utan szintén a tabulator gombbal kell tovabb Iépni a ,,Darabszdm” mezére (Az ,, Enter”
gomb megnyomdsa esetén figyelmeztet, hogy a darabszdm mezé iires). A darabszdm beirasa utan az ,,Enter” gomb
megnyomadsdval a tétel rogzitésre keriil.



B-2 Futarjegyzék

8 Aktiv lista |

Baranya megyei Renddr-fokapitanysag Futarcsoportja

nyilvantartasi szama Mindsités -] Kiildemény cimzettje
1 11-1 Szigoruan Titkos 1 Ab.Szolg.Tért Levtar.

i Tetelek felvétele

~| Kildemény mindsitése

Kildemeény jelzése:ll * Szigorian Titkos " Titkos O Bizalmas ( Korldtozoft terjesztési O Myilvdntartott O Sima

—[ Szigordan Titkos mindsitésli kuldemény }

Kuldemeny cimzettje: || LI .P kereses |

Tktatdszam: I

Darabszam: I
Mentés <EMTER> Mégze <ESCH

Tetel hozzdadasa <F2:- (B Csoportos felvitel <F4:- Kijeldlt tirlése <F62- Jegyzek nyomtatisa <FBr- .

1) Start =W 8D |l |FSSeres

# Futar Ho& By S o 104

A | Tételek felvétele” ablak mogott latszik is a rogzitett tétel. A monitoron is ugyanolyan sorrendben lathatok a
tételek mint ahogy a jegyz€k nyomtatasra keriil. Vagyis fiiggetleniil a rogzités sorrendjétdl a program az alabbi

sorrendben rendezi a tételeket: Szigortan titkos, Titkos, Bizalmas, Korlatozott Terjesztésti, Nyilvantartott, Sima.
(Ezen beliil a rogzités sorrendjében ldthatoak a tételek)



B-2 Futarjegyzek

:

Baranya megyei Renddr-fokapitanysag Futarcsoportja

m Killdemény nyilvantartasi szama Killdemény cimzettje
1

Szigorian Titkos Ab.5zolg.Tért.Levtar.

2 11-22/2011 Bizalmas 1 Magyar Fejlesztési Bank
3 11-22/2011 Bizalmas 1 Magyar Fejlesztési Bank
4 11-22/2011 Bizalmas 1 Magyar Fejlesztési Bank
~|
2 [l .

Tétel hozzaadasa <F2> |} Csoportos felvitel <F4= Kijeldlt térlése <Fo:

/4 Start LA O |=lFss

Jegyzék nyomtatasa <FB>

i Fukar HL "..-'“ R NS

A | Tételek felvétele” ablakbdl kilépve lehet végignézni a rogzitett tételek listajat. Itt alul a kdvetkezd funkcidk
érhetdk el, a gombokra klikkeléssel, vagy a gombon lathat6 funkcié billentyli megnyomasaval (pl. ,,F2”).

A .- Tétel hozzdaddsa <F2>" gombbal a mar fent leirt ,, Tételek felvitele” ablak nyithaté6 meg jbol.

A ..Csoportos felvitel <F4>" gombbal lehet az éppen kijelolt sorban lathat6 tételhez a tovabbi iktatészamokat
szdmokat rogziteni. (Tehdt a csoportos felvitelnél elobb a ,, Tételek felvétele” ablakban rogziteni kell a ,,fészdmot”,
majd onnan kilépve a ,,Csoportos felvitel” ablakot megnyitva a tébbi szdmot rogziteni)




. B-2 Futarjegyzék

Baranya megyei Renddr-fokapitanysag Futarcsoportja

Kiildemény nyilvantartasi szama  REsef R =11 |
11-1
11-1/1

11-1/2

2 11-22/2011
3 11-22/2011
4 11-22/2011

&b, Szolg, Tark Levtar,

11-1

Nyilvantartasi szam
11-1/1
11-1/2

Sl

e
Kijeldlt torlése

[
5%

Tétel hozzaadasa <F2> |} Csoportos felvitel <F4> Kijelilt torlése <F6> Jegyzék nyomtatasa <FB> ) [

. s Start = N . R <] FS5creen #F Futar HL "(-ﬁ R g e 10:46

A ,,.Csoportos felvitel” ablak két részbdl 4ll. Feliil a ,,csoportos killdemény f6 adatai” olvashatéak (sorszam,

cimzett, és a mdr berogzitett f6/elsé/szam). Az alsé ablakban pedig a rogzitett tovabbi iktatészamok. Az ,,Uj nyt.
szdm:” mezdbe kell beirni a szdmot. ,,Enter” gomb leiitése illetve a ,,Hozzdadds” gombot megnyomasa hatdsira
rogzitodik a listdba a szadm. Torolni a megfeleld szam kijelolésével és a ,,Kijelolt torlése” gomb megnyomasaval

lehet.

A . Kijelolt térlése” <F6> gombbal az éppen kijeldlt tétel tordlhetd.

A .JegyzEék nyomtatdsa <F8> gombbal lehet az elkésziilt jegyzéket kinyomtatni. Ez esetben ez a jegyzék mar csak
az ,,el6z6 jegyzEék-be torténd belépéssel modosithatd, és az ezt megeldzo jegyzék mar nem lesz elérhetd.
Fokozottan iigyeljen hogy csak akkor nyomtassa ki a jegyzéket ha mar minden tételt rogzitett. Erdemes a
monitoron még egyszer leellendrizni ha sziikséges.

A haszndland6 jegyzékek tipusaival kapcsolatban a Kozponti Levéliranyité Alosztaly tud segitséget nyujtani.

Blaskovits Istvanné r.hdgy. Alosztilyvezetd  68-310
Balazs Péter r.ftzls. csoportvezetd 68-309, (1)443-5089

A programmal kapcsolatos technikai problémak esetén a futarszolgélat informatikusa tud segitséget nydjtani.

Viola Laszl6é 68-317, (1)443-5097

Budapest, 2011. februar 1.



JegyzEék nyomtatdsi minta ,,B-2”-es futarjegyzékrol

[ | o2 Forsneavesk Ueezimt

Baranya megyei Rendor-fokapitanysag Baranya megyei Rendoér-fokapitanysag Futarcsoportja
felado futarjegyzék cimzettje
Ssz. Kiildemény nyilvant. szama M.jel Db Kiildemény cimzettje
1 1141 Szigorian Titkos 1 Ab.Szolg.Tort.Levtar.
11-111
11-1/2
2 11-22/2011 Bizalmas 1 Magyar Fejlesztési Bank
3 11-22/2011 Bizalmas 1 Magyar Fejlesztési Bank
4 11-22/2011 Bizalmas 1 Magyar Fejlesztési Bank

Mindsitett: 4 db,  Nyilvantartott: 0 db,  Sima: 0 db, Osszesen: 4 db kiildemény.

A futar atvette: 2011, ..o ho ... nap, ...... o] - e perc. nyomtatva: 2011,01.21. 10:46:18
A levélrendezd atvette: 2011, ... ho .cen NAD;usves 6ra ... perc

felado futar levélrendezd

Ph. Ph. Ph.

[T ) 82 Fueneave i Al
1-021010-1-4-0-0

Oldalszam: 1/1

Baranya megyei Rendér-fokapitanysag Baranya megyei Renddér-fokapitanysag Futarcsoportja
felado futarjegyzék cimzettje
Ssz. Kiildemény nyilvant. szama M.jel Db Kiildemény cimzettje
1 14 Szigoraan Titkos 1 Ab.Szolg.Tort.Levtar.
1111
11112
2 11-22/2011 Bizalmas 1 Magyar Fejlesztési Bank
3 11-22/2011 Bizalmas 1 Magyar Fejlesztési Bank
4 11-22/2011 Bizalmas 1 Magyar Fejlesztési Bank
Mindsitett: 4 db,  Nyilvantartott: 0 db,  Sima: 0 db, Osszesen: 4 db killdemény.
A futar atvette: 2011, ... ho ...... nap, ...... éra ...... perc. nyomtatva: 2011.01.21. 10:46:18
Alevélrendezd atvette: 2011, ...t p[o SN nap, ...... ora ..xi perc
felado futar levélrendezd

Ph. Ph. Ph.




